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INTRODUCCION

En la actualidad las organizaciones deben enfrentar un mundo globalizado matizado por
un constante cambio en las necesidades de la sociedad y ante ello se debe entender la
importancia de alcanzar una mayor competitividad y sustentabilidad basada en la
implementacién o en el mejoramiento continuo de la gestion de procesos.

La implementacion de procesos constituye una herramienta fundamental para el alcance de
los objetivos estratégicos establecidos ya que permite una mayor participacion en el mercado,
reduccion en inventarios y disminucion de costos, pero en especial incentiva a los
colaboradores trabajar de manera eficiente, desarrollando el talento humano, mejorando los
tiempos de respuesta hacia el cliente interno como externo, fomenta el trabajo en equipo,
minimiza el riesgo en cada una de las actividades diarias que puedan afectar de manera
directa o indirecta a la organizacion.

Por consiguiente, la aplicacion de la gestion de procesos en las organizaciones permite
brindar a los colaboradores, clientes/consumidores productos y servicios que representen un

valor superior para ellos.
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RESUMEN EJECUTIVO

El presente Plan de Proyecto corresponde al levantamiento de procesos en la planta de
produccion de Mepal Ecuador S.A., con el objetivo de organizar las actividades de los
colaboradores y reducir el monto de inventario.

Basadndome en la recopilacion de informacion importante, datos estadisticos debidamente
sustentados y con el apoyo de las Jefaturas se pudo determinar que Mepal Ecuador S.A.
miembro del Grupo Carvajal S.A. con sede en Colombia actualmente se ve afectado por la
falta de procesos en la planta de produccion que constituye la columna vertebral de la
empresa, generando una desventaja competitiva frente a otras organizaciones del mismo
sector.

Prueba de ello, es la acumulacion de productos descontinuados, inventario amortizado,
falta de rotacion de productos, altos costos de materia prima, ausencia de una politica de
compras, segmentacion de proveedores, interaccion entre departamentos, pero sobre todo
falta de conocimientos en las actividades que debe realizar cada colaborador.

Pretender seguir desarrollando actividades sobre este esquema laboral descrito sin un plan
de accion correctivo nos augura un fracaso rotundo en poco tiempo; ya son notorios los
impactos econdmicos negativos de este accionar y si a ello sumamos las politicas e impuestos
establecidos a las importaciones por los regimenes de turno, lo cual nos obliga a elevar
nuestros costos, facilmente podemos darnos cuenta sin lugar a dudas que no somos atractivos
en el mercado actual.

Finalmente puedo concluir que es necesario la implementacion de una Gestion de
Procesos que permita a cada uno los colaboradores y directivos concientizar sobre el
crecimiento conjunto, la sustentabilidad de la empresa en el tiempo, pero en especial el logro
de objetivos que seguramente solo estan escritos en una politica corporativa y que adin

esperan ser cubiertos en su totalidad para beneficio de todos.
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ABSTRAC

The present Project Plan corresponds to the lifting of the processes in the production plant
of Mepal Ecuador S.A., with the objective of organizing the activities of the collaborators and
reducing the amount of inventory.

Based on the collection of important information, statistical data, supported and support to
the Headquarters. The backbone of the company generated a competitive disadvantage
compared to other organizations in the same sector.

Proof of this is the accumulation of discontinued products, amortized inventory, lack of
product rotation, high raw material costs, absence of a purchasing policy, segmentation of
suppliers, interaction between departments, but above all lack of knowledge in the activities
What each collaborator should do

Trying to follow the activities in this labor scheme without taking into account a corrective
action plan predicts a resounding failure in a short time; The results of the media business
results of the rules of the tournaments on duty are now well known, which forces us to raise
our costs, we can easily realize instead of doubts that we are not in the current market.

Finally, it may be indicated that the implementation of a process management is necessary
to allow each of the employees and managers to become aware of the joint growth, the
sustainability of the company over time, but especially the achievement of the objectives who
respond to those who are alone are written. a corporate policy and that are not yet covered in

their entirety for the benefit of all.



TEMA
Levantamiento de procesos para MEPAL ECUADOR S.A. miembro del grupo

CARVAJAL S.A.
- Justificacion del tema

En la actualidad la gestidn por procesos constituye un reto para todas las organizaciones
ya que dada las circunstancias actuales del mercado donde la competitividad te ubica en el
éxito o fracaso de los negocios. Cada vez existen mas empresas que se ven obligadas a
implementar un sistema de procesos en sus areas en general con la finalidad de mejorar la
rentabilidad, pero sobre todo el mejoramiento del producto o servicio que llega al cliente
final.

Este proyecto se origina al considerar el incremento que MEPAL ECUADOR S.A
empieza a presentar en su inventario de PRODUCTO TREMINADO (PT) y MATERIA
PRIMA (MP), variacion en costos de materia prima y el incumplimiento en los plazos
establecidos para la entrega de producto terminado (PT) a los clientes.

La ausencia de controles en la empresa ha empezado afectar de forma considerable los
resultados financieros que se obtienen al finalizar cada periodo y al no tener lineamientos
establecidos hace imposible documentar y controlar la actividad productiva de la planta de
produccion.

Con estos antecedentes es evidente la necesidad de realizar el levantamiento de procesos
respectivos que enmarque el desempefio de cada uno de los colaboradores dentro de un
sistema planificado y controlado que permita mitigar el impacto negativo que actualmente se

registra en la empresa.



- Planteamiento del problema

La ausencia de procesos definidos en el &rea de planta produccion se encuentra afectando
de manera significativa los estados financieros

- Objetivos:

- Objetivo General:

Disefiar las herramientas de gestion adecuadas que permita la optimizacion de recursos en
cada una de las actividades productivas, generando una cultura organizacional ordenada y
sistematica que permita un mejoramiento en la rentabilidad mensual de la empresa.

- Objetivos Especificos:

Identificar la carga laboral de los colaboradores en las areas involucradas en el proceso de
produccion que no permiten alcanzar las metas establecidas.

Mantenerlos bajo control los inventarios, reduciendo su variabilidad y dependencia de
causas no aleatorias

Justificar la implementacién de procesos propuesta para la actividad productiva de la

empresa fortaleciendo su conocimiento formal.



CAPITULO I
FUNDAMENTACION TEORICA

El primer paso antes de realizar un levantamiento de procesos implica ordenar y definir
funciones, establecer responsabilidades, una empresa que no tome este referente como punto
de partida no podré alcanzar sus objetivos de manera eficiente, es necesario identificar cargos
directivos y operativos a los cuales se podra asignar diferentes tipos de actividades segln el
area de especializacion y por ende se podra implementar controles que permitan visualizar la
ejecucion las mismas, tomar acciones correctivas de ser el caso, pero sobretodo constituiran
el medio més eficiente sobre el cual la informacion fluira de manera oportuna.

Para todo trabajador las graficas de cargos definidos constituyen una fotografia global del
sistema de organizacion que mantiene la empresa, los caminos a seguir y las jerarquias a las
cuales debe direccionarse.

“En esta fase, administrar se refiere sobre todo a planear y organizar la estructura
de 6rganos y cargos que componen la empresa, y dirigir y controlar sus actividades. Se
comprueba que la eficiencia de la empresa es mucho mayor que la suma de la eficiencia
de sus trabajadores, y que ella debe alcanzarse mediante la racionalidad, es decir, la
adecuacion de los medios (6rganos y cargos) a los fines que se desea alcanzar.”
(Chiavenato, 2001, pag. 11)

El iniciar con la implementacion de procesos requiere de personas especializadas en el
tema que puedan recopilar la informacion de cada area y de los colaboradores que la
conforman con la finalidad de orientar y recomendar los mecanismos que permitan realizar
sus actividades diarias de manera eficiente, a ello se debe sumar un punto muy importante y
que generalmente las organizaciones no la consideran y puede estar definido por una palabra
“COMPROMISO”; muchos creen que el levantamiento de procesos se convertira en la barita

magica que ponga fin a sus problemas financieros, pero nada hay mas alejado de la verdad.



La construccion de un proceso demanda la colaboracion de cada miembro del area en
cuestion, el apoyo del lider para la aplicacion del mismo y como ultimo, pero no menos
importante la ejecucion del mismo por cada uno de los operarios, este compromiso permitira
corregir los posibles fallos y perfeccionamientos del proceso que recién inicia, el monitoreo
constante por parte de las personas especializadas basados en el apoyo total de los directivos.

“Establecer procesos ofrece un modelo para incorporar en forma permanente y
continua a la gestion de la organizacion. Es una totalidad.

También se le llama instalar las préacticas de procesos, una forma general de trabajo
en toda la organizacién acerca de la gestion de procesos. Por ejemplo, se requiere crear
un area de procesos con las responsabilidades correspondientes, implementar los
procesos de procesos, la tecnologia necesaria y la preparacién adecuada de las personas.
También se requiere lograr la vision de procesos y definir una forma de trabajo con los
duefios de procesos para que puedan integrar a todos los actores del proceso.” (Bravo
Carrasco, 2011, pags. cap 1-9)

Los procesos a medida que son estructurados en las diferentes areas no se mantienen
ajenos el uno del otro por el contrario deben guardar interrelacion es decir el fin de una
actividad genera el inicio de otra y viceversa de tal manera que al momento de ejecutarlos
toda la actividad guarda total sincronizacion, esto lo podemos evidenciar en una cadena de
valor o mapa de procesos. No pueden existir procesos que no sean consecuentes uno de otro
ya que esto generaria un conflicto y por ende la desviacion de los objetivos convirtiéndose en
un punto critico que puede impedir el alcance de las metas propuestas.

Una vez que los procesos han sido comprobados o validados, estos deben ser socializados
de la manera mas adecuada, mientras mayor sea el empleo de la tecnologia mayor sera la
difusion de este nuevos sistema de organizacion y a la vez haré que esté a disposicion de

todos los involucrados, los procesos no pueden quedar solamente en el papel que es lo que



comunmente sucede. La gréfica de un proceso debe ser visible para cada uno de los
colaboradores con la finalidad de que ellos comprendan lo importante de su trabajo y como
aporta a la consecucion de los objetivos en la organizacion, los procesos dan énfasis ala
aspecto humano como tal y su talento para ejecutar las actividades descritas.

“Como cualquier otro tipo de aporte para la organizacion —sea un proyecto
tecnoldgico importante, la gestion de la calidad o un ERP— incorporar la gestion de
procesos es también un tema de fortaleza, porque una vez que logramos el acuerdo
debemos seguir adelante con todas sus consecuencias.

;Necesitamos que la gestion de procesos sea un —proceso continuol? Si, porque hoy
es una condicion de sobrevivencia, por un lado, y de gestacion de factores de
diferenciacion, por otro.

El mapa de procesos permite reconocer la totalidad del hacer de la organizacion y
ubicar en su contexto cualquier proceso especifico.” (Bravo Carrasco, 2011, pags. cap 1-
9)

- Representacion de los procesos

La representacion de procesos significa presentar de una forma grafica los pasos que debe
cumplir determinada tarea, esta representacion estd compuesta de lineas y simbolos los cuales
pretenden darnos un panorama claro de las interrelaciones de las tareas, los puntos criticos
sobre los cuales deberemos presentar mayor atencion para evitar riesgos posibles que generen
una afectacion en el producto final o servicio.

Es importante recalcar que una representacion de procesos describe la tarea que se
cumplira una y otra vez con el fin de cumplir un propdsito, empleara siempre los mismos
recursos y no estara sujeta a una fecha determinada, pero si posee un tiempo establecido de

ejecucion.



Un proceso graficado brinda la posibilidad de tomar decisiones oportunas en el momento
que sufriese alguna desviacion la tarea, los datos que se derivan de su ejecucion son
facilmente interpretados por los responsables del proceso, brinda comunicacion eficaz entre
cada uno de los colaboradores que son parte de este proceso. Por ello es importante que al
momento de graficar el proceso debe ser de la manera mas sencilla posible, que brinde
claridad, que no sea complejo de comprender y sobre todo que cumpla con el fin para el cual
fue disefiado.

La grafica de un proceso establecido es inflexible, solo serd modificado por personal
destinado para su efecto (personal de calidad) en caso de que la tarea presente alguna

vulnerabilidad o riesgo para los ejecutantes u objetivos establecidos.



Tabla 1: Simbologia del Diagrama de Flujo

Simbolo Nombre Funcion
4 B, .
) Inicio / Final Representa el inicio
\ pleie /i y el final de un proceso
Indica el orden de la
N : . gjecucion de las operaciones,
Linea de Flujo La flecha indica |a
siguiente instruccion.
J / Representa la lectura de datos

Entrada / Salida

en la entrada y la impresion
de datos en |a salida

Representa cualquier tipo

Proceso )
de operacion
e,
e . .
Ty Nos permite analizar una
\/ Decision situacion, con base en los

valores verdadero y falso

Fuente:

https://www.smartdraw.com/flowchart/simbolos-de-diagramas-de-flujo.htm



https://www.smartdraw.com/flowchart/simbolos-de-diagramas-de-flujo.htm

Figura 1: Diagrama de proceso
Fuente: https://www.sinnaps.com/blog-gestion-proyectos/que-es-un-diagrama-de-proceso

- MEJORAMIENTO CONTINUO

Roberto Carro Paz y Daniel Gonzalez Gomez en su libro Administracion de la Calidad
Total nos explican que la mejora continua no depende de expertos en procesos, tampoco
depende de cientos de procesos graficados. Por el contrario, hablar de mejora continua es
hablar de un compromiso para obtener siempre el mejor producto o servicio al cliente con la
menor cantidad de recursos, debe estar calor que jamas la empresa determina la calidad de

dicho producto o servicio, este valor siempre lo da el cliente.

Las empresas han adoptado el mal concepto de creer que la contratacion de mayor

cantidad de personal permite incrementar su produccion, o que abastecer de materia prima


https://www.sinnaps.com/blog-gestion-proyectos/que-es-un-diagrama-de-proceso

sin que amerite los mantendra a salvo de cualquier eventualidad, que este incremento de
inventario asegura una venta posible. Este tipo de conceptos erréneos son conocidos como

mudas (desperdicios) y son de facil identificacion:

Una muda se puede ver reflejada por el excesivo aumento en la némina, la falta de
rotacion de un inventario, la mala planificacion en el transporte, los reprocesos en tareas

sencillas o gastos innecesarios de tecnologia.

Es por ello que la mejora continua debe adoptarse como una cultura organizacional donde
cada uno brinde su porte y cuiden de manera eficiente cada uno de los recursos y tiempo
destinados para la ejecucion de actividades, esta filosofia de trabajo debe nacer de la alta
direccion y transmitida en cascada dependiendo el organigrama. Las actividades deben ser
planeadas con tiempo adecuado, ejecutadas de manera acertada, controladas en los puntos

identificados como alto riesgo.

Cuando todos practiquen estas etapas de manera ordenada sin presiones y logren este
nivel de concientizacién estaremos hablando de MEJORA CONTINUA, y con seguridad
podremos decir que nuestro producto o servicio estara destinado a dar un valor agregado de

calidad.

- Ciclo de mejoramiento continuo “Deming”
El ciclo de Deming es el ciclo PDCA, por sus siglas en inglés Plan — Do — Check— Act.
Este es un modelo de mejoramiento continuo de procesos. (Jhonson, 2002)

El ciclo consta de cuatro pasos para el mejoramiento, indicados en la Figura 1.

1.  Planear: Es el primer paso donde se busca y reconoce las oportunidades para

planear los cambios.



2. Hacer: En el segundo paso se prueba el camino, es decir que se pone en
marcha la planeacion.
3. Revisar: Dentro de la revision se analiza los resultados de las cosas positivas

como de las negativas.

4. Actuar: Finalmente se toma acciones para nuevos planes para la mejora y asi

sucesivamente.

Figura 2: Ciclo de Deming
Fuente: Calidad, Competitivas y Productividad. Edward Deming. (1989)

1.1- CONCEPTUALIZACION

La palabra Proceso presenta origen latino, del vocablo processus, de procedere, que viene
de pro (para adelante) y cere (caer, caminar), lo cual significa progreso, avance, marchar, ir
adelante, ir hacia un fin determinado. Por ende, proceso esta definido como la sucesion de
actos o acciones realizados con cierto orden, que se dirigen a un punto o finalidad, asi como
también al conjunto de fendmenos activos y organizados en el tiempo. Segun el diccionario

de la real academia esparfiola esta palabra es definida como la accion de ir hacia adelante, al
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transcurso del tiempo, al conjunto de las fases sucesivas de un fenémeno natural o de una

operacion artificial.

CALIDAD. Aquellas caracteristicas del producto que responden a las necesidades del
cliente.

APERTURA. Tener la disposicion para recibir criticas.

COMPETENCIAS. Caracteristicas personales que han demostrado tener una relacion
con el desempefio sobresaliente en un cargo/rol determinado en una organizacion en
particular

COMPORTAMIENTO ORGANIZACIONAL. Estudio de los individuos y de los
grupos dentro del ambito de la organizacion.

EFICACIA. Capacidad para determinar los objetivos adecuados "hacer lo indicado™
EFICIENCIA. Capacidad para reducir al minimo los recursos usados para alcanzar
los objetivos de la organizacion. "hacer las cosas bien".

ORGANIGRAMA. Gréfico de la estructura formal de una organizacion, sefiala los
diferentes cargos, departamentos, jerarquia y relaciones de apoyo y dependencia que
existe entre ellos.

PLANIFICACION ESTRATEGICA. Proceso por el cual los administradores de la
empresa de forma sistematica y coordinada piensan sobre el futuro de la organizacion,
establecen objetivos, seleccionan alternativas y definen programas de actuacion a largo
plazo

PRODUCTO. Es la salida de cualquier proceso.

IMPLENTACION es la ejecucion u/o puesta en marcha de una idea programada, ya
sea, de una aplicacion informatica, un plan, modelo cientifico, disefio especifico,

estandar, algoritmo o politica.
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- LEVANTAMIENTO Y DESCRIPCION DE PROCESOS es una forma de
representar la realidad de la manera més exacta posible, a partir de la identificacion de
las diferentes actividades y tareas que se realizan en un proceso para lograr un
determinado resultado o producto

- ESTANDARES conjuntos de politicas, reglas, instrucciones y procedimientos
establecidos por la administracion para todas las operaciones principales, los cuales
sirven como guia que capacitan a todos los empleados para desempefiar sus trabajos
con éxito.

- LA GESTION DE PROCESOS es un enfoque disciplinario para identificar, disefiar,
ejecutar, documentar, medir, monitorear, controlar y mejorar los procesos de negocio,
automatizados o no, para lograr resultados consistentes y alineados con los objetivos
estratégicos de la organizacion.

1.2- ldea a defender
La implementacion de los procesos permitira mejorar la rentabilidad de la empresa

12



CAPITULO I
ANALISIS SITUACIONAL
2.1- ANTECEDENTES

ORIGEN Y CRECIMIENTO DEL GRUPO CARVAJAL

Carvajal S.A. es una multinacional con muchos afios de experiencia en varios paises de
Latinoamérica, es una empresa familiar que abarca varios segmentos del mercado mundial,
asi, por ejemplo:

- Papel (Propandina)

- Empaques (Fesa)

- Montacargas (Almatec)

- Muebles de Oficina (Carvajal Espacios)
- Editorial e impresion (Norma)

- Tecnologia (Asenda)

En 1904 en la ciudad de Cali, Colombia, funda el sefior Manuel Carvajal Valencia junto a
sus hijos una Imprenta Comercial, que mas tarde adoptaria el nombre de Carvajal y Cia., la
misma que hizo frente a un sin nimero de problemas que afectaron el segmento a nivel

mundial pero que ha sido la base para el surgimiento de empresas hermanas.

2.2 MEPAL ECUADOR S.A.

Es miembro del grupo Carvajal S.A. esta dedicada a la importacion y manufactura de
muebles de oficina en general, su principal objetivo es brindar soluciones en espacios
empresariales para lo cual emplea materia prima de alta calidad, cuenta con un catalogo muy
amplio de productos como sistemas de oficina, muebles empotrables, muebles gerenciales,

sistemas de mobiliario para entidades educativas, y sillas en general.
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Figura 3: Espacios empresariales
Fuente: https://n9.cl/ke8

Su planta de produccién esta ubicada en la ciudad de Quito y brinda desde aqui servicios a
los mercados de Panaméa y Venezuela. Sus ingresos se han reducido considerablemente
debido a las salvaguardias y otras normativas de importacion establecidas por los gobiernos
de turno, su participacion se concentra actualmente en un 35% en el mercado ecuatoriano,
pero, aun asi, ocupa un puesto de lider del mercado andino con una cuota de 14% de
participacion. Aunque sus ventas en el mercado colombiano van en aumento, sus ventas
globales y especialmente en el Ecuador ha ido decreciendo, debido a dificultades politicas y

econdmicas que afectaron el comercio internacional de Colombia hacia Venezuela y Ecuador.

Figura 4: Planta de produccion
Fuente: https://n9.cl/nthj

A este escenario podemos sumar que si bien es cierto el Grupo Carvajal S.A. se encuentra
certificado por bajo diferentes normas de calidad de acuerdo a la necesidad del mercado,

Mepal Ecuador no lo estd y emula politicas y procedimientos de la casa matriz.
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2.3 VALORES CORPORATIVOS.

VALORES CORPORATIVOS

RESPETO
INTEGRIDAD Reconocer, aceptar y ORIENTACION AL CLIENTE
Actuar de manera ética, comprender a todas las Conocer las necesidades de los
honesta, transparente y personas que interactlan consumidores, usuarios y clientes para
con espiritu de servicio, que con la Organizacion satisfacerlas adecuadamente, y tener

genere confianza en los habilidad para desarrollar productos
clientes, usuarlos, y servicios acordes con estas

colaboradores, necesidades y el entorno.
proveedores, acclonistas y
la comunidad, obrando en

el marco de la ley y de las
normas estoblecidas en los INNOVACION COMPROMISO CON

diferentes paises en los Organiza Trat LOS RESULTADOS

cuales operamos. € Estar comprometido con
p a la Organizacién para

COMPROMISO SOCIAL

lograr slempre los

resultados esperados y
generar valor de manera
permanente, buscando
sobrepasar los
estandares de
excelencia

Carvajal <

Figura 5: Valores corporativos
Fuente: http://www.carvajal.com/index.php/compromiso-etico/nuestros-valores-principios-y-politicas/

2.4- PRINCIPIOS Y POLITICAS

2.4.1- CON LOS CLIENTES Y USUARIOS

La satisfaccion de las necesidades de nuestros clientes y usuarios es fundamental para la
supervivencia y prosperidad de la Organizacion. Por tanto, nuestro objetivo es lograr que
clientes y usuarios se encuentren siempre plenamente satisfechos y cautivados por nuestros
productos, soluciones y servicios.

La Organizacion propendera por establecer relaciones de largo plazo con los clientes y
usuarios, basadas en la ética, la calidad, el buen desempefio, la seriedad, la honorabilidad y el
espiritu de servicio

2.4.2-CON LOS PROVEEDORES Y ACREEDORES

Proveedores y acreedores son nuestros socios en la satisfaccion de las necesidades de los
clientes. Nuestras decisiones de compra han de basarse en criterios de confiabilidad,
eficiencia, calidad, servicio y costo, buscando relaciones equitativas de mutuo beneficio a

largo plazo.
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2.4.3- CON LA COMPETENCIA

La Organizacion cree en la conveniencia social de una competencia sana y ética, conforme
con nuestras politicas y la ley. En consecuencia, obrara con lealtad, transparencia y buena fe
en sus relaciones comerciales.

2.4.4- CON EL ESTADO

La Organizacion respeta las instituciones y autoridades reconocidas en los paises donde
tiene actividades y aplicara correctamente sus leyes y normas.

2.4.5- CON LOS ACCIONISTAS

Nuestra responsabilidad es proporcionar una rentabilidad atractiva a los accionistas por
encima del costo de capital, con el fin de que la Organizacidn se fortalezca, crezca y sea
sostenible. La Organizacion suministrara a los accionistas informacion veraz, transparente,
oportuna y completa sobre sus resultados financieros.

2.4.6- CON LOS COLABORADORES

Nuestras relaciones con los colaboradores se basan en un permanente respeto y en la
atencion a la persona humana, la confianza mutua y el respeto de los derechos humanos
fundamentales. La Organizacion esta comprometida con el desarrollo de sus colaboradores,
con el equilibrio y la calidad de vida y con propender por un ambiente saludable, seguro y
con bienestar. Para ello, hara que el ambiente de trabajo:

- Sea limpio, seguro y saludable;

- Esté libre de discriminacion o acoso, por causa de la edad, raza, sexo, estado civil,
condicion fisica, orientacion sexual, religion, nacionalidad, lengua, filiacion politica, libertad
de pensamiento en el ambito laboral o cualquier otra condicion;

- Sea estimulante para la efectividad y satisfaccion de los colaboradores. Por ello, buscara
ofrecer oportunidades de formacion presencial y virtual, y promocion en condiciones

adecuadas de remuneracion.
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2.4.7- CON LA SOCIEDAD

Uno de los compromisos que tiene la Organizacion con la sociedad es contribuir en todo lo
posible a su desarrollo econdémico y social. La Organizacion Carvajal, al progresar en forma
previsiva y ordenada, continuara contribuyendo al desarrollo del medio social y al de las
comunidades a las que sirve, y buscara medios adecuados para participar activamente en los

asuntos gremiales, sectoriales y regionales.

2.4.8- CON LOS MEDIOS DE COMUNICACION

Somos una Organizacion abierta a los medios de comunicacién en todos los paises donde
tenemos presencia y nos motiva mantener relaciones transparentes, en las cuales prime la
informacion clara, precisa y oportuna que estos medios requieran.

2.4.9- CON EL MEDIO AMBIENTE

La Organizacion propiciarg, a través de su gestion y de sus procesos industriales, la
proteccion del medio ambiente, procurando implementar mejores practicas ambientales,
alineadas con los estandares internacionales que buscan hacer un uso eficiente de la energia y
del agua, y llevando a cabo un adecuado sistema de control de emisiones y de gestion de los

residuos. (Carvajal, 2016)
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2.5- ESTADO ACTUAL DE LA ORGANIZACION

r
ORGANIGRAMA Carvajal .ﬁ

ESPACIOS

Figura 6: Estado actual de la organizacion
Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

La planta de produccién de Mepal Ecuador S.A. no tiene definido una estructura
organizacional que permita el flujo de comunicacion acertado, la asignacion de

responsabilidades y directrices a los distintos departamentos y colaboradores.

Figura 7: Fotografia 1
Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

El almacenamiento de la materia prima no es el adecuado, es evidente la falta de controles
respectivos.
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Figura 8: Fotografia 2
Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

Se evidencia contaminacion cruzada y alto riesgo de accidentes o incendios debido a que

los articulos se encuentran en los pasos principales

Figura 9: Fotografia 3
Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

No existe una correcta sefializacion ni almacenamiento de la materia prima en el area

asignada
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Evolucion Inventario MP 2015
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Figura 10: Evolucién inventario 2015
Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

El registro de inventario valorado refleja un valor de $743.98,54 do6lares americanos para
una empresa que vende un promedio de $200.000 délares mensuales, lo mas preocupante de
este escenario es el incremento de inventario obsoleto, descontinuado o de baja rotacion que

supera el 50% de lo almacenado en bodega.
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Figura 11: Evolucion del inventario vs rotacion
Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

Al escenario de inventario de materia prima en aumento podemos sumarle el indice de

baja rotacion de los productos adquiridos sin una planificacion adecuada, afectando

gravemente el presupuesto establecido.
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2.6-AUDITORIA PRELIMINAR

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

’ . ’ HONORABLE CONSEJO PROVINCIAL DE

PICHINCHA

Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

Objetivos:

“MEPAL ECUADOR S.A.”
Programa de Auditoria Preliminar

Recopilar toda la informacion para un estudio previo sobre la empresa Mepal Ecuador S.A.

REFERENCIA:
001

Realizar un diagndstico profundo de los procesos que intervienen en la cadena de valor de la empresa.

No. PROCEDIMIENTO rReppT | REALLZA Fecha OBSERVACIONES

Realizar una visita previa a las
instalaciones en Ecuador, con el fin PP.1 M.N. 01/05/2018
de observar el desarrollo de las
actividades propias del negocio.
Entrevistar a las autoridades de la PP.2 M.N. 01/05/2018
Empresa.

01/05/2018
Solicitar los manuales, instructivos y PP.3 M.N
demas informacion sobre la base legal ' U
de la Empresa.
Solicitar los organigramas: PP.4 M.N 01/05/2018
estructural, funcional y personal de la ' U
Empresa.
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“MEPAL ECUADOR S.A.”
AN nsmuro supesion TeoNoLbaico Programa de Auditoria Preliminar REFERENCIA:

’ ’ HONORABLE CONSEJO PROVINCIAL DE
b 4

PICHINCHA 00

Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

Objetivos:
Recopilar toda la informacién para un estudio previo sobre la empresa Mepal Ecuador S.A.

Realizar un diagndstico profundo de los procesos que intervienen en la cadena de valor de la empresa.

No. PROCEDIMIENTO ReppT | RESIER Fecha OBSERVACIONES

5 Solicitar la planificacion estratégica
de la Empresa.

PP.5 M.N. 01/05/2018

Realizar una visita previa al
departamento de Compras, con el
6 | fin de observar el desarrollo de las PP.6 M.N. 03/05/2018
actividades propias del
Departamento.

Obtener informacion de  los
7 | procesos que se desarrollan dentro PP.7 M.N. 03/05/2018
del Departamento de Compras

Elaborar una matriz de riesgo

8 | preliminar. Evaluacion del Riesgo PP.8 M.N. 03/05/2018
Inherente.
Elaborar el reporte de planificacion

9 | preliminar de la Auditoria de PP.9 M.N. 07/05/2018
Gestion.
Elaborar el Plan Global de

10 | Auditoria. PP.10 M.N. 07/05/2018
Recopilar la documentacion e

11 | informacién sobre el contrato de la PP.11 M.N. 15/05/2018
Auditoria.

12 Recopll_a,r la docum_entaEuon de la PP 12 M.N. 93/05/2018
aceptacion de la Auditoria.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 28/04/2018

23




“MEPAL ECUADORS.A.”

M, INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
’ ’ HONORABLE CONSEJO PROVINCIAL DE
A 4

PICHINCHA Programa de Auditoria Preliminar REFERENCIA:
VISITA A LA INSTITUCION 003

Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

INFORMACION

Fecha: 01/05/2018
Ubicacion: ISAAC ALBENIZ E3-154 Y MOZART
Departamento:

En la presente fecha he procedido a realizar la visita a la empresa Mepal Ecuador S.A. con la
finalidad de recopilar los documentos necesarios que serdn objeto de estudio para mi
Proyecto de Titulacién, en tal virtud puedo informar que el acceso se realiz6 sin
contratiempos siempre y cuando esta informacion sea manejada con el sigilo correspondiente.

La empresa cuenta con una planta de produccién ubicada en la calle Isaac Albeniz E3-154 y
Mozart, sus oficinas administrativas se encuentran en la Av. Eloy Alfaro y Shyris .

La Jefa Administrativa y la Jefa de panta son las autoridades con las que me he podido
entrevistar y me facilitan la siguiente informacion:

- Base legal (hombramiento, constitucion, ruc,)

- Planeacion Estratégica

- Organigrama

- Y el link donde he podido acceder a la intranet y entender toda la actividad de esta

Multinacional.

La actividad ha tomado alrededor de dos horas en las cuales se puede deducir que la empresa
se encuentra estructurada organizacionalmente por Jefaturas segun linea de negocio y por
Coordinaciones en lo que respecta a sus actividades productivas.

El horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a 17:00 para el personal administrativo y
de planta, ya que manejan su produccién en base a programaciones en linea.

El Departamento Médico se encuentra dentro de la planta de produccidn, ya que son quienes
se dedican a precautelar la salud ocupacional del personal de la empresa.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 01/05/2018
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“MEPAL ECUADORS.A.”

M, INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
’ ® ’ HONORABLE CONSEJO PROVINCIAL DE

- PICHINCHA Programa de Auditoria Preliminar REFERENCIA:
BASE LEGAL 004

Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

INFORMACION

Fecha: 01/05/2018
Ubicacion: ISAAC ALBENIZ E3-154 Y MOZART
Departamento:

1. INTRODUCCION

La Empresa MEPALECUADOR S.A. reconoce su responsabilidad como productor/maquila
y/o comercializacion de muebles para oficina. Para este fin, La Empresa ha adoptado el
sistema de gestion documentado de Carvajal S.A. que en teoria permite controlar sus
procesos. El sistema de gestion con el estandar internacional 1ISO 9001:2008, Sistemas y
Requisitos para la gestion de la Calidad.

2. RESENA HISTORICA

Es una Empresa Ecuatoriana que fue constituida el 12 de septiembre del 2007 en la ciudad de
Quito y que se ha distinguido por su seriedad y cumplimiento, constituyéndose asi en la
empresa lider en el mercado ecuatoriano y que hoy busca afianzar su éxito en el pais.

Su domicilio estéa situado en el Distrito Metropolitano de Quito, provincia de Pichincha en la
calle: Isaac Albeniz E3-154 y Wolfang Mozart, la misma se encuentra afiliada a la Camara de
Comercio de Quito y posee como Ruc: 1792102219001

MEPALECUADOR S.A. esta representada por el Arq. Mauricio Rodriguez Molina segun la
Junta General de Accionistas celebrada el 31 de marzo de 2014 y forma parte del Grupo
Carvajal Colombia.

3.- ACTVIDAD COMERCIAL

Su experiencia y la permanente atencion a clientes en la empresa publica y privada les
acreditan como una empresa calificada para la prestacion de los siguientes servicios:

*Produccion, Maquila y Comercializacion de muebles para oficina.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 01/05/2018

25



‘ “MEPAL ECUADORS.A.”

AN,  INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
’ . ’ HONORABLE CONSEJO PROVINCIAL DE

% PICHINCHA

Programa de Auditoria Preliminar REFERENCIA:
BASE LEGAL 005
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

INFORMACION

Fecha: 01/05/2018
Ubicacion: ISAAC ALBENIZ E3-154 Y MOZART
Departamento:

4.- JUSTIFICACION

Para mi es muy grato poder aplicar y compartir con todos ustedes la elaboracion de este
trabajo, el cual costo mucho realizarlo en cuestion de esfuerzo; el presente se convierte en
una muestra fisica de mi trabajo diario no solo como el nuevo Planeador Global de Compras
sino mas bien como Auditor Certificado en Sistemas de Gestidn, actividad que se ha
fortalecido con los conocimientos impartidos en esta prestigiosa institucion ITSHCPP y de la
cual hoy formo parte como estudiante, la presente auditoria seré base la sustentacion de mi
proyecto de titulacion.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 01/05/2018
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£3) BRI “MEPAL ECUADOR S.A.”
% PICHINCHA

Programa de Auditoria Preliminar REFERENCIA:
VISITA AL DEPARTAMENTO 006
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

INFORMACION

Fecha: 03/05/2018
Ubicacion: ISAAC ALBENIZ E3-154 Y MOZART
Departamento:

El departamento seleccionado es el Departamento de Compras Nacionales e Internacionales
donde el Planeador Global es el Sr. Franklin Calero que cuenta con una amplia experiencia de
la cual tomamos como referente su conocimiento en Adquisiciones de todo tipo de insumos y
materia prima de todo tipo y quien me ha brindado la apertura y tiempo para la realizacion de
esta visita.

El departamento cuenta con un Asistente de Compras, Coordinador de Inventarios, y tres
Operadores de Bodega, cada uno de ellos cuentan con equipo tecnoldgico de Gltima
generacion, intranet, video llamadas, equipos de seguridad industrial y equipos de
almacenamiento de alta capacidad, sin dejar de lado el programa de medicion y capacitacion
al que estan expuestos constantemente.

Lo que se puede apreciar de primera vista es que es un departamento con lideres jovenes y
con mentalidad nueva y en el area operativa personal con amplios conocimientos respecto a
los insumos y materia prima de manera empirica.

Concluida esta visita se determina que el proceso seleccionado es el de Adquisiciones.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 03/05/2018
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“MEPAL ECUADORS.A.”

A‘ INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

’ . ) HONORABLE CONSEJO PROVINCIAL DE

~ PICHINCHA Programa de Auditoria Preliminar REFERENCIA:
ENTREVISTA AL JEFE DEPARTAMENTAL 007

Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

¢, Cudl es su opinion sobre la situacién actual del departamento?

El departamento de compras actualmente se encuentra con una administracion nueva ya
que tengo aqui 4 meses, de lo que puedo dar fe es que durante muchos afios no se aplicaron
los procesos establecidos razén por la cual hay mucha informacion que no se ha registrado,
falta establecer un techo de compras y documentar la base de proveedores calificados a ello
se suma que se requiere urgentemente renegociar precios y plazos de crédito con los
proveedores de materia prima

¢ Cudles son las fortalezas y debilidades que encuentra en la empresa?

Como fortaleza se puede resaltar que la empresa realiza los pagos oportunamente, invierte
en seguridad y capacitacion para sus colaboradores, las herramientas tecnolégicas y de
mecanicas son de vanguardia lo que facilita el trabajo.

En cuanto a debilidades se encuentra muy marcada la falta de aplicacion de controles ya
establecidos y aprobados, ausencia de procesos, también el exceso de aprobaciones para cada
solicitud de anticipos para proveedores.

¢ Cree usted que dentro de los procesos del departamento existen factores criticos a
considerar?

Claro que si existen factores criticos en cuanto al tema de controles e indicadores dentro

de los procesos que intervienen en la gestion de Compras
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¢ Cudles serian sus razones de interés para realizar una auditoria?
Conocer con certeza la situacion actual del departamento y la planta como tal, con la

finalidad de establecer acciones correctivas de manera urgente.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 03/05/2018
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) “MEPAL ECUADOR S.A.” 008
’A,’ HOMORABY & CONSEJO PROVINGIAL D
A 4 PICHINCHA Programa de Auditoria Preliminar REFERENCIA:
MATRIZ DE RIESGO PRELIMINAR 008
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018
RIESGOS IDENTIFICADOS CALIFICACION
No. |[COMPONENTES ) RIESGO < | o |[ENFOQUEDE
IDENTIFICACION = a = AUDITORIA
POTENCIAL < s o
La empresa No se ha
1 Planificacion || cuenta con la realizado la
Estratégica respectiva debida
planeacion socializacion X
Estructura Existg el El personal no
2 Organica organigrama conoce la cadena
correspondiente [ de mando X
Los manuales y El personal solo
Reglamentosy | reglamentos conoce los
3 manuales de || estan reglamentos pero
funciones debidamente no los manuales
elaborados para su actividad X
Existen las vias
4 Canales de para la
Comunicacién |[comunicacion de | Los canales estan
punta subutilizados X
La empresa esta
Sisternas de La empresa implementando
5 Informacion cuenta con controles en el
tecnologia de uso de equipos y
primera programas X
Monitoreo del | Existen las Falta de acciones
6 rendimiento | herramientas correctivas y
para la medicién | seguimiento ante
del rendimiento los resultados X
ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 03/05/2018
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“MEPAL ECUADOR S.A.”

AN  INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
’ ’ HONORABLE CONSEJO PROVINCIAL DE
b 4

PICHINCHA

Programa de Auditoria Preliminar REFERENCIA:
EVALUACION DEL RIESGO INHERENTE 009
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

COMPONENTE CALIFICACION FACTOR )
No. p CALIFICACION FINAL
S SUBJETIVA IMP:)RTANCI PONDERACION
Planificacion
! Estratégica 50 6 0,29 14,286
Estructura
2 Organica 45 5 0,24 10,714
Reglamentos y
3 manuales de 72 4 0,19 13,714
funciones
Canales de
4 Comunicacion 55 1 0;05 2,619
Sistemas de
> Informacién 65 3 0,14 9,286
Monitoreo y
6 rendimiento 90 2 0,10 8,571
TOTAL 21 1 59,19
ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 03/05/2018
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AN nmvesemon oo “MEPAL ECUADOR S.A.”

¥ *2 PICHINCHA

Programa de Auditoria Preliminar REFERENCIA:
EVALUACION DEL RIESGO INHERENTE 010
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

\ NIVELES MiNIMO MAXIMO \
\ ALTO \
Alto 88,89% 99,99%
Medio 77,78% 88,88%
Bajo 66,67% 77,77%
MODERADO
< Alto 55,56% 66,66%
= Medio 44,45% 55,55%
<
i Bajo 33,34% 44,44% o
8 Q
O ek
=
BAJO
Alto 22,23% 33,33%
Medio 11,12% 22,22%
Bajo 0,01% 11,11%

Después de haber elaborado la matriz de riesgo inherente y tomando en cuenta la
naturaleza del negocio se determina que la probabilidad de que exista un error material antes
de examinar el control interno del 59,19% (Riesgo Moderado-Alto).

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 03/05/2018
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“MEPAL ECUADOR S.A.”

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
HONORABLE CONSEJO PROVINCIAL DE

*) PICHINCHA AUDITORIA OPERATIVA REFERENCIA:
REPORTE DE PLANIFICACION PRELIMINAR 011
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

Quito, 7 de mayo del 2018

De la visita previa a las instalaciones de la empresa MEPAL ECUADOR S.A., se ha
procedido a realizar el estudio preliminar de los procesos de Administrativos a examinar, con
el fin de determinar la eficiencia y eficacia con que se ejecutan dichos procesos, de lo cual se
obtuvo los siguientes resultados preliminares:

Planificacion Estratégica

La empresa cuenta con un plan estratégico vigente al 2018, cuyos componentes no son de
conocimiento de toda la organizacién, y se encuentran enfocados, a hacer frente a los posibles
riesgos que por la naturaleza del negocio y el entorno en que se desarrolla la organizacion
puedan ocurrir.

Estructura Orgéanica

La empresa no cuenta con los organigramas estructural y funcional actualizados, los cuales
se apegan a la realidad de la empresa, a pesar que se respetan lineas de responsabilidad es
importante que los organigramas se encuentren acorde al funcionamiento de la empresa, para
evitar confusion en el desarrollo de las tareas a ejecutar.

Ademas, se constatd que existe un Departamento de Gestion del Talento Humano que no
sociabilizo el Organigrama.

Reglamentos y Manuales de Funciones.
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La empresa cuenta con todos los manuales y reglamentos necesarios para su
funcionamiento como lo son, manuales de funciones, de control interno, de riesgo de
liquidez, riesgos integrales, aplicativo de la ley de lavado de activos, politicas y reglamentos
internos, entre otros.

Pero se percatd que en el manual de funciones se encuentra archivado y no es viable para
los cargos y funciones complejas en Ecuador.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 07/05/2018
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AUDITORIA OPERATIVA REFERENCIA:
REPORTE DE PLANIFICACION PRELIMINAR 012
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

Canales de comunicacion

Existen herramientas de comunicacion interna de vanguardia, entre Matrices, ya que se
maneja una intranet, correo electronico, video conferencia, pero por problemas rotacion de
personal en el area administrativa de la empresa, no es posible utilizarla completamente por
falta de conocimiento y capacitacion

Sistemas de Informacién

El actual sistema que posee la empresa, abarca todas las unidades de la entidad y la
informacidn que se maneja es actualizada y confiable, pero desde su implantacion se manejo
de manera informal.

Para garantizar que los equipos no se pierdan se ha creado politicas que permiten asignar
un responsable de cada equipo.

Monitoreo y Rendimiento

Anteriormente la empresa no aplicaba ningun tipo de indicador para poder evaluarla, pero
a partir de que se contratd personal nuevo se ve la necesidad de implementar una serie de
indicadores y controles para asi poder determinar su situacion actual, se espera que de aqui en
adelante empresa se mantenga en la misma linea y asi se la pueda evaluar permanentemente.

En base a la planificacion preliminar y la matriz de riesgos desarrollada se determino un
Riesgo Inherente 59,19% (Riesgo Moderado-Alto); esto debido a la naturaleza propia de la

empresa y los distintos factores internos y externos que la afectan directamente para el
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desarrollo de sus actividades. Lo que determina que existe una probabilidad del 59,19%
que se presenten errores en los procesos de la Empresa, como consecuencia del giro propio de

Su negocio.

Auditor

Manuel Navarro

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 07/05/2018
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REFERENCIA:
HOJA DE HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO 013

Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

Proceso: Adquisiciones

Procedimiento No. 1: Prepare y aplique el Cuestionario de REFERENCIA
Control Interno al proceso motivo de examen. P/T
CCl. 11

Titulo: Procedimiento de Adquisiciones de Materia Prima

a) Condicién
Aplicando el Cuestionario de Control Interno Administrativo, se determiné que en el
proceso de Adquisiciones no existe una politica de especificaciones de materia prima que lo

norme.

b) Criterio
De lo analizado en Mepal Ecuador deberia tener un manual de especificaciones y
tolerancia, que regule el ingreso de la materia prima, estableciendo parametros en mas o

menos para la adquisicion.

c) Causa
Por falta de un manual de especificaciones y tolerancias esta ingresando material de

diferente calidad.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 18/05/2018
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REFERENCIA:

HOJA DE HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO 014
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

d)Efecto

Al no contar con un manual de especificaciones y tolerancia no se puede medir el nivel de
calidad de la materia prima que ingresa a la bodega lo que podria afectar el producto
terminado PT.

Conclusion:

Debido a la ausencia de un manual de especificaciones y tolerancia no permite valorar la
calidad de materia prima de la Empresa lo que puede provocar deficiencias en el

PRODUCTO TERMINADO DEL CLIENTE.

Recomendaciones:

Al Gerente General:

Elaborar y difundir un manual de especificaciones y tolerancia donde se detallen

claramente los parametros de calidad y especificaciones técnicas para cada requerimiento de

materia prima que necesite la empresa.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 18/05/2018
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REFERENCIA:
HOJA DE HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO 015

Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

Proceso: Adquisiciones

REFERENCIA
Procedimiento No. 1: Prepare y aplique el Cuestionario de P/T
Control Interno al proceso motivo de examen.
CCl. 11

Titulo: Procedimiento de Adquisiciones de Materia Prima

a) Condicién
Aplicando el Cuestionario de Control Interno Administrativo, se determind que en el

proceso de Adquisiciones no se aplica para pedidos de materia prima establecido.

b) Criterio
De lo analizado en Mepal Ecuador S.A. existe un procedimiento que regula los pedidos
de materia prima que no se aplica y no esta actualizado que es de desconocimiento del area

de Compras

c) Causa
La falta de cumplimiento de esta politica se debe a que no hay una informacion retrasada

por el area de Planeacion que es donde se detalla los materiales a usarse.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 18/05/2018
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“MEPAL ECUADOR S.A.”

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

’ . ’ HONORABLE CONSEJO PROVINCIAL DE

4 PICHINCHA REFERENCIA:
HOJA DE HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO 016

Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

d)Efecto

Al no cumplir con el procedimiento de pedidos establecidos se puede caer en compras
realizadas al apuro, sin analisis y con mayor costo al establecido, lo que afectaria
directamente el presupuesto.

Conclusion:

Debido a la falta de cumplimiento de la politica establecida en cuanto al pedido las
compras se estan realizando de manera informal.

Recomendaciones:

Al Gerente General:

Analizar la cadena de valor de produccion con la finalidad de poder identificar en que
parte del proceso la informacion se esta retrasando y que termina afectando la adquisicion de

materias primas y por ende al costo presupuestado.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 18/05/2018
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APLICACION DE PROCEDIMIENTOS DE
AUDITORIA 017

Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

Satisfacer de manera oportuna el abastecimiento de materia
prima y producto terminado requerido por nuestro cliente interno
OBJETIVO:.

en base a los pardmetros de calidad, precio y tiempo de crédito

establecidos por la empresa.

= Revisar diariamente las solicitudes de materia prima generadas por parte del
departamento de Bodega cumplan con todas las aprobaciones.

= Realizar el ingreso al sistema de las solicitudes verificadas para la emision
electronica de pedidos hacia los proveedores.

e Ingresar al sistema ORACLE (SIIF): MODULO SOLICITANTE para

registrar la solicitud de acorde a la secuencia del sistema.

e Iral moédulo COMPRADOR / APROBAR imprimir si-no

e Registrar transacciones.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 18/05/2018
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APLICACION DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA 018

Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

Receptar y verificar de manera adecuada que la materia prima que
OBJETIVO: | ingresa a las bodegas de Mepal Ecuador S.A. cumplan con las normativas
técnicas de calidad, peso y cantidad.

= Validar que la mercaderia cuenta con orden de compra respectiva.
= Llenar hoja de ingreso mercaderia
= El departamento Bodega debe registrar en el sistema el ingreso fisico

e Ingresar al sistema ORACLE (SIIF): MODULO INVENTARIOS para
registrar el ingreso.

e Ir al moédulo COMPRADOR [/ detallar numero de factura
imprimir si-no
e Radicar factura.
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EJECUCION DEL TRABAJO DE AUDITORIA
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

REFERENCIA:

019

INGRESO DE MATERIA PRIMA

PROCEDIMIENTO N°1

HALLAZGOS

Tome una muestra aleatoria de los
comprobantes de ingreso de materia prima,
entregados por bodega y verifique que cumplan

con las especificaciones de calidad requeridas.

Encontraron hallazgos

significativos de comentar

APLICACION

Se solicitaron 10 muestras de ingreso de
materias primas entregadas por bodega y el 40% de
la materia prima ingresada no muestra un
CRITERIO de comparacion o validacion.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO
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EJECUCION DEL TRABAJO DE AUDITORIA
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

REFERENCIA:
020

CALCULO DEL INDICADOR

Solicitudes con documentacion incompleta

Total solicitudes muestra

Total x 100

=40%

10

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO
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REFERENCIA:

EJECUCION DEL TRABAJO DE AUDITORIA 021
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

ADQUISICIONES

PROCEDIMIENTO N°2 HALLAZGOS
Seleccione una muestra de facturas que
contenga su orden de compra respectiva y Encontraron hallazgos significativos

verificar sello y firmas de responsables y |de comentar

aprobacion..

APLICACION

Se solicitaron 10 muestras de facturas
entregadas a contabilidad y el 10% de las mismas
no cumple con el CRITERIO de comparacion o
validacién establecido

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 18/05/2018
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EJECUCION DEL TRABAJO DE AUDITORIA
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

REFERENCIA:
022

CALCULO DEL INDICADOR

facturas incompletas

Total, solicitudes muestra

Total x 100

=10%

10

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO

46

FECHA: 18/05/2018




“MEPAL ECUADOR S.A.”

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
HONORABLE CONSEJD PROVINCIAL DE
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REFERENCIA:

EJECUCION DEL TRABAJO DE AUDITORIA 023

Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

ADQUISICIONES

PROCEDIMIENTO N°3

HALLAZGOS

Solicite una muestra de los pedidos a
proveedores con la fecha que fue generado
el pedido a tiempo y validar que tenga

adjunto el formato respectivo.

No se encontraron hallazgos

significativos de comentar

APLICACION

Se solicitaron 10 muestras de pedidos
entregados a proveedores y el 100% de las mismas
cumple con el CRITERIO de comparacion o
validacion establecido

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO
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EJECUCION DEL TRABAJO DE AUDITORIA
Periodo: del 18 de abril al 23 de mayo del 2018

REFERENCIA:
024

CALCULO DEL INDICADOR

pedidos enviados

Total solicitudes muestra

Total x 100

10
=100%

10

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO
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REFERENCIA
HALLAZGOS DE AUDITORIA 025
HALLAZGO N° 1 REFEBFEI\AlcléI:JIDOAPEL DE
RECEPCION DE MATERIA PRIMA
CONDICION: Se reciben materia sin
pardmetros de Calidad establecidos.
CRITERIO: Segun los procedimientos
establecidos, verbalmente, para el
Departamento de Compras, Unicamente se
deben recibir materia prima que mantenga un
criterio razonable de calidad..
CAUSA: No se establece un procedimiento
adecuado de recepcién de mercaderia dejando
a criterio personal y no técnico.
EFECTO: Se puede registrar un incremento
en material no conforme afectando el margen
de rotacion establecido para bodega.
ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 18/05/2018
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REFERENCIA:
HALLAZGOS DE AUDITORIA 026

REFERENCIA PAPEL

HALLAZGO N° 2 DE TRABAJO

ADQUISICIONES

CONDICION: Se encuentran facturas sin estar

respaldadas por una orden de compra.

CRITERIO: Toda factura debe obligatoriamente
estar respaldada por una orden de compra

debidamente aprobada por Gerencia General

CAUSA: El incumplir el horario de pedidos
provoca una acumulacion de las compras
emergentes que no cumplen con el parametro.

EFECTO: Se puede generar el ingreso de
materia prima no analizada en costos y cantidad

que afecten nuestro Py G.

ELABORADO POR: MANUEL NAVARRO FECHA: 18/05/2018
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CAPITULO IV
4.1 FUNDAMENATCION DE LA PROPUESTA

4.2- ORGANIGRAMA

El primer paso ha sido establecer un Organigrama funcional que permita identificar a los
responsables de cada area quienes seran los encargados de cumplir y hacer cumplir cada uno
de los procesos que se han implementado para el alcance de objetivos propuestos por la
organizacion.

Carvajal C

-_—
ESPACIOS ﬁ

B ?
JAIME I!ON 'ROBERTO GOMEZ FRANKLIN CALERO MANUEL NAVARO nuueu L6PEZ

1
=

Figura 12: Organigrama
Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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4.3- CADENA DE VALOR

MEPAL ECUADOR S.A.
CADENA DE VALOR PLANTA DE PRODUCCION

GESTION DE ASESORIA & APOYO

GESTION DE ALTA DIRECCION

GESTION GESTION DE

COMPRAS Y
BODEGAS

MARKETING &
VENTAS

eFinanciero- Contable

sTesoreria

*Control Interno

*Logisticay Servicios
Generales

Figura 13: Cadena de valor
Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

PLANEACION/PROGRAMACION

Seleccion -Induccion
*Administracion Salarial
*Clima & Cultura Organizacional
*Comunicacion

*Planificacion Estratégica - Gestion dela Calidad
*Nuevos Negocios y Proyectos - Responsabilidad Social

*Gestionde calidad
*Asesoria Legal

GESTION .
GESTION DE

DESPACHOS

GESTION DE

UG PRODUCCION

Seleccién y Calificacion *Reporte de pedidos y
sDesarrollo de Productos de Proveedores pendientes
yservicios Verificacion de *Despiece de pedidos
*Politica Precios existencias *Elaboraciénde ordenes de
ePublicidad y Adquisiciones produccién
Promociones Recepcion & Control *Programacion HP2
*Ventas de Calidadde Materia *Planaecacionen base a
Prima e Insumos capacidadde planta
Almacenamiento e
Inventarios
GESTION GESTION DEL TALENTO GESTION DE SEGURIDAD
ADMINISTRATIVA HUMANO
FINANCIERA & SALUD OCUPACIONAL

*Seguridad Ocupacional y
Medio Ambiente

*Higiene Ocupacional

*Medicina Ocupacional

El disefio de esta cadena de valor permite a los miembros de la organizacién identificar su

aporte en el proceso de produccion de planta, en la misma constan las actividades principales

que estan relacionadas con el giro del negocio.
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4.4-MAPA DE PROCESOS

Carvajal C

ESPACIOS

MAPA DE PROCESOS

PROCESOS
GOBERNANTES

g PROCESOS
PRODUCTIVOS

PRODUCCION

PLANEACION

 _JE

PROMACION/JOE
Sl -
w
-
(8

CLIENTES

DESPACHOS

PROCESOS

HABILITANTES = o
I Gestion de Adquisiciones
Gestion
Administrativa/Financiera

Gestion de Talento Humano

Figura 14: Mapa de procesos
Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

El mapa de procesos permite determinar los procesos mas importantes establecidos en la
cadena de valor sin que esto signifiqgue que apoyo que brindan las demas gestiones

contribuyen a la materializacion de objetivos organizacionales.
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4.5- LISTADO DE PROCESOS PROPUESTOS

Tabla 2: Listado de procesos

No. LISTADO TIPO NIVEL
1 GESTION DE COMPRAS| ESTRATEGICO 1
2 GESTTION DE BODEGAS| ESTRATEGICO 2
GESTION DE

3 PLANEACION/PROGRA | ESTRATEGICO 1
MACION Y JOBS
GESTION DE .

4 B REALIZACION 1
PRODUCCION
GESTION DE LOGISTICA .

5 REALIZACION 2
(DESPACHO)

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

La presente tabla se deriva de los procesos citados en la cadena de valor
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4.6- DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DE PROCESOS

A Fecha de revision:
ESPACIOS B0-EG5018 ’ I o 101 201118
GESTION DE LA PRODUCCION OPERACIONES
lum..a..: Gerencia de Operaciones.

OPERACIONES COMERCIAL COMERCIAL OPERACIONES
PLANEACION Y PROGRAMACION COMERCIAL COMERCIAL PLANEACION Y PROGRAMACION INFORMACIONES COMPLEMENTARIAS
A- Planeador de Produccion

B- Gerente Comercial C- Coordinador Administrativo

D- Analista de Ordenes de Produccion

iCIO

~
1 - Pedidos nuevos.
identificados

2 — Ficha de proyecto
verificada

reo con solicitud
de ficha incompleta
enviado

N

& - Recursos para cumpiir
fecha analizados

- Fecha reprogramada’

8 - Reporte de pedidos.
no acordados enviado

9 - Manejo comercial
definido

10 - Fecha de compromiso
definitiva asignada

5 Se verbican los

tiempos de entrega
ofrecidos conforme
a la capacidad de

entrega aprobados.

15 —Inconsistencias

retenido

16

14 — Inconsistencias
encontradas enviadas

Ji

iberados

—

MAGUILA EN TERCEROS

PAOGRAMACION

- Pedidos &

1 - Se hace un filtro para tener en cuenta los pedidos nuevos que caen a planta, en
suministro elegible y en espera en envid primas y de
inventario) y en espera de recepcién.

Punto de control indiciador: Dias POP

Los pedidos son entregados por Comercial para esta actividad se puede apoyar en el IT-
50-028 “Manejo de Pedidos Nuevos e Inconsistencias’

2 — Para el registro de la ficha técnica se puede apoyar en el *IT-50-082 Maneio de Fichas
de tos en el Area de de

4 — Para esta actividad el proceso Comercial puede en el “IT-60-060 Ingreso de Ia
Informacién del Proyecto en Ia Ficha de Proyecto en Oracle”.

Se debe tener en cuenta que los tiempos de entrega calculados y usados para cotizar,
usando las tablas de tiempos suministradas por operaciones tienen una vigencia de 4

io. Si la cotizacién es de tipo especial o tiene un tiempo de entrega
especial asociado, la vigencia sera de 7 dias calendario
Punto de control del indicador «Pedidos No Acordados~
Se puede apoyar en el “IT-50-080 de

6 - Se revisa la capacidad de planta, disponibilidad de MP, se evalua si se puede cumplir con
la fecha inferior al estandar y se debe registrar en el informe de produccién .

7- Se asigna la nueva fecha programada de envio, la cual es la fecha programada de planta
y operaciones esta en capacidad de cumplir y con esta se deben programar los recursos de
operaciones.

8- Planeacion debe enviar un reporte diario a la gerencia de UEN, gerencia comercial, las

i ivas, los y ivi donde se

informen los pedidos no acordados recibidos, identificando aquelios que seran atendidos

con la fecha cliente aun siendo no acordados y los que no seran atendidos con la fecha

cliente, para cuando queda la respectiva fecha de entrega, la cual es la fecha programada
planta.

9 - El gerente debe definir que tipo de manejo debe tener con el cliente cuando se presente la

situacion de un pedido  no con el cual i no esta en idad de
cumplir. E1 gerente debe estudiar si le informa de forma temprana al cliente o si observa
algan retraso en la obra civil y este pedido puede dar espera

10 — Se envia i ac de Entregas y a Distribucion para
cambiar |a fecha en el sistema, cuando esta se requiera (carta del cliente o aprobacion por
parte del Gerente Comercial).

11— Para el Progress puede

n el “1T-50-030 Generar Progress”.

12 - Punto de control Indicador de pedido sin inconsistencia que se mide en Legalizacion de
pedido.

13 - Solamente para los casos que en lineas puntuales de un pedido no cargue la brecha se
dejara un plazo maximo a comercial de 1 dia habil para su correccion. Si cumplidos estos
plazos no se ha i la i i i i6
cancelacion.

15 - Indiciador: Dias POP fecha de pedido liberado — fecha de pedido recibido.

19 - Con la informacién de los pedidos a planear se genera el plan de produccién y se simula
en el modelo de ién en Oracle

Para la asignacion de maquila se puede apoyar en el “50-EGS-015 Maquila en Terceros".

20 - E1 informa al de
respectivas fechas de inicio y fin.

los pedidos a programar con las

NOTA 1: Transversal al proceso de de la y a todos los
abarcanad desde el ingreso del pedido en el sistema hasta la entrega de mercancia donde
- s

el cliente, se encuentran dando apoyo los de uyas y
" lidades se encuentran descritas en el instructivo de trabajo 17-50-084 Hev 00

Geodinagion de Proyectos

o | Inicia/Final
[ Tereas Criticas
<= Puntos de Control ~ Riesgos identii

Puntos de Control — Riesgos ﬂmﬂw_&mu:
T Medgicén

[ Tarea Auomatizada
~, programar

Decision/ Verificacion
informados.

Linea de Fiujo

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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1. RESULTADOS ESPERADOS

Describir el procedimiento a seguir para identificar los pedidos nuevos que se liberan para fabricacién
en planta, la forma de proceder y comunicar al drea Comercial en el momento de encontrar una

inconsistencia en el pedido.

2. ALCANCE

Este instructivo aplica para identificar cuales son los pedidos que ha registrado y/o aprobado crédito, en

pedidos nacionales y el exterior para fabricacién o despacho de planta y sus inconsistencias.

3. DEFINICIONES

Linea en Estado Ingresado: Cuando un pedido estd pendiente de ser registrado por el coordinador
administrativo (cotizacién convertida a pedido).

Linea en Estado Reservado: Cuando un pedido no ha sido aprobado.

Lineas en Estado Suministro Elegible: Cuando se aprueba y se ha liberado el estado de las lineas de
los pedidos

Linea en Estado Producciéon Abierta: Cuando se les ha generado el Progress (generados los Jobs para
su fabricacion).

Linea en Estado Espera de Envio: Cuando es un producto de inventario o este producto esta listo
para despachos.

Linea en Estado Espera de Recepcion: Cuando es un producto comercializado local, comprado con
orden de compra directa (Solo aplica para Colombia).

MEPAL _CO_OM_CONSULTA: Responsabilidad en Oracle que nos permite consultar un pedido,

de tal forma que nos muestra las lineas que contiene el pedido y el estado en que se encuentran.

REVISADO POR + APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION
Jefe de Planeacién y Programacion Gerente de Operaciones 22/11/18
- SOLICITUD No. 5210

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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MEPAL_CO_OM_RSC_TOTAL Responsabilidad en Oracle que nos muestra las lineas que

contiene un pedido y el estado en que se encuentran, permitiendo realizar modificaciones y/o

cancelaciones en este.

4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

POP: Programacién de Ordenes de Produccion.

5. CONDICIONES GENERALES

e Los pedidos deben llegar con los archivos adjuntos completos: Planos de instalacion, formato de
acuerdo de fechas del cliente, Excel con acabados (integrador).

e [as lineas del pedido deben estar en el estado suministro elegible.

® Generar el reporte CVJ pedidos pendientes y facturados.

e Archivo de produccién se encuentre siempre actualizado.

e El tiempo de Operaciones comienza a correr a partir del momento en que la inconsistencia se
solucione.

e En los casos donde la inconsistencia no se solucione en el plazo midximo establecido, se procederd
a la cancelacion del pedido.

e Para todos los pedidos que presenten inconsistencia se deben negociar la nueva fecha de entrega

con el cliente. Si el cliente no acepta el drea comercial nos debe informar que pedidos podemos

desplazar en cuanto a fecha de entrega.

Uso de la responsabilidad MEPAL_CO_OM_RSC_TOTAL
En los casos que el area comercial requiera realizar modificaciones y/o cancelaciones en un pedido,
deben notificar al area de planeacion, especificando el motivo de este cambio, con el fin de que el

jefe de planeacién o analista de pedidos pueda verificar, si es posible atender la solicitud.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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planeacion.

autorizacion del jefe de planeacidn serd posible realizar el proceso.

posible cuando se tiene una orden de compra asociada y aprobada.

e Cancelacion total de pedidos.

e (Cancelacién de lineas.

e Adicién de lineas.

e Cambio de depdsito.

e Cambio en cantidades.

e Cambio en el tipo de lista de precios.

e Cambio en el precio de los productos.

e Cambio en el nombre de asesor comercial.

e Cambio en la direccion de envio o facturacion.

e Cambio de cédigos por mal configuracion.

6. RESPONSABILIDADES

Coordinador Administrativo:

Progress para liberacion del estado de las lineas del pedido.

e En caso de que se exista una inconsistencia dar solucidn.

solicitar primero la cancelacion de la orden de compra o reserva respectiva.

No se podran realizar los siguientes cambios en un pedido, cuando este se encuentre en estado

cerrado o cumplido, y si el producto ya se encuentra producido por la planta solo con la

Nota 1: Cualquier tipo de cambio o cancelacién en un pedido es con previa autorizacion del jefe de

En los pedidos con productos comercializados y productos de proveedor externo, comercial debe

Nota 2: en los pedidos que tengan productos de proveedor externo y se requiere realizar un cambio, no es

e Debe ingresar y/o registrar el pedido al sistema Oracle, para su posterior aprobacion y generar

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Jefe o Auxiliar de Crédito:

e Aprobar el pedido.

Analista de Pedidos:

e Debe generar el informe de pedido y entregar la informacién para que estos sean liberados a
produccién y actualizar el archivo produccién.

e Progresa y verifica los pedidos.

e Comunica mediante correo electrénico a Comercial las inconsistencias encontradas en los
pedidos.

o Solicitar solucién de la inconsistencia a Comercial para poder liberar los Jobs a planta.

o Cargar la inconsistencia a Comercial en el pedido en Oracle.

e Informar al Jefe para ingresar la inconsistencia en el indicador.
Jefe de Planeacion y Programacion:
e Alimentar base de datos para generar el indicador de inconsistencias e informar a los Gerentes
Comerciales.
o Realizar seguimiento a los planes de accion generados por los Gerentes Comerciales para
eliminar o disminuir las inconsistencias generadas.

Gerente Comercial:

e Analizar el indicador de Inconsistencias y generar planes de accién para eliminar o disminuir

las inconsistencias generadas durante la legalizacion del pedido.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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7. FORMATOS

“Este capitulo no necesita ser diligenciado”.

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Diagrama de Flujo de la Generacién de Pedidos Nuevos

Carvajal Espacios

Analista de Pedidos

Generacion e

Definir lo pedidos

Revision de la ficha de
los pedidos nuevos antes

Inicio | —» (i'“pr?:jml del gﬁl:u:lng —> nuevos » | de actualizar el archivo
&/ PRUICO5 pencucntes de produccién
Excel H Excel
i
H
$
i
! Coord Administrativo Analista de Pedidos
i
§
e Envio del correo a SI
C.urrecc‘i(m dg la < Cf)murmnl < ¢Pedido con
inconsistencia notificando la inconsistencia?
inconsistencia
ORACLE Gl Gmail
Google Apps Google Apps NO
Analista de Pedidos -X
g Excel
Excel [ Actualizacion del Asignacién de fecha de compromiso
i archive de entrega en despachos segtin tabla
Fin archivo de gt pa 2

produccién en la
carpeta compartida

de tiempos de entrega por carga de
planta y tabla de acabados

El Analista pedidos debe informar diariamente las inconsistencias encontradas en los pedidos al area
Comercial. El drea de programacién tiene un plazo maximo de dos (2) dias habiles (lunes a viernes)
para informar dichas inconsistencias al area comercial. El drea comercial (Coordinador Administrativo,
Coordinador de ventas, Asesor Comercial y Gerente Comercial) una vez reciba dicha notificacion

tendrd un (1) dia habil (lunes a viernes) como maximo para solucionar las inconsistencias reportadas.

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Tipos de Inconsistencias:

1. Tiempo de Entrega Inferior al Estdndar: Cuando la fecha prometida al cliente no cumple con la
capacidad de planta.
Férmula para el calculo: Fecha Programa de Envio > (Fecha Tabla — Dias de Transporte)
Solucién: El analista de pedidos debe negociar con Comercial (Coordinador Administrativo y Gerente
Comercial) la fecha de entrega de mercancia con el cliente. Si esta fecha cambia se requiere que envien

un correo al drea de Competitividad para realizar el cambio en Oracle.

Se debe tener en cuenta la siguiente condicién para el cambio de fecha:

e Cambios de fechas por inferior al estdndar, se requiere aprobacion por parte del cliente en el

formato de acuerdo de fechas firmado.

2. Acabados Incompletos: Cuando la brecha de acabados no carga correctamente, esto solo se

puede verificar cuando se genera el Progress. Los motivos para esta inconsistencia son:

a.  No se puede dibujar por IMAGINA vy el area comercial no envia el integrador con los
acabados especificos:

Solucién: El area comercial debe proceder a enviar el integrador con los acabados del pedido.

b. No dibujan por imagina todos los proyectos o productos configurados en la herramienta. (se
hace manualmente)

Solucién: Cancelar el pedido y pedir que monten un pedido nuevo con los acabados.
c. Error en la interface entre el cargue del archivo de IMAGINA vs. Oracle
Solucién: El 4drea de programacién reporta la inconsistencia al lider de tecnologia y el 4rea

programacién carga el integrador manualmente.

Nota 3: En los casos que no se pueda solucionar el problema automaticamente se procederd a cancelar el pedido.

Solamente para estos casos el drea comercial debe montar de nuevo el pedido.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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3. Faltan Planos Comerciales: No se adjunta el plano de instalaciones que proviene del programa

IMAGINA.
En los siguientes casos se requiere plano de instalacion: Superficies o paneles con remate, troqueles,
perforaciones para pasa cables, tomas corriente, sentidos de puertas para archivos rodantes y cotas.

Solucién: Coordinador Administrativo debe enviar el plano de instalacion.

4. Acabados sin solicitud de desarrollo: Elementos o articulos que lleguen sin la aprobacién y

validacién del drea de ingenieria o con cédigos de linea siendo personalizados.
Solucién: El drea comercial debe adjuntar la solicitud de desarrollo para acabados y productos

especiales aprobada o hacer el trdmite de solicitud de personalizacién.

5. Pedidos Retenidos Por Crédito: Pedidos en suministro elegible que no deja progresar el pedido

(lineas con sefiales de retencion).
Solucién: El Coordinador Administrativo debe enviar de nuevo el pedido o la linea a crédito para su

aprobacion.

6. Acabados Incorrectos: Cuando no se manda el integrador o este difiere con lo cargado en

Oracle.

Solucién: El drea Comercial debe adjuntar el integrador si es el caso o su correccion.

7. Cddigos de Producto Errado: Error administrativo en el cargue del pedido a Oracle.

Solucion: El analista de pedidos cancela la linea y el coordinador administrativo debe volver a montar

el pedido con las lineas canceladas.

En el caso de que se requiera cancelar la linea que presente la inconsistencia y se quiera volverla a

montar al mismo pedido.

8. Pedidos sin solicitud de acuerdo de fechas firmada por el cliente: Cuando la fecha prometida a

cliente ingresado en Oracle difiere de la fecha prometida cliente que aparece en el formato de

acuerdo de fechas.

Solucion: Si esta fecha cambia se requiere que envien un correo al Coordinador de Entregas para

realizar el cambio en Qracle. Se debe tener en cuenta la siguiente condicién para el cambio de fecha:

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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e Errores administrativos, se requiere soporte que justifique el error (formato acuerdo de fechas).

En los casos que las inconsistencias sean ocasionadas por el area de ingenieria, tendrdn como maximo

un (1) dia habil para su correccién.

Inconsistencias generadas por el area de Ingenieria.

1. Error en los cédigos: Errores en la configuracion interna de los codigos.

Solucién: Se envia un correo a Ingenieria de Estructuras para la revision del codigo. El area de

ingenieria debe validar la configuracion del codigo en Oracle y darle solucién a la inconsistencia.

2. Falta Plano del Producto: No se encuentra cargado el plano del producto en la Intranet.

Solucién: Los ingenieros de desarrollo deben revisar el proceso y solicitar el cargue del plano a la

Intranet.

3. Descripciones erroneas de producto:

a. Las especificaciones de la linea de producto no corresponde a la misma cargada en el plano.
b. El plano que relaciona a la descripcion no corresponde a dicho elemento.
Solucion: El area de Ingenieria debe revisar la descripcion de los cédigos, su asociacién con los planos

y realizar los cambios necesarios en el sistema Oracle y la Intranet.

9. ACCIONES EN CASO DE ANOMALIAS

“Las acciones de correccion para las anomalias fueron diligenciadas en el numeral 8”

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
50-EGS-001 Programacion de Produccion.
50-EGS-020 Planeacién de Produccion.

F-50-234 Tabla de Acabados MBL.

F-50-235 Tabla de Acabados MDM.

F-60-082 Formato de Condiciones Comerciales Carvajal Espacios.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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11. ANEXOS
Anexo 1: CVJ reporte de pedidos pendientes y facturados:
3 Microsoft Excel - INFORME DE PEDIDOS.XLS
|
: hril W NKS EE =Xy ) Ll
R 52 & M3
Al B [ C D [ & T F T6[H[ T T J
1 |Bode(+]Vendedor [+|Estado (*]Centro Impresion __[+]Pedido Legacy (+]Pedido Orad»]Lin{~]En{~]Aticulo_[+]Tipo Pedido
2 [M03__IChristian David, Cabarique Mendez Ingresado 24006929 35 122191702113 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 3 [M03 [Carlos Alberto, Mosquera Rada Ingresado 24007478 15 1 22191702113 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 4 |[MO3  Fabian Alexander, Ortiz Galeano Ingresado 24008061 97 1 22191702113 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 5 |MO3  Luisa Femanda, Hemandez Rodriguez  Ingresado 24010178 5 122191702113 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 6 |MO3  Fabian Alexander, Ontiz Galeano Ingresado 24014676 56 1 22191702113 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 7 IM03  Andres, Hemandez Huertas Suministro Elegible BOGOTA 02- 035 231020080000 24018843 B 1 22191702113 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 8 |M03  Juana Patricia, Padila Rubio Sumninistro Elegible BOGOTAD2 - 035 27/10/200800:00 24019095 15 1 22191702113 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 9 |M03  Christian David, Cabarique Mendez Suministro Elegible BOGOTA02- 035 27M0200800.00 24019132 6 1 22191702113 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 10|M03  Ena Margarita, Patemina Acuga Ingresado 24019233 2 122191702113 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 11|M03  Arcelia, Marulanda Henao Ingresado CALI 03035 0910720080000 15002086 9 1 22191702113 MEPAL_CO_PDO_EXPORTACION
|12|MJ3  Juana Patricia, Padilla Rubio Suministro Elegible BOGOTA02- 035 271020080000 24019095 12 1 22195301088 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
|13|M03  |Carlos Alberto, Mosquera Rada Ingresado 24007478 16 122191700347 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 14|M03  Fabian Alexander, Ortiz Galeano Ingresado 24014676 57| 122191700347 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
|15/M03  VENDEDOR 1 BOG - MMAD1 Ingresado 24014071 3 122191300893 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 16|M03  Diana Patricia, Segura Ingresado 24006538 10| 1 22197438090 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
|17 /M03  Fabian Alexander, Ortiz Galeano Ingresado 24008061 15 1 22197438090 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 18|M03  Reina Jacqueline, Barranco Escorcia Ingresado 24014561 8 1 22197433090 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 19/M03  Fabian Alexander, Ortiz Galeano Ingresado 24015614 15 122197438090 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 20|M03  Ena Margarita, Patemina Acuga Suministro Elegible BARRANQUILLADG-035 2711070080000  24019121] 2 1 22197438090 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
|21 |MO3  |Diana Patricia, Segura Ingresado 24006538 9 1 22197438060 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
| 22|M03  |Fabian Alexander, Ortiz Galeano Ingresado 24008061 14| 122197438060 MEPAL_CO_PDO_ESTANDAR
Anexo 2: Informe de pedidos nuevos:
FECHA gl s g 2 g 2% E H 3 s2 o,
Pedid LLEGADA _|Fech: S=| & £ - 2 28 z .3 £ <8 E=f
_L_ofacwsn ~|Pr ~|cliente[Z]vendedor[~ PLANTA SlSolctadas] il ® BefF =4 86 i) +F3EE A S S
2 | 10028058|MEDT0-40CT__|MEPAL SA [Natalia, Jaral T6/04/2010] 0710572010
| 3 | 15004925[PANT0-1283-A |MEPALSA_|Arcelia, Mar| 16/0412010[ 28/05/2010) T 7 E] [ 1303
| 4 | 15004844]UIG10-837-G__|MEPALECURArcelia, Maru| 16/04/2010| 2610472010 T 7 3
| 5 | 15004938[UI010-856-G__|MEPALECURATcelia, Mar| T6/04/2010] 05/05/2010) T
| 6 | 15004946[UI010-863-2N _|MEPALECURArcelia, Maru] 16/04/2010| 2810572010 g
| 7 [ 15004945[UI010-863-3N_|MEPALECUAAYcella, Mar| 16/04/2010] 070572010 T
| & | 15004042[UI010-867N__|MEPALECURATcelia, War T6/0412010] 05/0512010 3
| 9 | 15004941[UI010-865-2N_|MEPALECURArcelia, Mar| nio_[ T6/0412010] 05/05/2010] L)
[ 10 |_15004947]UI010-865-3N_|MEPALECUAArcelia, Mar| 16/04/2010] 05/05/2010) L)
[ 11 | 15004950{UI010-865-N__|MEPALECUAArcelia, Maru| 16/04/2010] 0510572010 5 3
4043965/ ALBOGE76A __[SODIMAC CJATitedo Rub T6/0412010] 30/0412010 99
3991 [ALBOGB77A __[SODIWAC CdAiiredo Rube| $10 ~[16f04r2010] 30/0412010] 93
400[BAG10-150N__[PROCAPS 5[Reina Jacau 16/04/2010] 07/05/2010] 3
410[BAG10-162ME_[GRUPO GAL|Reina Jacqu 16/04/2010] 07/05/2010) 7
411[BAQ10-162ME_[GRUPO GAL|Reina Jacau ~[Te/marz010[ 2810572010
483[BAG10-164N__[BELIKY JOBEOIga Lucia, { 16/04/2010[ 110572010
440]B0G10-5 CIA COL ADNSiia, Gome: 16/04/2010] 07/05/2010)
438[B0G10-520 __[CITIBANK CqSivia, Gome] 16/04/2010] 07/05/2010]
413[CLOT0-275N _[UNIVERSIDABeatriz Euge| 16/04/2010] 06/05/2010) 3
416[CLOT0-276N__[FIDUCIARIA [Marcela, Gri 16/04/2010[ 070572010 T 2 7
454[CLOT0-283A _|TESA TAPE {Juan Carlos, T6/04/2010] 10/05/2010) i
471[CLOT0-2896_[GARCIA RIO{Diana Patici| T6/04/2010] 11/05/2010) T 5]
40903|CTG10-006A__|COOSALUD [Isabel Teres| 16/04/2010] 26/05/2010)
| 25 | 24044275[CTG10-020N__|RADIO CADE|sabel Teres! 16/04/2010] 26/05/2010) 7
[ 26 | 24044260[CTG10-036A__[COOSALUD [Isabel Teres! 16/04/2010] 2610572010
4044258[CTG10-071CR_|COOSALUD |Diana Mana, 16/04/2010] 2610572010 7
4044259]CTG10-071CR_[COOSALUD |Diana Mania,| 16/04/2010] 26/05/2010) T
3044257|CT610-0798__[COBRANZAS Isabel Teres T6/0412010] 26/05/2010 T
| 30 74044414|MED10-0485 _|EMPRESAS fVENDEDOR| T6/0412010] 12/0512010) ]
| 31 |_35003018]Reciamo (CAJA DE CO[Sin Crédilo T6/04/2010] 220472010 7
| 32 35003020|Reciamo CERESCOS [Sin Crédit 16/04/2010| 220472010
| 33| 35003022|Reclamo [JOSE GABRI[Sin Crédito 16/04/2010] 2170472010
| 34 | 35003023[Reclamo SUPERINTE(Sin Crédito 16/04/2010] 22/04/2010
5
| 36 Total general § 255 786 I 5 3 1 E] 6 2 20 123 18 2
7

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Anexo 3: Archivo de produccion:
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Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1. RESULTADOS ESPERADOS

Generar un plan de produccion cumplible, en donde se validen previamente los recursos necesarios de

materias primas, tiempo de maquinas y mano de obra disponible.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para la generacion de un plan de produccién garantizado y validacién de

fechas de compromiso de entrega con las 4reas de operaciones y comercial.

3. DEFINICIONES

Backlog: Grifico de la carga de la planta medida en facturacion presupuestada versus la lograda dia a
dia.

Produccion Abierta: Es el estado en que se encuentran las lineas de un pedido en el sistema al ser
liberados los Jobs. Esto indica que el pedido puede entrar en la fase de programacién y produccion.
Carpeta Publica: Archivo donde est4 la lista de todos los pedidos producidos y pendientes de producir
del mes. La ruta es:

Z:\01 Publica Planta\l - Informe unificado de produccién\Afo 2012\20 Informes de Produccion\ 2012

Informe de Produccién General.xlsm

4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

PS — Software de programacién de produccion

REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION
Programador Ordenes de Produccién Jefe de Planeacion de Produccién 08/11/18
\ SOLICITUD No. )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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MEPAL

Parametros:

Cco

5. CONDICIONES GENERALES

Recurso Humanos: Planeador de produccién
Materiales: Informacién de pedidos de Oracle, informacién PS
Herramientas: Excel, Oracle, PS

e Los pedidos del plan deben estar en produccidn abierta.

e Los pedidos del plan deben tener materias primas validadas.

e Se debe contar en Oracle con las siguientes responsabilidades:

PS_PROGRAMACION

MEPAL

Cco

WIP_CONSULTA

MEPAL

Co

OM_RSC _TOTAL

MEPAL

Co

OM_CONSULTA

MEPAL

COo

INV_CONSULTA

MEPAL

CO.

BOM_CONSULTA

MEPAL

(6[0)

ASO_COTIZACIONES

6. RESPONSABILIDADES

e Revisar la carga de planta y generar el Backlog.

proceso productivo.

e Liderar la reunién de planeacidn.

e Los pedidos del plan deben ser cumplibles dentro de las fechas establecidas.

e Aprobar las solicitudes de tiempos especiales enviadas por los distritos.

e Generar un plan de produccién cumplible, en donde se validen previamente los recursos

necesarios de materias primas, tiempo de maquinas y mano de obra disponible.

e Enviar la tabla de tiempos de entrega actualizada a los coordinadores de ventas.

e Aprobar el cronograma de mantenimiento y la realizacion de actividades que interrumpan el

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Este capitulo no necesita ser diligenciado.

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

8.1 Generar la tabla de tiempos de entrega:

(esta vinculada a la carpeta publica).

vea necesario de acuerdo a la carga de la planta o el flujo de ingreso de pedidos.

1 Délar = 1800 pesos
Fecha Publicacion: 25-jun-12 [RANGO DE PRECIOS (Pesos) D
Vencimiento tabla: 02jul-12 Ak e T
Numero de Puestos = _
Dias Totales hasta la Entrega a
Despachos (dias calendario) :
I [Dias Totales hasta la Entrega de
Mercancia al Cliente (dias.
* Favor digitar las cantidades a cotizar:
Celdas |
Tiarcos & UGl = TGosisdos
iarcos de Creterum {Academa
iarcos de Fiso Archivo Rodani
Accesoros y Auines TPersonaizados
Pedesisies Tesels
Archivadores. Superficies.
Badosas amna Saosas forrich
Baidosas vidro Baldosas tes

[S——

HOTA : (para llenar la casila de Tipo de Acabado)

Carvajal & . . IT No. PAGINA No. h
Carvajal Espacios IT-50.080 e I
TITULO: Planeacién de Produccion REVISION No.
N 00 J
7. FORMATOS

e La tabla se actualiza por lo general cada 15 dias y se envia a comercial. Se actualiza con base en el
nimero de unidades (PT’s) pendientes por producir en planta. Esta informacion sale de la carpeta
publica. La carpeta ptiblica estd organizada por meses, dependiendo de la fecha de envio y tiene

clasificados aparte los reclamos. La tabla de tiempos se actualiza abriéndola y actualizando los vinculos

Esta tabla se les envia a los coordinadores comerciales. De acuerdo al tiempo de esta tabla se establecen

las promesas de entrega con los clientes. La frecuencia de envio es establecida por el planeador, segtin lo

NOMENCLATURA
EXTERIOR
(eneauelal Ven

Panama: | pan

eru: PER
8AQ
806
jedellin | meo
cLo

* Seglin Ia tabla de acabados, cuando sean estandar deben digitar “stand™
* Segun Ia tabla de acabados, cuando sean otros u especiales deben digitar
* partes cromadas deben digitar en 1a casilla de acabados Ia letra "cro”
* En caso que el pedido lleve aimacenamiento con partes de madera

deben digitar en |2 casillz de acabados la palabra "SIMCO"

* Latabla tiene una vigencia de 7 dias (una semana)

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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8.2 Aprobacion de las solicitudes de tiempo especial:

Se reciben solicitudes por parte de los coordinadores de ventas nacionales y cualquiera de los de los

paises. Deben enviar un Excel, con los PT’s, las cantidades y los acabados.

PISO 7 DNI' MARCOS-PUERTAS EN VIDRIO TEMPLADO

CODCAR _[DESCRIPCION [ cantanc Jauro
PISO 7 NI MARCOS-PUERTAS EN VIDRIO TEWPLADO
22000016431[ESPECIAL: MARCO PUERTA SENCILLO MARCO PUERTA MONTANTE VIDRIO TEMPLADO DERECHO 300X90K5CM ACTIVO (APT 070-000] DERECHO - 252 cm x88,2cm g
22000021663[ESPECIAL: MARCO PUERTA SENCILLO MARCO PUERTA MONTANTE VIDRIO TEMPLADO 1ZQUIERDO 300XSOXSCM ACTIVO (APT 070-000) IZQUIERDO -252cmx88,2¢m | 9
22000023751]NAVE PUERTAVIDRIO TEMPLADO 200490K4CM (APT 070-000) 18

El archivo de Excel se envia por correo electrénico para su validacién a todo el equipo de compras. Ellos
deben enviar un correo en respuesta indicando cudl es el tiempo de llegada de las materias primas o si
estas se encuentran disponibles en el almacén.

Con base en la respuesta de compras, se validan los productos que contiene la solicitud y se estima la
carga en los procesos productivos. Por lo general, dependiendo del tamaiio y si estd disponible la materia
prima, se ofrecen entre 18 y 22 dias, tratando de no afectar el orden en planta, es decir, el orden de fecha
de envio que actualmente esta trabajando planta. Si la materia prima no esta disponible o no es factible
producir el pedido en un tiempo menor al de la tabla de tiempos de entrega, se rechaza la solicitud con la
respectiva respuesta a los coordinadores de ventas.

Una vez determinada el tiempo a conceder se envia la respuesta a los coordinadores de ventas via mail y
se fija la vigencia de 7 dias calendario contando a partir del dia siguiente de envio de la respuesta. Si el
distrito no ingresa en Oracle esta solicitud para ser aprobada dentro de estos 7 dias, se envia un correo
anulando la vigencia de la solicitud y deben enviar nuevamente la solicitud para validar el tiempo de
entrega.

Tener en cuenta que el Tiempo ofrecido es solamente para fabricacién, no absorbe tiempos

administrativos de comercial ni de transporte.

8.3 Generacion del Backlog

El Backlog y el andlisis de la carga de la planta se actualiza y envia cada lunes, miércoles y viernes. Para
ello, las dreas de produccién deben haber reportado el avance de cada pedido en la carpeta publica.

También el area de despachos debe haber reportado el ingreso y envio de pedidos diario.

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Indicadores. También se debe abrir la carpeta puiblica.

Se debe abrir el archivo del mes respectivo: “2013-01 Andlisis de Tiempos de Pedidos - Marzo

2013.xls” que se encuentra en la ruta Z:\01_Publica Planta\l - Informe unificado de produccién\00

En el archivo “2013-01 Analisis de Tiempos de Pedidos - Marzo 2013.xlIs”en la hoja datos, se pegan los

pedidos del mes actual de la carpeta publica en la columna A “Pedido”

leular |

834

Al hacer esto, las formulas se actualizan desde la carpeta publica.

o P Tiempo FechaReal | Fecha por Tiempo Adelanto6 | Fechaingreso [  Tiempo
- - v Despiece |, Lamina || Consolidar . | Fabricacior ., Atraso || Despachos . | Consolidaci¢

15008820 |VEN13-108-DUCAN [MUEBLES MEPAL SA 3 25-ene-13 1&-mar-13 59 2 11-mar-13 3

24108063 |PEIS-018 [JUAN CARLOS VELEZ PINEDA 15-feb-13 15-fen-13 15 B 19-feb-13

24110360 |CL012-7782 [COOMEVA-COOP. MEDICA DEL VALLE o1-mar-13 23 1 27-feb-13 2

iso0seer |PANIS-3016 MEPALSA. 01-mar-13 21 B 23-teb-13 5

10084884 INV. EXPRESS(AGOT| CARVAJAL ESPACIOS SAS, = s E

10084669 |INV. CORONA [CARVAIAL ESPACIOS SAS. o1-mar-13) 16 S
50G13-148 INTEGRAL DE SERVICIOS TECNICOS SA - = p B
80G12-1619-1 CON|PROYECTOS ¥ DESARROLLO | SA 20-feb-13 #IVALOR!
B0G12-1619-1 CONJPROYECTOS ¥ DESARROLLO | SA 3 g 20-fen-13 #IVALOR!

10084524 INV. TUKASA [CARVAIAL ESPACIOS SAS. 13-mar-13 30 12 -

24111823 |BOG12-1231 YANBA|YANBAL DE COLOMBIASA. 04-mar-13 13 04-mar-13

10084423 INV. TUKASA [CARVAJAL ESPACIOS SAS. 08-mar-13 28 0 -

24111882 101378 TELECENTER PANAMERICANA LTDA 05-mar-13 1 -5 05-mar-13

24111900 E OF DE LAS EMPRESAS 05-mar-13 12 7 05-mar-13

24111554 101375 ROCALES Y CONCRETOS SOCIEDAD ANONIMA 04-mar-13 13 1 04-mar-13

24112203 NEROLISA'S 05-mar-13 B 1 05-mar-13)

24111551 cLo13-63N BANCO DE OCCIDENTE 05-mar-13 14 1 05-mar-13)

24112101 |CLO13-81 [CONSTRUCTORA EL CASTILLO S A 04-mar-13 10 2 05-mar-13 1

24i11gs2 _|MEDI3-0458 LAYHER ANDINA SAS 05-mar-13 12 E 05-mar-13)

2411208 |ALMMEDI1507  [ALIMENTOS CARNICOS SAS. 04-mar-13 7 3 07-mar-13 3

paanass 50G13-100 BLINK LOGISTICS S A 07-mar-13 ) 07-mar-13

< ¥ Datos " Datos Backlog  Cumplimiento  AVEIEHSAN NN TTEEET Hoal | 7 [l¢

En la hoja “Grafico Carvajal espacios” se encuentra el grafico del Backlog y el grafico de cumplimiento.
En las 2 graficas se debe ir acondicionando la fecha del dia en transcurso. Este grafico se le envia al

grupo primario de operaciones los dias indicados y es el que se analiza en la reunion de planeacion.

Calculando: (4 procesadorfes)): 0% ||

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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8.3.5 Si existen pedidos incumplidos, estos se revisan con programacién de la produccién para conocer la
causa del incumplimiento y con el coordinador de proyectos del distrito para que valide con el area

comercial si se le puede cambiar la fecha de cliente al pedido.

8.4 Revision de la carga actual de la planta.

84.1 Se sacan los siguientes reportes de Oracle con rangos de fechas de seis meses atrds y seis meses

delante de la fecha actual

ORACLE' E-Business Suite

Navegador
Editar Navegador )

(3 MEPAL_CO_ASO_CONSULTA MEPAL_CO_OM_CONSULTA

[23 MEPAL_CO_ASO_COTIZACIONES
(22 MEPAL_CO_BOM_CONSULTA

23 MEPAL_CO_CST_CONSULTA

(2 MEPAL CONSULTA
[EMEPAL_CO_OM_CONSULTA

(23 MEPAL_CO_OM_RSC_TOTAL

[£3 MEPAL_CO_PS_PROGRAMACION
33 MEPAL_CO_WIP_CONSULTA

Cambiar Organizacién

Visualizar Demanda

[E] WF Notificaciones

Pricing and Availability

Solicitudes de Administracion EDI
onsulta ATP

CVJ PE Consulta de Guias de Remision

I Organizador de Pedido I

Depurar Mensajes
Visualizar Historial de Auditoria

Pedidos, Devoluciones : Pedidos de Importacion
Solicitud de Importacién de Pedido

& Correcciones

Estadi: de | 6n de Pedido

Rastreo de Interface Abierta

Cargue de Pedidos entre filiales

Conversién Centros de Facturacién

Reporte de Cantidades a Producir OM

Andlisis de Pedidos

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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O Ejecutar Solicitud

~ Ejecutar esta

( Copiar...

Nombre 1CV.I Reporte de Pedidos Pendientes y Facturados con BOM
Parametros {MUB:GIJUL1012:01JUL2013::::

Idioma IEspaﬁoI Latinoamericano

(" Defldioma.. [ Gpciones Depurar

~ En este
Ejecutar Trabajo |Lo Antes Posible [ Programar... ]
~ Al Finalizar...

¥ Grabar todos los Archivos de Salida

Configuracién

Notificar [ Opeiones... y

Imprimir en [noprint

( Ayuda ) ( Ejecutar | { Cancelar )
Sepuarsoiong ]

~ Ejecutar esta

(/ Copiar... b

Nombre [CVJ Reporte de Pedidos Pendientes y Facturados
Parédmetros |M03:01-ENE-2012:31-DIC 2013::::CLOSED
Idioma [Espahnl Latinoamericano

(" Defldioma.. [ Grcianes Depurac

~ En este
Ejecutar Trabajo |Lo Antes Posible [ Programar...
~ Al Finali

¥ Grabar todos los Archivos de Salida

Configuracidn

Notificar [ Opciones...

Imprimir en |[noprint

Ayuda ) ( Ejecutar | , Cancelar )

Estos reportes salen como un archivo .Txt cada uno que se deben guardar en una misma carpeta.

En esta misma carpeta debe estar el archivo “modelo planeacion V3.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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En el archivo “modelo planeacion V3™ se debe ir a la hoja “bom 1" y presionar el boton ovalado azul. Asi se
ejecutara una macro que pega los reportes de Oracle en el archivo y lo cruza contra la carpeta publica para dejar

solo los pedidos que no se han programado en produccién.

‘modelo planeacion V3 licrosoft.

Inicio Programador Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar ta Complementos
i * e Calibri s A ==m o Siastarteto General - };:1] E
ey 43 copiar ~ - s =
Pegar F Copiartormato | N £ 8§ 7| EH~ H-A- EEE EFE Hcombinarycentrar- $ - % 000 | 8 %8 m:‘;x'ﬂ“ﬂ = 2’3"'\;0
Portapapeles * Fuente - Alineacion * Namero " Estilc
[ U} segy Seha 2 6n automtica de los vinculos |  Habilitar contenido
A1 - %|
A B c D E F G H I
1 4682
2 |Pedido Ot ~ | Cantidad | ~ | Articulo ~ |Proyecto | | Cliente ~ | Descripcic ¥ | Compor, ~ | Descripcion hijo ~ | Cantidad | ~ |T¢
3 10073042 1 22179614690 CARVAJAL ESPASILLA VITO 9. 2.218E+10 SILLA VITO 91210 EJECUTI 1
4 10073578 14 25007536 CARVAJAL ESPAARMADA-CC 25007518 PARTE-REFUERZO TRASER 2
5 10073578 14 25007536 CARVAJALESPAARMADA-CC 25007516 PARTE-REFUERZO FRONT/ 1
6 10073578 14 25007536 CARVAJAL ESPAARMADA-CC 25007501 PARTE-PP CUERPO TAPA € 1
7 | 10073578 14 25007536 CARVAJAL ESPAARMADA-CC 25007502 PARTE-TAPA LATERAL DEF 1
8 10073578 14 25007536 CARVAJALESPAARMADA-CC 25007503 PARTE-TAPA LATERAL IZQ 1
9 10073578 14 25007536 CARVAJALESPAARMADA-CC 25007517 PARTE-REFUERZO FRONT/ 1
10 10073578 14 25007536 CARVAJALESPAARMADA-CC 25001441 PARTE-TRAVESANO GUIA 2
1 10073578 14 25007536 CARVAJAL ESPAARMADA-CC 25007508 PARTE-TAPA INFERIOR CC 1
12| 10073578 14 25007536 CARVAJAL ESPAARMADA-CC 25007536 ARMADA-CORAZA ARCHI' 1
13 10073578 14 25007536 CARVAJAL ESPAARMADA-CC 25001567 PARTE-SOPORTE NIVELAC 4
14 10073578 14 25007536 CARVAJAL ESPAARMADA-CC 25007507 PARTE-REFUERZO ESPALD 1
15 10076406 1 22000016517 BOG12-1161 UNIVERSIDAD S PROTOTIPO |  2.2E+10 PROTOTIPO LINEA ALMAC 1
16 10079453 1 22000024086 MED12MF-34CARVAJAL ESPAMESA CONSI  2.2E+10 MESA CONSIGNACION (Pt 1
17 10079453 1 22000024086 MED12MF-32CARVAJAL ESPAMESA CONSI 25027473 PARTE-TUBO SOPORTE SU 2
18 10079453 1 22000024086 MED12MF-3£CARVAJAL ESPAMESA CONSI 25027476 ARMADA-SOPORTE SUPEF 1
19 10079453 1 22000024086 MED12MF-3< CARVAJAL ESPAMESA CONSI 25027472 PARTE-HEMBRA PORTA L£ 4
20 10079453 1 22000024086 MED12MF-3£CARVAJAL ESPAMESA CONSI 25027471 PARTE-MACHO PORTA LA 4
21 10079453 1 22000024086 MED12MF-3¢ CARVAJAL ESPAMESA CONSI 25027470 PARTE-PORTA LAPICEROS a

M 4 » M| pf "bom , Base . LABORES . Soldadura . ‘opt . tiempos | boml tabk Datos”, TABLAS . %J
Listo |

De esta macro el resultado es la hoja “datos”. En esta hoja se relacionan los pedidos pendientes por programas y los tiempos

en minutos que ocupan en cada recurso de la planta de produccién.

] K = D1t

~ Iiechall - [N ~

fo1/06/2053] 05| 000 o000 000)
26/03/2013|_7797] 205 19| 11858 000)
50/03/2013( 000 2071 000 000]
30/03/2013( o8] 2756] 1es] 000)
30/03/2013(_0.00] 1033] 000/ o00]
30/03/2013(_051] _000] 000/ 200]
30/03/2013(_082] 1712] 000 ool
30/03/2013(_000] 118|000 000]
30/03/2013(2022] 7676 1835 000)
30/03/2013( 76403] 73374] £50.77] 0.00]
15/04/203 2368] 9734] 636 000)
14/04/2013 1595 7471 529 o00)
24105776 INGREDION COLOMBIAS A [(en bianco) 30/04/2013]_0.00] _000] _0.00] 000]

Esta informacion se introduce al Software PS donde se simula la carga futura de la planta con los pedidos que estan

por ingresar y la ocupacién, esto permitird tomar decisiones como aumentar o disminuir turnos en produccion,

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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uction Scheduling - [Plan 13 mar.dxt -

planeador revisa la carga de cada recurso y hace los movimientos o simulaciones necesarias.

tercerizar, hacer horas extras, etc. Una vez en PS, se corre el proceso en el boton sefialado y posteriormente el

3 ile Edit View

Tools Window Help

DeEWp (4?0 |@m|leso=

oo B e 8| @B ¢

[ =07 ]
Resource and

Operation Gantt

] Resource Gantt and Utilization

Resources

1.CORTE-TRONZ-ALM

March 2013

| Apri 2013

4

13M][ 17 Mar
b 1

[24Mar_ [31Mar 7 Apr
i=s — -

1.CORTE_LASER

1.CORTE_PIVATIC

v i

1.CORTE_TORNO

1.CORTE_TRUMPF

2.DOBLADO

3.MIG-ALMATEC

3.MIG-ARCHIVADORES

3.MIG-MARCOS

3.MIG-PEDESTALES

3.MIG-PUERTAS_Sillas_C:

3.MIG-VARIOS

4 PINTURA

C
o
FiE
o
o

m

- | March 2013

| Aprit 2013

17 Mar_| 24 Mar |31 Mar |7 Apr

=IPlan 13mar....|

&

8.5. Generar el plan de produccién

8.5.1 Una vez validada la carga de la planta y el panorama futuro segiin las simulaciones en PS, el planeador debe decidir un
grupo de pedidos que pasara al programador de produccién. Este grupo de pedidos deben cumplir al menos con los
siguientes requisitos:

e  Materia prima validada.

e Fecha de entrega cumplible (segin PS).

e Los pedidos deben estar en produccion abierta en el sistema.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Una vez se tengan estas validaciones, se le pasa al programador un archivo con la lista de los pedidos, el nombre del
programa que debe trabajar y la fecha de entrega asignada por planeacion a cada pedido, la cual puede variar de la fecha del
cliente si el planeador decide adelantar un pedido debido a que ve carga futura y necesita una disponibilidad adelante en el

tiempo.

Fecha bd
Acabado Fecha ! Valor Gise R e
Pedido Proyecto Cliente de prog. de Mes Paquete Pendiente veso ]
Perfileria anvio - |IaarCs) ($ Miles) |"** >
- | -] -] - ~| oxMP.i = = o = 23 |
10086360 |CICLO13-04 |CARVAJAL H BLANCO 20/03/2013 0 22-Mar MAR-PAQ18 $40.270 o
10086406 |CICLO13-04 |CARVAJAL BLANCO 20/03/2013 22-Mar MAR-PAQ18 §7,017 o
24113610 |BAQ13-128 |COUNTRY M SILLAS 25/03/2013 0 22-Mar MAR-PAQ18 $ 12,350 BAQ-2248
10086287 [BOG12-891 |FRESCONGI NS R s 25 Mar MAR-PAQHE s40 confirmar di
24113592 |BOG13-146-{INTEGRAL D| BLANCO 28/03/2013 25-Mar MAR-PAQ18 § 42| o
24113519 |CTG13.062 |CI PACIFIC H N/A 28/03/2013 25-Mar MAR-PAQ18 $488 o
24113540 |CLO13-134 |FUNDACION BLANCO 29/03/2013 0 25-Mar MAR-PAQ18 $ 10,098 VIDRIO TRA
.
9. ACCIONES EN CASO DE ANOMALIAS
Anomalias Posibles causas Accion a Tomar
El boton en el archivo de|La macro puede haber sido Rehabilitar ~ las  macros

planeacion no funciona. deshabilitada. existentes.

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Este capitulo no necesita ser diligenciado.

11. ANEXOS

Este capitulo no necesita ser diligenciado.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1. RESULTADOS ESPERADOS

Generar programas de produccién para cada uno de los recursos de la planta sincronizdndolos y
visualizando la capacidad de manera tal, que garantice la optimizacion de los mismos y el

cumplimiento de los proyectos de los clientes.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los proyectos recibidos y que sean manufacturados en planta, desde
que éstos sean validados desde el area de planeacién de produccidn, hasta la entrega de los programas de
produccion a todos los recursos de la planta, velando asi, por el cumplimiento al programa, la ejecucién

del mismo y las entregas del producto terminado por proyecto al 4drea de despachos.

3. DEFINICIONES

a. PS (Production Scheduling): Herramienta en Oracle para programacion en planta.

b. Programa de Produccion: Entregable fisico a cada recurso y/o celda de produccion.

c. Capacidad: Nivel maximo de actividad de una estructura productiva.

d. Sincronizacién: Secuencia légica del programa optimizando los recursos de la misma.

e. Recurso: Maquina y/o celda de trabajo de la planta.

f. E-Business Suite Oracle: Sistema de informacién que centraliza todas las bases de datos de
la compaiiia para la administracién de procesos, toma de decisiones, ensayos y andlisis de
las diferentes dreas.

g. Proyecto: Es la denominacion que se da en Carvajal Espacios S.A.S. a un negocio con un
cliente. Se identifica con un nombre o numeracion consecutiva por Distrito de venta y por
afio. Puede tener tanto pedidos como se requieran para efectos del recibo en obra y por
facturacién al cliente.

REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION
Jefe de Planeacién y Programacion Jefe de Produccion 16/11/18

SOLICITUD No.

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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produccién hacia el drea de programacion de produccién.

k. Estados de un pedido:

4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

JOB: Orden de Trabajo.
MP: Materia Prima.

5. CONDICIONES GENERALES

final (Se ha emitido factura al cliente por las lineas despachadas).

h. Pedidos a Programar: Son pedidos discriminados por 6rdenes de produccién o Jobs de
trabajo, los cuales muestran la informacién necesaria para la fabricacion de los mismos.

i. Pedido: Documento donde se detallan los elementos que componen un Proyecto y que sirve
como referencia para elaborar 6rdenes de produccion, facturas, etc. Para efectos practicos, a
un proyecto se le pueden elaborar diferentes Pedidos, que diferencian los elementos por
linea, fecha de cumplimiento, proveedor, tipo de elemento, orden de instalacion etc.

j- Job: Orden de produccién o de trabajo que se emite desde el drea de planeacién de

e Estado “Ingresado”: Capturado en “Oracle”, pero no ha sido recibido en el centro
de pedidos Estado “Suministro Elegible”: Impreso en el centro de pedidos.

e Estado “Produccién Abierta”: Pedido despiezado con 6rdenes de produccion
generadas y con las fechas de compromiso de entregas asignadas en “Oracle”.

e Estado “En Espera de Envio”: La mercancia se encuentra en la bodega de
despachos en espera de la programacion por parte del drea de instalaciones.

e Estado “Cerrado”: Cuando el pedido ha sido despachado de planta hacia el cliente

EBS: E-Business Suite Oracle — Sistema transaccional que provee informacién a PS.

PS: Production Scheduling — Herramienta de Oracle para programacién de planta.

En el momento en que el drea de planeacion define los pedidos a programar y sus respectivas fechas de

cumplimiento para el area de produccion, los programadores de maquinas seran los encargados de

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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verificar la disponibilidad en los diferentes recursos de planta (maquinas, personal, dias disponibles
para produccidn), con el propdsito de generar un programa que sincronice de manera efectiva todos los

procesos productivos para el cumplimiento a la fecha del cliente.

6. RESPONSABILIDADES

a. Planeador de Produccién

e Establecer el orden de los pedidos a programar contemplando la capacidad de la planta y
de esta manera garantizar el cumplimiento a las fechas de entrega de cada uno de ellos.

e Validar la disponibilidad de materia prima para el cumplimiento del programa de
produccion.

e Generar 6rdenes de trabajo o Jobs de produccion, garantizando que cada uno de ellos
contenga la informacién completa en caso que el pedido lleve elementos especiales y/o
personalizados.

e Mantener actualizada la informacioén de pedidos en cuanto a fechas de recepcion en el
centro, despiece, compromisos de entrega, etc.

e Solicitar a ingenieria los planos de elementos especiales para un pedido determinado.

b. Programador de Produccién

e Generar los programas de produccion para cada uno de los recursos de la planta,
garantizando la sincronizacion entre los diferentes procesos productivos y de esta
manera lograr el cumplimiento de los compromisos de entrega pactados con el cliente.

e Realizar el seguimiento al programa de produccién en cada uno de los recursos de la
planta, y en caso de existir algin desvio en el cumplimiento al programa, gestionar las
acciones correctivas necesarias para alcanzar el cumplimiento al cliente.

e Brindar informacién del estado de los pedidos a las personas que lo requieran.

e Informar cualquier eventualidad que se presente con el cumplimiento en la entrega de

pedidos.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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previstos.

c. Jefe de Produccion

Garantizar los recursos necesarios para el cumplimiento al programa de produccién.

Solicitar oportunamente las materias primas necesarias para el cumplimiento al

programa de produccion.

Tomar acciones correctivas y/o preventivas para minimizar los posibles desvios al

cumplimiento al programa de produccion.

Ejecutar el programa de produccién con las cantidades y en las fechas indicadas en el

programa de produccion.

Informar al 4rea de programacién acerca de cualquier eventualidad que no permita el

cumplimiento al programa de produccion.

7. FORMATOS

“Este Capitulo no necesita ser diligenciado”.

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

programa anterior).

Paso 1. Se genera desde el drea de planeacién un archivo plano que contiene un listado de pedidos a

programar, con las respectivas fechas de inicio y fin planeadas, los recursos disponibles y calendarios

Paso 2. Se recopila informacién del estado actual de la planta (Fechas y turnos de finalizacién del

Paso 3. Se Crea el modelo XML en el ambiente de trabajo EBS, el cual contiene la informacién
necesaria para el posterior andlisis en PS (Jobs, labores manuales, rutas de procesos, tiempos de cada

una de las actividades, etc.). Para crear los el modelo XML se deben de seguir los siguientes pasos:

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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ORACLE' E-Business Suite

1. Ingreso al Ambiente de Trabajo

b. Ingresar en la pantalla “Gestion de Programas”.

A continuacién se muestran los pasos a seguir para el ingreso en Oracle:

a. Ingresar en EBS, en la responsabilidad seiialada: MEPAL_CO_PS_PROGRAMACION.

Navegador

Editar Navegador

T3 MEPAL_CO_ASO_COTIZACIONES
(3 MEPAL_CO_BOM_CONSULTA

{2 MEPAL_CO_CST CONSULTA

(3 MEPAL_CO_INV_CONSULTA

{2 MEPAL_CO_OM_CONSULTA

(23 MEPAL TOTAL
[E]MEPAL CO PS_PROGRAMACION]
{3 MEPAL_CO_WIP_PLANEADOR PRDN
(3 MEPAL_CO_WIP_SUPERUSER

(23 MULTI_GLOBAL_PO_APROBADOR

MEPAL_CO_PS_PROGRAMACION
Ejecutar Solicitudes
Gestion de Programas
Estructuras XML
Cargues XML - PS
Operaciones

Maestros

Asigna Maestros
Maestro Articulos
Asignacién Tipo Articulo
Reglas

Juego de Reglas
Programa Produccién

QuickCodes
Configuracién Usos Varios

formulario, y cinco pestafias en el cuerpo del formulario.

c. Lapantalla “Gestion de Programas”, cuenta con dos pestafas en el encabezado del

P

Oganizacion |
Pedido

[ " Programa Estado Programa }

Proyecto
Estado Job
Fecha Inicial
Fecha Final

( Encontrar

( Generar Repo.

Jobs - Prog.

Pedido-Prog _Depanamentos I

‘ Pedido Proyecto Fecha Pedido Cliente Descripcion Job Descripcion Avanct Estado
) [

e B — .

|

[

gl g
[ ncluir

(_CarguePedidos ) (_ cConfimar | [ VaidarPs | [ GenemrxL )  ( Imponar desde PS Awlar | [ Boporte Prog Prod. | [ Generar Programa )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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e Para la pestaiia Criterios del encabezado del formulario, podemos encontrar los siguientes
campos y botones:
Nombre a1 Dots Decing

Organizacion

Organizacion de inventario (en el caso de la planta de Palmira M03) (Campo

obligatorio)
Pedido Pedido a consultar, si se desea consultar un pedido en particular.
Proyecto Proyecto a consultar, si se desea consultar un proyecto en particular.
Estado del Job a consultar. Tener en cuenta que se programan los Jobs en
Estado Job estado liberado.

Fecha inicial

Es la fecha inicial de los pedidos (fecha de ingreso del pedido), si se desean
consultar todos los pedidos dentro de un rango de tiempo. Formato DD-

MMM-AAAA. (Campo obligatorio)

Fecha final

Es la fecha final de los pedidos (fecha de ingreso del pedido), si se desean
consultar todos los pedidos dentro de un rango de tiempo. Formato DD-

MMM-AAAA. (Campo obligatorio)

Programa

En este campo se pueden consultar los programas de produccion generados.

Estado Programa

Sirve para consultar los programas por el estado en que se encuentran.

Encontrar

Botén para realizar la consulta, segtin los criterios introducidos en los campos

de texto.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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O Programa

XML
Organizacion [M03 CARVAJAL ESPACIOS PL Fecha Pedido Min [30-ABR2012 ScenarioStart [27.SEP2012
Programa g Fecha Pedido Max [30-ABR2012 ScenarioEnd
Fecha [15.AG02012 Numero Clientes |10 CalendarStart [
Programador [PEPITO PEREZ Numero Proyectos (12 CalendarEnd
Estado [GENERACION XML Numero Pedidos (12 FirstCycleStart [28.SEP2012
Tipo Programa ﬁnocmmxc;on Valor Inicial (3 Estructura ld 2
Juego Regas | = Valor Pendiente 3 Version "1
% Avance (0 Ejecucion ld 6
Jobs, Jobs-Prog__ Pedido- Prog
Pedido Proyecto Fecha Pedido Cliente
(o
(_ CorguePedivos ) (_ Confimar Generar XML ) (_Importar desde PS | | Anular [ Beporte Prog Prod. | [ Generar Programa |

e Para la pestafia programa del encabezado del formulario, podemos encontrar los siguientes

campos:
Nombre del Dot Descripeio
Organizacién de inventario (en el caso de la planta de Palmira M03)
Organizacién (Campo obligatorio)
Programa Niimero del programa generado.
Fecha Fecha de generacién del programa.
Programador Nombre del programador.
Estado Estado actual del programa consultado.

Tipo Programa

Campo para seleccionar el modelo de programacién o el modelo de

planeacién.

Eleccion del juego de reglas que se quieren aplicar al programa. El juego
Juego de Reglas . .

de reglas es configurado previamente en otra pantalla del EBS.

Es la fecha minima de entrega entre los pedidos incluidos en el programa
Fecha Pedido Min

consultado.

Es la fecha maxima de entrega entre los pedidos incluidos en el programa
Fecha Pedido Max

consultado.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Nimero Clientes

Muestra el nimero de clientes relacionados con los pedidos incluidos en el

programa consultado.

Niimero Proyectos

Muestra el nimero de proyectos relacionados con los pedidos incluidos en

el programa consultado.

Niimero Pedidos

Muestra el nimero de pedidos incluidos en el programa consultado.

Valor inicial

Corresponde al valor inicial a precio de venta de los pedidos incluidos en el

programa consultado.

Valor Pendiente

Corresponde al valor pendiente por fabricar a precio de venta de los

pedidos incluidos en el programa consultado.

% Avance

Corresponde al porcentaje de avance de los pedidos en el programa
consultado. Este dato se calcula a partir de la finalizacién de Jobs en el

sistema.

ScenarioStart

La fecha de inicio del escenario que tomara PS.

ScenarioEnd La fecha de fin del escenario que tomara PS.
CalendarStart La fecha de inicio del calendario que tomara PS.
CalendarEnd La fecha de fin del calendario que tomara PS.
FirstCycleStart La fecha de comienzo del primer ciclo que tomara PS.

Estructura Id

Campo para validar la versién del xml.

Versién

Campo para validar la versién del xml.

Ejecucién Id

Campo para validar la versién del xml.

2. Incluir los pedidos

Para incluir los pedidos se debe hacer uso del archivo plano que entrega el area de planeacion, el cual
debe estar guardado con una extensién .CSV (delimitado por comas) y debe estar publicado en la
siguiente ubicacion de red:

\\ecarv54\planos\publico\22 CarguePlanos\CarguePS

Luego, en la pantalla de gestiéon de programas, presionar el boton “Cargue Pedidos”. Al hacerlo se
desplegara una ventana, en esta ventana se debe copiar el nombre del archivo creado y presionar

aceptar. Luego de esto volver a presionar “Cargue pedidos” para que corra el concurrente.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Organizacion O pogama| | EstadoPrograma
Pedido
Proyecto
Estado Job

Fecha Inicial

Fecha Final

(" Encontrar ( Generar Repo...

Jobs Jobs-Prog  Pedido- Prog

Pedido Proyecto Fecha Pedido Cliente

Nombre Archivo |

(" Aceptar )

|\ Cargue Pedidos | ( Confimar ] Validar PS | GeneraXWL | | Importar desde P

Anular | [ Beporte Prog Prod. | [ Generar Programa )

Hay que tener en cuenta que antes de presionar el boton “Incluir”, que definira los pedidos a

programar, se deben llenar los campos de la pestafia “Programa” en el encabezado del formulario:

O Programa
e
Organizacién [M03 CARVAJAL ESPACIOS PL Fecha Pedido Min ScenarioStart [01.FEB2012
Programa Fecha Pedido Max ScenarioEnd (02 MAR2012
Fecha E-ENEJ\IB Numero Clientes CalendarStart [31.ENE-2012
Pogamador [PEPITO PEREZ Numero Proyectos CalendarEnd [01.ABR2012
Estado [ABIERTO Numero Pedidos FirstCycleStart [01.FEB2012
Tipo Programa [PROGRAMACION Valor Inicial {0 Estructura ld [2
Juego Reglas |JUEGO DE REGLAS 01 ValorPendiente | 00 Versién 1
% Avance Ejecucion ld [§
Pedido: Jobs. Jobs - Prog Pedido - Prog
Pedide Proyecto Fecha Pedido Cliente "
| 35005347 22FEB2012  [HOSPITAL INFANTIL CLUB NOEL e
( Inclyir
( caguepeditos ) ( Confimar | [ ValidarPS | [ GenemrML ) ([impotardesdePS | | Anular | [Beporte Prog Prod. | [ Generar Programa )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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que la informacién que se va a introducir a PS no tenga errores.

De forma interna, la interface realiza las siguientes validaciones:

o Eliminar caracteres especiales en los textos (i, tildes, &, $, ¢, etc).

e Los tiempos de operacion deben ser mayores a cero.

e No pueden haber fechas negativas

e Verificacién de los arcos y la secuencia temporal.

e Operaciones validas.

e Ordenes de produccion sin operacién de PS asignada.

Una vez incluidos los pedidos, se procede a confirmar presionando el boton “Confirmar” y luego se
presiona “Validar PS”. Al presionar el este ultimo boton, se abrira una ventana en donde se mostraran

los Jobs que tienen problemas en las reglas u operaciones declaradas. Este paso se realiza para verificar

En el caso de haber Jobs sin operacion asignada, el sistema mostrard la siguiente pantalla:

s

O Programa

Organizacién MO3 CARVAJAL ESPACIOS PL
Programa g

Fech
Fechal
Fecha 15.AG0-2012
Programador  PEPITO PEREZ
Estado CONFIRMADO
Tipo Programa  PROGRAMACION
Juego Reglas

eddn-prog  Daparar

Pedidos Jobs

Pedido Proyecto  Fecha Pedido Cliente Codigo Padrs
lzmmm MED12.096 30-ABR-2012 ALIMENTOS FRIK 22000007099

et

Existen combinaciones del programa que no tienen una
equivalencia, Jobs
24085536-16-18
24085536-15-19
24085224-4-5
240854531713
24085534-1-1
2408545391
24085534-45-1
24085534-30-1
24085534-20-1
24085536-13-1
24085536-14-3
10086785-1-6
24085534262
24085536-16-11
24085534-50-1
24085534303
24085536-16-12
24085661-27-5
24085536-12-1
24085534131
24085534-48-11
SanaEm7 1 &

[ Aceptar

ScenarioStart
ScenarioEnd
CalendarStart
CalendarEnd
irstCycleStart
Estructura Id
Version
Ejecucion ld

27-SEP-2012
27-0CT-2012
26-SEP-2012
28-SEP-2012
28-SEP-2012
2

6

on Job.
livo Carga

Descripcion

% Avance

Estado
Liberado

Cargue Pedida Confirmar Validar PS

Generar XML

Importar desde PS

Anular

Reporte Prog. Prod.

Generar Programa

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Achivo Edicion Ver() Car

|| Oracle Applications - TSTA10 - 8004 - Clonacion 30 Abril 2012

Herramientas Ventana Ayida

Los Jobs relacionados, deben ser revisados y corregidos en la pantalla correspondiente de EBS (Juego
de reglas, reglas, Maestros, etc.). Para la configuracién de estas pantallas, se debe consultar el manual

del médulo de EBS: MEPAL_CO_PS_PROGRAMACION.

Para revisar con mayor facilidad y encontrar de forma mas répida los errores, se recomienda revisar en
el reporte del programa de produccién. Aqui se revisa que cada Job tenga un recurso asignado. Para
sacar este reporte, se debe presionar el boton “Reporte Prog Prod”. Luego en EBS ir a: VER >
SOLICITUDES - ENCONTRAR - VISUALIZAR OUTPUT

iv0 HEVEP RODHER LODPE | ?
~Encabezado ————
Ongarizacién w03 CARvAJAL| (__ BefiescarDatos | [ Encontar Soliciudes ) | Ejecutar una Nueva Solicitud. )
G 10 Solctu Principal
Fecha 15.AG0-2012 ‘ Nombre | Fase Estado Parémetros
Programador PEPITO PEREZ | 176399792 |CVJ ZZ PS Reporte Progi [Finalizado [Normal 0 2
Estado CONFIRMADO | (178339780 |CVJ ZZ PS Cargue de Pe | [ ERENE 32 . PrGMA212, 81565
Tipo Programa_PROGRAMACIOl (178399779 |CVJ ZZ PS Cargue de Pe R EREORN 3., PRGMA212.CSV, 815
Juego Regl 178399777 [CVJ ZZ PS Cargue de Pe [ EREOR 32 . PRGMA214.csv, B156
178399776 |CVJ ZZ PS Cargue de Pe N EEROE 132 . . PRGMA214, 81565
178399774 |CVJ ZZ PS Cargue de Pe [ EREOR 132, 10436, 6, PRGMA214, 8
Padidos Jobs 4 } ‘[
— [
Pedido Proyecto  Fecha Pe [ ( T eion % Avance Estado
Jaioossr0  MeD1209  30.ABR2 . Liberado
( Visualizar Detalles. . Visuaizar Qutput )
( Cancelar Solicitud | [ Disgnésticos ) Visualizar Registro, ) |
8
Canfirmar Validar PS Generar XML Impartar desde PS Aqular Beporte Prog Prod. | Generar Programa

3. Generacion de XML

“Generar XML”.

Para generar el archivo XML, que se cargara de forma posterior en PS, se debe presionar el botén

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel

86




en la

siguiente figura:

El archivo XML, se genera en la siguiente ubicacion de red:

\\ecarv54\planos\publico\34_Archivos_Varios

a. Carga en PS del modelo XML

El modelo generado por el uso del Ambiente de Trabajo es cargado en PS, como se ilustra

ordenes de trabajo, para esto se debe seguir los siguientes pasos.

-
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e
XML

Organizacitn M03 CARVAJAL ESPACIOS PL Fecha Pedido Min ScenarioStart 08.ENE-2012
Programa 26 Fecha Pedido Max ScenarioEnd 07-FEB-2012
Fecha 08 ENE2012 Numero Clientes 2 CalendarStart 07.ENE2012
ProgamadsK|[ PEPITO PEREZ Numero Proyectos 2 CalendarEnd 08.MAR2012
S TR Numero Pedidos 2 FirstCycleStart 08.ENE2012

Tipo Programa  PROGRAMACION Valor icial 80 Estructura 14 2

Juego Reglas JUEGO DE REGLAS 01 Yalor Péndiana Yarsion

Coise o B

*\ Archivo generado
Jovs Jobs-Prog  Pedido-Prog _Departamento ORACLE_PS_XML_08-01-2013_15258_xm|
[ Aceptar
Pedido Proyecto Fecha Pedido A
1 =)
Incluir
R i S impotar desde PS o T

En esta ruta se busca el nimero de archivo generado. Este archivo es el que se debe abrir en PS.

Paso 4. Se resuelve el modelo en el entorno de PS y se exporta en un archivo de extensién .CSV, este

archivo contiene la informacién sincronizada entre los recursos de la planta para cada una de las

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Eile View Tools Help

- @ >m
Datemodified | Type Size

SN /57, 1 T S — L

Fabianb
Equipo

Network -

Pl PR 514t 2

(bt et

b. Solucién del modelo en PS

Una vez cargado el modelo se solicita una propuesta de resolucién del mismo, usando el

botén solver de la herramienta

DaEEB &t @@=0|--- a8 sss+@,a%3(2- e = - |@EE -
S View File Edt Tools Window Help [=]=][x]
x
[ode Workepace
= Resources December 2012 January 2013 -
EHCSEL ] 13 Dec 16 Dec 23 Dec 30 Dec [

i

S e |

Select an obi get Help

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Paso 5. Una vez alcanzado el mejor programa posible, el Programador aprueba el escenario:
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¢. Analisis del programa propuesto por PS
Terminada la propuesta de PS, el programador se apoya en su experiencia y las diferentes
vistas para evaluar la calidad del programa propuesto. Por ejemplo, puede recurrir a las
alertas del programa, a la vista Pegging, las de utilizacién de recursos, KPI, etc.
Do 2?5 @=0 a2 -G eerDe- Mol ien =L BED ——

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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La secuencia de operaciones obtenida luego del trabajo en el ambiente de PS debe ser procesada para
poder ser interpretada como un programa desde el punto de vista de las maquinas o centros de trabajo
de la planta.

Una vez descargado el archivo .CSV. Se debe abrir en Excel y volverlo a guardar con el nombre
deseado y con el mismo formato. Esto se hace para que las fechas queden configuradas segin los

parametros del equipo. Luego se debe copiar el archivo en la siguiente ruta:

]
Carvajal * . . IT No. PAGINA No.
Carvajal Espacios IT-50.083 S
TITULO: Programacién de la Produccién REVISION No.
- ol )
= : - — =]
DEER S? (@ B(@o|--~- 3 2ep 4@PuT 2. @4 0 = o-EHED 3]

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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\\ecarv54\planos\publico\22_CarguePlanos\CarguePS

En la pantalla de gestion de programas, presionar el boton “Importar desde PS”. Al hacerlo se
desplegara una ventana, en esta ventana se debe copiar el nombre del archivo .CSV y presionar aceptar.

Luego de esto volver a presionar “Importar desde PS” para que corra el concurrente.

Organizacién Programa Estado Programa
Pedido
Proyecto
Estado Job
Fecha Inicial
Fecha Final

( Encontrar ( Generar Repo.

Jobs Jobs - Prog Pedido- Prog
Pedido Proyecto Fecha Pedido Cliente Seleccionar
Nombre Archivo 1
[ Aceptar®) )
(_cargue Pedidos ) | Confimar | | e P

| GenerXML ) ( Importar desde S | | Anular || [ Beporte Prog Prod. | | Generar Programa )

Finalmente, se debe proceder a generar el reporte de programa de produccion:

O Programa

Programa

Organizacion | r
Pedido |
Proyecto
Estado Job |
Fecha icial |

Programa | Estado Programa |

Fecha Final |

( Encontrar ) ( Genersr Repo... |

Jobs Jobs-Prog_ Pedido-Prog

Pedid Proyects Fecha Pedido Cliente Seleceionar
Inclir |
(" cauepedigos | ( Comimar | [ VaidarPs | [ GeneML ) ( imponardesePs | |f Anular | [Renotte Prog Prod. | [ Generar Programa )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Con este reporte se armaran los programas de produccién para cada recurso. Los programas se
desarrollan a partir de la informacién de fecha inicio y fecha fin para cada operacién segin el
direccionamiento en los recursos de PS. Toda la informacion necesaria para armar los programas de
produccion, se encuentra en el archivo generado a partir del Reporte de Programacién de la pantalla de

Gestién de Programas.

A continuacién se muestra un ejemplo de un programa de produccion:

| PROGRAMA LASER
IPRC 3 =
|NUMERO DE MINUTOS PRC )OS 480 Carvajal @
INUMERO PARTES PROGRAMADAS 2493 -
rema- TURIﬂ comen Descripcion - nzwﬂ cmm)ﬂ (Aumﬂ mp - 0BSERVACIONES
1.Cal. 40 LAMINA PLANA HR
PARTE-ARANDELA ANTIPIVOTE TELESCOPIOCO 4X8 ESPESOR
05/01/2013| 1 | 25016854 |(36.5%39.4MM) MESA PARA PORTATIL MVME152012 559 2 |Mmlaser o oMMAG
| Car. .0 AMINA PLANA HR
PARTE-ARANDELA GUIA TELESCOPICO MESA PARA 4X8 ESPESOR
05/01/2013| 1 | 25022967 |PORTATIL MVME153030 559 22 MM ovmass
| Cal. 40| LAMINA PLANA HR
PARTE-ARANDELA TELESCOPICO (22.0X22.0MM) MESA X8 ESPESOR
05/01/2013| 1 | 25016852 [PARA PORTATIL MVME153013 5.59 2 |Mmleser | ommas
F.Cal.14 LAMINA PLANA CR
PARTE-BASE PERCHERO METALICO 30X30X172 LINK (4X8) ESPESOR
05/01/2013| 1 | 25009914 |ikac180010 041 1 Laser 1.90MM
5 Car. 22 |AMINA PLANA 4X8
PARTE-CINTA TERMINAL CRITTERIUM 6 DE 128 ESPESOR 0.75MM
05/01/2013| 1 | 25003803 |CRAC201010 327 5 s
5. Cal. 22 |FAMINA PLANA 4X8
Loser | ESPESOR0.75MM
05/01/2013| 1 | 25003808 [PARTE-CINTA TERMINAL CRITTERIUM DE 128 CRACD60001 | 589 9

Paso 6. Se realiza el seguimiento fisico al cumplimiento al programa en cada uno de los recursos

programados, verificando que no existan desvios que alteren la fecha de cumplimiento al cliente.

9. ACCIONES EN CASO DE CAMBIOS EN PEDIDOS PROGRAMADOS
En el caso de presentarse una solicitud de cambios en un pedido ya programado por parte del drea
comercial, es necesario seguir los siguientes pasos, para garantizar que la informacién sea vista por

todos los interesados y participantes de los procesos administrativos y de produccion

1. El analista de pedidos recibe la solicitud por parte del area comercial.
2. El analista de pedidos envia un correo al auxiliar de programacién para que realice la revisiéon

del avance en produccion.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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3. El auxiliar de programacién revisa con el supervisor de produccién el avance del pedido. El

supervisor de produccién confirma via E-mail si se puede realizar el cambio en el pedido.

4. Si los elementos a cambiar no tienen avance en produccién y se tiene la confirmacion escrita del

supervisor de produccion. El auxiliar de programacién confirma al analista de pedidos por
escrito, la posibilidad de realizar el cambio.

5. Si el cambio procede, el auxiliar de programacién envia al supervisor de produccidn, solicitante
de materias primas y programadores CNC, un E-mail en donde describe los cambios a hacerse.
Ademas, realiza el cambio de informacién en los programas fisicos y el cambio se avisa en la
reunién de produccién mas préxima.

Recibode la
solicitud por parte
del drea comercial

Analista de pedidos
envia correo a
auxiliar de
programacion

Auxiliar de programacion
confirma por escrito
avance con supervisor de
produccion.

Los
elementos a
Si cambiar
tienen
avanceen
produccion

No

Se escribe a Auxiliar de programacion
A escribe a analista de
comercial negando pedidos autorizando el
el cambio cambio

Auxiliar de programacién
escribe a analista de
pedidos autorizando el
cambio

Y

Analista de pedidos
escribe a auxiliar de
programacién elementos
a cambiar

Y
Auxiliar de programacién informa cambios
por correo a supervisor de produccion,
solicitante de materias primas,
programadores CNC, cambia formatos
fisicos y avisa en reunién de produccién.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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10. ACCIONES EN CASO DE ANOMALIAS

Anomalias Posibles causas Accion a Tomar

Modificaciones en el producto

Planos desactualizados en la | desde ingenieria sin actualizar | Crear anomalia e informarla al

intranet. los planos y/o estructuras del area de ingenieria.
producto.
Faltante de MP necesaria Incumplimientos por parte del

Revalidar fecha de compromiso
para  cumplimiento  del | proveedor.
del programa.
programa.

Creacion o modificacién de un
Informacion errada en las producto sin implementacién o | Crear anomalia e informarla al
estructuras de los productos. | actualizacion en la estructura del | 4rea de ingenieria.

producto

Parada de equipos no Revalidar fecha de compromiso
Daiios de méaquinas.
planificada. del programa.

e Falta de personal necesario

Desvio al cumplimiento del para la  ejecuciéon  del
Revalidar fecha de compromiso
programa por parte de programa.
) del programa.
produccién. e Sincronizacién mal ejecutada

por parte del programa PS.

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Manual de Usuario: Uso de la solucion — interfaces y modelos PS.
50-EGS-001.

F-80-017 Formato de Anomalias.

11. ANEXOS

“Este Capitulo no necesita ser diligenciado”.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1. RESULTADOS ESPERADOS

Brindar informacién completa de los proyectos, reclamos y omisiones ingresados en el sistema, segiin
los acuerdos comerciales firmados con el cliente, gestionando el cumplimiento de entregas a través de

la comunicacién entre dreas y manejo de novedades.

2. ALCANCE

La coordinaciéon de proyectos es transversal al area de Ingenieria, Comercial, Operaciones e
Instalaciones a nivel nacional. Las interacciones que se dan al interior de las areas mencionadas,
responden u obedecen al monitoreo y gestion en la sincronizacién de las diferentes entregas o hitos

previos a la entrega de proyectos a los clientes.

3. DEFINICIONES

Proyecto: Conjunto de pedidos enmarcados dentro de compromisos de entregas relacionados en el
formato de fechas y condiciones comerciales.

Pedido: Registro en el sistema por parte del area comercial, correspondiente a una orden de compra
emitida por el cliente, donde se solicita o contrata la entrega y/o instalacion de productos y/o servicios
en una fecha y lugar solicitado.

Omisién: Faltante de algin producto que requiere el cliente el cual no fue solicitado por el area
Comercial en la fase de ingreso de pedidos.

Reclamo: No conformidad expresada por Instalaciones o el cliente correspondiente a un producto o

servicio entregado que no esté de acuerdo a las especificaciones establecidas inicialmente por el

cliente.
REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION
Jefe de Planeacién y Programacién Gerente de Operaciones 22/11118
\ SOLICITUD No.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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seguimiento respectivo.

4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

MO03: Producto Manufacturado.

M14: Producto Comercializado.

5. CONDICIONES GENERALES

novedades presentadas en la entrega.

6. RESPONSABILIDADES

Coordinador de Proyectos:

proyecto, informa a las areas involucradas y coordina los respectivos despachos.

cualquier novedad que garantice la entrega completa del proyecto a satisfaccion.

a lo largo de toda la cadena y velando por la rentabilidad de la compaiifa.

El Coordinador de Proyectos genera los reportes necesarios y los cruza con la informacion de planta y

comercializados, para poder brindar informacién a las dreas comerciales, de logistica y hacer el

El drea de Instalaciones programa el despacho, entrega e instalacién de los proyectos al cliente de

acuerdo a la informacién suministrada por el coordinador de proyectos y genera de forma oportuna las

El area de Logistica, planea la modalidad de transporte de acuerdo a la especificacion y volumen del

Las areas de soporte (Calidad, Programaciéon, Compras y Produccién) estidn atentas a gestionar

e Gestionar el cumplimiento en la entrega de proyectos de acuerdo a la promesa de valor hecha

con el cliente, a través de la comunicacién entre dreas, gestién de novedades de forma oportuna

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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7. FORMATOS

F-50-265 “Coordinacion de entregas”.

F-50-256 “Despachos Parciales”.

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Paso 1 Generar informe de pendientes y facturados de Oracle, MO3 y M 14 para unificar la informacion
completa de los proyectos, omisiones y reclamos.

Paso 2 Clasificacion de la informacién por semanas para definir prioridades y tener control de los
proyectos, reclamos y omisiones de acuerdo a la fechas de entrega al cliente.

Paso 3 Realizar el seguimiento en los diferentes procesos como, Produccién, Distribucién, Compras,
Calidad, Instalaciones, Comercial.

Paso 4 El seguimiento a los procesos se realiza verificando las fechas de entrega de materias primas,
producto terminado, comercializados.

Paso 5 De acuerdo al seguimiento informar a instalaciones el estado de los proyectos, reclamos y
omisiones para validar y confirmar el despacho de los mismos.

Paso 6 Validar que los proyectos, omisiones y reclamos ingresen a bodega completos.

Paso 7 Validar el despacho fisico de lo programado por instalaciones.

Paso 8 Atencion oportuna de los reclamos y omisiones generados por instalaciones, para el cierre a

satisfaccion del proyecto.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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9. ACCIONES EN CASO DE ANOMALIAS

Anomalias

Posibles causas

Accion a Tomar

Falta de informacion en el

formato de entregas.

Omision de informacién parte

de instalaciones.

Contactar y comunicar al Jefe o

Coordinador de instalaciones
para que registre la informacién

que hace falta.

No se despacha los proyectos de

Informar al Jefe o Coordinador

Despachos de proyectos ) ) o
) acuerdo a la informacion | de Logistica la novedad para el
incompletos. . )

suministrada a Comercial. despacho de los proyectos.
Inconsistencia en la| Falta de conocimiento de | Instruir al Coordinador de
informacién de Reclamos. producto. Instalaciones y los Instaladores.

11. ANEXOS

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

“Este Capitulo no necesita ser diligenciado”.

“Este Capitulo no necesita ser diligenciado”.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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ESTANDARGERENCIALDEL SISTEMA

Fecha de revision:

]

1K 19/10/2018

Ca r va.l Cl l Numero: Localizador: Revision: Fecha de validacién:
e 50-EGS-000 02 22/10/2018

Proceso: Area Emision:

GESTION DEABASTECIMIENTO

OPERACIONES

|..mm.:Gerencia de Operaciones

COMERCIAL OPERACIONES LOGISTICA DE ABASTECIMIENTO OPERACIONES LOGISTICA DE DISTRIBUCION LOGISTICA DE DISTRIBUCION
MERCADEO LOGISTICA DE ABASTECIMIENTO COMPRAS LOGISTICA DE ABASTECIMIENTO ALMACEN DESPACHOS
AR DELORETEADE i
A-GERENTE DE PRODUCTO B - PLANEADOR DE COMPRAS C - AUXILIAR DE COMPRAS B- AUMILIAR DE LOG'SYICA DE E - AUXILIAR DE ALMACEN F-AUXILIAR DESPACHOS

ABASTECIMIENTO

INFORMACIONES COMPLEMENTARIAS

N

CIO

1 — Pranostiéo Reakzado

v
Logistica de
Distribucién

— Planeacsén de cantdades a

i
[ |
cargar |

3 — Planeacion Realizada
4 - Tipo de Planeacion
Analizads

{
A

i EsporS
Minmosy >
Maximos ?.

v
~o| 5 — Reporteds Minmos y

b4

v

7 —Necesdad de
Abastecimiento Anakzada

v
11 -~ Solicitud en Excel Armada

5

L.

¢ Requiare
comprar ?

B

10— Tipo de Praducte
Analizado

13 — Sokcitud de OC Liberada

v
12 — Pro-forma Verificada

.

iEs
Corecta ?

14 — Solictud de Orden

Compra

o=y ||

56 — Orden de Compra
Generada

16— Orden de Compraal
e Fovesdoramviade

17 ~ Reparte dePendientes
Generados
18 - Seguimiento a OC
Realizado

19 — Fachas de Campromiso
Analizada

& Cumple
Lesd Time 7

N
20 — Nuova FechaEstablocda

21 - Reprogramacion Informada.

22 - Tracking Actualizade

& = Documerios para recepeion
de mercancis recibidos

28 — Mercancia Fisica Recbida

1 - Indicador "Calidad de la ion de lico” (Debe alos
Gerentes de Productos)

Punto de Control de “Rotacién de inventario producto importado” - Logistica
de { ~ Valor del del Producto

El Pronéstico debe incluir :

Sillas iali y/o por ejemplo: Sillas Gaber, Okamura,
Oasys, Valo, y sillas ensambladas como Dauphin y OMP.

Linea Express y Hogar

1-3- Instructivo de Trabajo IT-50-021 “Realizecion de Pronostico de Productos

Terminados de inventarios”.

de ios de pi
importado y MP)" (Debe i alos P de Jefe de compras y
Mercadeo)
4 - Se hace por pl en este le ingt los
los y pedidos
Vaatraer las de i de i por el
de la y los pedidos a Oracle por el area comercial (M02, MO3, y|

OC Vs. Todos los Pedidos).
5-Los se por

15 — Las ordenes de compra se aprueban conforme al monto, en primera instancia
por el jefe de compras y en segunda instancia por el Gerente de operaciones

56 - La orden de compra es generada por el Auxiliar de compras, quien realiza el
proceso de creacién segun [T-50-004 “Generaclén de ordenes de compra nacional”

18 — Se lleva a acabo bao los parametros del IT-50-016 “Seguimiento de ordenes de
compra de materia pnma”

Punto de Control Cumplimiento de Proveedores. - F-50-005 “Reclamos a
proveedores”.

Para los pi Z para muebles, se debe solicitar la
primera semana del mes al proveedor las ordenes de compra pendientes por
despachar que se encuentra en su bodega, esto con el fin de realizar seguimiento a
las OC que ya tienen relacion de desempaque y siguen en la bodega.

20 — Punto de Control para el de “Ci de ", puesto
que el no cumplimiento del Lead Time debe asumirse como una no conformidad

15 ~ Se le debe informar al Programador de Entrega y a los Programadores de
Maguinas.

18 — 22 Instructivo de Trabajo IT-50-024 "Elaboracion de Tracking

27 - Se debe realizar pesaje del vehiculo del proveedor y su peso debe ser igual o
debe tener una toleracién de mas o menos 1%. Si esto no se cumple Seguridad
Carvajal esta en la potestad de levantar una anomalia y realizar inspeccion al
vehiculo junto al Auxiliara de almacén.

Excepciones del proceso:

* Producto importado con entrega directa al cliente desde el puerto.
= Compra nacional de entrega directa desde el proveedor.

+ Material de pesaje menor a 10Kg.

* Peso bruto del vehiculo a pesar sea menor a 1 Tonelada.

= Mantenimiento de la bascula odafios.

« Vehiculos con cilindros de gases.

« Vehiculos contra entrega. (DHL, Deprisa).

« Vehiculos con productos para y

InicioFinal

Tareas Criticas

Punios de Control — Riesgos identificados

Puntos de Control — Riesgos identifcados y Tareas Criticas
Medicion

Tarea Automatizada

Dcision, Verficacion

Canector de Flujo

LUinea de Flujo
Tarea con informacitn complementar

- Referencias a otros precesos
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GESTIONDE ABASTECIMIENTO

Area Emision:

OPERACIONES

|...,.,.¢..: Gerencia de Operaciones

COMERCIAL

OPERACIONES

LOGISTICA DE ABASTECIMIENTO

OPERACIONES

LOGISTICA DE DISTRIBUCION

LOGISTICA DE DISTRIBUCION

MERCADEO

LOGISTICA DE ABASTECIMIENTO

COMPRAS

LOGISTICA DE ABASTECIMIENTO

A - GERENTE DE PRODUCTO

B - PLANEADOR DE COMPRAS

C ~ AUXILIAR DE COMPRAS

ALMACEN

DESPACHOS

D- AUXILIAR DE LOGISTICA DE
ABASTECIMIENTO

E - AUXILIAR DE ALMACEN

F- AUXILIAR DESPACHOS

INFORMACIONES COMPLEMENTARIAS

28 ~ Anomalias en la recepcion
verificadas

NO

¢Hay
inconsistencia?

30 - Tipo de
Inconsistencia analizada

NO
LEs
documental?
SI

32- No conforme:
registrado

34 — Necesidad de
recepcién verificada

.Sadebo
recibir?

31— Recepcion de
mercanciaenlocalizador
de calidad realizada

33— Inspeccion fisica
realizada

4Conforme?

35 — Mercancia devuelta

96— Mercancia recibida
37 - No conforme
ragistrado

39 - Venficacion con
reparte de facturacion por
OC realizado

38 - Inconsistencia
soluclonada

¢Facturado?

mero de factura
verificado

42-0C por pendiente
cancelada

43 — Nueva OC generada

41 — Nota crédito
solicitada

St

44 — Recoleccionfisica
del material con
proveedor coordinada

45 — Devolucién enel
sistema realizada

32 - El no conforme documental sera informado a el auxiliar Logistica de
abastecimiento para que sea enviado al proveedor.

33 - La inspeccion debe realizarse conforme a lo establecido en el plan de calidad
vigente. Ver plan decalidad

37 - Se debe informar del No Conforme al auxiliar Logistica de abastecimiento y a
los planeadores de compras.

Punto de control de i de ion de X
Se debe proceder a colocar el material en el area de no conformes debidamente
identificado

40 - Se retiene el pago de la factura por parte de cuentas por pagar, hasta que el
proveedor envie la notacrédito

41 — El seguimiento a la nota crédito la debe hacer el auxiliar Logistica de
abastecimiento .

44 — El auxiliar Logistica de i debe i la ion de la
con el ;sien 8 dias dario el no ha i la
recoleccion, esta debe ser devuelta a través de un flete a costo propio del
proveedor con un pago contra entrega. Exceplo para los proveedores de Acero y
Aluminio plazo maximo 20 dias y los materiales importados no se realiza la
devolucion fisica del material dadas las condiciones de realizar una reexportacion.

Tarsas Criticas
Punios de Control ~ Riesgas idenlifcades.
Puntos de Control — Riesgos identifcados y Tareas Criticas
Medicion
Tarva Automatizada
Decisién Velicacién
Canector de Flujo
Linea de Flijo
Tarsa con informacion complementar

Feferencias a olros procesos
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ESTANDAR GERENCIALDELSISTEMA

Fecha de revision:

| /7 6
£ 19/10/2018
C ar va.l a l Nuamero: Localizador: Revision: Fecha de validacion:
P 50-EGS-000 Intranet Carvajal Espacios 02 22/10/2018

Proceso:

GESTIONDE ABASTECIMIENTO

Area Emision:

OPERACIONES

|.,...,...=Gerencia de Operaciones

COMERCIAL

OPERACIONES

LOGISTICA DE ABASTECIMIENTO

OPERACIONES

LOGISTICA DE DISTRIBUCION

LOGISTICA DE DISTRIBUCION

MERCADEO

LOGISTICA DE ABASTECIMIENTO

COMPRAS

LOGISTICA DE ABASTECIMIENTO

ALMACEN

DESPACHOS

A - GERENTE DE PRODUCTO

B - PLANEADOR DE COMPRAS

C — AUXILIAR DE COMPRAS

D- AUXILIAR DE LOGISTICA DE
ABASTECIMIENTO

E - AUXILIAR DE ALMACEN

F- AUXILIAR DESPACHOS

INFORMACIONES COMPLEMENTARIAS

(s )

46— Relacion de
Desempague Aealizsds

47— Etiquetas Generadas

2
48 ~ Trastade al Subinventar,
Realiz

[

49 — Mercancia Almacenada

v
Te

.
50 - Transaceion de pedido
movimiento realizado

.

51 - Transterencia directa en
Oracle realizada

S S—
52 - Lista de Separacion
Realizada

——

-

53 - Separacion de Materiales
Realizado
|

T
54 - Nota de Despacha Impresa

55 - Entrega fisica del material
roalizada

46 - Punto de Control para el Indicador “Cumplimiento de Proveedores”, puesto que 1a
no entrega de la genera y reasos en el proceso.
Instructivo de Trabajo (1-50-025 *Relacion de [ o

48 - Se pasa al subdnventario de -Calidad- al localizador «Aimacenamiento=
correspondiente a la bodega MO2 .

Inicia Final
Tareas Criticas

Puntos de Control — Riesgos identificados

Puntas de Cantrol — Riesgos identificados y Tareas Criticas
Medicion

Tarea Automatzada

Mell00

Docision’ Vardcacon
Conector de Fluo
Linea de Flujo

Tarea con infarmacen complementas

K

Refereacias a olros procesos

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1. RESULTADOS ESPERADOS

OBJETIVO: Satisfacer de manera oportuna el abastecimiento de producto terminado de Colombia

requerido por nuestro cliente interno en base a los pardmetros establecidos por la empresa.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los productos traidos desde Colombia

3. DEFINICIONES

Catalogo: Lista de productos activados para disposicion de compras Ecuador.

4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS
Ul: PROYECTO QUITO

GY: PROYECTO GUAYAQUIL

RQ: RECLAMO QUITO

RG: RECLAMO GUAYAQUIL

IN: PEDIDO CONSUMO INTERNO

OP: ORDEN DE PRODUCCION

OC: ORDEN DE COMPRA

5. CONDICIONES GENERALES

e El proceso de conversion de solicitudes de compras se origina con una solicitud aprobada y que
debe ser convertida a Orden para su respectiva aprobacion.

(" REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION h
12/11/18
_ SOLICITUD No. XXXX )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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COLOMBIA

proceso.

7. FORMATOS

6. RESPONSABILIDADES

Planeador Global de Compras:

F- Formato Matriz de Compras COLOMBIA

e Realizar la conversién de las solicitudes a Ordenes de Compra COLOMBIA segtin lo descrito en este

@ Acvetenca de segurkiad S i deshabiitado fa acusliacin sutomitia e 03 vinculos

Opdones

Inido | Insertar  Diseflo de pagina  Formul Datos  Revisar  Vista  Complementos. @-9°x
2y cortar = . ) ) 2 = Autosuma
B s o (AN [ ] | Sauten Genert oM O 5 S 2 )
T 42 Copiar | ellenar =
pegar WX @B A i Combinary cerrar+ || = % ][% 81| _Formato _Oartormato Estos de | Inertar Elminar Formato Orderar _busary
P coptr formata (RERPEF SIS L (LI E i (e Y ST e s [ (G ea e oo
Porapapeles - Fuente = Aneacion B e 6 tstios ceans Modiicar |
x

| 110655 -0 x| 22191703000
5 c o e G [l i
dSEU o2 BOSEDE WO 2403290 Gr-STOG TAFLARUGE 2T06CUS 51 ENTREPANI 304120 ML TARCHUD MTAL-010-000
O40S2U8  Sod3 BOSAD  M2d%| 2403267 U2 | BANCOCEL. 2ne A1 FELFIEDYIASLIDE 4632 DE 16 400WESD
MU eds EOSADS W GESIBASHOVROON 27108205 ML BSAGRALATERAL CONPLACA CE FUACIONITALIANA REF 85002 € 45WM
MOS0 meds mOSAE  wedZ —<3EASHOVRODH 2706205 MPL KT SSTEMA DE NVELACION Y 6L DOUED PANEL VDRI VTR
osiosi0s £-43TeASHOVRODH 27061
0052015 (GYE-4378A SHOWROOM  27006/20°S
oS0 GYE4BASHOVROOH 2706205
s 024579 s> e z
S0 o 2o 24SESK FRODLCCION U 2104205 MEPALECLE  TW0TIZ0S
0205 3sen 2408 nise DRECTVED, s
ovoszzns ORECTVED 2507
ovosezots oFECTVED: 2507208
00612015 DRECTVECL 25071205
00822015 CTVECL 25007
owszns CTver, 2s0me0s
ovoseants €L 507205 LA GRONNET ALUMIND 3 X 1L SCHLIK LKAC 250-000)
ovosans DRECTVED Z507205 e L
ovostants 1A 25071207 acc PES ACLOVERADD (ACEG 0°0-000)
ovostants FUNDACION 25107208 LI COSTADD MESA DE AUNTAS ANCHD TOCHLAK LKSCH00000
00612015 FUNDACION  2507/20% U
FUNDACION 2507 Lo OUAA L KES 050255
ovostants FUNDACION 25071205 LA CUCTOBAJANTE HESA DE JUNTAS LI LKSO350000
ovosians FUNGACION 2507205 LI GRONNET ALUMIND 3 SXST€TL SCH LINK LKAC 250-000)
ovoszars oACK i ey CE AELNONES |
oioezors Soreos A KIT UNON TEFMIAL ALUINOELLADO
ovoseans NATURPHE 2507208 ACHETALED PATADD RADNACTT000
0062015 OiSTF i /DRIO LAMINADO VERDE B0 6CM (LKAC 060-000)
ousians Aol z £NALLVNDBHLLADD Y SUPERPLE ENIOF ©
ovoseauts con 7205
ovoseas ESTLODOTE 507
ovostzns are 2507208
00612015 CONDOMNG 171205
O¥06R2015 (CONSORCIO 2507120
V082075 (CONSORCIO 2507120
0V082015 250712087
A 25071205
M 4> W OCIMPORTADAS ,Hopt , Maestra | Hop3 | HojS - ped.colombia | SOLOC , Hoja2 | Hojed

Selecclone | destinoy presione ENTRAR o el Pegar

G €

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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TITULO: PROCESO CONVERSION SOLICITUDES A ORDENES DE COMPRA

COLOMBIA

REVISION No.
1

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ingreso a la responsabilidad MEPAL EC PO COMPRADOR

TML/OA,5p?0AFunc=0AHO

CONVERSION DE SOLICITUDES A ORDENES DE COMPRA

Archivo Edicion Ver Favoritos _Heramientas Ayuda
i Favoritos | g ] Sitios sugeridos @] Galers de Web Slice ~

2|+ @ Paginalnicial de Oracle... X (& Outlook.com - poetdrema...

% v B) v (% # v Pignav Sequidadv Hemmientssv @~

ORACLE' E-Business Suite

Degnisiicos Desconectarse Prefersnces Avda

Navegador

3 MEPAL_EC AP_COLABORADOR MEPAL_EC_PO_COMPRADOR

(33 MEPAL_EC_AP_CONSULTA [ Resumen de Notficaciones

(53 MEPAL_EC_AP_REP! i Aniculos da Provs

[ MEPAL_EC_BOM_CONSULTA @ Creacion Automatica

(3 MEPAL_EC_CST CONSULTA (& Resumen Tms Recepcion

(3 MEP JARIO EMP! ISUPPORT | (@ Change Organization

(3 MEPAL EC_INV_CONSULTAS @ CVJ Adminsstracién Interfaces PO

(3 MEPALECIP_SOLICTANTE =
= Solicitudes Internas
(3 MEPAL EC_PO_CONSULTA (B Resumen

B e 0 Sotites s

(@ Plantilla de Solicitud Intema
@ i i T

Ordenes de Compra

B Resum:

& Ordenes de Compra
h

( Historial de Cambios de OC
(&) Tolerancias Precio Excedidas
mbi rdn de Compra Pendien!
Administrar Entregables
Administrar Entragablas

Favoritos
Editar Navegador )
@) Solcitudes Intermas (Solictudes Intermas

—_—
Conectado Como MNAVARROS67_EC

Editar Favoritos ) |=

POC's
& PdCs
Cotizaciones
(&) Analisis de Cotizacién
5] Snliritud POV Woh
javasript Chitps/Ef \HTML 1id=1627 &eresp. ) applid=2018secur 1 & Intranet local | Modo protegido: desactivado
é RN § L&l

Selecciono CREACION AUTOMATICA DE DOCUMENTOS

T S

Archiv. Edicién Ver (0

Herramientas Ventana Ayuda

ORACLE

Creacin Automética de Documentos

| Resumen de Notificaciones = Lista Pantallas Fracuantes
Catélogo de Articulos de Proveedor [1. Resumen de Orden de Compra
[#] ¢+ solicitudes ntemas 2. Resumen Solicitudes Intornas
= + Ordenes de Compra QL Crexciin Automdica da Documentos
Creacién Automética 4. Bisqueda de Articulos
+ PDC's
@ + Proveedores E
4*|| Resumen Tns Recepcion
[ j + Informes
=l|+ configuracidn
+ Articulos de Inventario
+ Usuario de Workllow
+ Origen
Change Organization -

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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TITULO: PROCESO CONVERSION SOLICITUDES A ORDENES DE COMPRA
COLOMBIA

Copio de la matriz de Excell el nimero de Solicitud.

Inico | Insertar  Disefio de piy Formulas  Datos  Rews Vista  Complementos 9-°2x

B, G s AN === ‘ Soaustrtets Geners oM e B F o ) Eeeedy A
) 2y copr < = 3] reenar - |
" S N6 4[5 0A BE RS o (4 WA [ ST e Do LI
Porapapeies [+ Fuente o Aineacién o Nineo Estlos ceians Modificar
9 idad et 6 isial  Gpamee x
[ D018 S| 35780
s B c.. n £ F G H | f kL] M N o
2 [v]powedor o[RSl (vl [y [ lomie [clov  [o[Cleme (o] L JUR (o]0 [o]00R o cidme Urea |+ | Dripedn
9008 smmron  10/05/2015 35768 1026560 PhODUCCION oSS MEALECWOOR  23/05/205 m10 s151 G rommaca
B005  MEANZADOSVA IG/OS/201S 35767 1026561 PRODUCCION UO10SIS  MEPALEUADOR 230572015 210 151 MO PANTETAPARCSCADA CHEDENEATRAC130-000
G005  MECANZADOSVA I6/0S/2015 35767 1026561 PRODUCCION UO10SIS  MEPALECUADOR 230572015 2130 5153 MO PARTETORNILLO CUBERTAVIDNIO TRAC-140-000
8007 Toeesa 10/0572015 35771 FRopucaon U00SIS  MEPALECUADOR  2y5/2015 10 5153
8008 Toeesa 16/0572015 35771 FRoDUCGON U0DSIS  MEPALECUADOR  2yo5/2015 20 151  TORNILLEN, TORNILLO AUTOPERFORANTE CABEZAPLANAG X1 1/6
8009 Toesa 10f0572015 35770 Fropucaon U0DSIS  MEPALECUADOR  2yo5/2015 0 S35
010 roeesa 18/0572015 3575 FRopucaon U00SIS  MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 A mx3e
011 Toeesa 10/0872015 3575 FAoDUCGON U0OSIS  MEPALECUADOR  23/05/2035 2110 TORNILLOS TORNILLO MAUIVETAICO NSX 6020
9012 roeesa 10/05/2015 35775 Fropucaon oD MEPALECUIADOR 230572015 2110 SLLKS  ARANDELAPLANA /16" GAIVANZADA
8013 roeesa aefosfaens 35775 rropucaon U0DNSIS  MEPALECUADOR 230572025 2110
8014 Toessa 180572015 35775 eropuCaOn 0D MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 TORNILLOS TORNILLO MUINETHICO NS 60X20
a01s  roess sej0sp2018 35776 FropuccioN UOO0SIS  MEPALECUADOR 230572015 2130 s1s3 OCTOPE2z0pse31 PUNTA  TORMILO 631
016 ewALwss  16/0572015 35775 1026562 CAMBIO DELUGAR MADUIRANI ULAOS1S  NEPALECUDOI  23/05/2005 2110 5151 OCRENTS0235 TRANSPORT ALQUILER DEMDNTACARGAS
017 weawcsa  16/05/2015 35729 1020563 20032308 AnamI pawma afespans 2 5151
8018 ccavroluAN TRMSPONTE  WEPALECUADOR  205/2015 2110 5151 OCOGAI 7a73s TaavspoRT
019 ccAwrolAN  16/05/2015 35701 COPORATIVOINTERNO QUITO TRMISPORTE  MEPALECUADOR  21/05/2015 2100 5151 OCOCA 74735 TANSPORT
9020 wa 16/0572035 35732 FRoDUCCON ALM27B3GHOLTF ALVATEC 2105035 2105 s103 € PUANTA  PROTEC PUNT-8T.US-80 088
8021w 18/0572015 35752 FAopucaon ALN2TSSGHOLTT ALVATE nfuspns nos ez 0C PLNTA PROTEC PUNT-88T.US- 6020,
9022 waro 1870572015 35752 FRopucaon AT HOLTF ALVATEC afisa01s 2105 e03 0C PLATA  CARBILFROT UaZ397MM
8023 sawron  lejuspaess FAoDUCON U0OSIS  MEPALECUADOR 2052015 2130 s1sa  OCSETEPRoimFRopuccionviona! wwa s
8024 16/05/2015 ays0ss 10 181 06 "o n
8025 aefos/2015 2fos/015 210 5353 "o
W CUENTAS | TIEMPOS ENT  LUGAR OC OC 20112012 _ Hojai  Hoja? | Hoja3 | Hojad _ Hojss

ﬁ | Nimero fijo de decimales |

Previamente pulso “LIMPIAR” para luego pegar el nimero de solicitud copiado y proceder a ENCONTRAR

I

Achivo Edicidn Ver() Corpela Henamientas Ventana Ayuda ORACLE
B0 O nVESP R DD LBIYH

© Enconirar Lineas Solictud Interna (MEPAL ECUADOR) 5 X

Aprobado Comprador
Solicitud Interna Solicitante
Nro OC Emergencia Praparadar
Sourcing de Proveedar Lista Prvdor
Provasdar Sucursal Provasor
| Too Doc Documento
Global Namero Negociacion
6o VMI Importe Minimo

T Mostrar Direcciones Exteras Disa [ |
Envio Clase Tipo Cambio

Estado

Ant, Rev (N
Categoria
Descripeidn
Tipo Linea

) Ewoar )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Aparece automaticamente la solicitud buscada la cual debe ser marcada en todas sus lineas

Atticulo

Rev |[Categoria | |Descripeitn Articula UDM

Cantidad

| Precio Unitario

lEm 7135 | [SERVICIOS.TR [SERVICIO DE TRANSPORTE EX [Unidad [1
[ [ [
[ [
[ [
[ [ ] [ | [
{ — {
[ [
[ [
< I

Accin [Goar

Tpo Doc |OC Standard ] ¢ Manual |

[ Automatico

)

Agrupacisn | p/defecto -

Timpiar Excortar

Archivo Edicién Ver

o4 Hemamientas Ventana Ayuda

Cambiar P/DEFECTO por SOLICITUD INT. Y presiono AUTOMATICO

prECTTT WS e e W WS T

Categoria |Descripeion Aiculo

SERVICIOS.TR [SERVICIO DE TRANSPORTE EX Unidad |1

UDM | Cantidad

| [Precio Unitario

TN

Accion |Crear ~]

Tpo Doc
Agrupacién

Aytomético

| dofecto H
|

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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IT-
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L TITULO: PROCESO CONVERSION SOLICITUDES A ORDENES DE COMPRA

COLOMBIA

REVISION No.
1

)

Achiva Edicin Ver(d Carpeta Hemamientas Ventana Ayuda

En la ventanilla cambio VALOR POR DEFECTO por PRIMERA LINEA DE SOLICITUD INT. Luego CREAR

Loy O gt w00 w0 N T e ey . R ==

VP RODERILDOYPGEI 2

lcitud Interna (MEPAL ECUADOR)

© Encontrar Lineas Soll

Aprobado S -
O Creacién Automiica da Documenios (MEPAL ECUADOR)

Comprador

2

Solicitud Intems Linea
@ [asa 1

Categoria || Descripcion Ariculo UDM | Cantidad Precio Unitario
SERVICIOS.TR SERVICIO DE TRANSPORTE EX Unidad 1

© Nuevs

Articulo Rev
s

n

10
Giobal

Acuerdo

Org Compra MEPAL ECUADOR
Documento Tipo PDC
Despacho Fecha Despacho

I —
Proveedor (OCAMPO OCAMPO JU  Sucursal Proveedor |QUITO-PICHI.OT

= Nom Lista Proveedor

< Origen  Valor por Defecto &
st ors (I EFTESCHTTPTU ...
Ace Didsa. | ESpaciicar i

Tipo Cambia

Tpo C Fecha Tpo Cambio [19-MAY-2015
Agrupac
| o ) P

Al generarse el nimero digito TAB
COMPRAS COLOMBIA

ST R S e e S WS e

Ashivo Edicin Ver(d ol Hemamientas Consultar(8) Acciones Ventana Ayuda

. Por favor este niimero debe ser copiado tambien en la MATRIZ DE

ORACLE

e Compra (MEPAL ECUAI

0R)- 1024564

Tipo (Orden de Compra Standard
Sucursal |QUITO-PICHIOT Contacto
Facturacion [EC MEPAL ECUADOR Owisa [USD_
Estado |Incompleto Total 230.00

Creado [19-MAY.2015 09:58:12

Proveedor [OCAMPO OCAMPO JUAN CAR
Emvio [EC MEPAL ECUADOR
Comprador |Manuel Oswaldo, Navarro Ya:

(]}

Descripeitn

Referencia Precio  Documentos Referencia Mas Acugrdo

Nro Tipo. Aticulo Rev_ Categoria Descripcion UDM Cantidad _ Precio Pactado

. ——— - .
[ O
[ O
| [
[ [
] [
[ O
[] B
[ O

) I D

Aticulo [74735 SERVICIO DE TRANSPORTE EXPRESSO PARA PROYECTOS DE PRODUCTO TERMINADO

( atalog0 [ Envios | [ Aerovar )

Qivisa. | [ remios ] |

Fuente: Propia
Elaborado por:

Navarro Manuel
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En la pantalla CONTEXO cocolo la letra | en mayuscula.

Agchivo Edicion Ver ) C

+ Heramientas Consultar (8) Acciones Vertana Ayuda

2P0 EV8P R DN HER LDIPH( 2

1024647 Tipo Orden de Compra Standard
Provesdor CARVAJAL ESPACIOS S.AS. Sucursal CALLVALL-OT

Creado 01JUN2015 14:30:28
Contacto FRANCISCO HENAO,

Envio EC MEPAL ECUADOR Facturacion  EC MEPAL ECUADOR Divisa USD
Comprador Manuel Oswaldo, Navarro Ya Estado Incompleto Total 37.28 ()]
Descripeion

Referencia PrecioDocumentos Referencia

No Tipo Aticulo
1 MERCADERI
2 MERCADERVY/ 22000029516 Contexto “ \j
q i D
!
‘ Cancelar ) ( Limpiar Ayuda
‘ D
Adiculo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)
atélogo Divisa.. Términos Emvios. Aprobar

SRRy

Presiono Tab

Archivo Edicion Ver (9

+ Henamientas Consular 8) Acclones Ventana Ayuda
BP0 EVEP R DDNER LDOPGE 2

230160 Aulomlica para Ordenes de Compra (MEPAL ECUADOR) - 1024847

ORACLE|

OC, Rev 1024647 0 Tigo Orden de Compra Standard Creado 01JUNZ015 14:30:20

Provesdor CARVAJAL ESPACIOS S.AS. Sucursal  CALLVALL-OT Contacto FRANCISCO HENAO, |
Eno EC MEPAL ECUADOR Facturacidn  EC MEPAL ECUADOR Dnisa USD

Camprador Manuel Oswaldo, Navarro Yas Estado Incompleto Total 3728 [

Descipcién

Referencia PrecioDocumentos Referencia Mas Asierds

No  Tigo Aticulo © Cabe X
1 MERCADERI/ 22000020928

MERCADERIZ 22000029516 Contexto Importacion do Articulos
Porcentaje Anticipo [

Distribucidn Anticipo INHEDIATO INMEDIATO
Tipo de Importacion

Informacior

Medio de Transparte
Consignatario
Precio Abjerto o Cerrado
Puerto de Embarque
Puerto Destino

Adiculo 22000020928 KIT UN| Zona Franca /Deposito Aduaner |

Analista Logistica |

Notas al Comprador |

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Tipo de Importacién digito 65

Aghivo. Edicién Ver() Carp

+ Heramientas Consultar (8) Acciones Vertana Ayuda

BP0 &SP RN HR LY HI?

O Greacidn Aulomélca para Grdenes de Compra (MEPAL ECUADOR) - 1024

0OC, Rev 1024647 0 Tipo  Orden de Compra Standard Creado  01JUN-2015 14:30:28
Proveedor CARVAJAL ESPACIOS S.AS. Sucursal CALIVALL.OT Contacto FRANCISCO HENAO,

Enfo EC MEPAL ECUADOR Facturacidn  EC MEPAL ECUADOR Divisa USD
Comprador Manuel Oswaldo, Navarro Yat Estado Incompleto Total 3728 ()]
Descripcitn

Referencia PrecioDocumentos Referencia Auer

N Tipo Aticulo
| | MERCADERI/ 22000020928
MERCADERIZ 22000029516 Cantexto Importacion de Articulos

Informacior

Porcentaje Anticipo 0

Distribucion Anticipo INMEDIATO INMEDIATO
Tipo de Importacion 65 NORMAL SUMINISTROS

Medio de Transporte

Consignatario |

Precio Abieto 0 Comado |
Puetto de Embarque
Puerto Destino

Adiculo 22000020928 KITUN| Zona Franca MDeposito Aduaner |

Analista Logistica |

Notas al Comprador |

Archivo Edicién Ver 9 C

Henamientas Consultar®) Acciones Vertana Ayuca

BP0 OVEP R NN ER LDOYHGH | ?

O Creacidn Automatica para Ordenes ompra (MEPAL ECUADOR) - 1024
O, Rev 1024647 o Tiso Orden de Compra Standard
Proveedor CARVAJAL ESPACIOS S.AS. Sucursal CALIVALL.OT

Creado  01JUN-2015 14:30:28
Contacto FRANCISCO HENAO,

|
Enfo EC MEPAL ECUADOR Facturacion EC MEPAL ECUADOR Divisa USD

Comprador Manuel Oswaldo, Navarro Yat Estado Incompleto Total 3728 ()]

Descripcitn

Referencia Precio Documentos Referencia

No  Tipo Adiculo
W mercabery 22000020928
MERCADERIZ 22000029516 Contexto Importacion de Articulos

Informacior

Parcentaje Anticipo 0

Distiibucion Anticigo INMEDIATO INMEDIATO
Tipo de Importacion 65 NORMAL SUMINISTROS
Medio ds Transparte R Temestre

Consignatario

Precio Abioto 0 Camado [
Pusito de Embarque
Puerto Destino

Adticulo 22000020928 KIT UN| Zona Franca /[Deposito Aduaner

Analista Logistica

Notas al Comprador |

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Archivo Edicién Ver(9 Carpels Hemamientas ConsuMtar(8) Acciones Ventana Ayuda

Consignatario digito 0266447 (tomar en cuenta que es la letra O en mayuscula)

#P0 V8P

O Creacion Automatica para Ordenes de Compra (MEPAL ECUADOR) - 1024

Descripcitn

Referencia Precio Documentos Referencis

R ODPER ALDOYPGHI?

OC, Rev 1024647 0 Tigo Orden de Compra Standard Creado 01JUN2015 14:30:20

Proveedor CARVAJAL ESPACIOS SAS. Sucursal CALIVALL.OT Contacto FRANCISCO HENAO,
Envio  EC MEPAL ECUADOR Facturacion  EC MEPAL ECUADOR Dwisa USD
Comprador Manuel Oswaldo, Navarro Yas Estado Incompleto Total 37.28

s Auer

No  Tipo Aticulo
| [ MERCADERI/ 22000020928
MERCADERIZ 22000029516

Adiculo 22000020928 KIT UN| Zona Franca /D)

Contexto Importacion de Articulos

Porcentaje Anticipo 0

Distibucian Anticipo INWEDIATO INVEDIATO
Tipo de Importacion 65 NORMAL SUMINISTROS
Medio de Transporte [R  Temestre
Consignatario (0226447  MEPAL ECUADOR
Precio Abisrto o Cerrado 8

Puerto de Embarque

Puerto Destino |

2posito Aduaner

Analista Logistica |

Informacior

Notas al Comprador |

Precio debe ser ABIERTO

Archivo. Edicién Ver() Corpeta Hemamientas Consultar 8 Acci

jones Ventana Ayuda

O Creacion Automatica para Ordenes de Compra (MEPAL ECUADOR)

Referencia PrecioDocumentos Referencia

2P0 VS P R INHERILEOYPHI?

-1024

OC, Rev 1024647 0 Tigo Orden de Compra Standard D1JUN2015 14:30:28
Proveedor CARVAJAL ESPACIOS S.AS. Sucursal CALIVALL.OT Contacto FRANCISCO HENAO,
Enfo EC MEPAL ECUADOR Facturacin EC MEPAL ECUADOR Divisa USD
Comprador Manuel Oswaldo, Navarro Yat Estado Incompleto Total 37,28
Descripcitn

No  Tipo Aticulo
| | MERCADERI/ 22000020928
MERCADERIZ 22000029516

Adiculo 22000020928 KIT UN| Zona Franca /De
An

Fueito de Embarque

Contexto Importacion de Articulos.

Parcentaje Anticipo 0

Distribucién Anticipo INMEDIATO INMEDIATO
Tipo de Importacion 85 NORMAL SUMINISTROS
Medio de Transporte R Temestre
Consignatario (0226447 MEPAL ECUADOR
Precio Anisrto o Cenado |ABIERTO PRECIO ABIERTO

Puerto Destino

posito Aduaner

alista Logistica |

Informacior

Notas al Comprador |

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Puerto de Embarque CO/PAL

5

Tipo  Orden de Compra Standard Creado  01JUN-2015 14:30:28

Proveedor CARVAJAL ESPACIOS SAS. Sucursal  CALLVALL.OT Contacto FRANCISCO HENAO,
Envio  EC MEPAL ECUADOR Facturacian  EC MEPAL ECUADOR Dwisa  USD

Comprador Manuel Oswaldo, Navarro Yas Estado Incompleto Total 37.28 (W]

Descripeién

Referencia PrecioDocumentos Referencia Auer

No  Tipo Aticulo
| [ MERCADERI/ 22000020928
MERCADERIZ 22000029516 Cantexto Importacion de Articulos Informacior

Porcentaje Anticipo 0

Distiibucidn Anticipo INMEDIATO INMEDIATO
Tipo de Importacion 65 NORMAL SUMINISTROS
Medio de Transporte [R  Temestre
Consignatario (0226447 MEPAL ECUADOR
Precio Ahisrto o Carrado [ABIERTO PRECIO ABIERTO
Puetto de Embarque (CO/PAL PALMIRA
Puerto Destino | |

Adticulo 22000020928 KIT UN| Zona Franca /Deposito Aduaner |
Analista Logistica |

Notas al Comprador |

O Creacion Automatica para Orden npra (MEPAL ECUADOR) -102

0C, Rev 1024647 0 Tipo  Orden de Compra Standard

D1JUN-2015 14:30:28

Creado

Proveedor CARVAJAL ESPACIOS S.AS. Sucursal CALIVALL.OT Contacto FRANCISCO HENAO,

Enfo EC MEPAL ECUADOR Facturacin EC MEPAL ECUADOR Divisa USD
Comprador Manuel Oswaldo, Navarro Yat EstadoIncompleto Total 37.28 ()]
Descripcitn

Referencia PrecioDocumentos Referencia

No  Tipo Adiculo
| MERCADERI/
MERCADERIZ 22000029516 Contexto Importacion de Articulos Informacior
Porcentaje Anticipo [0
Distiibucién Anticipo INMEDIATO INMEDIATO
Tipo de Importacion 65 NORMAL SUMINISTROS
Medio de Transporte R Temestre
Consignatario (022607 MEPAL ECUADOR
Precia Ahisrto o Cenado |ABIERTO PRECIO ABIERTO
Puetto de Embarque (CO/PAL PALMIRA
Puerto Destino [EC/UI02 auo
Adiculo 22000020928 KIT UN| Zona Franca /Daposito Aduner B
Analsta Logistica
Notas al Comprador |
4 5

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Luego aparecera esta pantalla y presionamos TAB hasta el campo de la PACTADO

Orden de Compra Standard Creado 01JUN2015 14:30:28
Provesdor [CARVAJAL ESPACIOS S.AS. Sucursal [CALLVALL.OT Contacto [FRANCISCO HENAO,
Envio |EC MEPAL ECUADOR Facturacidn |EC MEPAL ECUADOR Dwvisa |USD
Comprador [Manuel Oswaldo, Navarro Yas Estado [Incompleto Total [37.28 [fim}]
Descripeion
Referencia Precio _Documentos Referencia Mis Acierdy
Aticulo Rev_Categoria Descripcion UDM Cantidad _ Precio Pactado 1
PRODUCTO TER|KIT UNION TERMINA Unid 809 @)
PRODUCTO TER KIT LLEGADA A PAR Unidz 2 246 [
[ »
22000020928 ‘KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)
owisa | [ Termnos | [ Eios [ Apobar. )
FRM-40400:

Colocar la fecha de similar a la de COLOMBIA

ORACLE"

Archivo Edicion Ver(9 Carpets Heramientas Consultar(8) Acciones Ventana Ayuda
HP0 8588P XD ERILEOPHI?
O Creacion Automéiica para Ordenes de Compra (NEPAL ECUADOR)- 1024847
OC, Rev 1024647 0 Tipo Orden de Compra Standard Creado 01JUN2015 14:30:20
Proveedor CARVAJAL ESPACIOS S.A.S. Sucursal CALIVALL.OT Contacto  FRANCISCO HENAO,
Envio  EC MEPAL ECUADOR Facturacion EC MEPAL ECUADOR Dwisa USD
Estado Incompleto Total 37.28 [im]
Descrot [g](#] gutio 2015
%, 1 2 3 4 [eleencs Més Acusrde
5 6 7 8 9 101
122 13 1 15 EH7 B
Nro 19 20 21 2 B3 M4 25 Descripcién UDM Cantidad  Precio Pactado Necesario Para []A
.I 2% 27 28 29 N N 1 KIT UNION TERMINA Unidz 4 8.09 16-JUL-2015 00:
2 2 3 4 5 6 7 B  RKITLLEGADAA PAR Unide2 246 16JUL2015 004
: “em
o )
Adticulo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)
Onisa Términos Emvios. Aprobar

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Grabamos

Aghivo. Edicién Vere) ¢

“a Hemamientas Consultar (8) Acciones Ventana Ayuda

AN EEY Y AP IET )

e Compra para Grdenes de C

O

HiR LSO Y

ompra (WEPAL ECUADOR) - 10:

Tigo |Orden de Compra Standard

Creado [01JUN-2015 14:30:28

Proveedor [CARVAJAL ESPACIOS S.AS.

Sucursal |CALIVALL.OT

Ensio [EC MEPAL ECUADOR

Contacto [FRANCISCO HENAO,

Facturacidn [EC MEPAL ECUADOR Diisa [USD
Comprador [Manuel Oswaldo, Navarro Yas Estado [Incompleto Total [37.28 [fim]
Descripeion
Referencia Precio _Documentos Referencia Mis Acierdy
Rev_ Categorfa Descripcién UDM Cantidad _ Precio Pactado. Necesario Para 5
1020928 PRODUCTO TER KIT UNION TERMINA |Unid: 8.09 16JUL 2015 00:00 ‘|§Jlll~2ﬂ(5 00t =
1029516 PRODUCTO TER|KIT LLEGADA A PAR Unidz 2 246 16-JUL 2015 00:00
< [ »
Adiculo 22000029516 [KIT LLEGADA A PARED 40X4CM METALICO PINTADO NAO NACDH000D
Qvisa. Termnos | [ Eoios | [ Apwbar )

FRIF40400 st

Meloclalol

Arthivo Edicién Ver ) Carpel

+ Hemamientas Consular (8) Acciones Vertana Ayuda

Presionamos TERMINOS y en el campo FOB digitamos EXW

EErsoe s o e & ey

ORACLE’

2P0/ 0 =88P

DR LBOYPEHI 2

Proveedor
Enio |
Comprador | Pago NETOSODIAS Confimacin Pedido
Descripcidn Fete [ | T Confimar
Transportista Aceptacién Req |Ninguno -]
Fos [E Por
Pagar En Acusrdo Suministro
Transporte Comvenido -
o
02034 Nota Proveador |
102954 Nota al Receptor |
= Colroles Ackmri
Efectivo |
Limite Importe
Despacho Minimo.
Tolerancia Actualizacion Frecio [3
Adiculo 22000

[im]

oPara [ ]
D500 ...

D15 004 ...

Aprobar.

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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1

Cerramos esta ventana en la X

Herramientas Consultar (8)

Acciones Ventana Ayuda

ORACLE’

€ 10 o i

Condiciones (MEPAL ECL

O RESUMEN U8 BIBEAE 5,10

L2999 %2

oc, Rev 8
Proveador | [N 1011 o,
Envio |
Comprador | Pago INETOS0DIAS Confimacin Pedido
Descipcidn Fete [ | T Confimar
Transportista AcoptaciénReq [Ninguno -]
FoB [EXW Por |
Pagar En cusrdo Suminist
Transporte Convenido
o
nlidid Nota Proveedor |
husicl] Nota al Receptor |
—
Efectivo | -
Limite Importe
Despacho Miimo
Tolerancia Actualizacion Precio %
Adiculo 22000

Aprobar.

c, Rev 1024647 0 Tipo Creado D1-JUN2015 14:3028
Frovesdor CARVAJAL ESPACIOS S.AS. Sucursal CALLVALLOT Contacto FRANCISCO HENAO,
Envo EC MEPAL ECUADOR Facturacion  EC MEPAL ECUADOR Owisa USD
Comprador Manuel Oswaldo, Navarro Yat Estado Incomploto Total 3728 [im]
Descripeidn
Referencia Precio_ Documentos Referencia Mis Asuerdo
No o Rev Categorla Descripeidn 1
W o ERODUCTO-TER KITUNION TERMY {7\ CW_POXPPOEPO 002 Para importacén,todas las neas de =S
2 1029516 PRODUCTO TER KIT LLEGADA A P4 Articulo deben tener asociado nivel de aprobacion a dos. 0t ...
direceiones y Asociacion de Factura can orden d compra
0C).
Adiculo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)
Owisa. Términos Envios Aprobar

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Al aparecer esta pantalla en el campo Pais de Origen colocamos CO

[1m]

JUN2015 14:30:20
v RANCISCO HENAO,
Més  Estado D
28
Promesa Nota Pais
Nro_ d  FechaPactada  NecesarioPara _ Original para Receptor de Origen] |
1 16JUL 2015 00:00 16.JUL 2015 00:00 0 J.~
Necesario Para [ ]
~ 5 00:00 16-JUL-2015 004 ...
« S 5 00:00 16-JUL 2015 004 ...
NeoLin [t Aricuio 22000020928 [KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.0
Controles Recepcion | [ istrbuciones )

Adiculo 22000020928

Divisa.

KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

Términos

Envios

Aprobar.

Archivo Edicién Ver() C

H#P0/ 0889

oR senes de Compra b

I DRI LD P 5

mpra (MEPAL ECU)

v RANCISCO HENAO,
s
&) n
Devengar a la Recepcién it
Tolerancia Cieme  Tolerancia Cieme  Asociar Opcion Asociaciin ‘
Nio_ Recepcion (%) Factura (%) Nwvel Aprobacidn __ Factura
| ) 0 2 Direcciones _ -[0C - v =
0 Necesario Para | |
[ < | |so000 t69uL2015004 ... ~
< D I » 5 00:00 16-JUL-2015 001 ...
NoLin [1 Aticulo 22000020928 [KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.0
( Controles Recepcion | [ oistrbuciones )

Aticulo 22000020928

Catalogo, Dwisa.

KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

Términos

Envios

Aprobar.

o o

il 4

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Luego vamos a la pestaiia VER y seleccionamos SOLICITUDES este proceso permite que se graben los datos de la
primera linea para todas las lineas.

ORACLE

c, f Encontar. Orden de Compra Standard Creado [01-JUN2015 14:30:28
Provee Encontrar Todo S S.A. Sucursal |CALIVALL-OT Contacto [FRANCISCO HENAO,
gy QonultarPorEemplo » Facturacidn |EC MEPAL ECUADOR Dwisa [USD
Campra Registrar » hvarro Yat Estado [Incompleto Total [37.28 [im]
Desenpe 1rasiacion
anenos.
ol 2 [Documentos Referencia Mas Aouerdo
No_ o Rev_Categora Descripeitn UDM Cantidad__ Precio Pactado Necesario Para
| T PRODUCTO TER[KIT UNION TERMINA [Unid</s .09 16-JUL.2015 00:00 [16-JUL2015 001 ... =
2 w9ste PRODUCTO TER KIT LLEGADA A PAR Unid<2 2.46 16JUL 2015 00:00 (16-JUL 2015 001
il i >
Adiculo (22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)
Cataiogo. | [ owia | [ meminos [ Ewles | [ Apobsr. )

Archivo. Edicién Ver 09 + Herramientas Ventana Ayuda

ORACLE’

@Ol

SP XDDBER L2095 2

JUN2015 14:3028
Bl Mig Salicitudes Finalizadas RANCISCO HENAO,
D Solitu_ Mis Solicitudes En Progreso (k) 5
| Ll i £ [1m]
] ~ Solicitudes Especificas (g -
1D Solicitu
Nombre
Fecha Ejecucitn |
Fechs Finalizacién
Estado | Necesario Para | |
Fase 5 00:00 16.JUL2015 004 ..
Sollchants 5 00:00 16902015 004 ..
Ingluir Etapas Jusgo Solicitudes en Consulta 5
Ordenar Por |1 Sol ]
Retar
Seleccionar Nimero Dias a Visualizar | 1
€ (" Epouarua e Saieid. ) bmpar | [ Evcaner )
[ « v
Adiculo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)
Catélogo Owisa. Términos Envios Aprobar.

alo de fecha es YYYYIMMIDD HH24 MISS.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Solicitud Unica y Aceptar

Aghivo. Edicién Ver@) Carp smientas Ventana Auda

ORACLE’

VP XDBHER LDOPHI2

JUN-2015 14:30:20
B Mig Solcitudes Finalizadas RANCISCO HENAO,
D Solicitu O Mis Solicitudes En Progreso (k) 5D
| 2 [im]

£0ué tipo de solicitud desea ejecutar?

Esto permite ejecutar una solictud indvidual

~ Juego Solicitudes

Necesario Para [ |
Esto permite ejecutar jgo solicitudes predefinidas. £

(=

Seleccionar Nimero Dias a Visualizar. 1

Reter

Canc
Ejecutar una Nueva Solicitud.. Limpiar

T : :

Adiculo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

Encontrar

Catélogo... Dwisa. Términos Envios Aprobar.

amienias Ventana Ayuda

3D O

O { O Efecutar Sollciud

VR | LE@YGI 2

JUN-2015 14:30:28

[~ Ejecutar esta Solicitud... ANCISCO HENAO,

Copiar.

Nombre [tm]
1 Parémetros
Idioma

Busear%

[Rombre Apicai=

~ En este momento..| [ Eyquetas Mallings de Proveedor Nacassiiaipafa. L]
| Ejecutar Trabajo | | Inorme de Proveedores 00:00 16-JUL 2015 00: 8
| GV Actualiza Direccion de Entrega EDI - Intercompany
| de Gompra 00:00 16-JUL-2015 00:1

(~ Al Finalizar... —— | cvJBR GL Conciliagéo Cantas de INPO

| CVJ BRINV Informmag6es e
GV BR Interfase de Sallda GKO

CVJBR PO Histérico de Cotages

CVJ BR PO Relatério de Rastreabilidarte de Compras
CVJ BR Reporte de articulos l gasto

CWJCO Lista o Empague MEPAL Agrupacion

‘ Configuracion
Notificar
Impiimir en

]
Ayuda

I
T o) G [onen)

KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

Adiculo 22000020928

Catalogo .. Owisa. Términos Envios Aprobar.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Al aprecer el recuadro colocamos el Numero de Orden de Compra que estamos trabajando

Aphivo. Edicién Ver() Co

(=% AT X

O Ejecutar Solcitud

lenamientas Ventana Ayuda ORACLE’
L ODPERI LD D

JUN-2015 14:30:28

(- Ejecutar esta Solicitud...

Norbre
1 Parémetros
lgioma._ Espaiol Latinoamericano

Def idioma.

Jpciones Depura

En este momento.

Ejecutar Trabajo Lo Antes Posible Ordon do Compra [1024647 -
Empresa [ =]

Numero de Despacha |

Al Finaliza

Grabar todos los Pais
| B
Configuracion

Notficar (Cacopter]|  [Gancolr)  (Limpir ) (Aot

Imprimir en noprint

J
Ayuda Ejecutar Cancelar @
Adiculo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)
Catalogo... Dwisa. Términos. Egvios Aprobar.

El cual lo tomamos de Excell

| Inido | Insertar  Disefiodepégine  FGrmulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos o x
% cotar P 5 el = = Autosums -
l - AN [ ][] | Siaustrteto Genenl - jﬁ g in ﬁ
Sz a =y rwnmt(mnm—]mtlwruawml' o
& [ A ! abirady s | [ <8 9% Fomato Darfomato stios de | Insertar Eiminar Fomato rdenar Buscary
o l(upmmmaw M | A W | cominsy e~ | i o [N | Torones s ST T [ sorw St e
@ se tos vinculos | Opciones. %
[ £10662 -0 fe| 1020647 3
A _»® G
10501 MEPALSA | OAUSEOS GVE-4378A 3HOM
10542 MEPALSA | OWOSIEDTS GYE-4378A SHOM
10543 MEPALSA | OAISI2015 E-a3768,
105 MEPALSA | OAiSIZ0 Ge.asTen,
10505 VEPALSA | Ta0S@0E 24032418 Gr-s58
VEPALSA | ta0so0S PRODLCCION U-2104208 MEPAL
10507 VEPALSA BSOS 20032507 Uk 72088
10868 MEPALSA | OwoeRDS 24032507 7208k
1066 MEPALSA | Ov0BROTS 24032507 U+ 72008
1055 VEPALSA | OVOSi201S 24032507 Uk 72088
10651 MEPALSA | ON0SRUS 24030507 72088
MEPALSA VoSS 7 72088
10553 MEPALSA | OWOBI2DTS 24032507 k72088
10550 MEPALSA | OWOSIRDTS 24032507 Uk 72088 i
10655 MEPALSA | OVO8I2DTS ov- 0 M ST ACCOC 'ACC. CESCANSAPES AGLONERADO (ACEDS 010-000)
10656 MEPALSA | OWOBIZOTS 24032432 GY453T8 4 LR CHLIW LKS0400000
1057 MEPALSA | OWBIZ0® a2 CHASISTENCIABOLIVAR LKES 030-234)
10655 MEPALSA | OWOBOE 24032052 GY-455 ISTENCABOLIVAR LKES 030-293)
10555 MEPALSA | OVOSRDTS 24032032 GY-45378
10560 VEPALS A OWOSIZDTS 24032432 GY-45378 3 LI GROHIET ALY (LKAC 250-000)
10561 MEPALSA | OWBRUE 2003262 G459 = 4
VEPALSA | OWsR0S 2003251 G-46048 - 528 1D KITUNCN TERMNAL Lao0
10563 MEPALSA  OWOSIZDIS 2003257 G-45088 ARED 4044CH METALCO PATADD RADNACY
10561 MEPALSA | OWOSI20TS 24032208 GY-4543%  DSTREUDC 25071205 581 U ocd L mzsvnmnummvwzwxnscmmnszml
ovwSAL | ovseos 24032602 U720 17 SLLAS VESACPERA RFINTY 4 PATASESTRLCTLRIAEN LLADO Y SUPERPLEENMEF B
10565 MEPALSA V0812015 7 sﬁwuocszAsmﬁz:-ﬂmcuu BGAK (KI
10567 VEPALSA | OWOSRUS 20032845 U-12336
= SA | awenos 24002845 U-T2330
SA | oweaos a0 G-t
1057 MEPALSA | OWOSIZ0 54 U-72008
oc SA | owems el Siosaess Uy roicn m ss1
ovosia0rs WNUAT ONA"WNe TN
10673 WA 0v0sts | 7 WAT VAV Phe
10674 "WIA ovos20Ts TS WA” N e ee
10675 WA avosr2ons
75w ovoss
W oc IMPORTADAS a3 o colombia _ 50L;0¢
Sicatone st yprsans ENTRARo ol Pegar

)

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Aghivo. Edicién Ver &)

En el campo de Empresa digitamos 13622

Ventana Ayuda

=P Ol

2 ()

DR LDOY %12

- Ejecutar esta Solicitud...

Norbre
Parametros

En este momento...

Al Finalizar...

Iioma  Espaiiol Latinoamericano

Ejecutar Trabajo Lo Antes Posible

Copiar.

Def Idioma..

Orden de Compra (1024647
Empresa 13622 MEPAL ECUADOR

Numero de Despacho | d

Configuracion
Netificar
Imprimir en noprint

Pais

Ayuda

T

Ejecutar

Cancelar

1

Adiculo 22000020928

Catalogo...

Divisa.

KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

Términos

Envios

Archivo. Edicion Ver )

i Ventana Ayuda

ORACLE|

3ol

IR LDOYGH 2

| JUN-2015 14:30:28

Nombre
|
1 Pardmetros

‘ (- Ejecutar esta Solicitud...

En este momento...

Idioma  Espaiiol Latinoamericano

Def Idioma..

Copiar...

RANCISCO HENAO,

Catalogo

Dwisa.

Términos

| Ejecutar Trabajo Lo Antes Posible | Orden de Compra [1024647
{ Empresa 13622 MEPAL ECUADOR
| ~AlFinalizar.. Numero de Despacho
{ A Grabartodos los Pais (O Colombia
B »
Configuracitn
Natifcar par|  [Cancelar)  (Lmpiar ) (“Ayuda
Imprimir en noprint
T
Ayua Ejocutar Cancelar S
Adiculo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

Envios Aprobar.

lones de fa lists: 254

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Presionamos EJECUTAR

Aghivo. Edicién Ver &) fenamienias Ventana Ayuda

HOO0I&EVEP R DDER LY G2

‘ [~ Ejecutar esta Solicitud. SRS 0
— RANCISCO HENAO,
Copiar 55
Nombre [CVJ Actualiza Pais de Origen Ordenes de Importacion &) [im]

1 Parémetros [1024647:13622::C0
Idioma  [Espaiiol Latinoamericano

| [ En este momento...

Necesario Para [ |

| Ejecutar Trabajo Lo Antes Posible Programar. | 50000 16JUL2015 004 ... ~
| 5 00:00 16.JUL2015 004 ..
| - AlFinalizar...
| ¥ Grabar todos los Archivos de Salida
Configuracion |
Notificar | Opciones..
Imprimir en | noprint
( Ayda (" Ejecutar Cancelar <

Il v

Adiculo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

Catalogo... Dwisa... Términos Envios Aprobar.

rienas Ventana Ayuda

ORACLE’

RDDERILBDOH G|

IN2015 14:30:28

Ejecutar esta Solicitud... GisCo HERAD,
Copiar...
Nombre  CVJ Actualiza Pais de Origen Ordenes do Importacion [im]
l‘ Parémetros  1024647:13622::CO
Idioma  Espaiol Latinoamericano
| Def idioma. Opeiones Depurat
| :' """;""""" e Necesario Para | |
( jecutar Trabajo Lo Antes Posible. e
| 9) Solcitud sjecutada 16RIL 2015 8051, .
| (1D de Solictud = 267677610)  16-JULZ015 004 ..
| Al Finalizar...
| M Grabar todos los Archivos de Salida LEjectar olra solicitud?
‘ Configuracion ()
Notificar
‘ Imprimir en noprint J
Ayuda Ejecutar Cancelar

Aticulo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

Catalogo Dwisa. Términos Emios Aprobar

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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)

Aghivo. Edicién Ver() ¢

i+ Ventana Ayuds

En la barra pintada escribimos la palabra %ASOCIA%

Z20 &858 8

XPBHERE LSO Y G

1 Parsmetros

JUN2015 14:30:28
— RANCISCO HENAO,
Copiar. &5
28 [im]

Idioma  [Espaiiol Latinoamericano

Def Idioma... [ Gaciores Gepura

| [ En este momento...

Ejecutar Trabajo Lo Antes Posible

Necesario Para [ |

Programar. 5 00:00 16-JUL2015 004 ... *
5 00:00 16-JUL 2015 004 ..
|~ AlFinalizar...
 Grabar todos los Archivos de Salida
Configuracion |
Notificar | R
Imprimir en [noprint S Ovclonesis )

(A

o) :

Adiculo 22000020928

Catalogo...

KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

Dwisa. Términos Envios Aprobar.

Archivo Edicién Ver() C i Ventana Ayuda

2P0 &8PPI RDD

R LDOHGI D

JUN-2015 14:30:28

‘ [~ Ejecutar esta Solicitud...

o RANCISCO HENAO,
opiar.

78 [im]

Nornbre
1 Parsmetros [0S
Idioma.
Buscar ¥ASOCIA%
Nombre

| En este momento...
Ejecutar Trabajo

Al Finalizar...

Configuracion
Notificar

|
‘ Imprimir en

Ayuda

CVJ Reporte Laser Orden de Compra Entre Asociadas

I
Tl (uscar [Gancoiar

Aplicacion
Personaliz:

Necesario Para [ |
00:00 16JUL 2015 00 ... *

00:00 16-JUL2015 00 ...

Adiculo 22000020928

Catalogo...

KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

DOwisa Términos Envios Aprobar

_Opcones de fa sta: 2 (Opclones de la ista completa: 245)

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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)

Volvemos a digitar la Orden de Compra

Aghivo. Edicién Vere) ¢

i< Ventana Ayuda

ORACLE’

0D ER  LDOY G2

%P O &

- Ejecutar esta Solicitud...

‘ Norbre
1 Parémetros
dioma._ Espaiol Latinoamericana

| Def Idioma..

(M Finalizar... Numero de Despacho |

Grabar todos los i

Configuracion
Netificar

Copiar.

En este momento... —————————"
I T =
| Empresa

Cancelar ) ( Lmpiar ) (_Ayuda )

Imprimir en noprint

T] ,

Ayuda Ejecutar Cancelar
Adiculo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (AC 520.000)
Catélogo... Dwisa. Términos Envios Aprobar.

i< Ventana Ayuda

ORACLE|

RODERI LDOYPGHI?

JUN-2015 14:30:28

~ Ejecutar esta Solicitud...
Nombre
|
[ Parémetros

Idioma  Espaiiol Latinoamericano

Def dioma...

~ En este momento...

Efpcuar Trabso Lo Antes Posible 0400 4y Camprs 1024647
Empresa 13622

Numero de Despacho |

Al Finalizar...
M Grabar todos los

Configuracion
Notificar

Copiar.

RANCISCO HENAO,

MEPAL ECUADOR

H
Gancelar ) ( Limpiar ) (_Ayuda

Imprimir en noprint

T] _

Ayuda Ejecutar Cancelar
Adticulo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)
Catélogo.. Oivisa. Términos Envios. Aprobar.

=

&l 1447

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Ejecuatar NO

Aghivo. Edicién Ver() C

rientas Ventana Ayuds

ORACLE’

A AR R

O £ O Ejecutar Sollcitud

XA

LD L2 Y

‘ JUN2015 143028
~ Ejecutar esta Solicitud... RANCISCO HENAO,
Copiar
0
Nombre Madifica Asociacion Factura Con 0.C. Importacion
[ ) Parémetros 1024647:13622:
| {dioma._Espaitol Latinoamericano
| Def ldioma. . Jnciones Depura
b2 i LoA Posibl Necesario Para [ ]
|| Ejecutar Trabaio Lo Antes Posible -
{ Salicitud ejecutada. [16-11L.2015 04 {|....
| (10 de Solictud = 26767831) ) 16-JUL2015 004 .
| - AlFinalizar...
| A Grabar todos los Archivos de Salida LEjecutar ot salicitud?
Configuracion @ (o)
Netifcar
inpimic e noprint j
Ayuda Ejecutar Capcelar

Adiculo 22000020928

Catalogo...

Divisa..

KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

Términos Envios

Aprobar.

Encontrar

Archivo. Edicién Ver() ¢

Ventana Ayuda

ORACLE|

RIS 3

Solicitudes Especificas (q)

IHERI LB E | 2

JUN2015 14:3028
Bef Mig Salicitudes Finalizadas RANCISCO HENAO,
D Solitu Mis Solicitudes En Progreso (k) )
| odas Mis Solicitudes 2 [Im]

D Solicitud

Nombre
Fecha Ejecucion
Fechs Finalizacién

Fase

Estado v

Necesario Para
5 00:00 16JUL 2015 004 .

15

Soliitante 5 00:00 16902015 004 ..
Incluir Etapas Juego Solicitudes en Consulta -
Ordsnar Por 1D Solicitud =l
Reter —_————
Seleccionar Namero Dias a Visualizar 1
¢
L ( Ejecutar uga Nueva Solicitud.. ) ( umpar | [ Encantar_)
Adiculo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)

Catalogo

Dwisa.

Términos Envios

Apiobar

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Refrecar Datos y Cierro Ventana

Archiva Edicién Ver(d Carpels Hemamientas Ventana Ayuda
ZP 0 & QP AMDE R LDOY &I
( - — JUN-2015 14:30:28
( Refrescar Datos. | Encontrar Solicitudes | Ejecutar una Nueva Solicitud. . ) hanasco nenso,
1D Solicitud Principal 5D
_ Nombre Fase Estado Parémetros 28 [im]
] Modifica Asociacion Fac Finalizado _[Normal 1024647, 13622, =
267677610 |CVJ Actualiza Pais de 01 Finalizado [Normal 1024647, 13622, , €O
Necesario Para [ |
5 00:00 16-JUL 2015001 ... =
5 00:00 16-JUL 2015 004 ...
(T Reterer Salicitudes Visualizar Detalles ) (. Vigualizar Output D
( Gancelar Solicitud Diagodsticos b Visualizar Registro. )
Adticulo 22000020928 KIT UNION TERMINAL ALUMINIO BRILLADO NAO (NAC 520.000)
Catélogo... Qwisa Términos Envios. Aprobar,

ORACLE"

Archivo Edicién Ver(9 Carpels Hemamientas Consultar(8) Acciones Ventana Ayuda
HYO O 8SP RDDHEHRI LI ?
omra para Ordenes de Compra (WEPAL ECUADOR) - 102484 B g
1024647 Tipo [Orden de Compra Standard Creado (01-JUN2015 14:30:28
Proveedor (CARVAJAL ESPACIOS S.A.S. Sucursal |CALI.VALL.OT Contacto |FRANCISCO HENAO,
Envio |EC MEPAL ECUADOR Facturacion [EC MEPAL ECUADOR Dwisa |USD
Comprador [Manuel Oswaldo, Navarro Yas Estado [Incompleto Total [37.28 (fim}]
Descripeion
Referencia Precio Documentos Referencia Mas Acuerdo
No_ Tipo Aticulo Rev_Categoria ___ Descripeién UDM Cantidad _ Precio Pactado
[( MERC PRODUCTO TER KIT UNION TERMINA Unid: 16 JUL201500 ..
B2  [Mercavery ZIIZERT PRODUCTO TER|KIT LLEGADA A PAR Unidz 2 246 BIUL201500 |....
|
Kl I »
Adticulo 22000029516 [KIT LLEGADA A PARED 40X4CM METALICO PINTADO NAO NACD10000
Catiogo.. | [ owisa Termnos | [ Eoios | [ Aprobar )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Agchivo. Edicien Ver) Capets Hemamientas Consultar(8) Acciones Ventana Ayuda

En la pestana ENVIOS se puede validar si cualquier de los siguientes articulos, tienen los datos de la primera linea.

2P0 EVEP RDDBER LDOPH

=g JUN 2015 14:30:20
v RANCISCO HENAO,
1)

28 [im]
Devengar a la Recepeion

w5

Tolerancia Cieme  Tolerancia Ciere  Asociar OpcmnAsnm:mn‘
Nro_ Recepcidn (%) Factura (%) Nivel Aprobacién __Factura
0 2 Direcciones  ~|[0C - v el
[ Pactado 1]
[ v 16 JUL201500 ... *

16JUL201500 ...

Controles Recepcion | [ oistibuciones )
Adiculo 22000029516 KIT LLEGADA A PARED 40X4CH METALICO PINTADO NAO NACI10000
Dwisa. Teérminos Envios Aprobar

9. FRECUENCIA.-

Luego se procede a grabar y se envia para aprobacion.

Este proceso se aplicard cada vez que se disponga de una solicitud de compra Aprobada para Colombia.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

125



4 72 ~
Carvajal < . . IT No. PAGINA No.
e Carvajal Espacios T L de

TITULO: PROCESO CONVERSION SOLICITUDES A ORDENES DE COMPRA REVISION No.
- ! o

1. RESULTADOS ESPERADOS

OBJETIVO: Satisfacer de manera oportuna el abastecimiento de materia prima y producto terminado
requerido por nuestro cliente interno en base a los parametros de calidad, precio y tiempo de crédito

establecidos por la empresa.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los proveedores que mantengan una relacién comercial (Crédito o
Contado) con Mepal Ecuador en todo el territorio donde opere.

3. DEFINICIONES

Pedido de Compra: Es el proceso que nace de una necesidad generada por el cliente interno y el cual
contiene cantidad, especificacion, proyecto Ul/GY/RQ/RG/INT.
4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

Ul: PROYECTO QUITO

GY: PROYECTO GUAYAQUIL

RQ: RECLAMO QUITO

RG: RECLAMO GUAYAQUIL

IN: PEDIDO CONSUMO INTERNO

OP: ORDEN DE PRODUCCION

OC: ORDEN DE COMPRA

5. CONDICIONES GENERALES

e El proceso de compras se origina con una necesidad debidamente sustentada por parte del
departamento de bodega, para lo cual se debera utilizar el formato establecido en el cual consta:

- Lafecha, cédigo de articulo, descripcién de articulo, cantidad, unidad de medida, secuencial de
proyecto y nombre del cliente.

("REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION )
12/11/2018
Y SOLICITUD No. XXXX )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

126



@ . o ITN
g:cgyajal Carvajal Espacios T-

TITULO: PROCESO CONVERSION SOLICITUDES A ORDENES DE COMPRA REVISION No.
1

e El tiempo de respuesta para el abastecimiento dependera del tipo de articulo requerido (tiempos
de produccion establecidos por el fabricante).

6. RESPONSABILIDADES

Planeador Global de Compras

e Realizar la conversién de las solicitudes a Ordenes de Compra locales segln lo descrito en este
proceso.

7. FORMATOS

F- Formato Matriz de Compras

Inicio Inse: Disefio de pagir Férmulas Datos Revisar Vists Complementos © - = x
~ Sl Aksina 7
&b Sonar Calibri co - A K| [= ] Saustrtete Moneda - ﬁ g = Z dutnain %T ]
— =2 Copiar e & (3] Reflenar - k
Pegar - E= 1| 5 combinary centrar = | [$ = % 00][ %8 Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
= J Copiar formato a L b * B o v o Do e < 2BomrT  yfitrar- seleccionar -
Portapapeles o Fuente i Alineacién i) Numero ] Estilos. Celdas Modificar |
: z x
@ seha 2 actualizacion losvinculos | Opciones..

E F G H I J N o
G [+ ]orcle [~]prv Ciee  [LjAm [N [y tiea [+ | Deseripeién
9133 seeom  22/05/2035 35052 1024628 PRODUCCION UNZ0S15 MEPALECUADOR  25/05/2015 2110 WERRAMIEN TUERA DETOL RECTASTANLECAVIACION
8133 sererom  22/05/2035 35052 1024628 PRODUCCION UN20S1S MEPALECUADOR  25/05/2015 2110 HERRAMIEN CALIBRADOR PIEOE REYSTANLEY
8135 seeeom  22/05/2035 3ses2 1024678 PRODUCCION UNZ0S1S  MEPALECUADOR  25/05/2015 2110 HERRAMIEN LIMA MO PLANA FINAG PULGADAS
8136  SETEPROIN 22/05/2015 35852 1024628 PRODUCCION 20815 MEPALECUADOR  25/05/2015 2110 HERRAMIEN LIAVE HEXAGONAL 1/dSTANLEY
8137  seerom  22/05/2035 35052 1020628 PRODUCCION UNZ0S1S MEPALECUADOR  25/05/2015 2110 WERRAMIEN MARTILLO DE BOLA 32 ONZ, STANLEY
9133 sereom  22/05/2035 3sas2 1024628 PRODUCCION UNZ0S1S MEPALECUADOR  25/0s/2015 2110 HERRAMIEN MARTILLO DEBOLA 32 ONZ, STANLEY
8133 sumeLas 230542015 35653 1024529 PROBUCCION NEDICNAS  MEPALECUDOR  2s/0sja01s 2130 sis1 OCSUM soiss MEDICINA SUMINISTRCS MEDICOS
8140 sumeLas 20/05/2015 35853 1024625 PRODUCCION MEDICINAS  MEPALECUADOR  26/05/2015 2110 5151 OCSUM soase MEDICINA. SUMINISTROS MEDICOS
8141 sererom  20/05/2035 3sasa 1026631 PRODUCCION UN0S1S MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 s1s1  OCSETH [roRnILLOS ToRNILLO MLIMETRICO MEX 5020
9142 seeom  20/05/2035 3s0sa 1024631 PRODUCCION U015 MEPALECUADOR  23/0s/2015 2110 5151 OCS HERRAMIEN FRESAPARA MAQUINA REUTER CORDE DE NADERA
8143 SETEPROIN 20/05/2015 35854 1024631 PRODUCCION 1120515 MEPAL ECUADOR 23/05/2015 2110 5151 OCS HERRAMIEN JGO DE MACHUELOS 3/8 PULG
8144 sererom  20/05/2035 3s0sa 1026631 PRODUCCION UN0S1S MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 S151  OCSET SIS DESLIZADOR ESTANDAR 38MMP.11 0535
9145 ioAsToA  22/05/2035 3sass 1024632 PRoDuCCioN UN20SIS MEPALECUADOR  25/05/2015 2110 s1s1  OCIBA 22001925 SILUS  RSOPII CASTORSPINDIL
8145 rereeL 27/05/2035 35877 1020635 GUIAGG51,62,63,2503,2633,1U120515  MEPALECUADOR  30/05/2015 2110 5151 OCREIP 74624 PINTURA_ SEAICIO DEPINTURA ELECTROBTATICA
8147 REYPEL 27/05/2015 35878 1024636 GUIAS7,54 120515 'MEPAL ECUADOR 30/05/2015 2110 5151 OCREYP 74624 PINTURA  SERVICIO DEPINTURA ELECTROESTATICA
8143 MEAvCsA  27/05/2035 35078 1024537 PRODUCCION UN0SIS MEPALECUADOR  30/05/2015 2110 551 OCMED 22000020255 CANALETAS CANALETA ELECTRICADE 1.50
8143 rerreL 270572015 3650 1020638 GUIAZZEZ2773,27762778  UNI0SIS MEPALECUADOR  30/05/2015 2110 5151 OCREIP 74624 FINTURA  SERVICIO DEPINTURA ELECTROBSTATICA
8150 rereL 2700542015 35693 1024639 GUIAS4,55,55 Un20sis WEPALECURDOR  30/0s/2018 2130 sasy  OCREIP 7as2a FINTURA  SERVICI DE PINTURA ELECTROESTATICA
9151 DIAZVERONCA  27/05/2035 35681 1024640 vaRios ARREGLO DEPALETALVATEC 30jos/2015 7105 8103 OCDIAZ 74416 HSTALACIO SERVICIO DEINSTALACION DE STANTERIASUPERCARGA
8152 27/05/2015 T wn
8153 27/05/2015 " wn T wia
8154 27j05/2015 T
4% ] OC ECUADOR /CUENTAS | TIEVPOSENT | LUGAROC | OC 2011-2012 ol | Hojad  Hoa3 _ Hojed Fiojss ol T — -

O o | 10:22

Listo_ NGmero fjo de decimales

7 = Pl

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

CONVERSION DE SOLICITUDES A ORDENES DE COMPRA

Ingreso a la responsabilidad MEPAL EC PO COMPRADOR

4 Pigina Inicial de Orace Applications - Microse

Q0 e

fecarvit carvajahcom.coiil)

Archivo _Edicion

erFavoritos Hermientas  Ayuds

Resumen de Notficaciones
(&) Catélogo de Articulos de Proveedor
[ Creacion Automatica
(&) Resumen Trms Recepcién
ISUPPORT | (@ Change Organization
@ CVJ Administracién Interfaces PO

Solicitudes Internas
@ ?

(33 MEPAL_EC_AP_REPORTE DE GASTOS

=2

(3 MEPAL_EC_CST_CONSULTA

(53 MEPAL JARIO EMP!
PAL_EC_INV.

(33 MEPAL SOLICITANTE

[RMEPAL EC_PO_COMPRADOR]

(3 MEPAL_EC_PO_CONSULTA

(23 MEPAI (@ Solicitudes Internas
In

il r
@) CVJ Solicitudes Intemas de Traslado

Ordenes de Compra

& Ordenes de Compra

(@ Despach:

[ Histonial de Cambios de OC

Tolerancias Precio Excedidas

mbi i m

Administrar Entregables
Administrar Entragablas

POC's

B PdCs

Cotizaciones

(B Analisis de Cotizacién

151 Snlicitud P Wah

Pendient

i Favoritor | g ] Sitios sugeridos = @] Galers de Web Slice v
EE |- @ Pagina Inicial e Onacl... % | (38 Outlook.com - poetdrem... % v B - (Y mn v Pigina~ Segudad v Hermamientas v @~
ORACLE' E-Business Suite |2
Dsgndsticos Desconectarse Prefersnces Avuda
_
Canectado Como MNAVARROS67_EC
Navegador Favoritos
Editar Navegador Editar Favoritos ) |5
(3 MEPAL AP, MEPAL_EC_PO_COMPRADOR (@ Solicitudes Intemas (Solicitudes Infemas|
(33 MEPAL_EC_AP_CONSULTA

fovazenp Chttp:/ECH HTML

id=16278resp.0

applid=2018secur 1

& Intranet focal | Modo protegido; desactivado. R100% -

6 G C 5 lLEl

Selecciono CREACION AUTOMATICA DE DOCUMENTOS

L e s w0

Archive. Edicién Ver (9

+ Henamientas Ventana Ayuda

B W W e
ORACLE

)

> 1 &

8o ROBY R LOOPGKI 2

Creacién Automética de Documentos

Resumen de Notificaciones &
Catalogo de Articulos de Proveedor

[#])+ solicitudes inemas

Lista Pantallas Frecuentes
[1. Resumen de Orden de Compra
2. Resumen Solicitudes Intormas.
B + Ordenes de Compra F 3. Creacitn Automatica de Documentos
Creacidn Automética 4. Bisqueda de Articulos.
+ PDCs

[ roveedores [«
4*|| Resumen Tms Recepcion
F + Informes
A + Configuracién

+ Articulos de Inventario

+ Usuario de Workflow

+ Origen

Change Organization -

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Copio de la matriz de Excell el nimero de Solicitud

21/os/2015 2130 5353

Disefio de pagina. Formulas Vista Complementos
j & Cortar catirt -lo Shagustartedo Genen - ﬂ 5?‘4 Fm T Ej X Ao o |
23 copir — i s 3 Rellenar - |
PR opinctomnto || D1 ] (B [=13 ][4 6| S conbinarycentrar ~ | [$ = % 0| (%8 )| _Formato  Darformato Estlos de | Insetar Euminar Formato | 5 o y;if;::: A ‘
Portapapeies Fuents 5 Aneacién 5 Nineo Estlos ceigas Modficar
Seha automitica de o3 vinculos Opdiones.. X
£ 35780
[ ) E F G [} M N o
SRSl Ll @ |- jonh [+ oy Lirea || Dusmrieidn
18/05/2015 35768 1024560 PRODUCCION. UI0930515 MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 FORMICA
8005 MECANZADOSVA 16/05/2015 35757 1024561 PRODUCCION Uou0s1s  MEPALEUDOR  2yos/01s 10 151 N0 PARTETAPARCSCADA CHEDENEATRAC130.000
8006 MECANIZADOSVA 18/05/2015 35757 1024561 PRODUCCION 110120515 MEPALECUADOR  21/05/2015 2110 5151 Ao PARTETORNILLO CUBRERTAVIDRIO TRAC-140-000
8007 Toeesa 16/05/2015 35771 #AoDUCGON UOUNSIS  MEPALECIDOR  2yos/a01s 10 S35
8008  ToeesA 18/05/2015 35771 PRODUCCON UIOJ30S1S  MEPALECUADOR  21/05/2015 2110 5151 | TORNILLER] TORNILLO AUTOPERFORANTE CABEZAPLANAGX 1 1/4
8009 roeesa 18/05/2015 35774 PRODUCCION. I0030515 MEPALECUADOR  21/05/2015 2110 5151
8010  toeesa 18/05/2015 35775 PRODUCCION. UI0030515 MEPALECUADOR  21/05/2015 2110 007844 N 1Bx3E
8011  roeesa 18/05/2015 35775 PRODUCCION. UI0030515 MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 TORNILLOS TORNILLO MILIMETRICO MSX.60X20
8012 roeesa 18/05/2015 35775 PRODUCCION. 10030515 MEPALECUADOR  21/05/2015 2110 SiLLAS 'ARANDELA PLANA 3/16° GALVANIZADA'
8013 roeesa 18/05/2015 35775 PRODUCCION. 10030515 MEPALECUADOR  21/05/2015 2110
8014 Toemsa 18/05/2015 35775 PRODUCCION UI0D30S1S  MEPALECUADOR  21/05/2015 2110 . TORNILLOS TORNILLO MLIVETAICO MSX 50X20
8015 Toeesa 18/05/2015 35776 PRODUCCION. 10030515 MEPALECUADOR  21/05/2015 2110 5151  OCTOPE 22005831 PLANTA  TORNILLO 6 X1
8016 RENTALAMSA  16/05/2015 3577 1024562 CAMEIO DELUGAR MAQUINA N| UI140515 MEPALECUADOF  21/05/2015 2120 5151  OCRENT 50235 TRANSPORT ALQUILER DEMONTACARGAS
8017  METALVICSA 18/05/2015 35779 1024563 24032308 ALM-2TB0G FARMAMA 21/05/2015 2120 5151
8018 ocamroluAN TRANSPORTE MEPALECUADOR  21/05/2015 2110 5151 OCOCA! 74735 TRANSPORT Te]
8019 OCAMFOJUAN  18/05/2015 3571 CORPORATIVO INTERNO QUITO TRANSPORTE MEPALECUADOR  21/05/2015 2110 5151 OCOCA! 74735 TRANSPORT
8020 maTRO 18/05/2015 35757 PRODUCCION. ALM-2789G HOLTF ALMATEC 21/05/2015 2105 8103  OC PLANTA  PROTEC PUNT-8AST. US-80 DER.
8021 maTRO 18/05/2015 35792 PRODUCCION. ALM-2789G HOLTF ALMATEC 21/05/2015 2105 8103 OC PLANTA  PROTEC PUNT-BAST. US-80 20,
8022 matR0 18/05/2015 35782 PRODUCCION. ALM-2789G HOLTF ALMATEC 21/05/2015 2105 8103  OCf PLANTA  CARRILPROT U4 2397MM
8023 samroN 160572015 FoDUCCION U0030s15 MEPALECUADOR  23/0sja01s 2110 5153 OcseTerRoipRoouccionuioos s A
8024 18/05/2015 /052015 2130 5151 0€ "o i
8025 16/05/2015 oc wa ifn

m ,
| Numero fijo de decimales |
s TN R R B - A A W W)

Achivo Edicion Ver() Corpela Hermamientas Ventana Ayuda

Previamente pulso “LIMPIAR” para luego pegar el nimero de solicitud copiado y proceder a ENCONTRAR

ORACLE

£ 10 e

ALECUADOR)

L@ Y G|

R X LA

O Enconrar Lineas Solictud Interna ¢

Aprobado Comprador
Solicitud Intema, Salicitante

Nro OC Emergancia Praparador
Sourcing de Proveedor Lista Prvdor

Provasdor Sucursal Provesdor
| Tpo Dec Documento
Global Nimero Negociaciin
" Sélo VMI Importe Minimo
T Mgstrar Direcciones Extemas Diisa
Envio Clase Tipo Cambio
Estado
A, Rev ]
Categoria
Desciipeién

—

Tipo Linea

Encontrar

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

129




Cl . . IT No. PAGINA No.
Carvajak Carvajal Espacios = o

ESPACIOS

L TITULO: PROCESO CONVERSION SOLICITUDES A ORDENES DE COMPRA REVISION No.
1

)

Aparece automaticamente la solicitud buscada la cual debe ser marcada en todas sus lineas

L Orwe s P00 oto N W T e el . R (o )

Atchivo Edicién Ver(d Carpeta Herramientas Ventana Ayuda ORACLE
EAN BEP RDOERLBOPGH 2

Comprador

Solicitud Intemd Linea Articulo Rev Categoria |Descripcién Articulo UDM | Cantidad | Precio Unitario
v 1 135 'SERVICIOS. TR [SERVICIO DE TRANSPORTE EX Unidad 1 o

11111

Accién | Crear -]

Tpo Doc |OC Standard -l Magual J[ Auomatico )
Agrupacisn | p/defecto -]
T Excontiar

Cambiar P/DEFECTO por SOLICITUD INT. Y presiono AUTOMATICO

Archiva Edicidn Ver(d Corpets Hemamientas Ventana Ayuda ORACLE ||
=290 & BOSP! 20D

© Encontrar Lineas Sollctug Interma (MEPAL ECUADOR)

Aprobado ST ~ Comprador
O Creacién Automaica de Dacumentos (MEPAL ECUADOR)

&
Salicitud Im-ma‘ Linea Anticulo Rev Categoria |Descripcion Articulo UDM Cantidad Precio Unitanio
v I \f 7‘135 'SERVICIOS.TR SERVICIO DE TRANSPORTE EX Unidad 1 2
[ [ [
o] [ [
o (] [ (
[ [ | [
E — (
| . ] [
[ [ <
< [
Accién | Crear b
T000¢ | prdafect -l Manual Automtico

B ’

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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En la ventanilla cambio VALOR POR DEFECTO por PRIMERA LINEA DE SOLICITUD INT. Luego CREAR

PEETETCT

Archivo Edicion Ver(9 Corpeta Heramientas Ventana Ayuda ORACLE
PIRADDER  LDOYPGI 2

Soliciud Interd Linea | Aticulo Rev |[Categoria | [Descripcién Articulo UDM [[Cantidad | Precio Unitario
Z Jasmm 1 13 SERVICIOS.TR SERVICIO DE TRANSPORTE EX Unidad 1
erlo ; >
= Acuerda Global Org CompraMEPAL ECUADOR
| Documento | Tipo PDC
= { Despacho | | FechaDespacho |

Proveedor [OCAMPO OCAMPO JU  Sucursal Proveedor |QUITO-PICHIOT
Nom Lista Proveedor

Origen Valor por Defecto s

Acc Divss Especifica wo [
Tpo O Fecha Tpo Cambio |19-MAY.2015 Tipo Cambio

Agrupac

R 957

Al generarse el nimero digito TAB. Por favor este nimero debe ser copiado tambien en la MATRIZ DE
COMPRAS

preTSTETTEE WS S e e S WS e

<l Hemamientas Consultar (8 Acciones Vertana Ayuda ORACLE
R | L2

Archive. Edicién Ver (9

HZO0I&E8SP 2D

ap e Compr

oc, Rev [ 0 Tipo |Orden de Compra Standard Creado [19-MAY.2015 09:58:12
Provesdor |OCAMPO OCAMPO JUAN CAR Sucursal [QUITO.PICHI.OT Contacto
Enio [EC MEPAL ECUADOR Facturacion |EC MEPAL ECUADOR Ovisa [USD
Comprador |Manuel Oswaldo, Navarro Yat Estado Incompleto Total [230.00 i
Descripeitn
Referencia Precio_Documentos Referencia, Mas Acerdo
No_ Tipe Aticula Rev_Categora Descrpcitn UDM Cantidad_ Precio Pactado
o ERVICIOS TRAISERVICIO DE TRANS B o)

— % O

u | :

q | v
Aiculo [74735 [SERVICIO DE TRANSPORTE EXPRESSO PARA PROYECTOS DE PRODUCTO TERMINADO
(T Cetemo ovsa. | [ Temmos | [ Ewis |[ Apowar. )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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En la pantalla CONTEXO hago click en el check

Archivo Edicion Ver() Copets Hemamientas Consultar (8) Acciones Ventana yuda

ORACLE

EAIEXY XN

0C, Rev 1024564

Descripeitn

Referencia Precio

O Greacidn Autorélica para Ordenes de Compra (MEPAL ECUADOR) - 1024564

Proveedor OCAMPO OCAMPO JUAN CAR
Envio EC MEPAL ECUADOR
Comprador  Manuel Oswaldo, Navarro Yat

DR LDOYPGHI?

0 Tigo Orden de Compra Standard
Sucursal  QUITO-PICHI-OT Contacto
Facturacion EC MEPAL ECUADOR Dwisa USD
Estado Incompleto Total 230.00

Documentos Referencia

Creado 19.MAY-2015 09:56:12

N Tipo Atticulo
B mercaDER 74735

Cantexto |

Cancelar ) ( Limpiar

( Ayuda

Aticulo 74735

SERVICIO DE TRANSPORTE EXPRESSO PARA PROYECTOS DE PRODUCTO TERMINADO

atalogo. Dwisa. Términos Envios

Aprobar.

Selecciono COMPRA NACIONAL y Aceptar

PrEsrere i B e et W WS . e )

+ Hemamientas Consultar 8) Acciones Ventana Ayuda

ORACLE |

EAI LY TN

0C, Rev 1024564

Descripcion

O Creacion Automalica para Grenes de Compra (MEPAL ECUADOR) - 1024364
Proveedor OCAMPO OCAMPO JUAN CAR

Enfo EC MEPAL ECUADOR
Comprador Manuel Oswaldo,

Referencia PrecioDocumentos Referencia

LOHER I LDOYPRHI?

0 Tipo Orden de Compra Standard

Sucursal  QUITO-PICHILOT Contacto
Facturacion  EC MEPAL ECUADOR Divisa USD
Navarro Yar Estado  Incompleto Total 230.00

Creado 19.MAY-2015 09:58:12

N Tipo Aticulo
MERCADERI 74735

Aticulo 74735

Contexto [Compra Nacional
Porcentaje Anticipo (]

Informacion d

Distribucion Anticipo INMEDIATO

Org Inv Consignacion
Analista Logistica

INMI

Notas al Comprador

Pais-consignee-CPP-CEeduc

SERVIC

Cancolar | ( Limpiar

(Ayuda

atalogo Dwisa, Términos Envios

Aprobar

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Achiva Edicién Ver(d Capets Hemamientas Consultar(8) Acciones Ventana Ayuda

En el casillero PACTADO coloco 2 dias mas a la fecha que se registra en NECESARIO PARA.

oo v w0

ORACLE

BP0 05V SP L NN FER LDOPGEI 2
O Creacién Automatica para Ordenes de Compra (MEPAL ECUADOR) - 1024564
0OC, Rev 1024564 0

Tigo Orden de Compra Standard

Creado 19.MAY-2015 09:56:12

SERVICIO DE TRANS Unidz 1

[ §
[

Proveador OCAMPO OCAMPO JUAN CAR Sucursal  QUITO-PICHIOT Contacto
Emio EC MEPAL ECUADOR Facturacion EC MEPAL ECUADOR Divisa USD
Estado Incompleto Total 230.00 | ca)
ferencia Mas Peiero
o Descripcidn UDM Cantidad Precio Pactado Necesario Para [ |

21MAY201500;  *

Aticulo 74735

atalogo Dwisa.

SERVICIO DE TRANSPORTE EXPRESSO PARA PROYECTOS DE PRODUCTO TERMINADO

Términos Envios Aprobar.

3

[ Reservar 7 Elmnar Rsiva

Fecha Eliminacitn Reseva |

Fecha Contable |

[ Ca]

| | Ao
[ | | #Ejecutar para Aprabacien Reensiar Desde [Mar

Circuito de Aprobacién

| Oswaldo, Navarro

Reenviar A’ /Andres Mauricio, Rodrigue

Necesario Para [ |

| Nota ‘

15 00:00 21-MAY 2015 00; ... *

Resumen [
Cambio

Al

Métodos
[impreso
CEax
[EMail

Nurmero FAX
Direccion E-Mail

Dwisa.

atalogo

Términos Emios Aprobar.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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9. FRECUENCIA.-

Este proceso se aplicard cada vez que se disponga de una solicitud de compra Aprobada.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1. RESULTADOS ESPERADOS

OBJETIVO: Satisfacer de manera oportuna el abastecimiento de producto terminado de Colombia

requerido por nuestro cliente interno en base a los pardmetros establecidos por la empresa.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los productos traidos desde Colombia

3. DEFINICIONES

Catalogo: Lista de productos activados para disposicion de compras Ecuador.

4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS
Ul: PROYECTO QUITO

GY: PROYECTO GUAYAQUIL

RQ: RECLAMO QUITO

RG: RECLAMO GUAYAQUIL

IN: PEDIDO CONSUMO INTERNO

OP: ORDEN DE PRODUCCION

OC: ORDEN DE COMPRA

5. CONDICIONES GENERALES

e El proceso de compras se origina con una necesidad debidamente sustentada por parte del
departamento de bodega, para lo cual se debera utilizar el formato establecido en el cual consta:

- Lafecha, cédigo de articulo, descripcidn de articulo, cantidad, unidad de medida, secuencial de
proyecto y nombre del cliente.

e El tiempo de respuesta para el abastecimiento de cada producto dependerd de la fecha asignada
por Colombia automaticamente.

("REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION )
12/11/2018
. SOLICITUD No. XXXX )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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nidio
mj 4 cortar
43 Copiar
pegar
P Copiar
Portapapeles

6. RESPONSABILIDADES

Coordinador de Bodega:

Enviar la solicitud al area de compras en base a lo requerido en la RPP diaria.

Planeador Global de Compras:

Revisar que la informacion esté completa y el formato de debidamente diligenciado.

En caso de que los campos de la solicitud no estén completos se debe rechazar la solicitud.

Realizar la debida consulta si existiesen articulos complejos de adquisicién.

Gestionar la Adquisicion requerida de manera inmediata a Colombia.

7. FORMATOS

F- Formato de Compras Colombia.

OMPRAS IMPORTADAS. 3
Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar  Vista Complementos s
s = = v "} - X Autosuma
| = ] T | S

q‘ = F o sg iy 8 peten n uﬂ

Jd- oA EE ithieet 7= S| Formato. Darfomuto Estos de | msetar Eiminor Formato Ordesar. Blscry

fomata | N & 8 ~I[E Q- A [ = maF o) et O (S | || e e 7 o 0 iy

5 i . atpadén ) e etios coes wadiian

n losvinculos | Opdones..

-G S| 2191703000

W) 0C IMPORTADAS . Hoj | Maestra . +hojad  HoS |~ pedcolombia  SOLOC . Hojad . Hojed - Hojst 23

0 c o E c [l o
O40SEOTS  3sea2| ESEOIS  W24S0| 20032301 GY~4ST0G TAFLARUGE 220908817 4% ENTREPANID 30K 20 ML TIARCHVD MTAL-010-000
3543 IS0SEO8  mous|  2403w7 U2 L A7 FEL FIEO/NASLIDE 4632 0E 1 4

QHOSEUTS 35 JSOSEOE e GYE-£376ASHOWROON 21 L BISAGRALATERAL CONPLACA DE FLACIONTALIANA REF 851002 0€ 45MM
041052015 35544 TOSIOTS 1024452 MPL KIT SISTEMA DE NIVELACION ¥ BLODUED PANEL VIDRIO VETRO
oanszots (GYE-4376A SHOWRDOM M0 551 MPLOC 1|
osnosta0rs (GYE-4376ASHOWROOM 27106120 L]
08052015 (GYE-43764 SHOWROOM el

OSRUE G750 2W0SROE  WadSTI| 240326 Gv-4SIG_ EMCELECU TOTZ0S 2T nacocz NAD KIT UNON TERMINAL ALUMING BRLLACE

TGSRU 3590 2WOSANS  MASESKPRODCCIN U-20420S MEPALECLY ot

1ROS2015 3587 2WOSI201S 024586 24032507 UK-72088.

ovosEnis 24032507 U1 oRECTVECL

ovoszz0ts 24032507 Ul- 72088 ecl

ovosz0s 24032507 U-72088  DRECTVECL

ovosz0ts 20032507 U-T2088  DRECTVECL

ovoe0ts 032507 U c

ovoe01s 24032507 U-72088  DFECIVECL

ovos015 24032507 U-72088  DRECTVECL

ovoez015 1765 GY~4430  MEPALECUA

ovos0s 2403043 GY-45978 FUNDACION 2

ovee20s 20032432 GY-45976 FUNDACION 3 res KES030-234)

20032432 GY-45378 FUNDACION 2507205 20511 LIwOC U

ovosra0ts 20032632 GY-45978 FLNDACKON 25 1 LI DUCTO BAJANTE HESA DE JUNTAS LI LKSO330000

ovee0s 24032032 GY-45376 FUNDACION 3 LINK GROMYET ALUMINO 3 SXSTATE SCHLINK (LKAC 250-000)

o0S20T5 4032052 G4 LI TAPA (PP TOMAS 56512 X2CH HESA DE RELNDINES LIV LKES0W0250
ovosRTS 240325 G460 NATLRPHA® 2 220000 AD KIT UNN TEFMNAL ALUMND ERLLADD

ovos20Ts 20032575 GY-46048  NATLRPHAR 140 KITLLEGADA A PARED 40¥4CH HETALCO PINTADO NADNACOY000
ovose0s 24032208 Gy-454%  DSTREUDC LI L PANTALLAS LATERALES VIORID LAMINADO VEROE 600 6CH LKA 060-000)
ovoer0s 24032602 U-T206  ASOCIACN 'S 210 551SLLOC2 22000018417 SLLAS VESACP SUPERPCEENNCF )
ovoeiz0ts 24032567 GY-4610A  CONCOMNE 250 2000062461 SLLAS BASE GABEFICOD BGAK (KIT BASE 4FED.)

ovosr0s 20032645 U-72336  ESTLODATE 25 22000020928  NAD KITUNON TERMINAL ALUMNOBRLLADO

oS0 24032845 UL72330  ESTLODGTE 2507205 21 S+ 22000027370 NAD TAPAZOCALD TOMA METALICA 18E0CH PINTADA NAO NACT70000

oSzt 24030848 GY~461A  CONDOMNE 251 'SLLAS BASE GABERCOD. BGAK (KIT BASE 4 PED.)

VOS2015 24032654 U-72408  CONSCACIO

oVEI20S 24032654 72008 CONSORCIO

20822015

A
i T

Seleccione el destino y presions ENTRAR o el Pegar

olelE 6 S WG

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

CREACION SOLICITUD DE COMPRAS

Ingreso al sistema Oracle y en el modulo de MEPAL_EC_PO_SOLICITANTE

TSI WS N e W W emes

Agchivo Edicion Ver(d Corpeta Hemamientas Ventana Ayuda ORACLE

RN PIRXODDE R LDOPHI 2

> Navegador- MEPAL_EC.

AL Documentos

Resumen de Notificaciones

Notificaciones

[
BuscarMEPAL_EC_%

Responsabilidad
MEPAL_EC_AP_COLABORADOR
MEPAL_EC_AP_CONSULTA
MEPAL_EC_AP_REPORTE DE GASTOS
| | mePAL_Ec_BOM_consuLTA
MEPAL_EC_CST_CONSULTA
MEPAL_EC_IEU_USUARIO ENPLEADO ISUPPORT
MEPAL_EC_INV_CONSULTAS
MEPAL_EC_IP_SOLICITANTE
MEPAL_EC_PO_CONPRADOR
MEPAL_EC_PO_CONSULTA

—

T = |

Opelones de la lista: 11 ‘
éz ploleael oo o Lo o llc]

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Selecciono “Solicitudes Internas”

| Oracle Applications
Atchivo Edicidn Ver () o

8 S

» Heramientas Yentana Ayuda

156 DB 2 1R

ORACLE||

70 @ 7

Solicitudes Internas
Resumen de Notificaciones.
Catélogo de Articulos de Proveedor
Biisqueda de Articulo

citudes Intemas

Informes
Consulta Tracking Compra Nacional
Consulta Tracking Importaciones
Consulta Tracking Exportaciones
Consulta Tracking Compras Nacionale-
Consulta Tracking Importaciones Brasi
Consulta Tracking Exportaciones Brasi—
+ Generacidn do Archivos SINLI -
| D

Inido | Insetar  Dissfiodepigine  Fomulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos @-°x
@ , o = >

dhcor adal o (KN (=] | Saetiren Genenal - ]ﬂ{ ;ﬁ g 3— ?& R 2t Fo |

Pea e & I Formsto  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Format Wl ekt i B |
or @A~ i |8 combinary ssntear = 84 3.9 Fomato Darformato Estics de | Insertar Elminar Fomato enar_buscary

P Copartomato [0 ] e | 4 (e[| PSR oy e eionar i

Portagapeies 1 5 Anescién 5 imes Estios celdas Modtiar |

@ idad Semn 6 automiticade losvinculos | _Opdines.. X

| N10655 £ | 22191703000 5

o O
AR ENTREPASID 30120 ML TIARCHVO MTAL-010-000
A5\ REL FIEDYNASLIDE 4632 DE 16" 400N EZP.
MPL BSAGRALATERAL CONPLACA OF FUACION TALIANA REF 51002 0€ $5MM
ML KIT SISTEWA DE NIVELACION ¥ BLOGUED PANEL VORID VETRO

LN COSTADD MESA DE JUNTAS ANCHO 100CH
LNK TAPAINFERICR MESA OE JUNTAS 240CHMLINK|
LN VIGAMESA DE JUNTAS 240CMILINK LKSO380000
'LNK DUCTOBAJANTE MESA DE JUNTAS LINK LKSD350000

I3 SYSTHTLSCMLINK (LKAC 250-000)
IVESADE RELNIONES LK LKESO1250

LK LKS0400000
LKAC350000

GRONMET ALUM
LN TAPA(FP) TOMAS S8X12 X201
acc PES AGL (ACEG 0D
LN COSTADO MESA DE JUNTAS ANCHO T00CM LN LKS0400000

LN TAPA (PP INFERIR VESA CE LUNTAS 1B0CM ASISTENCIA BOLIVAR LKES 030-239¢)
LN VIGA [PP)MESADE JUNTAS B0CM ASISTENCIA BOLIVAR [LKES 030-293)
L DU

TOBAJANTE MESA DE JUNTAS LINK LKS0330000
N GROMMET ALUMIND 3 SYST<T SCHLINK (LKAC 250-000)

L ALUMNOERLLAGO
JX4CH METALICO PITADD NAONACOT000
IDRIO LAVINADO VEFOE
05
i 24032587 GY-46104  CON
24032605 UI-7233G  ESTLOIDATE
I 24032645 UI-7233G  ESTLDIDATE
648 GY-46134
2403265¢ U-72408  CONSORCID
24032654 UI-72408  CONSORCIO

b
00S2015
oaios20s
oaios20s
0ei052015
oalos20s
osios20ts.
gai0s2015
0s207
18052015
B0S2015
01082015
ouos2015
0082015
ou0s2015
ooe0Ts
V082015
VBT
o080t
ovoe01s
VoS0
ov0s2075
0082015
0¥0E2015
ov0s20T5
oos2015
0u082015
0u0s2015
ooez0Ts
oue2018
0V0E2075
o801
ovos201s
avos01s
ou0s2075
o820t
0¥082015

i S0,
g Hojs3 b, ped.colombla  SOLOC  Hojb - Hojed - Hojst

A2 A
R

¥ 0C IMPORTADAS . Hojsb  Masstra
Selecelone ¢l destinoy presions ENTRAR o el Pegar

Fuente: Propia
Elaborado por:

Navarro Manuel
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Pegar lo copiado en el casillero “DESCRIPCION”

o S =
ORACLE

Archivo Edicion Ver(9 Carpets Hermamientas Ventana Ayuda
FPO I8P RDDBHAR LDIPHI?

© Soliciludes Intermas (MEPAL ECUADOR) - [Nugvo)

po. Solicitud Inten  Praparador
Descripcién Estado [Incompleto Total [USD 0.00
i

Detalles Origen_Detallos _Diviea

I No_ Tipo Aticulo Rev_Categoria Descripcién UDM ¢ f—‘
.ﬁ { B ]
il >
Tipo Destino Origen
Solicitante Proveedor |
Organizacidn Sucursal |
Dieccién Contacto
Subinventario Teléfono |

( Senicios Externos Catdlogo. Distribuciones Agrabar

A

Presiono TAB Yy en la barra “forma de compra”

PETEEETETS WEEE S D W WS emer
ORACLE

Preparador  Manuel Oswaldo, Navarro Yasc

Nimero Tipa Solicitud Inten
0.00

Descripeidn EstadaIncomploto Total USD

(i )]

Detalles Origen Detalles _Divisa

N Tipo Aiculo Rev Categoria Descripeién UDM € [ ]

8

Forma de Compra |

Tipo Destino

Solicitarte Cancelar ) ( Limpiar | [ Ayuda
Organizacidn

Direccion Contacto
Subinventario Teléfono

Senicios Externc Catélog Distrbuciones Agtobier

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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C R i '
SIVAID Carvajal Espacios -

ESPACIOS

PAGINA No.
6de 14

TITULO: PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS COLOMBIA

REVISION No.
1

Seleccionar COMPRA ENTRE ASOCIADAS

Archivo Edicion Ver (9 + Hemamientas Ventana Ayuda

A EL Y IR I ST YK
O Solicitudes Internas (MEPAL ECUADOR) - [Nuevo)

Nimero Tipo  Selicitud Inten Praparador Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripcién Estado Incompleto Total USD 0.00

Detalles Origen Detalles _ Divisa

Forma de Compra Descripcion

Bico Zona Franca Bico Zona Franca
Compra Costo Edtorial Compra Costo Editorial -

Compra a Ofpres Compra a Ofxpres

Compra a Terceros Compra a Terceras B

Compra a Terceros-Importacion
Compra de senicios al exterior

Compra a Terceras-importacion
Cormpra de sarvicios al exterior

Aceptar Cancelar  Limpiar  Ayuda

Seniclos GC2-Canvafal Sericios GC2-Carvalal

(puscar Cancelar

lones de lalista: 8

En el casillero ENTREGAR MERCANCIA ( SOLO INTERCOMPANRIA) voy hast a el final de la linea y hago click en el
check.

ORACLE’

Tipo Solicitud Inten  Preparador Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripeidn EstadaIncomploto Total USD 000
()]

Detalles Origen_Detalles _Divisa

N Tipo Aticulo

Rev Categoria Descripeién UDM € [ ]

Forma de Compra [Compra entre Asociadas
Procesos Especiales, &= ¥, NO SE GENERA PEDIDO EN OM (SOLO INTERCOMPANIA)
Tipo Destino Entregar Mercancia En (SOLO INTERCOMPARIA)

Solicitante Numero Pedido
Organizacién Numero de Placa - Solo Pamolsa
Direccion
Tipo Compra CT&S:
Subinventario -
Tiene Anticipo-0C?
Senicios Extem T 5

Cancelar ) ( Limpiar ) ( Ayuda

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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afvaa Carvajal Espacios

ESPACIOS

TITULO: PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS COLOMBIA

Archivo. Edicion Ver (9 5 Hemamientas Ventana Auda

Elegir CARVAJAL ESPACIOS COLOMBIA MEPAL ECUADOR(la primera opcidn ya que hay 2)

ORACLE

HZVOIQEVSP I RN ER LDOPGHI?

Buscar

Entregar Mercancia En )
ABSENDA ECUADOR-GRUPO EDITORIAL NORMA DEL ECUADOR SA-AV. IBAAC
ASSENDA ECUADOR-MEPALECUADOR S A-AV. ISAAC ALBENIZ E2-154 Y WOLFG

BICO ECUADOR-GRUPO EDITORIAL NORMA DEL ECUADOR 5 A-AV DE LAS AME

BICO ECUADOR-GRUPO EDITORIAL NORMA DEL ECUADOR 5 A-AV ISAAC ALBE.

BICO ECUADOR-MEPALECUADOR BA-AV ELOY ALFARO N32 336 Y JUAN SEVER

BICO ECUADORMEPALECUADOR S.A-AV ISAAC ALBENIZ E3 154 YW NOZART Q.

BICO ECUADOR:MEPALECUADOR 8A-LAS ACACIAS EL INCA AV ISAAC ALBENIZ

BICO ECUADOR-MEPALECUADOR § A-VICTOR EMILIO ESTRADA 1110 ENTRE J|

CARVAJAL ESPACIOS COLOMBIAMEPALECUADOR SA-AY. ISAAC ALBENIZ E3-1...

CARVAJAL EDICIONES COLOMBIA-GRUPO EDITORIAL NORNADEL ECUADOR S Forma de Compra sladas
M (SOLO INTERCOMPARNIA)

TiPo DEStnG | ¢ prvAJAL ESPANA-GRUPO EDITORIAL NORMA DEL ECUADOR SA-AV.ISAAC AL (S0LO INTERCOMPAKA) -
Solicitante | CARVAJAL ESPANAMEPALECUADOR S A-AV. ISAAC ALBENIZ E3-154 W MOZART. ‘NumeroPadida
Organizacitr | CARVAIAL S ASERVICIOS GC2-GRUPO EDITORIAL NORMA DEL ECUADOR SA-
Direccioy | CARVAJAL SASERVICIOS GC2-GRUPO EDITORIAL NORMA DEL ECUADOR SA- iera de Placa - Sole Pamolsa
CARVAJAL 5 ASERVICIOS GG2-GRUPO EDITORIAL NORMADEL ECUADOR SA- Tioo Compra CTES:
Subimventaric
= Tiene Anlicipo-0C?
Bcoptar Cancelar  Limpiar  Ayuda

nes de la ista: 30

Aceptar.

|/ Oracle Applications - PRDS00 - 8010

Ashivo Edicion Ver (9 ol Hemamientas Ventana Ayida

ORACLE

1N R LEIYPLI2

Tipo Solicitud Inter  Praparador  Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripcitn Estado Incompleto Total USD 0.00

Detalles Origen Detalles _Divisa

Aticulo Rev Categoria Descripcion UDM C [ ]

cins Extemos

Tiene Anticipo-0C?

Forma de Compra |Compra entre Asociadas
| Procesos Especiales, si= Y, NO SE GENERA PEDIDO EN OM (SOLO INTERCOMPARLA)

Tipo Destino Entregar Mercancia En (SOLO INTERCOMPARA) [CARVAJAL ESPACIOS COLOMBL
Solictarte Numero Pedido

Orgummlf" Numero de Placa - Solo Pamolsa

Sub::::;:: Tipo Campra CTes: [

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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SrVAID Carvajal Espacios -

ESPACIOS

IT No.

TITULO: PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS COLOMBIA REVISION No

1

Tomo el cddigo a cargar de la matriz de compras Colombia.

Inicio | Insetar  Oisefiodepsgina  Fémulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos =i
s s = = - = = T
B o S A N[ (] | S Geners O 0E OB B 3 X Ee iy R
T 0 e e Sl T e
eger (N a6 A IF oty canse? | e <9 9 Fomato Darformato Esttos de  Inserar Eiminar Formato jenar_ Buscary
P copirtormata 5] G | e compienry e« | [t [ | TErRo,  EATL B SERCS | e M | gy e senane
Porapapeles Fuente L Alineacién o Nimero o Estilos Celaas Madificar |
@ <ia wneios [ opdoness, x
[ N10655 - Je| 22191703000

AR ENTREPARIO 30%120 ML TIARCHVO MTAL-010-000

45 REL FIEDYNASLIDE 4632 DE 16" 400MM EZP.
ML BISAGRALATERAL CONFLACA OE FUACICN TALIANA REF 851002 OE 45V
MPL KIT SISTEMA DE NVELACION Y Sie)
[y

s INTAS 240CMLINK LKS 0390000
LNK DUCTOBAJANTE MESA DE JUNTAS LINK LKS0350000
LI GAOVMET ALUMIND 3 SYE 1411 SCH LINK (LKAC 250-000)

ACC DESCANSA PES AGLOVERADO (ACEG 010-000)
LN COSTADD MESA DE JUNTAS ANCHO TO0CM LI LKS0400000

Ty JUNTAS B0CH

LN VIGA (PP)MESAGE LNTAS B0CM ASISTENCIA BOLIVAR ILKES 030-293)
LN DUCTO BAJANTE MESA DE JUNTAS LINK LKSO350000

N ‘ALUMINO 3 SYSTX1LSCHLINK (LKAC 250-000)
LN TAPA(PP) TOMAS 5812 X2CM MESA CE RELNONES LINK LKESO11250
NAD KIT UNON TERMAL ALUMND BALLADD
ADA A PARED 40K4CH METALICD PRITADD NADNACOT0000
JORIO LAY LKAC 080-000)
RLLADO)Y SUPERFICE ENNCF B)

22000027370, NAD TAPAZOICALD TOMA METALICA X60CH PINTADANAO NACTT0000
" WA” A
T WAT A

reome = — = A7 i T
OC IMPORTADAS - Hojsh _ Maestra__ Hoj3 ol icolombia 50L,0C Hojal ¥
Selecclone el destinay presione ENTRAR o el Peg:

2 Oracie Applications - PRDS00
Achivo Ediclén Ver() Corpeta Heramientas Ventana Ayuda ORACLE
HPO Q=8P L IDHRI £

{EPAL ECUADOR) - INUEvo)
Tipa [Solicitud Inten
Descripcion |OC 10011765 GY4  Estada |Incompleto Total [USD 0.00

Detalles Origen Detalles Divisa

Nro_ Tigo Aticulo Rev_ Categoria Descripcion UDM ¢
MERCADERIA 22191703000 PRODUCTO TER|DESCANSA PIES AGLIUnitk|

‘“ z ’

Tipo Destino [Inventario Origen Proveedor
Solicitante Manuel Oswaldo, Navarro Ya Proveedor |

Owanizacion [ swwsal [
Direccion Contacto

Subinventario [

s Catdlogo.. | [ Distibuciones | [ i )

Fuente: Propia
Elaborado por

Navarro Manuel
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Carvajal C]

ESPACIOS

Carvajal Espacios

IT No. PAGINA No.

9de 14

TITULO:

PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS COLOMBIA

REVISION No.
1

Archivo. Edicion Ver () «

EAIELY Y ARG

Al aparecer el mensaje de Catalogo presidno 2 veces aceptar.

“is Henamientas Ventans Ayuda

LAOYPGI2

O Sollctudes Intemas (MEPAL ECUADOR) - [Nugvo]
Nimero
Descripeign  OC 10011765 GY4

Detalles Origen _Detalles

Tipo Solicitud Inten

Estado Incompleto

Praparador  Manuel Oswaldo, Navarro Yasc

Nro

| §

Tipo

‘

Total USD 000 f
[Ca)
Divisa
Aticulo Rev Categoria Descripcién UDM € [ ]
MERCADERIA 22191703000 PRODUCTO TER DESCANSA PIES AGLI Unide E

*\ Poar favor vaya al botén CATALOGO para seleccionar un acuerdo

Tipo Destino  Inventario

Solictante  Manuel Oswaldo, Navarro Yas
Organizacién

Direccidn
Subinventario

Externc

Catalogo.

‘ o cotizacién del articulo con precios vigentes

Contacto
Teléfono

Distribuciones

Archive. Edicién Ver (9 2 Hemamientas Ventana Ayuda

BYOIQEBSPIRDD A

O Goilcfutes Infeinas (MEPAL ECUADOR) - [Nuevo]
Nimero
Descripcién  OC 10011765 GY-A

Nro

| &

Tipo Aticulo
MERCADERIA 22191703000

Articulo

Tipo Solicitud Inter:
Estado Incompleto

Commodity [ ICTMISONIERUT -

Praparador  Manuel Oswaldo, Navarro Yasc

Total USD 0.00

Plantilla Solicitud Intema |

Jgo Categorias. ﬁ

Categorfa

Descripcion | DESCANSA PIES AGLOMI

Trabajo

La descripcion de (a linea contiene solo las palabras en secuencia

Tipo Destino
Solicitarte.
Organizacion

Inventario

Manuel Oswaldo, Nav

Direccidn

~ Proveedor

Proveedor

Sucureal
Att Proveedor

" S6lo Proveedores Originados

Subinventario

s Externos

Facha Vencimiento

Tipo Linea |MERCADERIA

Organizacion Entrega

 Mostrar Direcciones Exter.

UOM  [Unidad Oireccién de Entrega
Divisa
( tmpiar ) ( cemrcasiogo | [ Encomar )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Carvajal Carvajal Espacios Im-

ESPACIOS

PAGINA No.
10 de 14

TITULO: PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS COLOMBIA

REVISION No.
1

Una vez que apreza el articulo presionamos AGREGAR

Archivo Edicién Ver() Carpela Hemamienias Ventana Ayuda

ZP0I@28EP DN ER LDIPRI 2
O Solicituges Internas (MEPAL ECUADOR) - [Nuevo]

Namero Tipo  Selicitud Inten Preparador Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripcién  OC 10011765 GY4 Estado Incompleto Total USD 0.00

O Catalogo Articulo Proveedor (WEPAL ECUADOR)

~ Seleccionar Sdlo Pr.

Compras Anteriores. Reglas Origen Plantillas Solicitud Interna
No  Tigo Aticulo =
| § MERCADERIA 22191703000 él . S - ) -
Proveedor [Aiculo Commosity | [Descripeion At Proveedor | (Unidad Medid! F
] 22191703000 |PRODUCTO TE [DESCANSA PIES AGLt Unidad ha
cl I ,

Tipo Destino Inventario

Solictante  Manuel Oswaldo, Nav
Organizacién ( Agegar | [ Foio Pantalla Pedido Oiiss — Entregara —

Direccion UDM Cantidad _ Descripcion Articulo Provesdor | Precio Importe Necesidad Org_ Dire

Subinventario

[
[
[

Il [ B

Archive. Edicién Ver (9 12 Heramientas Ventana Ayuda

LBQYP%I?

HYOIQEB8SPIRDD AR

O Solicitudes Internas (MEPAL ECUADOR) - [Nuevo]
Nimero Tipo Solicitud Interi  Praparador Manuel Oswaldo, Navarro Yasc

Descripcién  OC 10011765 GY4  Estado Incompleto Total USD 0.00

O Catilogo Aticulo Proveedor (WEPAL ECUADOR)
Detalles Origen_Detalles _Divisa ST
Compras Anteriores Reglas Origen Plantilas Solicitud Iterna
N Tigo Aticulo B
| § MERCADERIA 22191703000 . . S - R
Proveedor |Aticulo Commodity | Descripcién At Proveedor | Unidad Medid: £
| [cARVAJAL ESPA (22191703000 [PRODUCTO TE [DESCANSA PIES AGL( nidad 3
Tipo Destino  Inventario <) [ v
Solictante  Manuel Oswaldo, Nav
Organizacién (A Bemover ) Pantalla Pedido Diies — Entregara  —
Direccion UDM Cantidad _ Descripcion Ariculo Proveedor | Precio Importe Necesidad __ Org_ Dire
Subinventario Dunia @ IDESCANSA PIES A|CARVAJAL ESP. [USD [39.38 16.JUL 2015 00 gl
E ! [
vicios Extemcs i i
[ [ 5
ez >
(" Total Pedido Qpciones. . (" Cemar Catslogo

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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@ . . IT No. PAGINA N
Carvajal Carvajal Espacios - 1de 14

ESPACIOS

TITULO: PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS COLOMBIA REVISION No
1

Y lo pego en la matriz de Excell

Inido | Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Rewsar Vst Complementos sx
oy ortar - - tosuma *
& corta sl T A ) [ Goril - B =) = = Q‘( )
P‘ ARy r 3 3 Fo - Darformato Estilos de  Insertar El Fo j R rde B |
o e e T ety ot <348 Fomato Dartormato Estios de | Insertar Elinar Fomato wenar usary ||
' conrtornata 8 -|[E - = A [ 2 35729 9] concivary (8 - G e || e e PO G somare e seoma= ||
Forapapeles 5 Fuente o Alineadion 2 Nimero o Estios Gelaas Moaificar |
@ waa Sema én automitica deos inculos. | Opones.. 2
[ R10655 -0 S| 39.38
| 3 o o a
041052015 AR ENTREPARIO 30X120 MULTIARCHIVO MTAL-010-000 4
ossiars AR RIELFIEDYNASLOE 463206 5 SONMEZP s
04052015 MPL BISAGRA LATERAL CON PLACA DE FIWACION ITALIANA FEF BSI002 DE 4SMM. 3
ousat MPL KT SSTENADE NVELACEM Y BLODUED PAYEL VD0 VETRD e
oucszots ) i
ostsars i
oansars e "
“Bosiz0re NAD KITLINER TESVINAL ALLNIOIHLLADD 5
oszors NAD WITUNCA TERMIAL ALLMNOIBHLLADD n
S0 01 NAD KIT UNICN TERMINAL ALLMNIO BALLADO »
00822015 NAD KIT UNION 180" ALUMINIO BRILLADO »
owezss LAWK COSTADVESA OE A NTAS ANEHD BOCHLIKLKS0400000 £
oveaos LB TABA NFERICR MESADE UTAS 240CH LK LKACIS0000 2
oweans LR VIGANESADE TAS 400H LIS, LKS320000 i
owezos LI DUCTOBAIANTEESACE ANTASLINK LK :
V082015 Y LUMNIO 3 SXSTXT1 SCM LINK (LKAC 250-000) 4
owsans LR TAPA PP) [CMAS 62 XZEHMESAQE REUNDNES LIKLKES0W250 b
outezs 'ACC DESCANSAPIES AGLOMERADO (ACEG 0-000) ==t
VEPALSA | Owears LPWK COSTADOVESA DE LNTAS ANEHO HOCH LIKLKS0400000 J
1097 vPALSA | ovosiaDs 3 LR TAPA E5)NEERICH HESA E JUNTAS 10CH ASISTENCIABOLIVAR (LKES 030-239) 2
10685 VePALSA  ovosians : LhWK VIGATPPIHESA D UNTAS B0CH ASSTENCIABELARLKES 130-253 i
1099 VEPALSA | OvosiaDis LhWK DUCTOBAJNTE VESADE ANTAS LHKLKS0330000 2
10660 MEPALSA. 00612015 LINK GROMMET ALUMIND 3 SXSTXT1 SCM LINK (LKAC 250-000) 2
10600 vPALSA  oueeanrs LR TAPA PP) TOMAS S2 XZCHMESADE RELNDRES LILKESOW250 2
Iz vePALSA | owoeaDis NAD KITUNCATERMINAL ALV i
10663 VEPALSA | DvoaDS i 2 25516 NAD KITLLEGADA APARED A0HACM NETALICO PITADONAC RACDIO000 2
10500 vePALSA  owoeiamns ALES VDRI LAMNADI VERDE 6050 SCMILKAC 050-000) s
10665 VPSAL i SLLOC2 — 2Z0000BAIT SLLAS MESAGPERANPTY LMD EALLADD Y SLPEFFICE ENVEF BLANCD 3
10666 MEPALSA 0082015 | S [BASE GABER \SE4PED ) 5
10567 MEPALS A Ov0s20T5 [ 2
1066 VEPALSA i c
l06c3 vEPALSA | Owaans i s
10670 vEPALSA 7
07 vEPASA | oweeos NAD TAPAZDCALD TOHAMETALICA BYB0CHMPTADA HAGRACTTO000 2
10572 "W 0V0S2015 T AT A
w07aA ovoe0ts H J K 7 war
M 4% ¥ OCIMPORTADAS | Hopb  Masstra |~ Hoja3 - Hoj . SOL;OC | Hoja2 | Hoja4 - Hojal

isto | Numero fijo de decimales |

Presiono Tab y en ORGANOZACION selecciono la Bodega que Corresponda ME1 o ME8

PrevesrerEe WS S e S e e
Archivo Edicidn Ver() C Heramientas Ventana Ayuda ORACLE
ERICELY XA - WE
licituges Infernas (MEPAL ECUADOR) - [Nugvo]
Nimero Tipo Solicitud Inton  Praparador Manual Oswaldo, Navarro Yasc
Descripcion OC 10011765 GY4  Ectado Incompleto Total USD 0.00

O Catalona Aticulo Proveedor (MEPAL EC

Detalles Origen Detalles Divisa

Nombro
Compras Anteriores Reglas Origen | A —
No  Tigo Aiculo ME2  ME2MEPAL SALADE VENTAS GUITO
| | MERCADERIA 22191703000 ME3  ME3MEPAL SALADE VENTAS GUAYAQUIL
Provasgor [Aiculo Conmasty_|[Doscroatn A |MES  MESMEPAL DEMOSTRACION CLIENTES QUITO
MG MEGMEPAL DEMOSTRACION CLIENTES GUAYAQ

|| CARVAJAL ESPA' 22191703000 PRODUCTO TE DESCANSA PIES AGL(

Tipo Destino  Inventario
Solictarte  Manuel Oswaldo, Nav

Organizacién Agreg Remover  Pantalla Pedido Diisa iregar. -
( Buscar Cancelar
Direccidn UDM Cantidad  Descripeion Articulo Proveedor | Precio = e
Subinventario  vniai7 DESCANSA PIES A CARVAJAL ESP. USD 39.38 15 00:C Inventario *
Total Pedido Qpciones. .. Cerrar Catdlogo Ssleccionar

lones de Ia lsts: &

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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CarveaL Carvajal Espacios ’

12 de 14
TITULO:

PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS COLOMBIA REVISION No.
1

Presiono TAB y en direccion escribo EC MEPAL PLANTA, presiono TAB

|2 Oradle Applications - PRDS00 - 8010

Archive. Edicién Ver () «

“la Hemamientas Ventana Ayuda
2058 P R DD ER LEIYPGI
O Solicitudes Intermas (MEPAL ECUADOR) - [Nuev]
Nimero
Descripcién  OC 10011765 GY4

Tipo Solicitud Inten

Preparador  Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Estado Incompleto

Total USD 000

O Catalogo Ariculo Pro

vecior (1EPAL ECUADOR)
O Seloccionar Solo i
Compras Anteriores Reglas Origen___ Pantilas Solcitud Intera
No  Tipo Aticulo B
.1 MERCADERIA 22191703000 N - - - N o o N
Proveedor |Adticulo Commodity Descnpeion At Proveedor Unidad Medid: F
| |CARVAJAL ESPA 22191703000 [PRODUCTO TE [DESCANSAPIESAGLI | [Unidad  3°
[
[
[=
Tipo Destino  Inventario Ol I »
Solictante  Manuel Oswaldo, Nav,
Organizacién | Agregar Remover Pantalla Pedido Divisa Iregar a
Direceitn UDM_Cantidad _ Descripeion Ariculo Provesdor | Precio O Dieccion  Tipo Destin
Subinventario l Unid: 7 DESCANSA PIES A/CARVAJAL ESP. USD [39.38 15 00:L ME1 EC MEP ’: Inventario =
|
e [
[ &
g [ 5
Total Pedido Gpciones..__) (___Gorar Catélogo

En el casillero de SUB INVENTARIO selecciono el correspondiente y presionamos SELECCIONAR

|2 Oracle Applications - PRS00 - 8010 .
Atchivo Edicién Ver(d Corpeta Herramientas Yentana Ayuda

SVOIE08P R IDE L

© Sollcituges Infermas (MEPAL ECUADOR) - [Nuevo)

L@ PGl ?

ORACLE ||

Nimero

Tipa Solicitud Inter
Descripcign  OC 10011765 GY4

Preparador Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Estado Incompleto

Total USD 0.00
o

atélogo Ariculo Proveedor (MEPAL ECUADOR)
Detalles Origen Detalles _Divisa

Reglas Origen Plantilas Solicitud Interna

Compras Anteriores
Nro  Tipo Aticulo

3
| B MERCADERIA 22191703000 @

Proveedor [Adiculo Commodity | Descripeion A Proveedor | Unidad Medidi F
|cARVAJAL ESPA IPRODUCTO TE [DESCANSA PIES AGL( Unidad 3~
[
[
Tipo Destino  Inventario Cli »
Solictarte Manuel Oswaldo, Nav
Organizacién (o [ Bemover ) Pantalla Pedido i
Direccitn UDM Cantidad _Dsscripcin Ariculo Proveador | Precio Tigo Destino
Subinventario Buniai7 DESCANSA PIES A/CARVAJAL ESP.[USD 3938 2L/[Inventario pRO] |~
[
I
[
[

" Total Pedido Qpciones. .| (" Cemar Catdlogo

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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TITULO: PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS COLOMBIA REVISION No.
1

Luego en los checks [ ] hago click y selecciono PRODUCCION

<4 Hemamientas Ventana Ayuda

QP ROIDER  LDOYPGHI 2

© Sollcitudes Intemas (MEPAL ECUADOR) - [Nugvo]

Nimero Tipo Solicitud Inten  Praparador  Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripeign  OC 10011765 GY4  Estada Incompleto Total USD 21566

[Ca)

Detalles Origen _Detalles _ Divisa

Mo Tipo Anlculs © Lineas de Solicitud Intema
| § MERCADERIA 22191703000

Avea de Compra -

Buscar|%

Avea de Compra Descripcién
ADMINISTRACION ADMINISTRACION
ADMON VENTAS. ADMINISTRATIVO DE VENTAS

VENTAS FLAS VENTAS FLAS

& GEEE

Aceptar  Cancelar Limpiar Ayuda

J

Opclanes de fa sta: 4

Grabar , Aceptar y enviar para Aprobacion.

|} Oracie Applications - PRDS00 -

Archivo Edicion Ver(d Carpela Hemamientas Ventana Ayuda

AP0 888 P XDDFR LT 0PG 17

© Solcitudes Infernas (¥ CUADOR) - {Nueo

ORACLE

Nimero (35906 Tipa |Solicitud Interi  Praparador |Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripcion [OC 10011765 GY4  Estado [Incompleto Total [USD 2566
1[ce)
Detalles Origen_Detalles _Divisa
Nro Tipo Aticulo Rev_Categoria Descripeién UDM ¢ [ ]
. 1 MERCADERIA 22191703000 [PRODUCTO TER DESCANSA PIES AGL! Unid:7 PF =
< 2 I >
Tipo Destino (TNPENEY Origen [Proveedor
Solictarte Manuel Oswaldo, Navarro Yat Provesdor [CARVAJAL ESPACIOS S.A
Organizacién |ME1 MEPAL PLANTA ECUADO Sucursal |CALLVALL.OT
Diceccidn [EC MEPAL PLANTA Contacta [FRANCISCO HENAO,
Subinventario [PROD_TERM Teléfono |
( Senicios Extermos [ cotoge. | [ Distrbucines | [ Aprbar. )

FRM-40400. 2 registros

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1

9. FRECUENCIA.

Este proceso se aplicard cada vez que se genere un requerimiento de Compras para COLOMBIA.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1. RESULTADOS ESPERADOS

OBJETIVO: Satisfacer de manera oportuna el abastecimiento de materia prima y producto terminado
requerido por nuestro cliente interno en base a los parametros de calidad, precio y tiempo de crédito

establecidos por la empresa.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los proveedores que mantengan una relaciéon comercial (Crédito o
Contado) con Mepal Ecuador en todo el territorio donde opere.

3. DEFINICIONES

Pedido de Compra: Es el proceso que nace de una necesidad generada por el cliente interno y el cual
contiene cantidad, especificacion, proyecto UI/GY/RQ/RG/INT.
4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

Ul: PROYECTO QUITO

GY: PROYECTO GUAYAQUIL

RQ: RECLAMO QUITO

RG: RECLAMO GUAYAQUIL

IN: PEDIDO CONSUMO INTERNO

OP: ORDEN DE PRODUCCION

OC: ORDEN DE COMPRA

5. CONDICIONES GENERALES

e El proceso de compras se origina con una necesidad debidamente sustentada por parte del
departamento de bodega, para lo cual se debera utilizar el formato establecido en el cual consta:

- Lafecha, cédigo de articulo, descripcidn de articulo, cantidad, unidad de medida, secuencial de
proyecto y nombre del cliente.

("REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION )
12/11/2018
. SOLICITUD No. XXXX )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Coordinador de

diligenci

crédito.

7. FORMATO

Inico | Insertar  Disei

6. RESPONSABILIDADES

Bodega:

ado.

Planeador Global de Compras:

S

F- Formato de Compras

fiodepsgina  Formulss  Dstos  Revisar

vista

Complementos

e El tiempo de respuesta para el abastecimiento dependerd del tipo de articulo requerido (tiempos
de produccidn establecidos por el fabricante).

e Enviar la solicitud al area de compras con la documentacién completa y el formato debidamente

e Revisar que la informacién esté completa y el formato de debidamente diligenciado.

e En caso de que los campos de la solicitud no estén completos se debe rechazar la solicitud.

e Realizar la debida consulta si existiesen articulos complejos de adquisicion.

Gestionar la Adquisicion requerida de manera inmediata considerando costo, calidad y tiempo de

» W] Hojal | Hoja2 Hoja3

4 4 Cortar P PTRE 7 or | Fore pes Th = : B () | Bm Bx g || EAutoum - A
B Catibri 1 | =[] | Sausartss General ]gzt, B B S = ) S 7 #
PET 5 o tormutn | (P 3| [ | coninry e | o), o, F || oo s e | - O By
Portapapeles & Fuente i Alineacién i Nimero 2 Estilos celdns Modiicar
[ 619 - £ ¥
A B c [ E F G H J K L ™ i
1
2 V,}
: | Carvapal
5 ESPACIOS
6 LISTA DE REQUERIMIENTO DE COMPRAS
= FECHA | cODIGO DESCRIPCION U.MEDIDA [ CANTIDAD | STOCK | ORACLE | PROYECTO | CLENTE OBSERVACIONES PROVEEDOR
8 | [25/05/2015]  22001262[FORMICA PLANA GRIS HUMO [UNIDAD 35 24032548|GY4609G__|PORTRANS DISTRIFORMAS 4
3 | [ 25/05/2015]  22010001|TABLERO AGLOMERADO BLANCO D/C 30MM_|UNIDAD 70 24032588[GY4603G__|PORTRANS [ECONOMIA DEL AMESTRO )
10| | 25/05/2015]  22010639|PLACA BASE CIRCULAR 135X135X50 Y 2ESPESO[UNIDAD 150 24037548]GY4609G__|PORTRANS METALVICSA
11 [ 25/05/2015]  22008888[FORMICA MADERA MATE GREY CEDAR UNIDAD 25 24032492|GY45978 | FUNDACIONPEDIDO RETRASADO DISTRIFORMAS
12 | 25/05/2015]  22201674|PROVISION SILLA GRAFITTI UNIDAD 3 24032482|GY4603N__|BANCO MAJPEDIDO RETRASADO DON RAUL
13 | 25/05/2015 22000040931|VIGA REFUERZO METALICA DE 180CM UNIDAD 2 24D32525|GY4605N__|TRANSOCEA|PEDIDO RETRASADO METALVICSA
14| | 25/05/2015[ 22000040931 |VIGA REFUERZO METALICA DE 180CM UNIDAD 2 24032437|GY4596N__| FUNDACIONPEDIDO RETRASADO METALVICSA
15| | 25/05/2015 REFUERZO METALICA DE 150CM UNIDAD 2 24032437|GY4596N__|FUNDACIONPEDIDO RETRASADO METALVICSA
16 | 25/05/2015]  22001214]FORMICA BLANCO NIEVE UNIDAD a Gvaass PEDIDO RETRASADO DISTRIFORMAS
17 | 25/05/2015]  22010001|CREMALLERA 50 CM UNIDAD 60 Gvadss PEDIDO RETRASADO METALVICSA|
18 | 25/05/2015]  22009434[TELA FABRITECH AZUL 7988 METROS 80 (Gvadss PEDIDO RETRASADO LAFAYETTE
13 [ 25/05/2015]  22006713|TELA ESCORIAL PLUS ESMERALDA METROS 5 Gvagnan PEDIDO RETRASADO REINCOMEX
20 [ 25/05/2015]  22011765[PRANNA COLOR BLANCO METROS 10 Gvaass PEDIDO RETRASADO [YOLANDA SALAZAR
21 | 25/05/2015]  22004656|PRANNA COLOR AZUL 8330 METROS 80 GUERREROC|PEDIDO RETRASADO [YOLANDA SALAZAR
22 25/05/2015| VIGA DE REFUERZO DE 120CM UNIDAD 29) GY4549 DIFARE PEDIDO RETRASADO METALVICSA
23| | 25/05/2015] 22000201 |TUERCA DELGADA REMACHABLE UNIDAD 2000 PEDIDO RETRASADO
24| | 25/05/2015] _22006138|TOPE PUERTA MEDIA LUNA GRIS CLARO UNIDAD 200 PEDIDO RETRASADO METALVICSA
ac
W

Listo  Numero fijo de decim:
=

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro

Manuel
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

CREACION SOLICITUD DE COMPRAS

Ingreso al sistema Oracle y en el modulo de MEPAL_EC_PO_SOLICITANTE

Atchivo Edicion Verd Carpels Heramientas Ventana Ayuda ORACLE

o
Resumen de Notificaciones
Notificaciones

Catalogo de Articulos de /

+ + Solicitudes Internas

Ordanes d
= croacin Responsabilidad

+ POC's MEPAL_EC_AP_COLABORADOR
* MEPAL_EC_AP_CONSULTA

%+ Proveedores WEPAL_EC_AP_REPORTE DE GASTOS

4% | Rosumon Tms Recepcion

¢ Informes iy c
®'+ Configuracidn MEPAL_EC_IBU_USUARIO ENPLEADO ISUPPORT
+ Articulos de lnventario | | MEPAL_EC_INV_CONSULTAS

+ Usuario de Workflow
SiOrbRD MEPAL_EC_PO_COMPRADOR
MEPAL_EC_PO_CONSULTA

Change Organization

o) |

| Buscar

Selecciono “Solicitudes Internas”

|2 Oracle Applications - PRDS00 - B010.

Archivo Edicion Ver(d Corpeta Heramientas Ventana Ayuda
PIRDBER LSO

ORACLE

o

Solicitudes Internas

Resumen de Notificaciones = Lista Pantallas Fracuentes
Catélogo de Articulos de Proveedor

4| Basqueda do Ariculo
+ Solicitudos Intemas
- -
[=1]? boce L
+ Informes
[*)[" Consuita Tracking Compra wactanat | [€]
[ﬂ Consulta Tracking Importaciones
— || Consulta Tracking Exportaciones
(=] Coma Tracking Compras Nacionale:
Consulta Tracking Importaciones Brasi
Consulta Tracking Exportacionos Brasi
+ Generacin de Archivos SINLI =
« [ D

Elaborado por: Navarro Manuel
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Copiar de Excell la columna amarilla que corresponde al Encabezado

Hoja3 _ “Hojad | “Hop5 -

Elelolol oo elomN p]e]

Pegar lo copiado en el casillero “DESCRIPCION”

Inido | Insertar  Disefio de pagin Formulas. Vista  Complementos @ - x
T e = - i || Fm T [T Eeums |
L copr = : @ Retienar -

PS5 oot | L 5] O ) R | comory - B )| for3es St e | e e rormes | 50 oy
Fotapapeles = Fuente = Aineacion 2 Himero & Estlos ceiaas Modiicar

@ i idad seha aifsaliadeissunios|  Ondontem x

[ L8023 -0 i | =+"0C"8,B80238" "&FG0236" "8G80238" "&HA0238!

a8 [ c [ € F 3 Ho 1 |« B M N o
2 7] povesdor L |Rsl [y sl & oo e ol [jmm e e e tima [+ Demcipeidn

9011 Toema 20/05/2015 35775 1026557 PROBUCCION UIOD30S1S  MEPALECUADOR  23/05/2035 2110 TORNILLOS TORNILLO MUIMETRICO NSX.60%20

8012 Toema 260572035 35775 1026557 PRODUCCION UIOD30515  MEPALECUADOR  23/05/2035 2110 SLUS ARANDELAPLANA3/16" GAVANZADA:

8013 roema 26/0572015 35775 1024567 PAODUCON UIOD30515  MEPALECUADOR  23/65/2035 2110

9018 Toeesa ae/osfa01s 35775 1024557 PRODUCCION 0030515 NEPALECUSDOR  23/08/2015 2320 | TORNILLOS TORNILLO MUIMETRICO NG 6020

8015 Toessa 1870872035 3577 ProDUCCION UO0S0SIS MEPALECUADOR  21/08/2015 2110 PUNTA  TORMILOS X1

016 REVIALAMSA  16/05/2015 3577 1024562 CAMEID DELUGAR MAQUINANI UI140535 METALECUADOF  23/05/2015 2110 s151  OCRENIs0235 TRANSPORT ALQUILER DEMONTACAAGAS

8017  mEAwesa  16/05/2018 35778 1016563 20032308 AMIE0G  FAAMAMA ayospaors 210 5151

018 OcAMFOIUAN  16/05/2015 35780 1024554 COPORATIVO INTERNO QUITO. TRANSPORTE  MEPALECUADOR  23/05/2015 210 5151 OCOGA 74735 TAANSPORT

013 OcAwFOIUAN  16/05/2015 35781 1024565 CORPORATVOINTERNO UITO TAANSPORTE  MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 5151 OCOGAI 76735 TRANSPORT

8020 waro 260572015 35752 1026556 PRODUCGION ALN2TS5G HOLTT ALVATEC yos/a0s 210 8103 PROTECPUNT-85T US-80 068

8021 waro 26/0572015 35792 1026556 FRODUCGION ALI2TEGHOLT ALMATEC afospa0rs 2105 803 PROTECPUNT-845T US-8020.

8022 waro 16/05/2015 3578 1024556 PRODUCCION ALMZTRSG HOLTT AUVATEC fospa0ss 2105 8103 CHRAILPROT U8 23870

8023 peoroLusCANCr 16/05/2015 comraraTvo U0 TMANSPONTE  MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 5151 T

8024 0512015 aespanns 210 5151 %

8025 18/os/2015 ayosyaots 210 5151 [

8025 ae/ospa01s ayospess 20 151

8027 18/0s/2015 ayospos 10 5151

8028 180572015 aos0ss 10 151

8023 16/0572025 wsj0ss 210 5153

8030 aefes/201 2yesya0ts 2130 5351

8031 28052035 afospaoss 2110 5351

8032 aefosp2015 aos/a0ts 110 5353

W w CUENTAS | TIEMPOS ENT_ LUGAR O~ OC 2011-2012 Hojal Hoja2

ORACLE

Achiva Edicin Ver() Corpeta Hemamientas Ventana Avuda
HOO I @x8SP XDDBHER I LDOYPHI?
.
Namero Tipo (Solicitud Inter  Preparador Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripeion ((SEMINI  Estado Incomploto Total [USD. 0.00
ih
Detalles Origen Detalles  Divisa
Nro Tipo Articulo Rev_ Categoria Descripcién UDM ¢ f_l
i »
Tipo Destino. Origen |
Solicitante. Proveedor |
Organizacion Sucursal
Direccién Contacto
Subinventario Teléfono
( T )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Presiono TAB y en la barra “forma de compra”

Archivo Editién Ver( Copera Heramientas Ventana Ayuda

s o o S S v i M |

ORACLE ||

HY0 85889 R IDFER LEOH %2
T

Nimero Tipo  Solicitud Inten Preparador  Manuel Oswaldo, Navarro Yasc

Descripcion Estado Incompleto Total USD 0.00

(i Y]

Detalles Origen _ Detalles Divisa

N Tipo Aticulo Rev Categoria Descripeién UDM € [ ]

Farma de Compra |

8

Tipo Dstino
Solicitarte Cancetar ) Umpiar ) [ Ayuda
Organizacion
Direccién Contacto
Subinventario Teléfono
‘Senicios Extemos Catélogo, Distribuciones Agtabar

Nimero. Tipa  Solicitud Inten Preparador Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripcién Estado Incompleto Total USD 0.00

L Ja

Detalles Origen _Detalles Divisa

Forma de Compra Descripeion
Bico Zona Franca Bico Zona Franca

Compra Costo Edtorial Compra Costo Editorial
Compra a Ofpres Compra 3 Ofxpres

Limpiar Ayuda

) (]

Compra a Terceros-importacion Cormpra  Terceras-mportacion
Compra de senvicios al exerior Compra de seniclos sl exterior Aceptar Cancelar
Compra entre Asociadas Compra entre Asocladas

Servicios GC2-Canvajal Senvicios GC2-Canvalal

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Y Aceptar.

Atchivo Edicion Ver(d Corpeta Henamientas Ventana Ayuda ORACLE ||
FVOIOEVEP R OINHRI LDOY
lictuges Inteinas (MEPAL ECUADOR) - [Nuevo]
Nimero Tipo Solicitud Inton  Praparador Manuol Oswaldo, Navarro Yasc
Descripcién Ectada Incompleto Total USD 000

Detalles Origen_Detalles  Divisa

Aticulo

Rev Categorfa Descripcitn UDM € [ ]

Forma de Compra Compra a Terceros Compra a Tercerns.

Numero de Placa - Solo Pamolsa

Tipo Destino Bodega de Consignacion
Solicitante Requiere POC
Organizacién o
Direccidn

Tipo Compra CT&S:

Subinventario =
Tiene Anticipo-0C?
Senicios Externos Solicitante Inicial CT8S:
Analista Logistica

4« ( »

Cancelar ) (Lmpior ) [ Ayuda

lones de fa lsta: 8

A continuacion copio el codigo del articulo.

Inserar  Oiselodepsgine  Fomulas  Datos  Reviar  Vista  Complementos ° x
& corar ot <o - [A A7) [ 9] ‘jmmrm Genens BRI s Z s P
=) 35 copiar L = el = — 3 Reltenar -
oo P O ) (50 0 R oty S8 Fynss, s e et o | 5, o Ry
Fortapapeles Fuente 5 Alinesdon Gl Names Estlos ceidas Modticor
@ segur sehs tomstica de los vinculos | Opdones, %
MB023 o £u| 74735
1Al B o D E F G H | TV T M N )
2 [v] povesdor (o ]Rsol [+ ]sol [+ orste [<1po [+|Clame <] U [ ]cc [+ o o codie Urea |- | Duszrigeidn
8011 roesa 18/05/2015 35775 1026567 pAODUCTON UOI30S1S MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 S151  OCTOPE3agisess TORNILLOS TORNILLO MLIMETHICO NSX.60%20
8012 roesa 16/0572015 3575 1026567 PRODUCTON UOUNSIS  MEPALECUADOR  2y05/2015 210 5151 OCTOPEaaanases. SULIS  ARANDELAPLANAY16-GANANZADA
8013 Toesa 16/0572015 3575 1026567 PRODUCCION UOBI0SIS  MEPALECWOOR  23/05/2015 2110 5153 OCTOPE2000201 o
8014 Toemsa 18/05/2035 35775 1026567 PRODUCCION UIDD0S1S  MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 5151 OCTOFEa015881 TORNILLOS TORNILLO MILIVETRICO MSX,60%20
8015 Toema 18/0572015 35775 FRoDuCaoN U0030S1S MEPALECLIADOR  23/0s/2015 2120 S153 OCTOPE 2005631 PLNTA TORILOGXL
015 REVIAUMSA  18/05/2815 3577 1024552 CAMEIO DELUGAR MAQUINANLUIISOSIS  NEPALECUADO  23/0s/2005 2110 5153 OCRENTS0235 TRANSPORT ALQUILER DEMONTACAAGAS
8017 MEAWKSA  18/05/2035 35778 1020563 20032308 AMITIG FAMeMA Bys/0ss 10 181
8018 ccAMFOIUAN  18/0S/2015 35730 1024564 CORPORATIVO INTERNO QUITO TRANSPORTE  MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 5151 OCOGN 74735 TR ORT
9019 ccamrOIUAN  16/0572015 3572 1026565 CORPORATNOINTERNO QUITO TIAMSPORTE  MEPALECUADOR  21/05/2015 2110 5153 COCMI 78735
8020 maro ae/0s/2015 35782 1026565 PRODUCCON ALN2785G HOLTT ALVATEC 20572015 2105 e203 0 PLANTA  PROTEC PUNT-GAST.US-60 03
8021 waro 1670572015 3573 1026565 pRODUCCON ALM2785G HOLTF ALVATEC 2afos/ans os sz OC PLANTA  PROTEC PUNT-84ST.US- 60 20
8022 waro 160572035 3572 1026565 pRODUCCON ALN2785G HOLTF ALVATEC fosans 05 ez 0C PLANTA CARBILFROT. U4 239700
8023 peroLUCANCH 16/05/2015 convoranvo U TRMNSPORTE  MEpALECUADOR  2yo5/2015 2110 s151 ocpenfranas rssisporr
8024 18/0572015 2osy2015 2110 5151 0C wa wn
8025 18/05/2015 Byes/0ss 10 181 06 T win
8026 ae/os/2015 njes/0ss 10 5181 06 "o win
8027 1efos/2035 ayfospa0ss 2110 5153 O "o A
8028 aefos/2015 2fosya01s 2110 5153 0 "o n
a023 sejospaoss npesans 0 g1 06 T i
8030, 8/0s/2015 aposns 0 s1s1 0 " wn ET
8031 /052015 2305201 2130 r [

16/05/2015 /572015 2130
M 4> W OCECUADOR . CUENTAS | TIEMPOS ENT 3 Hopd Ho
Selecclone ¢l destinoy presione ENTRAR o el Pegar

Elel o[ o Toelos o]0

Fuente: Propia
Elaborado por:

Navarro Manuel
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Y pego en la solicitud de Compra en el casillero “ARTICULO”

|2 Oradle Applications - PRDS00 - 8010

ferramientas Ventana Ayuda

P RAODAR LDIYGI?

Nimero Tipo (Solicitud Interi  Praparador | Manuel Oswaldo, Navar
Descripeién [OCPEDROLUIS ¢ Estada [Incompleto Total [USD | 0.00
[ca)
Detalles Origen Detalles  Divisa
No_ Tigo Aticulo Rev_Categoria Desciipcién UDM € [ ]
| | 1§ MERCADERIA (74735 - ;
|
[ [ F
- r
] ,
Tipo Destino [Gasto Origen [Proveedor
Solicitarte [Manuel Oswaldo, Navarro Yas Proveedor
Organizacién Sucursal |
Dieccitn Contacto |
Subinventario Teléfono
( Senicios Extemo: [ Catélogo. | [ oistibuciones | | Aarabar )

spela Henamientas Yentana Ayuda

RO 109

Presiono TAB hasta llegar al casillero de “CANTIDAD”

PETTEETOTETIE W T W w— e

Archivo. Edicién Ver(d C

ORACLE

=

udes Internas (M

IR

SP 2RO HER LTOHHI 2

Manuel Oswaldo, Navarro Yasc

Detalles Origen Detalles _Divisa

Numero Tipo |Solicitud Intern Preparador
Descripcién |OC PEDRO LUIS € Estado |Incompleto Total USD 0.00
tfce

Subinventario

Mo Tge Aticdo Rev_ Categors___ Dascipeién oM ¢ [ ]
| [MERCADERIA 74735 Ts‘smuos.mmimmmﬁm =
[ L=
il D
Tipo Destino. [Gasto Origen [Proveedor
Solictarte Manuel Oswaldo, Navarro Yat Proveedor |
Organizacidn Sucursal
Direccidn Centacto |

Teléfono

( Senicios Externo

Catélogo | [ oistibuciones

|

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Copio la Cantidad

Inicdo | Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos. Revisar Vista Complementos. s x
13 ?36R2 . e " = e suma = |
j & corta Caibr o - [& N [= 9] | Ssestrtet NGivero z ﬁ & 5 T T [ Zaeeum ﬁf
G 3 e o i | o il 0
ar &8 |m oA 1 consiary | [Ba <39 fomsto Darformato Estios de | Insertar Eliminar Formato erar_Buscary
23 copiarormato g e v | e S} cmcor ot o )| Somat P tom e B S | et s Py Borar= ot selecionar -
Potapapeies 5 Fuente = Alineadan 5 Nmew 6 £stlos cean: Modficse u
@ sem wncutos | opciones.. =
[ PE023 - Sl 1

| F [ G H | T Y M | N Q Q

5 omce ey [y chene (4] <]V [+ 60 [+ 00K+ csa < tres [ Deerpuién a)
8011 Proouccion WODSIE  MEALEUDOR  Z30shms 2110 i1 0CTOPEgagisest *TORNILLOS TORNILLO MIUIMETRICO MEX 60%20 007
8012 proouccion UOUI0SIS  MPALECURDOR  21/05/2015 2110 S5 OCTOPEZ (SLUS  ARANDELAPLANA/IG"GALVANZADA' o
UOOISIS  MEALEQUADOR  yps/acis 2110 sis1 OCTOPEZagonans o
UIOTI0SIS  MEPALEQUADOR 73052018 2110 5151 OCTOPEganass  TORNILLOS TORNILLO MIUIMETRICO WX 60520 o0
E UOISIE MEPALECUDOR  0saes 210 13 OCTOPE 2200831 P TORMILLOGXI 001
8016 CAMBI0 DELUGAR WAGUINA WL U1 40515 MEPALECUADDF  73j05/2015 1110 5151 OCRENISO23S TRANSPORT ALTUILER DE MONTACARGAS 100 e
8017 24032308 AMIRIG AR npspos ni0 S5 6o 24
8018 CoRPORATVO INTEINOQUITO TRASPORTE  WEALECUADOR  21/05/2015 1110 5151 OG0B 74735 RANSPOR w0 2
8013 coRPORATVO ITERNO QUITD TRAISPORTE  MEPALECUADOR  23/05/2015 2110 5151 OCOCA 7a73s o 10 esso
2yosposs 2105 o103 OOMA LANTA  PROTEC.PUNT-BAST.US-90 DER. 2450
8021 proouccion ALM27896 HoLTF ALWATEC osp0is 2105 6103 oCMT LT PROTECPUNT-BAST. US-80 22 2450
8022 proouccion ALM2789G HoLTT AWATEC 1/oshoss 205 e103 00 PLATA  CARRILPROT. US 2357 50
8023 coRroraTVO UID TRAISTORTE  MEPALECUNDOR  21f0sfaois 20 sis1 OCPROF7ATSS ThasPORT EXT] TS

npspos ni s 0€ T s o0

njshoss 0 s1s1 08 T " wa 100

njshoss 0 s 06 " T s 100

npshos i s 06 T " s 100

nyosposs 0 sis1 00 T s 200

npspois mo w51 e T in 100

fspois moe sis1 oe "o win 200

nfspos 0 5151 0€
21/05/2015 2110

Selecclone el destinay presione ENTRAR o el Pes

G

Y pego o digito, presiono TAB

Agchivo Edicion Ver() Corpels Herramientas Ventana Ayuda ORACLE ||
HYPOI 08P R IDHER LDOPHI?

ADOR) - (Nuevo)

Tipo (Solicitud Inten  Praparador |Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripeion |0C PEDRO LUIS € Estado |Incompleto Total |USD 0.00 I
tfce

Detalles Origen Detalles  Divisa

o Rev_Catego Descripeitn UDM Cantidad__ Pracio 1
| [ [SERVICIOS.TRA SERVICIO DE TRANSP Unid: 1 # 2
) [ 8|
[ [ |
] [ |
[ ] . [ [ 3 [+
Tipo Destino. [Gasto Origen [Proveedor
Soficitante |Manuel Oswaldo, Navarro Yat Proveedor |
Organizacitn Sucursal
Direccién Contacto
Subinventario Teléfono

( Senicios Extaro J [ istabucion

| [ e )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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TITULO:

PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS

Insertar

NEEEED

Copio el Costo tomando en cuenta que en excell las cantidades son con

“un wn

,”'y en Oracle son con “.

Nimero fijo de decimales |

Inido | Disefiodepsgina _ Fomulss  Datos  Revisar  Vista  Complementos @-1°x
[ b o Caiibr o A X |= 9] | Siaustirtets Nimero - ﬁ =) @ I T [j_] - Aukasimai 5{ o
s copr : 5 = 3] reterar
PR Copiartormato (M1 8] ) = A 0 | e comoiemy o | 110 o[58 | Formato o formaty Ethos de | nseta Eveinae Formato || 5 o, Ovier Bwary
Portapapeles Fuente & Aineacién o Nimera Estlos celaas Modficar |
@ _— sincuios: [ opdones.. x
[ Q8023 - S 160
| | s [x [ L M N o P o R s T u
2 Pm LN e ook e [+ tirea [ Dusrpsién o 5 P&] e [JAatede [ ]Recibis
2fos0s w0 151 TORNILLCS TORNILLO MUIVETRICO NG 5020 w0 o0 692 TOPESAS A
apspes 0 5181 SIS ARANDELAPLANA /16" GALVANZADA w0 oo 288 TOPEAS A
apesps w0 151 | i W on 131 TovEsAs A
apospis a0 5151 . TORNILLOS TORWILLO MUMETRICO WX 50%20 W0 om 2,46 TOPEAS A
2yf0sja01s 2130 5151 OCTOPE 22005971 PUNTA  TORNILOSX1 w000 o0 5219 TOPEAS A
nys/es 10 181 OCRENTS023S TRANSPORT ALGUILER OE MONTACARGAS 100 16000 320000 RENTALAVEAS A
aposps am0 5351 G0 e 1670 SANDOVAL MIRETAVICENTE
afospa01s 2130 5353 OCOCA 78735 TRANSPORT 10 a0 230,08 OCAVPD OCAVPO JUAN CARLES
2y/osja015 2130 5153 OCOCA 7a735 TAnsFoR 100 4o 455,00 OCAVPD OCAVPO JUAN CARLES
ay/osja01s 2105 e103 OCWA PLNTA  PROTEC PUNT-GAST US.00 08 0 aas 171,50 ANGELO 10HAN ROMERD ORTEGA
23052025 2105 803 OCWA PLNTA  PROTECPUNT-GAST. US.00 0. w0 s 171,50 AUGELO J0HAN ROMERD ORTEGA
ayospois 05 ma03 o€ PLNTA CARILFROT. U4 29700 20 85,00 ANGELO 10HAN ROMERD ORTEGA
aysj0s 110 5151 OCREDETATIS TRANSFORT so0[_seoo)] 26000 peono s cnomaesscos
apsjess 10 sis1 06 T in 100 oo wn
ayespos 0 sis1 e T wirn 00 oo’
ayfespis 0 sisy o€ T wiin 100 oo wn
ayospois w0 szt o€ wn wiin .00 oo’ wa
ayospis a0 sis1 o€ T n 100 oo’
ayespms mo sis1 oc T win 100 oo’ wn
apespns mo sis oc T wn s 100 oo’ e
jespos m sis1 oc T wiln 100 T
230572018 2130 r L oo

Y pego o digio, presiono TAB

+ Hemamientas Ventana Ayuda

ORACLE

Descripeién |0C PEDRO LUIS ¢

Detalles Origen _ Detalles

BEE LD 0D

ADOR) - (Nu&vo)

Preparador |Manuel Oswaldo, Navarro Yasc

Total [USD

Tipo (Solicitud Inter

Estado [Incompleto

Divisa

Rev_Categ Descripcicr UDM Cantidad
|SERVICIOS. TRA|SERVICIO DE TRANSP Unid:(1

Precio

] D
Tipo Destino. [Gasto Origen [Proveedor
Solictarte Manuel Oswaldo, Navarro Yat Proveedor |
Organizacitn Sucursal
Direccion Contacto
Subinventario Teléfono
( Senicios Extermo Catélogo... | [ oistibuciones | [ Avete )

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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rﬁ IT No PAGINA No.
Carvajal - . . -
Sarva Carvajal Espacios I e 1
TITULO: PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS REVISION No.

1

Selecciono la fecha pactada de entrega haciendo click en el Chek.

|2 Oracte Applications - PRDS00 - 010

Archivo. Edicion Ver () + Hemamienas Ventana Ayuda

I RO AR LDOHPHI 2

ADOR) - (Nuevo)

O I&

Nimero Tipo Solicitud Inter  Praparador  Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripeign OCPEDROLUIS ¢ Estada Incompleto Total USD 160.00
[Ca)

o) I+ )

g Precio Necesario Para  Céd Impuesto [ ]

DL MMUJ VS
LU %27 B2 012 el

34 5 65 7 8 9

001 12 13 U151

7 sl 2 2 2

24252 27 B2 N

4 5 6 -2
y

Origen Proveedor
Proveedor
Sucursal
Contacto
Teléfono

i0s Externo Catlog: Distribuciones Aorba

Hago click en el casillero que tiene “[ ]”

Archivo Edicién Ver ) + Hemamientas Ventana Ayuda

e e . —

ORACLE|

AT

= ECL

© solicitudes Inter

PIRDDPAR LDOPG 2

Nuevo)

Nimero Tipo (Solicitud Interi  Preparador Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripeion [OCPEDROLUIS C  Estado Incompleto Total [USD 160.00
1fcay
Detalles Origen_Detalles _Divisa
o ipeién UDM Cantidad _ Precio Necssario Para__Cél Impussto _ B
CIO DE TRANSP Unid: 1 160 22 MY 2015 0000 =
[ [ 0
[ [
[ [ J
[ [ [g
(] [ >
Tipo Destino Origen [Proveedor
Solicitante Proveedor
Organizaciin Sucursal
Direccién Contacto
Subinventario Teléfono
( Senici Catélogo. | [ mistibuciones | [ Avois )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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IT No.
1T-

PAGINA No.
11de 16

TITULO: PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS

REVISION No.
1

Y selecciono PRODUCCION para el area de compra.

Archivo. Edicion Ver () ¢

pets Henamientas Ventans Ayuda

ORACLE

QP RODER  LDOYPHI 2

© Solicituges Intemas (VEPAL ECUADOR) - INuevo)

Nimero Tipo Solicitud Inten  Praparador  Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripcién OCPEDROLUIS ¢ Estada Incompleto Total USD 160.00
[Ca)

Detalles Origen _Detalles _ Divisa

Nio  ipcién [PV O Lineas de Soliciud Infema

| § IC10 DE TRANSP Unidi 1
Avea de Compra -

Buscar|%

Avea de Compra Descripcién
ADMINISTRACION
ADMINISTRATIVO DE VENTAS

VENTAS FLAS

& GEEE

Aceptar Cancelar

Lmpiar  Ayuda

pelones de fa lsta: 4

Achivo Edicin Ver () Corpels Hemamientas Ventana Awida

ORACLE

SP RDBHER LDOPHI?

JADOR) - [Nuevo) 5

Nimero Tipo [Solicitud Inten  Praparador
Descripeién |OC PEDROLUIS € Estada [Incompleto Total [USD 160.00

Detalles Origen Detalles  Divisa

Necesario Para__ Cd Impuesto

ipcién UDM Cantidad _ Precio i
150 22.MAY 2015 00:00 PF =

[T
W1 110 DE TRANSP Unidd1

] [ B
[ [ |
] [ L
[ ] [ L=
il D
Tipo Destino |Gasto Origen [Proveedor
Salicitarte Manuel Oswalio, Navarro Yat Proveedor [
JEITTCR NI 110 1MEPAL COMPRAS ECLES Sucursal
Direccion Contacto |
Subimventario [ Teldforo [

( Senicios Exteno [ catélogo | [ oistibuciones | [ Avte )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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PAGINA N
12 de 16

TITULO:

PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS

REVISION No
1

e Escribir la direccion de la empresa “EC MEPAL PLANTA”

Descripeion |0C PEDRO LUIS €

Detalles Origen _Detallas

Divisa

LR LDOYPH| 2

Preparador |Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Total USD

Tipo [Solicitud Inten

Estado [Incompleto

Nro_ipcién

UDM Cantidad

Precia Necesario Para__ C6d Impuesto

160 22.MAY 2015 00:0C

»

B cooe
—

| k] &

«

5

Tipo Destino [Gasto Origen [Proveedor
Solicitante [Manuel Oswaldo, Navarro Ya Proveedor |
Organizacion [MED MEPAL COMPRAS ECUAI Sucursal
Direceién [EC MEPAL PLANTA - Contacto
Subinventario Tléfono
( Senvicios Exteros [ Catélogo... | [ oistibuciones | [ Asote )

e Copio el nombre del proveedor de la matrz de Excell

23/05/2015 2130

ECUADOR
Nimero fijo de decimales |

Inido | Insertar  Oisefiodepsgina  Fomulas  Dstos  Rewssr  Vista  Complementos @-°x
= & cotar Cator o - A (][] | Eastrtets Vianess K B B S ) Do &
= 3 copir &l = @ Rellenar~
pegar F Copiartormato ||| M6 &= |&-A- [E = F|FE Hconbinaryantar - | $ - % 000)%8 23 mzmﬁvfﬂ:&ﬁ Ez::x.ft st Ekninar Fomato | 5 y::;:.:! m'.ﬂ:.',f. w
Fortapapeles Fuente 5 Aineadsn i Nimero e Estlos celdas Modficar
@ sens vinculos | Opdones.. &
| 58023 - e | =BUSCARV(B8023;H)a2 A8 2;0)
I ! J Lk L] M N o P o | s T | u
2 Pm LN Ljce ook e [+ Urea [+ Decrpeién &l RG] ol (At [o]Recibido
apspos ;0 sis OCTOPEazaises) "~ TomwLLes ToRNILO MUVETHCO v 020 W oo 653 ToPesasn
/05015 2110 5351 umr@ LS 'ARANDELAPLANA 3/16° GALVANZADA' 100,00 003 288 TOPEAS A
apsos na0 siss 2 i W oo 2,31 TOPEAS A
2y/0s/2005 2130 5151 OCTOPE 23035951 | TORNILLOS TORNILLO MUVETAICO NSX 60%20 200,00 002 2,06 ToPESAS A
23/05/2015 2130 5351 OCTOPE 22005931 PUNTA  TORNLLOGXI 000,00 001 528 ToPEsAS A
afosp01s 210 5353 OCRENTS0235 TRANSPORT ALQUILER OE MONTACARGAS 100 12000 129000 RENTAUNEAS A
afospns 0 5151 600 205 1470 SANDOVAL MORETAVICENTE
505 10 5151 00O 74735 s 100 200 230,00 OCAVPO DCAVPO JUAN CARLES
/052015 2130 5353 OCOCA 74735 T 100 asso 455,00 OCAVPD OCAVPO JUAN CARLES
2y/os/2025 2105 @03 OCWA PUNTA  PROTEC PUNT-GAST.US. 80 0. 20 aasm 171,50 ANGELO 1OHAN ROMERD ORTEGA
23052035 2105 9203 O PLINTA  PROTECPUNT-GAST. Us.c0Z0. 0 s 171,50 ANGELO 1OHAN ROMERD ORTEGA
205205 2105 9203 0 PLNTA CARMILFROT. U4 229700 w0 s 185,00 ANGELO 10HAN ROMERD ORTEGA
s a0 151 OERERDETeTS ThaspORT 10 600 260.00fF om0 s cwibaua nesscos:
230572015 2130 oc T 100 oo win
23052035 2120 s " 100 oo’ wia
23/0s/2035 2130 [ 200 oo’ wia
052015 2330 100 oo’ wn
230572025 2130 100 oo’
2y/0s/2018 2130 100 oo’ W
/0572018 2130 100 om” W
230572018 2130 100 o’ W

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Carvajal Espacios -

PAGINA No.
13 de 16

TITULO:

PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS

REVISION No.
1

Archiva

| Oracle Applications - PRDS00 - 8010

Edicién Ver ) Herramientas Ventana Ayuda

e Pego en la casilla Proveedor y presiono TAB

ORACLE

SP R DPERI LS

9% ?

Preparador | Manuel Oswaldo, Navarro Yasc

Tipo | Solicitud Inten
Descripeion [OCPEDROLUIS € Estada Incompleto Total [USD 160.00
fce )
Dotalles Origen Detalles _Divisa
Nro_ ipcién UDM Cantidad _ Precio Necesario Para Céd Impuesto
| | MY icio oE TRANSP unid:1 1650 22.MAY 2015 00:00 pF -
| — i 5
[ { [[
il ,
Tipo Destino Origen [Proveedor
Solcitante. Proveedor 1S CANCHALA REASCOS
Organizacion PAL COMPRAS ECUAI Sucursal
Direccidn [EC MEPAL PLANTA Contacta |
Subinventario Teléfono |
( enicios Extem Catélogo... | [ oistibuciones | [ Asote )

e Al hacer click en el check de sucursal automaticamente debe aparacer “PICHI-QUITO_OT”

Lo O s veos0 o N T W v i ... .= ==
ORACLE

Archivo Edicién Ver() Carpels Hemamientas Ventana Ayuda

Tipo [Solicitud nt

D L20YPGI2

en  Preparador Manuel Oswaldo, Navarro Yasc

Descripcién |0C PEDRO LUIS € Estado [Inwmpluw Total |USD [ 160.00
tlee)
Detalles Origen Detalles _Divisa
Nroipcién UDM Cantidad_ Precio Necesario Para__ C6d Impuesto
. 1 ICI0 DE 122-MAY-2015 00:0C IPF =
] [ =

Tipo Destino [Gasto
Solicitante [Manuel Oswaldo, Navarro Yas

Organizacién
Direccion |EC MEPAL PLANTA

Subinventario

Sucursal |PICHI.QUITO.OT

Contacto E

Teléfono |

ericioe Extarnos Catélogo.

) [ oistrbuciones | [ Aok )

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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TITULO: PROCESO SOLICITUD DE COMPRAS REVISION No.

1

| Oracle Applications - PRDS00 - 8010

Archivo Edicion Ver (9

Herramientas Ventana Avida

e Sino aparece digitar la palabra directamente o copiar de la matriz de Excell

ORACLE]|

S P g

IPER  LBOYPH 2

ges niernas (¥ <3 x
Nimero (35784 Tipo [Solicitud Inten  Praparador [ Manuel Oswaldo, Navarro Yasc
Descripeion [OCPEDROLUIS ¢ Estado [Incompleto Total [USD 160.00
tfes)
Dotalles Origen Detalles _Divisa
N Tipo Aticulo Rev_Categoria Descripcién UDM ¢
B [MeRchoeA 7a7s [SERVICIOS. TRAISERVICIO DE it [pF -
[ [ =
il »
Tipo Destino Origen [Proveedor
Solicitante.
Organizacion
Direccion Contacto | =
Subinventario Teléfono |
( Senicios Exteme Catélogo... | [ oistibuciones | [ Apmobar. )

FRM-40400. 2regist

contabilidad

|4} Oracie Applications - PRDSO0 - 8010

Archivo. Edicion Ver (9

ntas Ventana Ayuda

e Considerar que la lineas de cuentas contables deben ser direccionadas en base a lo establecido por

ORACLE

=0 &
Proyecto
Recuperacién
Cantidad _ Cue Tasa Fecha Contable _ Cuenta Presupuestari | |
1 19MAY2015  (3932110.5151.733550 ... =
[
o B
|~ Descripcion Cuenta
Cargo [MEPALECUADOR SUA\.MEPAL.GERE  Presupuestc |MEPALECUADOR SLALMEPAL.GERE
Provsién |MEPALECUADOR S\A\. MEPAL GERE Variacidn |MEPALECUADOR S\A\.MEPAL.GERE
Subinventario Teléfono
enicios Externo Catglog Distrbuciones Agobar...

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1

e UEN corresponde al negocio, C.Costo es el area responsable que aumira el cost y Cuenta Contable debe
ser direccionada en base al archivo de Jerarquias vigente.

Recuperacitn
o

o Contidad  Cuenta Cargo Fecha Contable _ Cuerta Presupuestari
Empresa T [-JMEPALECUADOR S A
UENR110 MEPAL
© Costos 5151 GERENCIA DE PRODUCCION
Cuenta (7335500000 SERV.TRANSP FLETES Y ACARREOS
ULocal 0000 NO APLICA
~ Descripcion Cuenta veloon  NOAPLICA
Cago MEPALECUADORSWA. o™ ey
Prvisin MEPALECIADORSA ot 0 aoica
| —— < | »
Subinventario
(acoptar | [ Cancolar ) (Combinacionss| | Lmpiar | Ayda )
Sonicios Externe

J

& [ N R N

Atchivo Edicion Ver (9 ntas Ventana Ayuda ORACLE
IR £

DElmnar Rsva Fecha Eliminacién Resena
ar Feha GL Doc p/Eimnar Rsnva Fecha Contable
Ap:
¥ Ejecutar para Aprobacién Reenviar Desde |
[ Reeqviar Cireuito de Aprobacion |
Reaniar A
ot | 3
Resumen ‘ al
Cambio z

Métodos Transmisidn

" impreso S
Dfs NimeoFAX [ =
DEMal Oieccion EMal [

.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1
e En el casillero Reenviar debe estar el nombre de la Persona que aprueba la Solicitud (Gerencia General)
y aceptar.
oy e pppicatons oo soto S Tl W e i . | - o=

ORACLE

Boservar
Dsa

Fecha Eliminacién Reserva |
3 Fecha Contable

Ap

W Ejecutar para Agrabacion
¥ Reemiar

Reenviar Dasde [Manuel Oswaldo, Navarro
Circuito de Aprobacién  Aprobacion Mepal EC
Resnviar A_/Andres Mauricio, Rodrigue

Nota ‘

Resumen ‘
Cambio

Métodos

o Narmero FAX [

‘ Impreso
DEMa

Direccidn E-Mail ’

9. FRECUENCIA.

Este proceso se aplicard cada vez que se genere un requerimiento de Compras.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Carvajal % . . IT No. PAGINA No.
eseacios Carvajal Espacios ' e

TITULO: TRANSFERENCIA DE ALMACEN REVISION No.
N xx J

1. RESULTADOS ESPERADOS

- Generar un reporte confiable en ORACLE de Transferencias del Almacén (MES8) hacia los departamentos
involucrados que intervienen en el proceso de produccién y despacho, con la finalidad de evitar
inconvenientes en el area de consolidacion y finalizacion de jobs.

- Verificar y Controlar el ingreso de todos los materiales a las Bodegas de planta por medio de recepcién de
facturas que vayan acorde con las 6rdenes de compra.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los ingresos y egresos de material que se registran en el sistema
ORACLE para las bodegas ME1 y MES8 de la empresa MEPAL ECUADOR S.A.

3. DEFINICIONES

CICLICO.- Este proceso permite ajustar las cantidades reales en las bodegas del sistema (positivo y
negativo) previa justificacién y autorizacion.
CONSUMO INTERNO.- Corresponde a la descarga de material de manufactura en el sistema Oracle.

MATERIAL EN TRANSITO.- Permite evitar que articulos sin concurrente se almacenen en las bodegas del sistema.

4. CONDICIONES GENERALES

Este procedimiento se inicia una vez que el departamento de Jobs genera los despieces para ser validados en

el sistema y luego enviarlos a Bodega para transferencia fisica.
5. RESPONSABILIDADES

1.- Verificar la disponibilidad del Inventario ME8, ME1 y Producto Terminado para realizar transferencias
2.- Transferencias en el Sistema desde ME8 a ME1 y WIP

3.- Ingreso de listas de empaque correspondiente a Importaciones en el sistema ORACLE.

4.- Recepcién de Mercaderia en el Sistema ME8 y MEI (Producto Terminado)

5.- Radicacién de facturas de acuerdo al horario establecido.

6.- Validacion de reporte de Transportes

(" REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION A
14/11/2018
- SOLICITUD No. XXXX )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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L TITULO: TRASNFERENCIA DE ME 8 A ME1 REVISION No. J
XX

Abrimos Oracle:

2.-1.

‘ e Pagina Inicial de Oracle Applications

Navegador

(3 MEPAL_EC_AP_COLABORADOR

1.- DAMOS CLIC EN LA RESPONSABLIDAD DE:

MEPAL_EC_PO_SOLICITANTE * Click

PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR LAS TRANSFERENCIAS DE ME8 A ME1

ORACLE' E-Business Suite

(3 MEPAL_EC_AP_REPORTE DE GASTOS

(3 MEPAL_EC_AR_CONSULTA

(3 MEPAL_EC_CST_CONSULTA
3 MEPAL_EC_GL_CONSULTA

(3 MEPAL_EC_CST_ANALISTA COSTOS

(3 MEPAL_EC_INV_AUX DESPACHOS ME1 PLANTA QUITO

(3 MEPAL_EC_INV_AUX RECEPCION ME1 PLANTA QUITO
3 MEPAL_EC_INV_AUX_DESPACHOS MES MP

(3 MEPAL_EC_INV_AUX_RECEPCION ME8 MP

£ MEPAL_EC_INV_JEFE BODEGA
3 MEPAL_EC_IP_SOLICITANTE
£ MEPAL RSC

[mIMEPAL _EC PO _SOLICITANT!

(3 MEPAL_EC_WIP_ANALISTA COSTOS

3 MEPAL_EC_WIP_CONSULTA

MEPAL_EC_PO_SOLICITANTE

(& Resumen de Notificaciones

Catélogo de Articulos de Proveedor
Blisqueda de Articulo

[l Consulta Tracking Compra Nacional

[ Consulta Tracking Importaciones

[=] Consulta Tracking Exportaciones

5| Consulta Tracking Compras Nacionales Brasil
5l Consulta Tracking Importaciones Brasil

[5l Consulta Tracking Exportaciones Brasil
Visualizar Transacciones de Recepcidn

Solicitudes Internas

Resumen de Solicitud Interna
Solicitudes Intemas

Plantilla de Solicitud Interna

CVJ Solicitudes Internas de Traslado

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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k TITULO: TRASNFERENCIA DE ME 8 A ME1 REVISION No. J
XX

RIS Documentos

A% Navenador- MEPAL_EC_PO_SOLIC

2.1.- SOLICITUDES INTERNAS  “ Click”

SITANTE -

Solicitudes Internas

@ Bisqueda de Articulo

r + Solicitudes Internas
ﬂ + PDC’s

+ Informes

Resumen de Notificaciones
Catalogo de Articulos de Proveedor

#
@ Consulta Tracking Compra Nacional
@ Consulta Tracking Importaciones

F Consulta Tracking Exportaciones
j Consulta Tracking Compras Nacionales Brasil

Cansulta Tracking Importaciones Brasil

Consulta Tracking Exportaciones Brasil
+ Generacidn de Archivos SINLI

Visualizar Transacciones de Recepcién

N
t

Lista Pantallas Frecuentes

1. Bisqueda de Articulos '
2. Solicitudes Internas

3. Resumen Solicitudes Internas

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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L TITULO: TRASNFERENCIA DE ME 8 A ME1 REVISION No. J
XX

3.2.- Se abre otra pantalla nos dirigimos a la Barra Ment Herramientas

Damos clic en “ Preferencias” Click.

|£| Oracle Applications - PRD500 - 8010

Archivo Edicidn Ver (0 C = NECHEIMCERN Yentana Ayuda

I%‘. % D | @ = O & Preferencias

© Solicitudes Internas (MEPAL EC et N IS EYE Su1eT: [:1

citu

Richard Paul, Carvajal Ulloa

Nuamero Detalles Impuesto (5) i d In( Preparador
Descripcién Resumen Codigo Impuesto pmpleto Total [USD | 0.00
Eliminar Reserva [ ﬁ ]
Detalles Origen D Log de Mensajes
Nro Tipo Articulo Rev Categoria Descripcidn UDM C [ ]
| | I [ | [ [ LA
[ [ [ I [ L [)
[ I [ | I [ L[
[ | [ [ I [ L[]
[ | I [ I [ [ [=
4 | >
Tipo Destino Origen
Solicitante Proveedor

Organizacidn

Direccidn Contacto

I
I
Sucursal [
I
I

Subinventario Teléfono

Servicios Externos Catalogo Distribucione

4.3.- Se despliega la pantalla en la cual debemos llenar las lineas que nos indican

Al terminar de llenar las lineas damos clic en el boton “ Aplicar ”

- Necesidad : 20 Mayo 2015

- Nota Receptor : Nombre del pedido UI-7166

- Tipo Destino : Inventario

- Organizacién : ME1 MEPAL PLANTA ECUADOR
- Direccién : EC MEPAL PLANTA

- Sub inventario : MP_WIP
- Origen : Inventario

- Organizacion : ME8 MEPAL MATERIA PRIMA

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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|| Oracle Applications - PRD500 - 3010

Archivo Edicidn Ver () Carpeta Herramienta Yentana Ayuda

A

(B &HBSPI % ek | L @ 2

tud Interna (MEPAL ECUADOR) - -

Nota a Receptor
Namero Referencia

MNaturaleza Transaccidn

Tipo Destino
Solicitante
Organizacion
Direccidn

Subinventario

PROYECTO UI-7166 OF

[ Urgente

|Inven(ario '|

[ME1 MEPAL PLANTA ECuZ
[EC MEPAL PLANTA
[mP_wiPp

Notz

Necesidad |[20-MAY-2015 00:00 Divisa |
Fecha Contable Clase TC
Cuenta Cargo I Fcha TC
Justificacion Tipo Cambio

Origen [Inven(ario -
Organizacidn IMEB MEPAL MATERIA PRIMA

Subinventario [

- Nro 31
- Tipo MERCADERIA

- Articulo : 22009911

- Categoria : MATERIALES

4.4.- Se despliega otra pantalla en la cual debemos llenar las siguientes lineas, al terminar clic en Aceptar

- Descripcién : PN 22 PLASTIC PLUG

- UDM unidad

- Area de Compra

Ky |

: PRODUCCION

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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| £ Oracle Applications - PRDS00 - 8010

Archivo Edicién Ver(® Carpela Herramientas Ventana Ayuda

HYO 3V SP R DNDHER LB ?

© Solicitudes Internas (MEPAL ECUADOR) - [Nuevo]

Nimero Tipo Solicitud Inten Preparador  Richard Paul, Carvajal Ulloa
Descripcién Estado Incompleto Total USD 0.06
[L 1
Detalles Origen Detalles  Divisa
Nro Tipo Articulo Rev Categoria Descripcidn UbM C [ ]
.1 MERCADERIA 22009911 MATERIALES DE PN22.550 PLUG 550  Unidz1 PF *
O Linea: a2 e ey SN Voo X

Area de Compra E|PRODUCCION

Tasa Aeroportuaria
R

Tarifa A
Tipo Destino _ Inventario Impuesto de Salida
Solicitante Richard Paul, iota’de Matarial
Organizacion {METIMEBALIY Notas a Proveedor
Direccion EC MEPAL PL
Subinventario MP_WIP i

Aux Facturacion CTS

Externos

|

[ Limpiar )

(Aceplavl {Qancelar‘) f Ayuda )

5.5.-Abrimos la linea Tipo Documento y escogemos “ Solicitud Interna” clic Aceptar y en el icono de Grabar.

@j Oracle Applications - PRD500 - 8010

Archivo Edicidn Ver () Herramientas Ventana Ayuda

(RO &@5BSP R DD ER LD P5H 1 ?
O Solicitudes Internas (MEPAL ECUADOR) - [Nuevo]
Namero

Carpeta

Tipo

Preparador
[Z5CLEM Tipos Documento (- Seies

Richard Paul, Carvajal Ulloa

Descripcidn

Detalles Origen Detalles

Divisa Buscar[Sn]icitud Interna%

Tipo Documenta

Nro

B

Tipo Articulo
MERCADERIA 22009911

Solicitud Interna de Compra

(Buscar) ( Aceptar I lQancelar)
4 5 J
Tipo Destino  Inventario Origen Inventario
Solicitante Richard Paul, Carvajal Ulloa Organizacion ME8 MEPAL MATERIA PRIB

ME1 MEPAL PLANTA ECUADO Subinventario
EC MEPAL PLANTA

MP_WIP

Organizacion
Direccidn

Subinventario

rvicios Externos Catalogo Distribuciones Aprobar

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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- Nos despliega otra pantalla en la cu

- Reembiar : marcamos la opcion

- Clic en el Boton de Aceptar

] Oracte Applications - PRDS00 - 3010

Archivo Edicién  Ver 69 wpeta Herrami

al llenamos marcamos el recuadro de Detalles de Aprobacion la opcion:

Reenviar

entas Ventana Ayuda

== S <4

! | B

Compromiso

Reservar [

—

Fecha Contable |

st Fecha Eliminacion Reserva

—Apr

para Aprobacicon

Reenviar Desde
Circuito de Aprobacién

[Richard Paul, Canrvajal Ullc
[
[

Reenviar A

Nota l

Resumen [
Cambio

(Pl

Métodos Transmisién
Impreso

Nuamero FAX |
Direccién E-Mail |

Aceptar [ Cancelar

Abrimos Oracle:

= Omacle Applications - PRD500 - 8010

Archiva Edicion  Yer

1.- CLIC EN LA RESPONSAVILIDAD DE:
2.-1. E) MEPAL_EC_INV_JEFE BODEGA clic en el botén Aceptar

Herramientas Yentana Ayuda

=S

Resumen de Mg

MNotificaciones

Catalog
e Biisque)
s
—
+ Informe
=
k" Consul
*-'ﬂ- Con
—
—
Consul
Consull
+ Genera
Wisualij

Buscar|MEFPAL_EC_%

Responsabilidad
MEPAL_EC_AP_COlLABORADOR
MEPAL _EC_AFP_REFORTE DE GASTOS
MEPAL_EC_AR_CONSULTA
MEPAL_EC_CST_ARNALISTA COSTOS
MEFPAL_EC_CST_COMNMSULTA
MEPAL_EC_GL_COMNSULTA 2 b
MEPAL_EC_INY_ALXM DESPACHOS ME1 PLANTA QUITO 2
MEPAL_EC_INY_AUXM RECEPCION ME1 PLANTA QUITO
MEPAL_EC_INY_ALNK_DESPACHOS MES MP
MEFAL_EC_IMNY_AUX RECEPCION MES MP
E JEFE BODEGA

MEPAL_EC_IP_SOLICITANTE
MEFAL_EC_OM_RSC
MEPAL_EC_PO_SOLICITANTE
MEPAL_EC_WIP_ANALISTA COSTOS
MEFPAL_EC_WIP_COMNSULTA

[ Euscar:,l

( Aceptar I IQancelar;j

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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- Se despliega la siguiente pantalla y escogemos la opcion.

- 1.1.- 1 Organizador de Pedido damos Click.

£:| Oracle Applications - PRDS00 - 8010
Herramientas Ventana Ayuda

BPI>OME R L2225

“)

Documentos Procesos

Organizador de Pedido

+ Transacciones - Lista Pantallas Frecuentes

+ Pedidos de Movimiento 1. Organizador de Pedido

+ Consultas 2. Resumen de Orden de Compra

+ Articulos 3. Tramitar Pedidos de Movimiento

+ Conteo 4. D de

+ Planificacién 5. Banco de Trabajo de Material

+ Cédigos de ABC 6. Transferencia Subinventario

+ Ciclo de cierre contable 7. Recepciones

+ Informes 8. Pantalla Transacciones de Envio
Solicitudes 9. de T de

+ Configuracién 0. Recuentos de Ciclo

Cambiar Organizacién

Resumen de Orden de Compra

Resumen de Notificacién
+ Envio

Organizador de Pedido

Trabajos D
Notas

CVJ Control de Reimpresion Lista de Separacior
+ Personalizado Productos Numerados

Transacciones Varias

<l e

2.1.- En la siguiente pantalla llenaremos las lineas solicitadas :
- Informacion de Cotisacion Pedido opcion

- Nro Solicitud Interna : 35800

- Clic en el Boton Encontrar

- Damos clic en el boton : SI

| Oracle Applications - PRDS00 - 8010
Archivo Edicién Ver (0 Carpeta Herramientas Informes Yentana Ayuda

(oS ZTEVBP € D DE I LoD 2

© Organizador Pedido

O Encontrar Pedidos/Cotizaciones
=

Informacién Cotiza n/P Informacién Linea Avanzado Informacién de Retenciones Prograrmacicn
Namero Pedido MNamero Cotizacion
Tipo Pedido Nro Tarjeta Crédito
Creado Por Direccién Envio
OC Cliente Estado
Cliente Namero Cliente
Vendedor Dir Fact
Nro OC Relacionada Nro Sictud Interna 35800
Origen Pedido © Decision
Fecha Pedido A -
@ Esta consulta podria tomar mucho tiempo
iDesea continuar?
Limpiar Nueva Cotizaciéon Nu — (E)

Lineas

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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e Sedespliega la siguiente pantalla en la cual ya sale el nuemro de pedido que arroja el sistema .
- Numero de Pedido : 10011763
- Nombre de Cliente : MEPAL ECUADOR S.A

- bBstado : Reservado , copiamos el numero i damos clic en el boton cerrar
Estad R do , cop 1 10011763 i d \ 1 boton “ X ”

|| Oracle Applications - PRD500 - 8010

Archivo Edicién Ver (0 Carpeta Herramientas Informmes VYentana Ayuda
(LD I & =D SPI €M R | LS @D G

Organizador Pedido

& Pedidos de Hoy
F Za3 =]
'j:“i Carpetas Personales Namero Pedidc Nombre Cliente Estado Tipo P
&>-Gf Carpetas Pablicas | = MEPALECUADOR S.A. |Reservado MEPA =
< I >
{ Acciones | [ Nuevo Pedido | [ Abrir )
\ Nueva Cotizacién

- Nos regresamos a la pantalla de ListaPantalla Frecuentes y escojemos la opcion :

4. Despachar pedidos de movimientos dar Clic

-] Oracle Applications - PRD500 - 8010
Archivo Edicién Ver (0 wpets  Herramientas Ventana Ayuda

BSP IR DB ER LB D2 S

)

ador - MEPAL_EC_INV_JEFE BODEG!

Documentos _Frocesos

Despachar Pedidos de Ventas

Transacciones = Lista Ei
Pedidos de Movimiento 1. Organizador de Pedido
Consultas 2. Resumen de Orden de Compra

-
2 |-
[ + Articulos [=] 2gitamitar Padidos do Movimiento
= J|+ conteo 4. Despachar Pedidos de Ventas
+ Planificacién [Agregar a Listajnco de Trabajo de Material
*u] |+ codigos de aBC 6. Transferencia Subinventario
[.._4- + Ciclo de cierre contable 7. Recepciones
= + Informes 8. Pantalla Transacciones de Envio
=] Solicitudes 9. de Tr: i6n de i6
+ Configuracién 0. Recuentos de Ciclo

Cambiar Organizacion
Resumen de Orden de Compra
Resumen de Notificacién
Envio
Organizador de Pedido
Trabajos D
P Notas D
CVJ Control de Reimpresi6n Lista de Separaciér
- i Pr
Transacciones Varias

+

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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- Se despliega la siguiente pantalla para llenar las lineas :

1.- Basado En Regla: ME8 MEPAL BODEGA “ TAB ” Jgo Documentos : Doc_Separacion MX

2.- Pedidos : Todos Tipo de Pedido :
MEPAL_EC_PDO_INTERNO

3.- Numero de Pedido : 100011763 “TAB”
4.- Tipo Destino : Direccion Envio “TAB”
5.- Cliente : MEPAL ECUADOR

Al terminar de llenar todas las lineas damos Clic en el boton “ Concurrente ” Clic en el boton Aceptar y “ X

cerrar ”
| £/ Oracle Applications - PRDS00 - 8010
Archivo Edicion Ver(9 Camela Hemamientas Ventana Ayuda

(HOO @2VSP RADNER LEAPY %I ?

O Despachar Pedidos de Ventas para Seleccion
Basado En Regla ME8 MEPAL BODEGA Jgo Documentos  Doc_Separacion MX_ [ |
Lote 11879699

= gtarion dn Nannanbon
Envio  Inventario

Pedidos Todos 0 Tipo de Pedido MEPAL_EC_PDO_INTERNO_EI
Nimero Pedido 10011763 Juego Envios

[JSélo Reservas Anteriores
Tipo Destino  Direccién Envio  ~

Cliente  MEPALECUADOR S.A. Envio _

Articulo
Juego Categorias Categoria
Namero
Fechas Envio Programadas i~ Fechas Solicitad, bpcidn
Desde Desde
A A

Ejecutar Ahora

‘ [ Reimpresion Notas Despacho

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Cambiar de Organizacién elegimos la opcién

- ME8 MEPAL MATERIA PRIMA ECUADOR Clic en Aceptar

Buxlrqu"b
Cddigo Mombre
ME1 ME1 MEPAL PLANTA ECUADOR
ME2 ME2 MEPAL SALA DE VENTAS QUITO
MEZ MEI MEFAL SALA DE VENTAS OUATAGUIL
MES MES MEPAL DEMOSTRACION CLIENTES QUITO
I MES MEE MEPAL DEMOSTRAL

N CLIENTES GUAYAQUIL
1A F )

| Buscar Cancelar )

- Se despliega otra pantalla y elegimos la opcién :

3. Tramitar Pedidos de Movimientos “ click.

| £ Oracie Applications - PRDS00 - 8010
Archivo  Edicién Ver (9 wpela Herramientas Ventana Ayuda

2P0 &SSP I R DB EHR I L2 2

dor - MEPAL_EC

D Procesos

Tramitar Pedidos de Movimiento

Transacciones &) Lista Pantallas Frecuentes

Pedidos de Movimiento . Organizador de Pedido
Consultas . Resumen de Orden de Compra
Articulos . Tramitar Pedidos de Movimiento

=
Conteo

Planificacién

Cédigos de ABC =
Ciclo de cierre contable

Informes

. Despachar Pedidos de Ventas
. Banco de Trabajo de Material

@
[*)

+,

. Recepciones
. Pantalla Transacciones de Envio
de T de R

IEEEEEEEE

Solicitudes
Configuracién
Cambiar Organizacién
Resumen de Orden de Compra
Resumen de Notificacién
Envio
Organizador de Pedido
Trabajos
Reimpresién Notas Despacho
CVJ Control de Reimpresién Lista de Separacior
Personalizado Productos Numerados

1
2
El
4
5
6. Transferencia Subinventario
7
8
9
0

+

. Recuentos de Ciclo

+

+

Transacciones Varias

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1.- Damos clic en la opcién “ Encontrar «

> Oracle Applications - PRD500 - 8010

Archivo Edicién WVer (0 Carpeta Herramientas Ventana Ayuda

(e I & & S P € DD LR L@ 2 % |2

Fecha Transaccién
Origen y Destino Ciclo de Seleccién
Seleccion
\Se Transa:
lEI . Nuameros [: - I =
Ol Descripcion
Ol Tipo ']
O Creado Por
(|
O
(|
O ~
< >
( Limpiar ) ( Encontrar )
Des
Asignar Visualiz/Actualiz Asign

2.- Se despliega otra pantalla
3.Nos dirigimos a la barra de Ment elegimos la opcién
4.- Edicion y Seleccionar Todo clic en *“ Hacer Transaccion “

| £ Oracle Applications - PRD500 - 8010

A_rchivoVer()_() Carpeta Herramientas Ventana Ayuda

Fecha Transaccién [20-MAY-2015 08:46:44

Pegar
@ Duplicar >
Selecc Limpiar 4

Suprimir Namero Tipo Linea Tipo Transai
v 11879699 [Ciclo de Seleccién [1 Seleccién 1=
v Deseleccignar Todo (11879699 [Ciclo de Seleccién [3 Seleccién «
v Editar Campo 11879699 [Ciclo de Seleccién |4 Seleccion 1
4 Preferencias > /11879699 [Ciclo de Seleccion 5 [seleccion |
v O [ 11879699 [Ciclo de Seleccién 3 |seleccién «
~ [ [ 11879699 [Ciclo de Seleccian 7 Seleccidn 1
4 [ [ 11879699 ICil:In de Seleccién 9 Seleccién «
4 [ I 11879699 ICicIo de Seleccion 10 Seleccion i

«| | >

Descripcign |VLP HANDWHEEL

f gnar b Visualiz/Actualiz Asign l [ Hacer Transaccién )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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5.- Damos clic en el botdn cerrar ““ X

| Oracle Applications - PRD500 - 3010

Archivo Edicién Ver (0 Carpeta Herramientas Ventana Ayuda

e o2 | 2

Fecha Transaccién [Z‘l -MAY-2015 10:14:19

(=]

Seleccionar

| Seleccidén ¢ Asignacion Namero Linea Tipo Transas
9932483 1 ision Pe =
9942284 1 ision Pe

] O [ [ [ |

<l I >
Descripcién [CINTA PLASTICA PELEX-RAP SUPER STRETCH 50 CM
{ - ( Visualiz/Actualiz Asign | [ Hazer Transacei

- Se despliega otra pantalla y elegimos la opcion :

8.- Pantanlla de Transsacciones de Envio clic
(2 UTACIE APPHCATIONS - FRI>VY - 5ULY

Archivo Edicién Ver )

+ Herramientas Ventana Ayuda

i1 PO &5V S P R DB E R L@ 2%

Fu Documentos Procesos

Pantalla Transacciones de Envio

+ Transacciones =
+ Pedidos de Movimiento

+ Consultas

+ Articulos

+ Conteo

+ Planificacién

+ Céddigos de ABC

+ Ciclo de cierre contable

+ Informes

Solicitudes

Configuracién

Cambiar Organizacién

Resumen de Orden de Compra

Resumen de Notificacion

Envio

Organizador de Pedido

Visualizar Trabajos Discontinuos

Reimpresion Notas Despacho

CVJ Control de Reimpresion Lista de Separaciér

+

+

+ P F

Transacciones Varias

Lista Pantallas Frecuentes

1. Organizador de Pedido

2. Resumen de Orden de Compra
3. Tramitar Pedidos de Movimiento
4. Despachar Pedidos de Ventas

5. Banco de Trabajo de Material

6. Transferencia Subinventario

9. de Ti ion de

7. Recepciones
8. Pantalla Transacciones de Envio

0. Recuentos de Ciclo

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1.- Cambiar de Organizacién elegimos la opcién

- ME8 MEPAL MATERIA PRIMA ECUADOR Clic en Aceptar

Oracie App!

ons - PRDS00 - 5010

Archivo Edicion Ver () Carpeta Herramientas Informes Yentana Ayuda

(e ® & =B P € EeE L@ 2% 2
Consulta Contexto
= Todo ~
Nombre

BuscarME%

Cédigo Nombre
ME 1 MEPAL PLANTA ECUAC

Paradas Entregas  Lineas/L

Reimpresion Notas Despacho
CVJ Control de Rei ion Lista de i6

Transacciones Varias

—
s B o= G [
:

2..- Se despliega la pantalla de Administrador de Consulta y llenamos las siguientes lineas :
- Sistema Origen  : Order Management
- Desde Nro Pdo  : 10011767 Hasta Nro Pdo : 10011767
Estado de Linea : Vacia
Al finalizar de llenar las lineas solicitadas damos click en Encontrar

|£] Oracie Applications - PRDS00 - 8010

Archivo Edicién Ver() Carpeta Herramientas Informes Ventana Ayuda

Buscar
Viajes
IR Sistema Origen | Order Management Y Cédigo Org |MES
& Entiegas Consignatario ] Método Envio
©Lineas y LPNs Origen Envio Destino Envio
~LPNg Desde Fcha Cronog Hasta Fcha Cronog
® Lineas (@ Desde Nro Pdo 10011767 Hasta Nro Pdo
Tipo Pedido . Estado Linea
Lineas Asignadas oA LPNs Asignados
7 —Consulta Grabada—————————— Articulo Art Contenedor
Nombre Desde LPN Hasta LPN
Descripcitn Prioridad Envio Términos Flete
Desde Fecha Recoleccién Hasta Fecha Recoleccidn
Propietario |<Ninguno> Desde Nro Rastreo Hasta Nro Rastreo
[ ¢ Compartir?
( Apic. | [ emear ][ o Suprimir.._ | (_ Umpiar | [ Encontrar. )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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e En la pantalla siguiente nos dirigimos a la Barra de Menu y damos click en la opcion :

o Edicion : Seleccionar Todo .

|.£| Oracte Applications - PRDS00 - 8010

Archivo Ver(y Carpeta Hemamientas Informes Ventana Ayuda

(g3 g Deshacer PP DO ER LB 9P R 2

Copiar
Jar Consulta |Consulta <1> Contexto ]Llnea - 100819846
(Buse: pygiicar
Limpiar BIRE]
Suprimir
Detalle LPN ||Nombre Ariculo Entrega Estado Linea Siguiente Paso Excepciones | Pedido |1
POE ¢ 22006921 22278121 [En Etapas/Con Sel¢Confirmacién Envio/C: C 10011767 |~
Deseleccignar Todo —
= (100819847 22000569 22278121 [En Etapas/Con Sel¢/Confirmacién Envio/C: C 10011767 |
Edlarcampy, (100819848 O 22278121  [En Etapas/Con Sel¢ Confirm: Envio/C: C 10011767 |
rraforancies d | 22000576 22278121 [En Etapas/Con el [Confirmacion Envio/C: r worizer | ||
100819850 22005797 22278121 [En Etapas/Con Sel¢Confirmacién Envio/C: 0 10011767 |
(] —Consulta Grabada ] 22218121 [En Etapas/Con Sel¢Confirmacién Envio/C: I 10011767 |
Nombre 100819852 22201694 22278121 [En Etapas/Con Sel¢/Confirmacion Envio/C: 0 10011767 |
Dascspeion 100819853 22004654 (22278121 [En Etapas/Con Selt [Confirmacién Envio/C: 0 10011767 |
5 100819854 22278121 [En Etapas/Con Sel¢ Confirmacién Envio/C: 0 woizer | |-
H 22278121 [En Etapas/Con Sel¢ Confirmacién Envio/C: 0 10011767 | -
[y Compartir « I 2
Entrega Camino por Parada  Camino por Viaje
i Grat (Embalaje Automa. | | Selecc y Enviar [ Acciones |Redefinir Peso/Vol <0 r® ] [ Detalle.
—_—

e Barra de Menu y damos clic en la opcion :
e Ver :Solicitudes

e Ejecutar una Nueva Solicitud y clic en Encontrar

| £ Oracle Applications - PRD500 - 3010

Archivo  Edicidn Carpeta Herramientas Ventana Ayuda
( g‘i_ S @& [ Mostrar Navegador ‘Q ) [TZ] g [ 2 f’] @ 2
== om
(=] =
Sollciiides [Pega] Solicitude

contrar

EEfes Todo © Mis Solicitudes Finalizadas
ID Solicitud aERar Elamploi¥ " Mis Solicitudes En Progreso (k)
Registrar » s
l Haslatione Solicitudes Especificas (g)
D Solicitud |
Nombre

Resumen/Detalle

Fecha Ejecucion

Bolleitides Fecha Finalizacién
Estado \
Fase \
Solicitante
[ Incluir Etapas Juego Solicitudes en Consulta
Ordenar Por | ID Solicitud v]

Retener Saolicitudes A%
Seleccionar Nimero Dias a Visualizar. 1

Cancelar Solicitud

Ejecutar una Nueva Solicitud... ) I" Limpiar I [

Encontrar )

Adol
Peso/Vol

BT, g‘—ﬁra TR S SO SETETT YT [ TTTOTTES

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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e En la siguiente panatalla damso clic en el boton Aceptar .

£ Oracle Applications - PRD500 - 8010

Archivo Edicidn Wer (3 sarpeta Herramientas Ventana Ayuda

B e @ 1 EE T X R

O Saolicitudes

© Encaontrar Solicitudes

Refrescar Datos E o Mig Solicitudes Finalizadas

D Salicitud rMis Solicitudes En Progreso (k)

Solicitud

Mombre © Ejecutar una MNuev

£0ué tipo de solicitud desea ejecutar?

» Solicitud Unica
Esto permite ejecutar una solicitud individual.

“"Juego Saolicitudes
Esto permite gjecutar jgo solicitudes predefinidas.

( Aceptar I [ Cancelar J Sol

Retener Solicitudes - o7
e Nos dirigimos a la opcion “ Copiar ” y se despliega la ventana donde elegimos la Opcion “ CVJ Listas
de Separacion Assenda México Unidad ..4227, 10011767

e Clicen “ Aceptar ”

\2‘ Oracle Applications - PRDS00 - 8010
Archivo Edicién Ver () Carpeta Heramientas Ventana Ayuda
(e © | DS P R DODDH R LD 2

O £ O Ejecutar Solicitud

esta
Copiar..
Nombre
0 Larimetoe Solicitudes Anteriores (-0l L
Idioma
EluscariCVJ %
Descripcidn Parametros
En este CV.J CO OM Lista Ordenada de Productos Numera... ,,4227,10011767, 1001176
[ Ejecutar Trabajo [Lo Antes Pasible CVJ Lista de Separacion Assenda México Unidad D. 4227,10011767, 1001176

Al Finali
[ Grabar todos los Archivos d

Configuracién

Notificar
Imprimir en
Ayuda C [ >
m (‘Buscar | ( Aceptar I [gsncelsr‘

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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e Se despliega la pantalla Ejecutar Solicitud ya con las lineas llenas y damos clic en *“ Ejecutar ”  Opcién
“NO ™
|£] Oracte Applications - PRDS00 - 8010
Archivo Edicidn Ver) Carpeta Herramientas Ventana Ayuda
(Go® 2B P RIDER LD % | 2
= esta
Copiar...
Nombre
l Parametros ::MEPAL_EC_PDO_INTERNO_ENTRE_OI:10011767:10011767:11884108:11884108::MES8:: Mt
Idioma Espaiiol Latinoamericano Envio/C:
Def Idioma. .. Opciones Depurac Envio/Ci
Envio/C:
~ En este Envio/Ci
Ejecutar Trabajo Lo Antes Posible Programar...

© DOCISION o e e g

~ Al Fi
M Grabar todos los Archivos de Salida - .
? Solicitud ejecutada.
Configuracién (ID de Solicitud = 286499018)
Notificar Opciones. .. ¢Ejecutar otra solicitud?
Imprimir en  noprint o
f
| ey
Ayuda Ejecutar Cancelar |
— rm-"esoan - It

e En la otra pantalla que aparece damos Clic en “ Encontrar ”

|:£| Oracle Applications - PRD500 - 8010

Archivo Edicién Ver() Carpeta Herramientas Ventana Ayuda

&£ @@ D5

Heol
O Solicitudes
Befiesealibsics B ¢ Mis Solicitudes Finalizadas
D Solicitud © Mis Solicitudes En Progreso (k)
Nombre =
' ~ Solicitudes Especificas (g)
ID Solicitud
Nombre I
Fecha Ejecucitn
Fecha Finalizacién
Estado Y |
Fase Y |
Solicitante |
[ Incluir Etapas Juego Solicitudes en Consulta
Ordenar Por l“) Solicitud 'J
Retener Solicitudes M
Seleccionar Nimero Dias a Visualizar: [—{
CancelarSolicitud ( Ejecutar una Nueva Saolicitud... J ( Limpiar | I Encontrar )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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«

e En la pantalla siguiente damos clic en “ Refrescar Datos  hasta que nos aparezca en estado Finalizado

|£:| Oracie Applications - PRDS00 - 3010
Archivo Edicién Ver (0 Carpela Herramientas Ventana Ayuda

2 e D 7&145@!@[0 A A=K

['/ Refrescar Datos | [ Encontrar Solicitudes ) I: Ejecutar una Nueva Solicitud. .. )

ID Solicitud Principal Tl
Nombre Fase Estado Parametros

| ZEIEEE  [CvJ Lista de Separacion Finalizado Advertencia |, , 4227, 10011767, 10011767, =~ |;
286498978 CVJ Lista de Separacion Finalizado Advertencia . » 4227, 10011767, 10011767, ]
286498753 CVJ ZZ TRANSFERENCIA Finalizado Normal 50.57.72.35, mepal, Mepal20 E
286498749 CVJ EC WSH Guia de Re Finalizado Normal 13622, 3297348, 22275833, PI1 5
286498678 CVJ Intercompany ASN(L Finalizado Normal 132083260 |
286498676 CVJ Envio de Informacio Finalizado Advertencia 3297348 ]
286498675 Interface de Parada de \ Finalizado Normal ALL, 32083260, , 0 b
286498622 Informe Excepciones Em Finalizado Normal , 286498590, ,,,,,,,,, 3297 b
286498621 CVJ CO OM Lista Ordena Finalizado Normal .+ s s, 11884180, 11884180, , ]
286498619 CVJ CO OM Lista de Sep |Finalizado Normal » s, 11884180, 11884180, , - ]
[/ Retener Solicitudes [ Visualizar Detalles. .. ) If Visualizar Output ) i

l'" Cancelar Solicitud | [ Diagndsticos ) l “isualizar Registro. .. )
'

e Clic en el boton “ Visualizar Output ” se nos despliega las

“ Listas de Separacion “ de transferencias ya realizadas en el sistema , al finalizar se saca impreso las listas de

separacion
€ nup:/recarv36.carvajal.com.co:8010/0A_CGU/FNDWRR exe?temp_id=3003780256 - Microsoft Internet Explorer pr... =ilE ] es
1= o carvajal.com.co ~ |*2[x e
Archivo Edicion Ira Favoritos Ayuda
& Favoritos > < @ -
&8 nttp: ecarvis.carvajal.com.coi8010,OA | = - © Y& © - Pagina~ Seguridad ~ Herramientas ~ & ~
i T -
Feshie Tafesmes 31/0S/2% 11:32  LISTA DE SEDARACTION e eanlt = N

Separacisa. 11884108

ZONA WO ASIGNADA
guiTo
T

Peasas. [TUITTET

Fecha Creaciom Pedide: [ WY 1T

Depssitos M8 MEPAL MATERIA PRIMA BCUADOR
cis e sa Polic.
Direccisn: 110445176 : Isamc Albéniz E3-15& y Mozart-MEPAL CONSIGNACION PROVEEDORES-QUITO-PICHINCHA- -EC
I Desds Sut T Hasts Son T Hasts oo ]
I =T = T BE 11T 1
Tmidad Vemea Erypre———
Serial oy  Cant Tnidad Cantidad Diferente = 0
Lote Solicita R et Pregunte
= = =5 = 5
== £ AT 3 5
== S =ren) =< s
= T =TT T T
= 3 3 T L
= 3 3 g -
AC.1.1.31 06483 TAPIS VINILICO PRANNA GRIS - 13 3 °
svxe
XTI TeoaT TIAVE MASSTER ¥Y-500 == T =TT T 3
RETT Seses o a0 = 3 =T 3 5
7.523
RT3 33301658 SopoRTE = = E==ny) = G
CILIN. 50 x Diam 2530¢
Partidas (Ubicacicmes): 10
= 106

Instrucciones de Empaque:
Instrucciones de Bavic:

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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e En la pantalla de “ Transacciones de Envio ” se procede a dar clic en el botén de “ Entrega ”

| £ Oracle Applications - PRDS00 - 8010

Archivo Edicion Ver (9 Carpeta Herramientas Informes Ventana Ayuda

A IRCEE X L N

DN ER LD DD H |

B

Consulta [Consulta<1>  Contexto |Linea - 100819846
=]
Detalle LPN | |Nombre Articulo Entrega Estado Linea Siguiente Paso Excepciones Pedido {

[ 10081984 122006921 22278121 [En Etapas/Con Sel¢|Confirmacién Envio/C: C 10011767 | =
|100819847 O 22000569 22278121 |En Etapas/Con Sel¢|C i6n Envio/Ci L 10011767 |
[100819848 O 22005396 22278121 |En Etapas/Con Sel¢|C i6n Envio/Ci (w 10011767 |
|100819849 22000576 22278121 |En Etapas/Con Sel¢/Confirmacién Envio/Ci I 10011767 | (
100819850 (22005797 22278121 [En Etapas/Con Sel¢|Confirmacién Envio/C: I 10011767 |
100819851 22006483 22278121 [EnE /Con Sel¢|Confirmacién Envio/Ci [ 10011767 |
100819852 22201694 22278121 [En Etapas/Con Sel¢|Confirmacién Envio/C: [ 10011767 |
|100819853 22004654 22278121 [En Etapas/Con Sel¢|Confirmacién Envio/C: L] 10011767 |

< |100819854 O 22000568 (22278121 [En E Con Sel¢ Confirmacién Envio/C: = 10011767 | o
|100819855 O (22009953 (22278121 [En Etapas/Con Sel¢ Confirmacién Envio/C: = 10011767 | -
< | >
Entrega Camino por Parada  Camino por Viaje
(Embalaje [ elece y Enviar [ Acciones |Redefinir Peso/Vol S r® ) ] [ Detalle. )

e En la pantalla de * Transacciones de Envio
Envié ” clic
e ““Aceptar y Aceptar ”

”»

se procede a dar clic en el botén de “ Confirmacion de

O Transacciones de Envio

Origen Envio Inicial
EC MEPAL MATERIA P *

Algunas para
6n de Envio tienen errores o advertencias.

Reimpresion Notas De

CVJ Control de Reimp
+ Personalizado Produc
Varias

MDefinir Entrega En Transito
M Cerrar Viaje

Detalles

(Acep(alll Cancelar

€ [
Consulta Consulta <1> Contexto Linea - 100819846
Nombre |Consignatario Envio Final Estado | Estado Confirmado Excepciones
B 22278121 MEPALECUADOR S./ 110445176 : Isaac Abierto  Sin Confirmacion L
Regla Confirmacién Envio
| ~Opciones Envio
® Enviar Ctd Ingresadas Ctd No Especificadas  Envio
O Enviar Todo
© Dejar Pendiente Todo
O Contar por Ciclos Todo
B
‘
MiCrear Entrega para Ctd En Etapas
Lineas/LPNs Entrega Cq
~ Opciones Viaje
Confimacion Envio | Método Envio
Fecha Salida Real  21-MAY-2015 11:3¢ |

[ICrear Conocim Embrque
CIDiferir Interface

Juego Documentos

Aceptar Cancelar

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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e El siguiente paso para terminar el proceso de transferencias de la ME8 A MEL1.
1.- 1-Abrimos Oracle , responsabilidad
|::|] MEPAL _EC_INV_AUX RECEPCION ME1 PLANTA QUITO

Recepciones Clic

B pigmna acial de Oracle App l By Carvasal S A

carvajat.com.co

Favertos  Herramientas  Avuda

MEPAL_EC_INV_AUX RECEPCION ME1 PLANTA QUITO

(=1

= Do

= 1

=

Ga nes de
[ de Tra
= x HOS de

= AU N ME 2 s da ion
= NY_AUX_DESPACHOS MES ME 1sferencia Subinventano
= NV AUX RECEPCION MES ME =P e odegas
(=1 IS BODEG stenales
(=1

(=1

=

[—]

=

(28] intedace
T

Pedido

dad En Mano

= de Movimiento
amitar Pedidos de Movimiente

En el siguiente paso llenamos la linea

“ Solicitud Interna : 35817 y damos clic en *“ Encontrar ”

45 Oracle Applications - PRDS500 - 8010

Archivo  Edicion Ver 69 Carpets

Herramientas Yentana Ayuda

tos de Etiquetas Inv. Eisico

(2 ® 1 &

O Recepciones (ME1)

BSP €D R AL

Cliente

Tipo Origen
Orden de Compra ﬁ Despacho h
Linea h Envio ﬁ
Solicitud Interna [35817]  |= Linea | Emvio |
| Proveedor ﬁ Sucursal de Proveedor ﬁ

[lIncluir OCs Cerradas

——

Direccién de Recepcién

Envios  Destino

Rangos Fechas

Articulo, Rev
Categoria

Descripeién

Aurticulo Proveedor

Mo pedido Limpiar Encontrar

)

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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« Llenamos las lineas Vacias “ Localizador : 1.1.1.1..” una vez terminado de llenar las lineas mencionadas

=2

damos clic en el Icono de —_ Grabar.

| Oracle Applications - PRDS00 - 8010
Archivo Edicién Ver () Carpela Herramientas Ventana Ayuda

(o s B & P | i

2

‘ Detalles Divisa i6n Pedido S Informacién Envio
Fubinvsmariu
Cantidad ___UDM Descripcién Direccién Solicitante Localizador [ ]
~ |[225 Metra TELA PROQUINAL[EC MEPAL PL# Richard Paul, [MP_WIP 111 f e
~ B Unidz TPP ARO APOYAI|EC MEPAL PLZ|Richard Paul, |[MP_WIP 111 ]
= ||z [Unide SOPORTE ALUMII|[EC MEPAL PL£Ri d Paul, [MP_WIP | (EEEP I
~  [319 Metra VIDRIO TRANSPA|EC MEPAL PL/|Richard Paul, |[MP_WiIP 1.4.4.1.. [ ]
= B Metra TELA SPACETECHEC MEPAL PL/|Richard Paul, |[MP_WIP 111 -]
~ [133 Metra TAPIS VINILICO F|EC MEPAL PL/|Richard Paul, [MP_WIP [11a0 L]
“h Unidz LLAVE MAESTRA [EC MEPAL PL/|Richard Paul, |MP_WIP [1.2.2a0 [ =
== . | :
Tipo Pedide |Pedido Interno Pedido [22278121
Proveedor |MES8 MEPAL MATERIA PRIMA ECUADC Fcha Vento [21-MAY-2015 11:3¢
Descripcisn Articulo |LLAVE MAESTRA KY-500 Peligro ]
Destino |[EC MEPAL PLANTA Richard Paul, Cal Namero ONU
Nota Reptor Cabecera |MATERIAL PARA DESPACHOS Ruta |Entrega Directa
Nota Receptor Envio |MATERIAL PARA DESPACHOS
( ote - Serie [ En Cascada () [ Urgente | Cabecera )

* Se graba el numero de Recepcién que arroja el sistema N: 17754
y en el comentario se detalla “ OK MATERIAL RECIBIDO ”

cepcidn O Agregar A Recepeidn

Recepcidn (17754 Fecha Recepcion |21-MAY-2015 14:3'
Envin [22278121 Fecha Enwio [21-MAY-2015 11:3¢

Mota Embalaje N. Embg/G. Aérea

I .
Transportista Conocimiento Embarque
’—

Recibido Par Richard Paul, Carvajal Ulloa

&
=
=5
&

Contenedores
Praveador ‘MEB MEPAL MATERIA PRIMA

Comentarios 0K MATERIAL RECIBIDO | [

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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VALIDACION DE TRANSPORTES QUITO — GUAYAQUIL

1.- ABRIMOS UN ARCHIVO EXCEL DE TRANSPORTES

‘E‘: d9-> 3 JUAN CARLOS OCAMPO INTERNO 24-04-2015 archivo varios - Microsoft Excel - = x
. Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista PDF © - o Xx
& Calibri i P ‘A. A" ‘g - EH»" ; General v fi;'JFo!mato condicional » ;'-’lnsertar > >R %? Lﬁ
43 = |'$ -~ % 000 5 arformato comotabla~ | 3* Eliminar v | (]~
Pe?ar J (N & s -|[iE-|9- A |[EES|FEFE |03 78 55 Estilos de celda {=Formato ~ | 2~ Sy’,‘,j‘e,:,ai selBe‘:Zf;;:rv
Portapa.. Fuente \Fl Alineacién G| Nimero & Estilos Celdas Modificar
[ A1 v %] EJ
A B c D E F G - I J K i
ik I
2 LISTA DE TRABAJOS REALIZADOS INTERNO QUITO TRASPORTES JUAN CARLOS OCAMPO
3 FECHA SALIDA | DESTINO | ORACLE |PROYECTO PAQ COSTO BULTO{ V/ESTIBAJE TOTAL V/VIAJE
4 5/ 15 | QuITo QuiTo 24031968 [JERSY ECUATORIANO 5 50.00 25.00 75.00 DUTRO
5 15 | QuiTo QuiTo 24031981 |GESTIONET 4 40.00 20.00 6
6 QuiTo QUITO | SALA DE VE|SHOWROOM 3 30.00 15.00
Z 2 ESTIBADORES 12 120.00 60.00 DUTRO
8
9
10 total OC 180.00
1 a
12
13
14
15
16

2. Llenamos las lineas de cada proyecto que se va a ser la verificacién de pago de trasporte en este caso
se efectia con guias de remision enviadas con el transporte para poder validar la informacién requerida.

Pedido Oracle
Nombre del cliente
Direccién en este caso es Interno solo la cuidad de Quito.

Al ser llenado toda lo informacién se saca el archivo impreso para que la persona de compras genere
una OC de compra.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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TRASNFERENCIA DE ME 8 A ME1

PASOS PARA REALIZAR LA RECEPCION DE MATERIALES EN LA ME8 Y ME1
1.- ABRIMOS ORACLE
2.- DAMOS CLIC EN LA RESPONSABILIDAD DE:

MEPAL_EC_INV_AUX_RECEPCION MES MP

& Pagina Inicial de Oracle scats: - by Carvasal S.A.

[~ carvajal.com.co

> R

Archiva  Edicion  Ver Favortos  Herramientas  Avuda
& Favorito - - & =
| @8 Facina micial as Sracic Applications (|
ORACL €& E-Business Suite

Navegador

[} = (=3 P_COLABORADOI MEPAL_EC_INV_AUX_RECEPCION MES MpP

Ca MEPAL_EC P_REPORTE DE GASTO EE Recepciones

=2 BAL EC AR CONSULT -

£ MEPAL_EC_CST ANALISTA COSTOS Administrar Envios

C3 MEPAL _EC_CST _CONSULT, Vi Tran nes de n

£3 MEPAL_EC_GL_CONSULTA Resumen de Estado de Transacciones

=2 MEP. EC_ N UX DESPACHOS ME1 PLANTA QUITO nes de R 50

2 MEP. E (1) N n de ion RIVL

(=g y HOS M = ia Subinventar

MEP. Tras entre Bodegas
] ransacciones de Materales

2 MEP. IP_SOLICITANTE Resimenes de Transacciones

=2 MEP. (o1 ] Transacciones de Material Pendientes

=2 MEE. PO_S Interface Abieda de Transaccion

2 MEP. B_AN STA Tran hes Con a

= mee. =C 1E_CONSULT,

1
inv_ Fisico

=1 ario Cons, nado
Clic en “ Recepciones ME8”
1.- Llenamos las lineas con el Numero de Orden de Compra
OC: 1024561 y dar clic en el boton “ Encontrar ”
] Oracte Applications - PRDS00 - 8010
Archivo Edicién Ver 0 wrpetas Herramientas Ventana Ayuda
(=2 e & | & - Pl € DM c | L= @ 2 2

< Recepciones (MES)

Cliente

[ ——
[ozases] =
2

Solicitud Interna
Proveedor

——

Interno

Tipo Origen
Despacho
Envio

Envio
Proveedor

" Incluir OCs Cerradas

Orden de Compra
Linea

Linea

Sucursal de

Direccion de Recepcion

Fechas Er Destir

rticulo

Articulo, Rev [

Categoria

Descripcién

Aurticulo Proveedor

d No pedido : [ Limpiar ) C Encontrar D

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

187



rﬁ IT No PAGINA No.

Carvajal - . . -

Sarvl Carvajal Espacios it -

L TITULO: TRASNFERENCIA DE ME 8 A ME1 REVISION No. J
XX

2.- En la siguiente pantalla llenamos lo siguiente:

1.1.- Sub inventario: ALMACENAMIENTO

2.1.- Localizador  : AC.1.1.1.
3.1.-Recepcion  : Sale el numero de recibo del sistema “automatico
4.1.- Comentarios : Escribimos el nimero de la factura 2486

Ya terminado de llenar los campos damos un clic en el icono de Grabar

Archivo Edicidn Ver () Carpeta Herramientas Ventana Ayuda

(B0 &5V P RDDER LAOBYE ?

O Recepciones (MES)

Detalles Divisa Infi ion Pedido  Servicios Externos  Infi ion Envio
ubinventario
Cantidad ~ UDM reccién Solicitante Localizador Categoria []
¥ 300 Unide > MEPAL PL{ Manuel Oswal ALMCNIENTO AC.1.1.1.. MATERIALESDE ' . *
%] l30ll Unide > MEPAL PL{ Manuel Oswal ALMCNIENTO AC.1.1.1.. MATERIALES DE ' .
B | =
4 »
Tipo Pedido  Standard Pedido 1024561 i
ic
Proveedor MECANIZADOS VALLEJO VARGAS Fcha Vento  21-MAY-2015 00:0(
Descripcidn Articulo  PARTE-TORNILLO CUBIERTA VIDRIO Peligro
.. a Recepcion
Nota
Not ® Nueva Recepcidn © Agregar A Recepcidn
Recepcion 3227 Fecha Recepcion |22-MAY-2015 11:4¢

\ Envio Fecha Envio
Nota Embalaje N. Embg/G. Aérea

Transportista Conocimiento Embarque

Contenedores Recibido Por [Richard Paul, Carvajal Ulloa
Proveedor [MECANIZADOS VALLEJO VAR
[SEIAEETREM OK FACTURA 2486 ([ 1

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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( Carvajal <

PAGINA No.
25de 28

PASOS PARA REALIZAR LA RECEPCION DE FACTURAS AL GASTO ME(O

1.- ABRIMOS ORACLE.
1.1.- 2.- DAMOS CLIC EN LA RESPONSABILIDAD DE:

MEPAL EC IP_SOLICITANTE CLIC

ORACLE' E-Business Suite

Navegador

[ MEPAL_EC_AP_COLABORADOR

[ MEPAL_EC_AP_REPORTE DE GASTOS

[ MEPAL_EC_AR_CONSULTA

[ MEPAL_EC_CST_ANALISTA COSTOS

[ MEPAL_EC_CST_CONSULTA

[ MEPAL_EC_GL CONSULTA

[ MEPAL_EC_INY_AUX DESPACHOS ME1 PLANTA QUITO
[ MEPAL_EC_INY_AUX RECEPCION ME1 PLANTA QUITO
[ MEPAL_EC_INV_AUX_DESPACHOS MES MP

[ MEPAL_EC_INY_AUX_RECEPCION MER MP

[ MEPAL JEFE BODEGA

&

I MEPAL_EC_OM_RSC

(3 MEPAL_EC_PO_SOLICITANTE

[0 MEPAL_EC_WIP_ANALISTA COSTOS

3 MEPAL_EC_ WIP_CONSULTA

MEPAL EC IP_SOLICITANTE
B Pagina hicial
Q Cv Irnpresion Yales de Taxi
E| CYJ Tracking Compra Nacional
El £y Tracking Importaciones
[ Cv Tracking Expartaciones
2] ¢ Reporte Aprobadores [P

Pic's
[ Salicitud PDC Web

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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2.2.- Pagina Inicial CLIC

1.1.- Solicitudes Internas : Clic

2.2.- Buscar : : Clic

3.3.- Limpiar : Clic

4.4.- Solicitud Interna Creada : Cualquier Momento : Clic
5.5- Numero de Pedido : 1024565

6.6.- Ir : Clic

ORACLE' iProcurement Cama de Comorzs Fagina Inicial Desconeclae Freferencias Ayuds Diagnddieos

B Recepcin | Contatts

Solicitudes Infernas | Notificacianes | Aprobacianes
Solictudes Inernas: Solicilydes Intemas >
Busqueda de Solicitudes Internas

Ingrs ciiterios de blsgueda y prasione el botdn rpara encontrar las salicitudes intemas. | Vlznes
lictud nterma Creada Par ‘ { Salcitante ’
Clinch enmplezdos de odss s onanizaciones i eryleatos d
Snlictud ntera Crezda - Cualpuer Momento v| Eotado de Soctud tema Apobada
Nimer de Soficiud Interna ‘ Descripcidn de Soficiud Inerra [
Nimero de Pedido ‘_1024585 \? Proveecr ’
) { Limgiar)
Seleccionar Solicitud Intema Descripcian Total (USD) Fecha de Creacion Estado  Pedido

o s realizd bitsgueds.

i M

Solicitudes s - Camde | Pduing s o
Gorpta Recepcion | Cantrafistas | ~ o Desconectarse | Preferencias | Ayuda | Diagndsticos

l\mernas | | ‘Lompras ‘Immal | | | | =

Copyright (c) 200, Oracle, Todas s derechis resenvadus,

e Declaracion e Privacidad
Aoerea de exta Paging

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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L TITULO: TRASNFERENCIA DE ME 8 A ME1 REVISION No. J
XX
1.- Damos Clic en Solicitud Interna “Seleccionar”
Se despliega otra pantalla damos clic en “Recibir “
ORACLE iProcurement Caro de Compras  Pagina Inicial D P Ayuda

Solicitudes Internas on . Contratistas

Solicitudes Internas | Notificaciones | Aprobaciones

Solicitudes Internas: Solicitudes Internas > Blsgueda de Solicitudes Internas >
Solicitud interna 35781

(_Copiar a Carro ) (_Recibir
Descripcion  OC OCAMPO JUAN CORPORATIVO
INTERNO QUITO TRANSPORTE

MEPAL ECUADOR Estado Aprobada
Creado Por  Manuel Oswaldo, Navarro Historial de Cambios No
Yascaribay Solicitud Intema Urgente  No
Fecha de Creacién 18-May-2015 16:16:16 Anexo  Ninguno
Entrega Isaac Albéniz E3-154 y Mozart Nota para Comprador
QUITO, , PICHINCHA,
Justificacidn
Detalles
Importe
Linea Descripcién Necesidad Entrega  Unidad Cantidad Precio (USD) Detalles Pedido
1 SERVICIO DE TRANSPORTE EXPRESSO PARA 21-May-2015 00:00:00 EC MEPAL Unidad 1455USD  455.00 1024565
PROYECTOS DE PRODUCTO TERMINADO PLANTA
Total 455.00
Devolver (_Copiar a Caro ) (_Recibir )

e Seleccionar Solicitud Interna “ Clic en Siguiente

ORACLE' iProcurement Caro de Compras  Pégina Inicial ias Avuda '

Comgri | Solicitudes Internas Recepcxén | Contratistas
)

\J
Seleccionar Articulos  Informacion de Recibo  Revisary Ejecutar

Recibir Articulos: Seleccionar Articulos

Cancelar ) (_Limpiar Cambios ) (_Recepcion Urgente ) Paso 1 de 3 |Siguiente )

Solicitante (
!Incluir emy de todas las
Nro de Solicitud Interna 2\
Proveedor (
Nimero de Pedido /,f
Numero de Envio {

Articulos Vencidos | Cualquier Momento v
(Ingrese al menos un criterio de bisqueda adicional cuando seleccione Arficulos que Vencen en Cualquier Momento)

(r) (_Limpiar )

Seleccionar Todo | No Seleccionar Nada

Tipo | Niimero Niimero
|Solicitud

Cantidad de de |de de
Seleccionar Interna | Descripcion Necesidad Recibo Unidad Pedido Recibido Proveedor Pedido Pedido Envio
™ 35781  SERVICIO DE TRANSPORTE 21-May-2015 00:00:00 1/ |Unidad - 1 0 OCAMPO Compra 1024565
Esta tabla muestra los detalles de los articulos que debe recibir un usuario especm(ol OCAMPO

JUAN
CARLOS
@ CONSEJO Use la herramienta de navegacion Anterior/Siguiente para hacer selecciones en paginas multiples

L Cancelar ) (_Limpiar Cambios ) (_Recepcion Urgente ) Paso 1 de 3 [Siguiente )

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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AVl Carvajal Espacios oy ol

L TITULO: TRASNFERENCIA DE ME 8 A ME1 REVISION No. J
XX

Recepcion de Articulos: Ingresar Informacion de Comentarios Recibo : ok
Factura 12564

ORACLE! iProcurement Cano de Compuas Pagina lnical Desconectase Preferencias Ayuda Diagnisioos

Compra | Solicitudes Internas | LM Contratistas |

Seleccionar Aticulos  Informacion de Recibo  Revisar y Ejecutar

Recepcion de Articulos: Ingresar Informacion de Recibo

*+ Indica campo requerido Cancelar ) (_Atis| Paso 2 de 3 Siguiente )
+Fecha Recibo  22-May-2015 15:55:28 @
(ejemplo: 22-May-2016 18:45:00)
Nota Embarque
Nota Embalaje |

Comentarios de Recibo | QK FACTURA 12564

S aplica esta informacion a todos los ariculos? @ g
No, cierta informacidn recepcion difiere por articulo

Cornpra | Solicitudes Intemas | Recepeidn | Contratistas | Carro de Compras | Pdgina Inicial | Desconectarse | Preferencias | Ayuda | Diagndsticos
Copyright (¢) 2008, Oracle. Todos los derechos resenvados.

Acerca de esta Pagina

Declaracion de Privacidad

Recibir Articulos: Revisar y Ejecutar

ORACLG iProcurement Carro de Compras Pagina Inicial Preferencias Avuda

Compra | Solicitudes Internas Re(ep(idn | Contratistas

Seleccionar Articulos  Informacion de Recibo  Revisar y Ejecutar

Recibir Articulos: Revisar y Ejecuta

Cancelar ) (Atrds|Paso3de3 (Ejecutar

Informacion de Recibo
Fecha Recibo  22-May-2015 15:55:28
Comentarios de Recibo  OK FACTURA 12564

Detalles de Articulo Recibido

Solicitud Cantidad de Nota Nota Comentarios de
Interna Descripcion Recibo Unidad Embarque  Embalaje  Articulo Proveedor
3/ TORNILLO AUTOPERFORANTE CABEZA PLANAB X 1 1/4 1000 Unidad OK FACTURA 12564 TOPESA
SA
3B TORNILLO AUTOROSCANTE CABEZA CILINDRICO 6-20 X 172 2000 Unidad OK FACTURA 12564 TOPESA
FERENTE MADERA SA

(Cancelar ) (Atras|Paso3de3 (Ejecutar)

Compra | Solicitudes Intemas | Recepcidn | Contratistas | Carro de Compras | Pégina Inicial | Desconectarse | Preferencias | Ayuda | Diagndsticos
Copyright (¢) 2006, Oracle. Todos los derechos resenvados.

1 b P d.
Acerca de esta Pagina Declaracién de Privacidad

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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|

9. FRECUENCIA.

Este proceso se aplicara cada vez que se genere un requerimiento

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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ESTANDAR GERENCIAL DE PROCESO ey

Hoja: Fecha de validacion:
2 19/nov/2018
Area Emision:

""GESTION DE LOGISTICA/DESPACHO Operaciones

Aprobador: Gerente de Operaciones.

Numero:

50-EGS-006 o1

Carvaal @

COMERCIAL COMERCIAL OPERACIONES OPERACIONES OPERACIONES CARVAJAL SERVICIOS COMERCIAL FINANCIERA
INSTALACIONES CCOORDINACION ADMINISTRATIVA LOGISTICA DE DISTRIBUCION LOGISTICA DE DISTRIBUCION LOGISTICA DE DISTRIBUCION CONTRALORIA COMERCIAL cREDITO INFORMACIONES COMPLEMENTARIAS
A- JEFE DE INSTALACIONES B — COORDINADOR ADMINISTRATIVO © - AUXILIAR DE ALMACEN - AUXILIAR DE DESPACHOS E - JEFE DE LOGISTICA DE DISTRIBUCION F - CONTRALOR G - ASESOR DE SALA M- JEFE DE CREDITO

3. Cuando se recibe la mercancia se deben hacer las observaciones en ka guia
de transporte s| se detectan aver!

BLIR e atin; RN Ve by ndoriacion e lok oG G Riasy
de la

22 - Producto Terminado Recibido

‘aque o) o el Sparins sole
evia tespachcs  comercio exleror,

6.0 hace un andlisis de aquelios pedidos completos, para coordinar con ol
cliente si puede rechir la mercancia, el estado de la obra civil, posibiidad o
soficitud de despachos parciales con el cliente.

23 — Tipo de Producto Terminado Analizado |

NO ¢ Es Producto
Fabricado 7

8.5e requiere de ta aprobacion del Gerente Comerdial del Distrilo por UEN y del
Cliente: teniendo en cuenta que sin la del cliente no se pueden hacer
despachos parciales.
Indicador de Facturacion Parcial Acreditada para el Gerente Comercial.

13~ Reporte de Ordenes de Compra Pendiente por
roveedor generado
*

24 — Linea de pedido analizadas |

S neasidr e Db Y. Vs
La informacién para el indicador s va a extraer de Oracle con las solicitudes
 ue skos raskean. Por aform 80 reskzard o lkzard o) formeto

cle do ha ravés do

[ 14— Lista de Empaque recibida |

10- Destino de recepcion del producto comprado
analizado

13- €l roporte de ordanes de compra 1o revisa:
Coordinador Administrativo: para revisar las compras (Nacionales o
et guranickia i ok packice . aia: Nagen om0

i do Almacsn: D fidal N compiid B Tnaditian pi¥ams, pROCIcES
comereializado importado que flega a planta.

18. Esta etiqueta es automdtica y es de identificacidn de producto y se genera
a través de un concurrents tarents & cuando es fabricado, En oeta siueta
la asociacion del producto o existe.
ey empacue y ekauetas Ia ejocuta of suxkar de despachos cuando
los productos entren por plant

[[15="Producto Terminado Comprado Recibido |

11- Lista de empaque enviada |
T

¥ 4 Conforme a Orden )
1- Coordinacién de recogida de mercancia de Compra ? 21. Etiquetas con el nimero do proyecto, pedido y ciudad.

fonilzaddo zz Cada una de las dreas de produccion debe entregar el producto fisico
cado y etiquetado al centro de distribucion © espaChos.
1 e y [ 23 Pusdn s comerciazados Inponados, metedas s, o

25. En este momento se identifica por pedido. E.l una tarea critica porque se
requiera un estricto método de acomodo en la bodega conforme a los
localizadores, En este momento se valida -\ peso, ol vommlm unidad de
empague y que ia mercancia fisica comesponda a Io que esta en ol sistema.

17 — Recepcién en
el sistema realizado

26. €1 almacenamiento de 1os productos recibidos en la bodega va
o provectos y packd, Pare marcancia 0o exporiecion oe Emecerard ta
bodega de CEMPEX: en donde Carvajal Servicios realiza una inspeccion por
parte del contralor que Io sella como método de aprol

Punio de control del indicador Confiabllidad del Inventario de productos

Evidencia de averias tramitada___|

27. Los productos do_inventario son materias primas vendidas, productos

26 — Productos Terminados Almacenados | comercializados y MEPAL EXPRESS.

s Recibo de mercancia fisica confirmado

[ o ook o o ] 29, Lista on POF cuo exigs Carvafal Sericios, fa cusl fene deios coro pusrios
de embarque, puerto de destino, pals de destino, de origen & insirucciones
de rutas, nombre consignatario, eic.

19— Reporte de Pedidos Pondientes y Facturados
Analizados

12 — Relacion de desempagque realizada ] 35 - Se debe recibir_sprobacidn escrita (comeo electrénico) de Gerencia

General 0 Gerencia Financiera, dando el aval  despachar el padido por el

20 — Lista de. enerada

[ 21 - Etiquetas ~ 39. El cargue es autorizado a iravés de una orden de retiro inicial que envia
comercio

extarior a Contraloria CEMPEX

[[_27 — Producto de inventario con etiquetas recibido

& Es Exportacion 7

[28 = Solicitud de Contenedor de Reserva Realizada |
T

5= Programecion de pedidos de acuerdo 8 £3
o cmmm roalizado [ 36 — Reserva Realizada ]

[[37 = Coordinacién de Transporte Realizada |
T

£2
29 — Lista de Empaque Generada y Enviada

[ 33 - Andlisis del despacho realizado ] 38 - Vehiculo Inspeccionado

5
]

VE!

IniciorFinal

Vehiculo
[ 6 — Logistica de realizada | ﬁprm7

Taroas Critcas

[7-Necesidad de Despacho Parcial Verificadg Puntos de Control — Riesgos identilicados

Puntos de Control - Riesgos identificados y Tareas
Criticas

39 - Cargue del Vehiculo Autorizado

[ 34 — Causa para el no despacho analizada ]

¢Atraso en la obra
civil del cliente?

& Requiere Despacho Deci
Parcial 7 Tarea Automatizada
sién/ Verificacion

Conector de Flujo

po — Aprobacion del despacho recibida ]

[ 35 — Correo con recibido ~ Linea de Flujo

13 - Pedido despachado por sistema ] Tarea con informacién complementar

Referencias a otros procesos

- Via o-mail srviada aigio Conector 1 que viens del agere A

o Bt e v raca clsgeme s

eI N

[ 9 — Programacion de Pedidos Enviada B2

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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+|[ESTANDAR GERENCIAL DE PROCESO ey
Carvajal ™ e Tocalizador: Revision: Hola: Fecha de validacion:
- 50-EGS-006 o1 | 22 19/nov/2018
Proceso: L, . Area Emision:
GESTION DE LOGISTICA/DESPACHO Operaciones

lApvob.do(

Gerente de Operaciones.

COMERCIAL

OPERACIONES

OPERACIONES

CARVAJAL SERVICIOS.

CCOORDINACION ADMINISTRATIVA

LOGISTICA DE DISTRIBUCION

LOGISTICA DE DISTRIBUCION

LOGISTICA DE DISTRIBUCION

CONTRALORIA

CREDITO

~ COORDINADOR ADMINISTRATIVO

€+ AUXILIAR DE ALMACEN

D - AUXILIAR DE DESPACHOS

E - JEFE DE LOGISTICA DE DISTRIBUCION

F - CONTRALOR

G - ASESOR DE SALA

M- JEFE DE CREDITO

INFORMACIONES COMPLEMENTARIAS

[ 75- Factura en POS generada : |

[ 67 -Transporte Ci zar)
T-{ _es- para‘ i)
I X

3
del Camion Realizado

53 — Pedido

enel Sistema___ ]

[ 54 - Origen de despacho analizado ]

¢ Es despacho de
planta?

43~ Tipo de Producto Vendido Analizado

[ 55 - Analisis de Destino Realizado

s

Es producto de

entrega inmediata ?

[ 45 — Factura o N.C Impresa B |

46 - Roporte Carvajal ESIadIstcas de Ciere
Analizado

& Colombia ?

NO

56 - Listas de Empaque Confirmadas Enviadas

70 — Incumplimiento por obra civil del cliente
recibido

70 - Solicitud de contratos de compra y venta
enviada a crédito

¢ Custodia de la

mercancia del cliente?

72 — Correo informativo sobre cobro de
bodegaje al cliente enviado

[ 73 — Validacién del cliente recibida ]

[ 57— Fu.mlum-am 3

58 de

Impresos

59 —Logistica do Despachos Roalizada

83 - Facturas Generadas

84 - Orden de Retiro Definitiva Enviada

85-Documentos de Autorizacion Realizado:

[ 76 - Sistema en POS cerrado

[ 77- Reporte de ventas POS generado |
[

41. Se hace compartida con

Coordinador Administrativo;  informandole  la|
entrega fisica en sala para su administracion

4582 - Punto de control del indicador Cumplimiento Tiempo de Entregada
de factura a Crédito.

48. Ingicador Impresion de lodas las facturas que se despachan.
Indicador = Total Pedidos Despachados / Total Facturas de Pedidos

Impresas
48 conla entrega firmada por el cliante
s0. a solicitud de transporte y se entrega con copla de la nota crédito

[

78 — Reporte de Ventas POS Cargado ]

79 - Documentos L

80 — Recibo de Caja ]

81- Vontas POS L ]

st " ey srvoresion [ 60 — Camion D« ]
intertace?
61 ~ Informe de Entregas Operador Logistico
42 - Solicitud de Correcciones NO Analizado
Enviada
[ 62— Cargados |
= = C
[7=Pemers ds ] [ 83 — Danos de operador Logistico ]
[ 48 —Enwegade c 3 [84—Nota Crégito de r Logistico Recibidy
65 - Podido para cobro de almacenamiento
generado
66 — Factura generada y enviada donde el clien
N
[ 49 — Nota Crédito Analizada ]
NO

[ 40 — Mercancia Recogida ]

[[_41 —Mercancia Fisica Legalizada ]

 Es Nota Crédito con
evolucion 7

50 — Recogido de Mercancia Solicitada |

[ 51— Fisica Legalizada ]

52 - Reportes facturacion jados

[

82— Paquete de e |

83, Cuando son producios despachados de fa 103 (Planta). en
el Auxiliar de Despachos de Operaciones y cuando

fos distritos lo_hacen
exportaciones o realiza despachos Gnicamente, la confirmacion del despacho se
fenkza para darie paso a W lacturaciin de los pedidos enviados en of contenedor

despachos lo hace
las organizaciones de
las

ré informar la relacion de

Tresiante ta taia e empaque PDF la cual llevara el peso, m-ms vohmen

definitivo del car | cual comercio exterior una vez realiza la facturacion,

envia la orden de retiro final con los nimeros de factura, SAES (Solicitud de
torizacion de Embarque) y planila de traslado.

57. Deben liquidarse en donde ocurre la operacion, en el Auxiliar de Despachos y.
Goordinador

Sogur
Jos mariimos o) roaliza 1a caria e roeponsabikiad (coriica que 18 Carga osta KoM

de contaminacién y contrabando) después de esto se da via ibre a que 6l camion
se ponga en ruta al cual se le hace un seguimiento hasta su embarque o destino.

1 i o Cleppainianic an NotrwpA 06l Cijavadr iianct,
- Indicador de Dafos Causa
También provienen Informes del Operador Loglatico

4. La mercancia averiada por el operador logistico no deberia entregrsele.
65. El pedido solo tactura debe ser creado con término de pago 30 dias.
66 — El cobro se realizara mensualmente. Si el pedido sale antes de cubrir el mes
debe cobrar el del bodegaje equivalente al tlempo que estuvo almacenado
(utiizando fa tarfa vigente para aimacanamiento).
67. Se verifica en la lista de empaque peso, volumen y Mmo ¥ de acuerdo a eso

Jogleto ¥ Kpo de vehiaddo (et
copacidad ! Capacidad de cargs contratada

La instalacion debe programarse un dia antes del despacho coma minimo.

En sl caso do las exportaciones las programaciones se realizan con antelacion a
Ia focha dal despacho, el 4rea do despachos confirma ol tipo de contenedor , a
i ubican I

68. Se separa contra ksta de empaque y 50 alista la mercancia en el muslle para
dejarta lista para su cargue en el camion.

9. S ruclt e ks e pcicion @ deopaibarcy I ate e aneame. Pasiion la
suoemmn del despacho con respecto a lo encontrado de empaque
paquetes y ver gtz b bieelitaiee]
et iy din oo fotogréiico

70. Se debe revisar el cuadro de

civil procodau ' cambar 8 fecha compromieo clents en Oracle

debe enviar al ciiente, Gerente de UEN y gerente comercial del
o iado y jefatura de crédito informanda que segun el contrato firmado
entre las partes se cobrara el bodegaje (se tiene que tener en cuenta las tari;
vigentes para el cobro).

5. Se genera un reporte de facturas no iMpresas para garantizar la impresion
fisica de todas las facturas generadas por ol AUoINVoIce.

78. Los documentos son: Facturas Impresas, Documentos Necesarios para
Radicacion.

79. Copia de facturas, reporte de ventas POS, ingresos (Boucher y Efectivo).
Los pedidos de activo fijo se pueden hacer a través de POS 6 evaluar otra
alternativa.

85. Se solucionada a través de la adicion de documentos faltantes o enviando a la
porsona que ol cliento desea que le radique (el asesor por cjempio) U olras que no
requieren notas cr

¢ El cliente recibe
factura ?

83- Rechazo de Factura Informado

84— Causal de Rechazo Analizada

85— Causal de R

86 — Factura
Radicada

Tareas Criticas

LEYEND,
CD iniciorFinal
—
=3

Puntos de Control ~ Riesgos
identificados

=0 Puntos de Control — Riesgos identificados y
Tareas Criticas

O Medicion
E==3 Tarea Automatizada
<> Decision Veriticacion
©  Conector de Fiujo

—% Linea de Flujo

[ Tarea con informacin complementar

3 Referencias a otros procesos.

A Conctor 1 que viena dol agente A

el o e i g

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Carvajal Espacios

IT No. PAGINA No.

IT-50-079 1de7
TITULO: Manejo de Reprocesos en Piso REVISION No.
N 00 J

1. RESULTADOS ESPERADOS

elaboracion de un reproceso en piso.

2. ALCANCE

3. DEFINICIONES

Job: Orden de produccién

El objetivo de este procedimiento es definir los pasos a seguir en cada area de la planta para la

Este Instructivo aplica para los reprocesos en la planta de Carvajal Espacios Palmira.

Reproceso: Elaboracion de trabajo a un producto que ya se encuentra fabricado y por alguna razén se
requiere reprocesar. Existen varias situaciones de posibles reprocesos en la planta:

1. Reprocesos a Materias Primas: Cuando una materia prima se encuentra con algin defecto o

problema y que es corregible con la intervencién de alguna celda o proceso externo para volverla

utilizable
2. Reprocesos a Semiprocesados: Cuando un semiprocesado tiene un problema generado en un
proceso previo, y se debe hacer un tratamiento especial para corregirlo y volverlo utilizable
3. Reprocesos a productos terminados: En productos terminados tenemos tres posibilidades de
reprocesos
3.1. Reprocesos a productos terminados comercializados: Se compraron al proveedor, estin en
un Subinventario bien sea de M03 o M14 de producto terminado pero tienen un defecto
corregible que se puede volver utilizable con un proceso en piso de Carvajal Espacios.
REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION
Jefe de Produccién Gerente de Operaciones 12/11/18
\ SOLICITUD No.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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3.2. Reprocesos a productos terminados manufacturados: Se manufactur6 en la planta, en
principio salié bueno del proceso y se entregd a consolidacion, no se ha entregado al cliente,
pero se encuentra algin problema o requerimiento en el area de producto terminado (producto
se dafio en la bodega) o en compras (producto esta bueno pero se requiere con otra
especificacion del cual no existe inventario, se decide hacerle un cambio para satisfacer al
cliente (ejemplo: retapizar sillas con otro color, silla con brazos convertirla a sin brazos)

3.3. Reproceso a productos terminados (manufacturados o comercializados) que se
encuentran donde el cliente. Cuando se detecta el problema donde un cliente, es un problema

masivo se requiere traer nuevamente el producto a planta para reprocesarlo.

WIP_ REPROCESOS: Subinventario creado en Oracle para aquellos Productos terminados que se
envian bien sea por traslado desde M14 o desde un Subinventario de producto terminado en M03 a

Produccién, para reprocesos, cambios de partes, despiece y utilizacién parcial de partes.

4 SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

WIP: Work in Process (Trabajo en proceso)

5. CONDICIONES GENERALES

El reproceso de una materia prima que se encuentra en piso o un producto semiprocesado que se
encuentra en piso fisicamente y en Oracle en los inventarios respectivos, generan un formato de no

conforme direccionado a quien origind el problema, y se define dar manejo especial.

En el momento que se identifica el requerimiento de la elaboracién de un reproceso en piso para
productos terminados manufacturados o comercializados, para volverlos utilizables o satisfacer una
necesidad de un cliente, y ya estdn en Subinventario de dominio de despachos, deben trasladarse los
inventarios de material hacia el Subinventario destinado para este fin, llamado WIP_ REPROCESOS. Se

solicitan los materiales adicionales, se realiza la labor fisica de reprocesos, y se devuelve a despachos

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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6. RESPONSABILIDADES

CASO 1, 2: REPROCESOS DE MP O SP EN PISO

Se maneja de acuerdo al IT-80-010 Manejo de Producto No Conforme en Planta, generando el reporte
de no conformes, elaborando el reproceso, generando el cargue al Job del material y recurso adicional

utilizado en el reproceso.

CASO 3 REPROCESO DE PRODUCTOS TERMINADOS

Para el caso de reprocesos identificados en productos terminados, el elemento ya se encuentra en
dominio de logistica o en donde el cliente, caso en el cual, logistica mediante su proceso de logistica de
reversa debe asegurar que el elemento ingrese al inventario fisicamente y en Oracle, mediante un

pedido de devolucidn.

Planeador de Produccion o de Compras y/o Coordinador de Desarrollo de Producto: Una vez se
identifique la necesidad del reproceso de debe validar con Calidad el garantizar que el reproceso
cumpla con las especificaciones del cliente.

Si es aprobado por Calidad se debe solicitar el requerimiento de reproceso al Jefe y/o Supervisor de la
respectiva area de planta mediante el F-50-007 Formato Control Reprocesos en Piso, informando
también al Auxiliar de Despachos, al Auxiliar de Manejo de Materiales Produccion y el Auxiliar de

Finalizacion de Jobs del area y al Contralor de Inventarios.

Coordinador y/o Inspector de Calidad: Valida si el reproceso es viable o no en cuanto a temas

dimensionales, atributos y funcionalidad.

Auxiliar de Despachos: Una vez se tiene la aprobacion realiza el traslado desde la organizacion de
producto terminado, o desde el Subinventario de la organizacién MO3 hacia el Subinventario
WIP_REPROCESOS en piso localizador WRP.1.1.1 e Informa al Auxiliar de Finalizacion de Jobs del

area respectiva el cdigo y la cantidad de elementos a reprocesar.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Supervisor de produccién: Recibe la solicitud de reproceso e indica al Contralor de Inventarios y al
Auxiliar de Manejo de Materiales Produccién que material requiere para elaborar el reproceso y los

tiempos estimados.

Contralor de inventarios: Crea el Job no estindar de activo para el reproceso, colocando como
producto a finalizar el producto a reprocesar, y como componente el producto terminado transferido de
despachos, més la cantidad de materiales adicionales, y en la ruta las mdquinas y tiempos estimados.
En caso de ser un despiece, crea el Job no estandar de producto terminado y subproducto los elementos

utilizables resultado del despiece.

Auxiliar de Manejo de Materiales Produccién: Solicita la materia prima requerida y la recepciona en

el Subinventario WIP_REPROCESOS en piso localizador WRP.1.1.1.

Auxiliar de Finalizacién de Jobs: Finaliza el Job de produccién del articulo reprocesado, la cantidad
de unidades en buen estado obtenidas después del reproceso, emite los materiales adicionales, emite los
tiempos adicionales indicados en el formato y emite la cantidad total de productos entregados desde

bodega.

Auxiliar de Despachos: Transfiere las unidades ya reprocesadas desde el Subinventario

WIP_REPROCESOS en piso localizador WRP.1.1.1 a despachos nuevamente.

7. FORMATOS

F-50-007 Formato Control Reprocesos en Piso

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Paso 1. Se identifica la necesidad de realizar un reproceso a algtin producto, bien sea terminado o
semiprocesado.
Quien identifica la necesidad, que generalmente es el Planeador de Produccion o de Compras y/o
Coordinador de Desarrollo, llena el formato con los datos base:

e Fecha

e Persona que solicita el reproceso

e (Cddigo producto a reprocesar

e Descripcién producto a reprocesar

e Cantidad a reprocesar enviada

e Numero de solicitud o fecha de trasferencia a Subinventario de Reprocesos

Quien esta solicitando el reproceso coordina con el responsable del area en piso (Supervisor de
produccién) los siguientes puntos:

e Fecha en que se har el reproceso

e Materiales requeridos para el reproceso, codigos y cantidades

e Maquinas por las cuales debe pasar el reproceso, nombre y tiempos estimados por unidad

Llenando los siguientes campos del formato, cuantas lineas como materiales y recursos adicionales se

requieran

Cédigo material adicional / Cédigo | Descripcion material adicional / | Cantidad material / tiempo

maquina adicional Descripcion maquina adicional adicional requerido minutos

Envia un correo con el formato diligenciado al Auxiliar de Despachos, al Auxiliar de Manejo de

Materiales Produccion y el Auxiliar de Finalizacion de Jobs del area y al Contralor de Inventarios.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Paso 2. El Auxiliar de Despachos envia el material a piso al Supervisor de Produccién respectivo,
informa al Auxiliar de Manejo de Materiales Produccién y al Contralor de inventarios, mediante un

correo, los codigos y cantidades de materias primas adicionales.

Paso 3. El Supervisor de Produccion llena el formato en los campos requeridos, envia un correo con
el formato al Auxiliar de Manejo de Materiales Produccion y al Contralor de Inventarios solicitando la

creacion del Job

Cantidad real recibida en piso | Nombre del Supervisor del area

Paso 4. El contralor de Inventarios crea el Job no estandar de activo con el producto terminado, y el
mismo componente, mas los componentes informados en el correo e informa el nimero del Job al

Auxiliar de Finalizacion de Jobs.

Paso 5. El Auxiliar de Manejo de Materiales Produccion solicita las materias primas para el

reproceso y la recepciona en el Subinventario WIP_REPROCESOS en piso localizador WRP.1.1.1.

Paso 6. El Operario correspondiente realiza el reproceso e informa al Supervisor de Produccion.

Paso 7. El Supervisor de Produccién informa con un correo al Contralor de inventarios, al Auxiliar

de Finalizacién de Jobs y al Auxiliar de Despachos la cantidad real reprocesada.

Paso 8. El Auxiliar de Finalizacion de Jobs finaliza las unidades reportadas por el Supervisor y le
carga todo el material consumido adicional, el recurso adicional y las unidades completas de producto

terminado entregado a piso, asi no se hayan podido recuperar todas.

Paso 9. El Auxiliar de Despachos realiza nuevamente el traslado de las unidades desde el

Subinventario WIP_REPROCESOS a su 4rea u organizacién

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Paso 10. El contralor de inventarios valida que no quede nada de saldo en piso asociado a este

Ireproceso.

En caso de que las cantidades reprocesadas no sean iguales a las enviadas a reprocesar que puede pasar
porque el dafio fue tan grande que no se pudo recuperar, el Contralor de inventarios envia un correo
al Auxiliar de Despachos, Planeacion y al Coordinador de Reclamos para que validen si deben

generar un pedido de reclamo o un pedido de inventario para reponer las unidades

9. ACCIONES EN CASO DE ANOMALIAS

Anomalias Posibles causas Accion a Tomar

Jefe de produccion  debe
Se envian los materiales sin
Desconocimiento del | capacitar a los Supervisores y
informar al contralor de o
procedimiento operarios en este IT y asegurar
inventarios WIP
de que se cumpla

Se deben trasladar los saldos al
Quedan saldos en el
Se consumieron menos | Subinventario de WIP pero con
Subinventario

cantidades de materiales autorizacion previa del
WIP_REPROCESOS

Contralor de Inventarios

Quedan saldos en | No se emitié correctamente el Se debe emitir a los Jobs
WIP_REPROCESOS total a los Jobs manualmente los saldos

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

IT-80-010 Manejo de Producto No Conforme en Planta

11. ANEXOS

Este capitulo no necesita ser diligenciado.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

202



Carvajal @

ESTANDAR GERENCIAL DEL SISTEMA Fechaslarmy mon:

13-11-18
Numero: Localizador: Revision: Hoji Fecha de validacién:
st d 50-EGS-001 02 AEA 13-11-18

PROGRAMACION DE LA PRODUCCION OPERACIONES

aprnscor: GErencia de Operaciones.

oPERACIONES OPERACIONES

PROGRAMACION

OPERACIONES.

OPERACIONES

A- Programador de Maguinas

PRODUCCION LOGISTICA OE DISTRIBUCION LOGISTICA DE DISTRIBUCION

LOGISTICA DE ABASTECAENTO

LOGISTICA DE DISTRIBUCION

B-SolicHtantes de Materi Prima C- Finakendorns e JOB'S O Auxiiar do Despachos

€ Auxiliar de Separacion

F- Auxitiar dn Entreg:

INFORMACIONES COMPLEMENTARIAS

2- Programa de
produccion por recurso
generads

4 - Solicitud de Materlas
primas realizada

5— Listas e Separacion

Generadas

6 — Mercancia Fisica
ada

7 — Separacion de la
Mercancia Confirmada

8— Nota de Despacho
Generada

10— Matenias primas
reciidas

13 - Sokcitud parcial
descargada

14 - Seguimiento a
solictudes pendentes
roalizado

18- Job a finakzar
_analizado

ol
DESARROLLO |

17 - Seguimiento al
programa do produccion
reakzado

.
cosTos

e
{22 ~Avance al programa)
| de produccisn

| actuaszado |

1 -2 - Para ta programacion de 1os pedidos se puede apoyar el [1:50-083_
“Programacién de la Produceion”.

3 — Para los requerimientos de recursos se puede apoyar en el “(T-50-032_
enerar Reporte ZZ =.

4 - La solcitud de MP la hace ef solicitante de MP por Oracle.

5 - Se generan kstas de separacion por Orace.
Punto de control para el indicador tiempo de entrega del almacén

& La nota de despacho y la confirmacion de envio se hace por Oracke.

67-9 - Incicador de tiempo de entrega del almacén

La entrega de mercancia  planta puede ser apoyada en el IT-50-014 Entregs
de Materias Primas s Planta

11- Para el manejo ce producto no conforme se puede apoyar en el “IT-80-
10 Manejo de Producto No Conforme en Planta

17 - Esta actividad la haco of programador de maquinas y ol programador de
maquila

18 — La finakzacion de Job's o5 realizada por el finalizador do Job's.

19 — Si liegan & existir correccion de estructuras esta actvidad puede apayarse
en ol I"1-80-002 Criterio de Apertura de Anomalias Acciones

Correctivas y [ ol “Farmato de F-
£0-017".

25 - 26 - Incicador de Numero de Jobs cerrados con problemas de costos

27 - El avance al programa de produccion se realiza de acverdo a la
finalizacion de ordenes de produccion.

Indicador de cumplimento de entregas planta

22 - 23 Se confirma con Comercial si se pueden hacer despachos parciales o
que correctivos se pueden tomar.

Inicia Final

Tareas Criticas

Punios de Control — Riesgos identiscados

Punios de Control — Riesgas identifcados y Tareas Criticas
Modicion

Tarea Automatizaca

Oacisidn Verificacion

Canector do Fuio

Linea de Flup

Tarea con infarmacion complementar
Relerencias a olros procesos
1A Comector 1 que Wene del agente A

_{ 18 Cénector 1 que v hacia ol agente 8

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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TITULO: Pedidos de Devolucion

REVISION No.
01

2. ALCANCE

3. DEFINICIONES

devolucioén en Oracle.

RMA: “Return Material Autorization” -

1. RESULTADOS ESPERADOS

Este instructivo aplica tinicamente para los clientes nacionales.

“Este capitulo no necesita se diligenciado”

4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

UEN: Unidad Estratégica de Negocio

5. CONDICIONES GENERALES

Realizar la devolucién de mercancia de clientes tanto fisicamente como por Oracle.

Es la sigla con la que se identifican los pedidos de

Debe existir un pedido previamente despachado para que exista un pedido de devolucién.

( REVISADO POR :

Coordinador de Logistica de Distribucién

.

APROBADO POR :

Jefe de Logistica de Distribucién

FECHA DE IMPLEMENTACION
21/11/18

~

SOLICITUD No.

Fuente: Propia
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6. RESPONSABILIDADES

Utilizar por Oracle las siguientes responsabilidades:
- MEPAL_CO_OM_RSC
- MEPAL_CO_INV_AUX_RECEPCION

7. FORMATOS

“Este capitulo no necesita ser diligenciado”

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Proceso: devolucién de clientes
8.1. Generacion de pedido de devolucién
El pedido de devolucién se puede generar de dos formas:

a. Generar un pedido de devolucién a partir de un pedido de ventas.

b. Digitar un pedido de devolucidn.
1. Generar un pedido de devolucion a partir de un pedido de ventas.

Responsabilidad: MEPAL_CO_OM_RSC

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Paso. 1: Ingrese por la siguiente ruta:

“Pedidos”, “Devoluciones” > “Organizador de Pedidos”

© Encontrar Pedidos/Cotizaciones

S
Informacidn Cotizacidn/Pedido

Namero Pedido

Tipo Pedido Nro Tarjeta Crédito
Creado Por Direccidn Envio
OC Cliente Estado

Cliente Ndmero Cliente
Vendedor Dir Fact

Nro OC Relacionada
Origen Pedido
Fecha Pedido A

Nro Slctud Interna
Ref Origen Pedido

botén <Encontrar>.

© Organizador Pedido

& Pedidos de Hoy

El

Nimero Cotizacidn | l |

@I Carpetas Personales

”Estado

|Ntmero Pedide Nombre Cliente

Carpetas Publi
ameies Fublces ] 0D COLOMBIA S.A.S. |Cerrado

|
I
i
d
|
d
|
I
I

h Acciones Nuevo Pedido I

nl

Paso. 2: Digite el pedido de ventas a partir del cual se generard el pedido de devolucién. Presione el

Nueva Cotizacidn

Pedidos
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Paso. 3: Presione el boton <Acciones>.

X

suscar Y

Aplicar Anexos Automaticos

Aplicar Retenciones

Atributos PromocidniFijacion Precios
Avanzar Pedido

Calcular Impuesto

Cargos

Copiar

Créditos por Ventas

Fijar Precio Pedido

Historial Versidn

Informacidn Adicional Pedido
Liberar Retenciones

Notificacidn

Obtener Costo

Pracantacidin Praliminar a Imnracidn

Paso. 4: Seleccione la opcion ‘Copiar’.

Copia Rapida

Nimero Versidn Origen |l]

Crear ® Nyo Pddo C Nva Ctzcidn
Cambiar Tipo Pedido A Nvo Nro Pedido Nva Nra Ctzcidn

[ |

Agregar Lineas a © Pddo Exstnte C Cotiz Exstnte

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

207



i
Carvajal *~ . . IT No. PAGINA No.
Carvajal Espacios FSGAI1D %3285
TITULO: Pedidos de Devolucion REVISION No.
\_ ol _/

Paso. 5: Ubiquese en la pestafia ‘Copia Réapida’. En el campo ‘Cambiar Tipo Pedido A’, seleccione el
tipo de pedido MEPAL_CO_DEVOLUCION_ESTANDAR.

© Copiar

Copia Lineas

Cambiar Tpo Lin Hasta Motivo Devolucién
MEPAL_CO_LIN_DEVOLUC INegociach’m especial con

Incluir Motivo Versidn
™ Flex Descriptivo Comentarios
™ Créditos Por Ventas I
W Anexos

Accidn
™ Lins Ttimente Cancl
™ Pagos

™ Retenciones

™ Atrib Omitidos p/Def
¥ Copiar Crfarcitn Completa

Paso. 6: Ubiquese en la pestafia ‘Copia Lineas’. En el campo ‘Motivo Devolucion’, seleccione la razon
por la cual se estd generando el pedido de devolucién.

Paso. 7: Presione el botén <Aceptar>.

o Men (Pedido de Ventas)

5) X
Procesado Exito | EF‘F!DF' 0
WEEREEL G MEPAL_CO_DEVOL! [N OD COLOMBIA S.A RGIETGS

Notificado

Pedido Linea Texto Mensaje

]Ss aplicé retencidn Bill to Site contra linea 1
ISs aplicé retencidn Bill to Site contra linea 2
lSe aplicé retencién Bill to Site contra linea 3
|Se aplicé retencién Bill to Site contra linea 4
ISn aplicé retencidn Bill to Site contra linea §

No se han ingresado valores para uno o mas segmentos requeridos.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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en la primera linea. Presione el boton <Continuar>.

Paso. 9: Ingrese por la siguiente ruta:

© Encontrar PedidosiCotizaciones

Tipo Pedido

Creado Por

OC Cliente

Cliente

Vendedor

Nro OC Relacionada
Origen Pedido |

Informacién Cotizacién/Pedido

Nimero Pedido

“Pedidos”, “Devoluciones” > “Organizador de Pedidos”

Namero Coti

Paso. 8: Verifique los mensajes del proceso, copie el nimero del pedido de devolucién, el cual aparece

Nro Tarjeta Crédito
Direccidén Envio
Estado

Niamero Cliente
Dir Fact

Nro Slctud Interna
Ref Origen Pedido |

Fecha Pedido

2l
Prncipal | INGHGNN

Cliente
Nro Chiente
OC Chente

Direccién Envio

Dwece Facturacidn

Contacto Chiente 1

Paso. 11: Presione el boton <Abrir>.

_

0D COLOMBIA S.AS.
CO900023386 -1

111440378

CENTRO COMERCIAL PLA
0D COLOMBIA SAS
|SANTAFE DE BOGOTA, CL
11104030

CALLES1No 19A - 10

0D COLOMBIA SAS

SANTAFE DE BOGOTA, C1

Al

Nuevo Pedido

nl

Paso. 10: Consulte el nimero del pedido de devolucion, presione el botén <Encontrar>.

Namero Pedido

Tipo Pedido
Focha Pedido
Lists Precios

MEPAL_CO_DEVOLUCION
30 JUN 2010 09:17:30
MEPAL_CO Nacionales
Elvira, Arboleda Munoz

cop

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Criterio de Ag

© Pedidos Ventas (2001607

Informacién Pedido

El
— Otros l

Térm Pago
Depdsito

Juego Linea

FOB

Instrucciones Envio
Manejo Impuesto
Motivo Exencion
Importe

Tipo Tarj Crédito
Titular Tarjeta
Cddigo Aprobacidn
Origen Pedido

Paso. 12: Haga clic en el Flexfield del encabezado del pedido.

© Additional Header Informations

N/C Resumen por O,

Nota Débito Cliente

Infi ional

Canal Ventas
Método Envio
Términos Flete

lMP NETO 90 D

MO3

Prioridad Envio
Instrucciones Embalaje
|Standard Nra Exencién Impstva

Tipo Pago

Nro Cheque

Nro Trita Crdto

Fecha Vencimiento Tarjeta

Importe Anticipado

‘C')F"" Referencia de Origen de Pedido

Facturacion 10 Palmira

Directo

STANDARD

24035172

recibira la devolucién.

Articulos Relaciona. ..

Configurador Disponibilidad

Registrar Pdo

Paso. 14: En la pestaia ‘Otros’, en el campo ‘Deposito’ digite la organizacion de inventarios donde se

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Paso. 15: Haga clic en la pestaiia ‘Articulos Linea’.

Paso. 16: Verifique las referencias, las cantidades y los precios del pedido de devolucién.

s Ventas (20016 OD COLOMBIA

Articulos Linea
E] Pedidos_oracle

Total Pedido 3,771,972)

Puncipal | Fiacidn Precios  Envio  Domiciios  Devoluciones ~ Senicios  Otros

Linea | Articulo Pedido|Cantidad || UDM | ‘ecio Venta Unitariol Fecha Prom Cliente || Descripeién de Articulo ¢
11 [22000011516 und 128,700 (30 JUN.2010 09:17:32 2l
24 [22000011515 [ und 217,800 [30JUN 2010 09:17:35 J

7] =

Total de Semvicio 0

Ctd Linea |3

Descripcidn [LAPTOP CART

Acciones Articulos Relaciona.

Configurador Disponibilidad Registrar Pdo

Paso. 17: Verifique las referencias, las cantidades y los precios del pedido de devolucion.

© Pedidos Ventas (20016C ) COLOMBIA S AS

Articulos Linea

2
2| Pedidos_oracte Total Pedido ©53,172)
| Principal | Fijacién Precios | Emdo | Domicilos | Devoluciones || Sewicios | Otros |
\Llnea Articulo PsdidoJ Referencia ‘ Pedido ‘ Linea ]‘Faaura ‘ Linea Factura
Ifa | ZIIERERT - [ [Pedido Ventas-24 [24035172 1.1 255117 3 -
24 22000011515 [ [Pedido Ventas-24 [24035172 24 255117 0]
-
: a | I
Total Linea (386,100) Ctd Linea |3 Total de Servicio 0
Descripcion [LAPTOP CART

Acciones Axticulos Relaciona. Configurador Disponibilidad

Registrar Pdo

Paso. 18: Ubiquese en la pestafia ‘Devoluciones’. Verifique que cada linea del pedido de devolucion

cruce con la respectiva linea del pedido original. Esto hard que el cruce de la cartera sea automético.

Fuente: Propia
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Paso. 19: Ubiquese en la pestafia ‘Otros. Verifique que el campo ‘Numero Proyecto’ esté vacio.

© Pedidos Ventas (20016078) - OD COLOMBIAS A S

Atticulos Linea

| Total Pedido 953,172)

| Principal | Fijacion Precios | Envio | Dmicilos | Devoluciones | Senicios Oiros |

‘Unea ”Arlh:ulo Pedidn‘ Cantidad ‘ Namero Proyecto | Numero Tarea || Nimero Unidad \ Trabajo Clie
Ji11 [22000011516 |5 1

21 22000011515 |~ DN-OD04-20900 G |1

|

Total Linea Ctd Linea Total de Senvicio

Descripeién [LAPTOP CART

Articulos Relaciona... Configurador Disponibilidad

Paso. 20: Presione el boton <Registrar Pdo>. Las lineas quedaran en estado Reservado, esperando la

aprobacién del pedido de devolucién por parte del aprobador.

2. Digitar un pedido de devolucion.

Responsabilidad: MEPAL_CO_OM_RSC

Paso. 1: Ingrese por la siguiente ruta:

Pedidos, Devoluciones > Pedidos de Ventas

Paso. 2: Ingrese el cliente que esta devolviendo la mercancia.

Paso. 3: En el campo ‘Tipo de Pedido’ seleccione MEPAL_CO_DEVOLUCION ESTANDAR.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

212



@
Carvajal *~ . . IT No. PAGINA No.
Carvajal Espacios FSA1D -
TITULO: Pedidos de Devolucién REVISION No.
\ 01

Informacién Pedido

2
Principal | (1Giras
Cliente |OD COLOMBIA S.A.S. Nimero Pedido
Nro Cliente |CO900023386-1 Tipo Pedido
OC Cliente Fecha Pedido |30-JUN-2010 13:38:59
Contacto Cliente Lista Precios |MEPAL_CO_Nacionales
Direccién Envio |111375252 Vendedor |No Sales Credit
CALLE 81 No. 19 A - 18 OF Estado
0D COLOMBIA S.A.S Divisa |COP
SANTAFE DE BOGOTA, CL Subtotal 0
Direcc Facturacion |111375254 Impuesto 0
CALLE 81 No. 19 A - 18 OF Cargos 0
0D COLOMBIA S.A.S Total 0
SANTAFE DE BOGOTA, CL
nl
Acciones Articulos Relaciona Configurador Disponibilidad Registrar Pdo

2|
Prncipal | [0MGR
Cliente |OD COLOMBIA SAS.
Nro Clionte | COR00023306.1
OC Chente 0o
Contacto Cliente
Dirsccién Envia |111440378
CENTRO COMERCIAL PLA
0D COLOMBIA SAS
SANTAFE DE BOGOTA, C1
Dwecc F [111080080 i
CALLES1 No 19A - 10
0D COLOMBIA SAS
[SANTAFE DE BOGOTA, CL

Paso. 4: Haga clic en el Flexfield del encabezado del pedido.

_

Tpo Pedido [MEPAL_CO_DEVOLUCION

Fecha Pedido
Lista Precios
Vendedor
Estado

30 JUN 2010 09:17:30
MEPAL_CO_Nacionales
Elvira, Arboleda Munoz

cop

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Paso. 5: Digite los campos de “Centro de Impresion”, “Ciudad” y “UEN”.

© Additional Header Informations

Cliente con N/C R

Criterio de Agrup. de |

N/C Resumen por O,

Informacién Adic

Facturacion 10 Palmira

CALI

Centro de Impr
Ciudad [(e:1N]

ar— wmmmmm

cE D @ D

recibira la devolucion.

© Pedidos v )- 0D COLOMBIA

Informacién Pedido
=]
_ Otros |
Térm Pago [MP NETO 90 D Canal Ventas |Directo
Depdsito b Método Envio
Juego Linea Términos Flete
FOB Prioridad Envio |STANDARD
Instrucciones Envio Instrucciones Embalaje
Manejo Impuesto |Standard Nro Exencién Impstva
Motivo Exencion Tipo Pago
Importe Nro Cheque
Tipo Tarj Crédito Nro Trta Crdto
Titular Tarjeta Fecha Vencimiento Tarjeta
Cédigo Aprobacion Importe Anticipado
Origen Pedido |Copiar Referencia de Origen de Pedido (24035172

Paso. 6: En la pestafia ‘Otros’, en el campo ‘Depdsito’ digite la organizacion de inventarios donde se

Ix
L |

Articulos Relaciona Configurador Disponibilidad

Registrar Pdo

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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© Pedidos Ventas (2001

EI Pedidos_oracle

Articulos Linea
_d;] Pedidos_oracle

Puncipal | Fiscion Precios  Emvio  Damicilos  Devoluciones  Sendcios  Otros

)- OD COLOMBIA SAS

Paso. 7: Haga clic en la pestaiia ‘Articulos Linea’.

Paso. 8: Digite el codigo del articulo, la cantidad a devolver y los precios del pedido de devolucién.

Total Pedido (520,000)

‘Unsa \ Articulo Psdido! Cantidad ‘ UDM |/ecio Venta Un'narioHFscha Prom Cliente ‘\Descripcién de Articulo ¢
Iha 22000011515 und 260,000 [30-JUN-2010 00:00:00 B

Total Linea (520,000)

i

Ctd Linea I.Z Total de Senvicio

Descripcion [CPU CART

Atticulos Relaciona. .. Configurador Disponibilidad Registrar Pdo

Paso. 9: Ubiquese en la pestaiia ‘Devoluciones’.

Articulos Linea

[ Principal | [ Fiacién Precios | Emvo | [ Domicilios | Devoluciones || Senieios [ Otres

En el campo ‘Motivo Devolucion’ seleccione la

razén por la cual se estd devolviendo la mercancia.

Total Pedido (520,000)

‘Unsa ‘ Articulo Psdidxﬁ Cantidad | Motivo Devolucién ] Tipo Linea ‘ Referencia | Pedido
l]|1.1 22000011515 |Negociacién espe [MEPAL_CO_LIN_[ ;;'
l q
{ \
|
|
{ =
q : D

Total Linea I (520,000)

Ctd Linea |2 Total de Servicio

Descripcion [CPU CART

Acciones Articulos Relaciona..

Configurador

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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en el campo ‘Referencia’.

o Pedidos Ventas (2001

0)- OD COLOMBIASAS

Articulos Linea

Pedidos_oracle
 Piincipal  Fijacion Precios  Emio  Domicilos  Devoluciones.

Total Pedido

(520,000)

| Senicos  Owes

Paso. 10: En caso de requerir cruzar la devolucién contra un pedido o una factura especifica, haga clic

|Linea | |Articulo Pedido|Cantidad || Motivo Devalucién

Tipo Linea Referencia

Pedido

"1.1 22000011515 | 2 Negoci MEPAL_CO_LIN_

Tipo de Referencia

Referencia de Factura

Referencia de Ndmero de Serie
Referencia de OC de Cliente
Referencia de Pedido de Ventas

Ndmero Serie
OC Cliente
Pedido Ventas

L[S

Paso. 11: Seleccione el tipo de referencia.

O Pedidos Ventas (20016080) - OD COLOMBIA SAS

Atticulos Linea

Pedidos_oracle

Total Pedido

(520,000

Linea || Articulo Pedido| Cantidad || Motivo D | Tipo Linea | Referenci | Pedido
J11 22000011515 Negociacion espe| MEPAL_CO_LIN_[
© Informacidn de Devolucion de L ona
Total Linea | ﬁm,m)] Ctd Linea [-2 otal de Semvicio [
Descripcion | CPU CART ]

Articulos Relaciona. Configurador Disponibilidad Registrar Pdo

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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devolucion.

Articulos Linea
g] Pedidos_oracle

| Principal  Fiacién Precios  Envio  Domicilos  Devoluciones | Senicios  Otos |

Total Pedido (1,089,000)

Paso. 12: Ingrese el nimero de la factura o del pedido de ventas contra el cual cruza cada linea en la

Paso. 13: Ubiquese en la pestafia ‘Otros. Verifique que el campo ‘Numero Proyecto’ esté vacio.

‘Unaa ‘ Articulo F‘edido{ Cantidad ‘ Nimero Proyecto ‘ Nimero Tarea ‘ Namero Unidad | Trabajo Clie

| 22000011515

-

1

|
]
1

Descripcion |CPU CART

Total Linea (1,089,000) Ctd Linea I5 Total de Servicio I

52

»]

Acciones Articulos Relaciona...

Configurador Disponibilidad

aprobacién del pedido de devolucién por parte del aprobador.

8.2. Aprobacion pedido de devolucién

Responsabilidad: MEPAL_CO_APROBADOR DEVOLUCIONES

Paso. 1: Ingrese por la siguiente ruta:

WF Notificaciones

Registrar Pdo

Paso. 14: Presione el botoén <Registrar Pdo.>. Las lineas quedaran en estado Reservado, esperando la

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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ORACLE' Dagnésticos Preferencas Avuda CerarVentans

Lista de Trabajo
Visualizar | Notificaciones de Mi Parte v Ir )
Seleccionar Notificaciones: ( Abrir ) ( Reasignar )
Seleccionar Todo | No Seleccionar Nada
Hasta Tipo |Tema [Enviado *_|Vencido |
O MEPAL_CO_OM_APROBADOR DEVOLUCION  Cabecera Pedido OM El Pedido de Devolucién 20016078 para Juan Manuel. Larahondo Cuesta requiere aprobacidn 30-Jun-2010

@ CONSEJO Reglas de Vacaciones - Redireccionar o responder automaticamente notificaciones
@ CONSEJO Acceso a Lista de Trabajo - Especificar los usuarios que pueden visualizar y proceder de ac

erdo a las notificaciones

D | B | Ayuda | Cerrar Ventana

Copyright (c) 2006, Oracle. Todos los derechos reservados.

Declaracién de Privacidad
esta Paging et

Paso. 2: En el campo ‘Visualizar’ seleccione la opcion ‘Notificaciones de Tareas’.
Paso. 3: Seleccione la devolucion a aprobar.

Paso. 4: Presione el boton <Abrir>.

ORACLE Disanéstcos

Lista de Trabaio >
El Pedido de Devolucion 20016078 para Juan Manuel, Larrahondo Cuesta requiere aprobacion

Cerrar Ventana

Desde Juan Manuel, Larrahondo Cuesta

A MEPAL_CO_OM_APROBADOR DEVOLUCION
Enviado  30-Jun-2010 10:07:08

ID 67075799

Este pedido de devolucin (Tipo de Pedido: MEPAL_CO_DEVOLUCION_ESTANDAR. Pedido de Devolucion 20016078) requisre aprobacin
Instrucciones de Envo
Para ver el pedido. por favor haga click en Order Details

Secuencia de Aprobacin
Historial de Acciones

Nro Fecha Accion Accion Desde Hasta Detalles
1 30-JUN-2010 10:07:09 Ejecutar Juan Manuel, Larrahondo MEPAL_CO_OM_APROBADOR
Cuesta DEVOLUCION

Paso. 5: En caso de aprobar la devolucién. Presione el botén <Aprobar>.

8.3. Recepcion de devolucion.

Responsabilidad: MEPAL_CO_INV_AUXILIAR DE RECEPCION

Paso. 1: Ingrese por la siguiente ruta:
Transacciones>Recepciéon<Recepciones.

Paso. 2: Ubiquese en la pestafia ‘Cliente’.

Paso. 3: En el campo’Nro RMA’ digite el nimero del pedido de devolucién.

Paso. 4: Presione el boton <Encontrar>.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

218



e ™\
Carvajal *~ . " IT No. PAGINA No.
Carvajal Espacios TSR0 -
TITULO: Pedidos de Devolucién REVISION No.
- ol J

© Encontrar Recepciones Esperadas (M03)

Cliente

Nro RMA =
Nro Linea

Tipo Linea [MEPAL_CO_LIN_DEVOLUC_ESTAN

Cliente |OD COLOMBIA S.A.S.

Nro Cliente |C0900023386-1 Nro Articulo Cliente |

Paso. 5: En el campo ‘Nota Embalaje’ digite el nimero de guia con la que llegé la mercancia al centros

de distribucién. Guarde.

Recepcion Fecha Recepcion
Fecha Envio

N. Embg/G. A
Conocimiento Embarque

Contenedores ECITNENEET Juan Manuel, Larrahondo C|

([-IEA 0D COLOMBIA S.A.S.
Comentarios [ !J |

Paso. 6: Cierre la pantalla de “Cabecera Recepcion” haciendo clic en la “X”.

Envio

Nota Embalaje

Transportista

Paso. 7: Seleccione la linea a recibir.

Paso. 8: Digite la cantidad a recibir, el subinventario y el localizador.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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D Recepciones (M03)

Lineas

ubinventario
Cantidad  UDM in Solicitante Localizador Categoria N
'I3 Unide JAL PT =+ |DEV.0.0.1.DN-C/PRODUCTO TERMINAIL 2

2 Unide PAL PT DEVOLUCION |DEV.0.0.1.DN-C|PRODUCTO TERMINAI }

<

<

o
C-
i
=
=

L[ CIGECE M MEPAL_CO_LIN_DEVOLUC_ESTAN |
W[{I 0D COLOMBIA S.A.S.

BEECTLRGUEN L APTOP CART _

"8CO MEPAL PT-DEVOLUCION-DEV.0.0| Namero ONU D

Cabee S0 Entrega Directa J
Nota Receptor Envio ]

Paso. 9: Grabe para realizar la transaccion.

8.3. Verificacion de inventarios.

El inventario de devoluciones se debe ubicar en un lugar especifico y debidamente identificado. Una
vez recibido se procede a realizar la inspeccion para verificar si estd apto para devolverlo al inventario

disponible o si se debe dar de baja.

En caso que el inventario esté en buen estado y se pueda regresar al disponible, se siguen los siguientes

pasos:

RESPONSABILIDAD: MEPAL_CO_INV_AUXILIAR DE RECEPCION
Paso. 1: Ingrese por la siguiente ruta:

Transacciones> Transferencia de Subinventario.

Paso. 2: En el campo ‘Tipo’, seleccione la opcion ‘Transferencia subinventario’.

Paso. 3: Presione el boton <Lineas Transaccion>.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Transaccion

ECUERN30-JUN-2010 11:13:51 |

W EA Transferencia Subinventario
Origen 4

W Accionado por Serie

Paso. 4: Digite el codigo, cantidad, subinventario y localizador de origen, subinventario y localizador
de destino.

Paso. 5: Grabe para realizar la transaccion.

| Localizador || Hast: ir lasta Localizado Cantidad Lo
DEV.0.0.1.. PROD_TERM 10.1.1.1.. und @l}

|l 22000011515 DEVOLUCION

En caso que el inventario NO esté en buen estado, se debe dar de baja en el sistema y enviar a
aprovechamientos industriales, se siguen los siguientes pasos:

Paso. 1: Se debe diligenciar el Reporte de No Conformidades (F-80-011) por cada referencia que no
esté en buen estado.

Paso. 2: Un inspector de calidad deberd revisar el material no conforme y firmar el reporte de No
Conformidades.

Paso. 3: El encargado del area de devoluciones deberd diligenciar el Acta para dar de baja inventarios.
Ver Formato No.1.

Paso. 4: Una vez realizada el Acta, se debe hacer firmar por:

-Jefe de Almacenamiento y Distribucién.

-Gerente de Operaciones.

-Gerente Financiero.

Paso. 5: Se digite un Pedido de movimiento de Emision para sacar el inventario del sistema:

Paso. 6: Ingrese por la siguiente ruta:

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Pedidos de Movimiento>Pedidos de Movimiento.

£ X

WGEIN6705846 | BEERELI Acta Destruccion No.1223 ,
=_ELL8 Incompleto Tipo de Pedido de h Ci: Solicitud Interna Pedido Movimiento

Dfcto

LR ETEELETIM Emision Pedido Movimiento n de Envio
IR LEN035.2100.5180.6 120860, ECUEREERTTEIRERN 30 JUN-2010 11:43] [ !J ]

-

Articulo Fecha Requerida Cantidad Cantidad Entrega
22000011515 30-JUN-2010 11:43:1 5

(EETLIPN (T M CPU CART
o e

Paso. 7: En el campo ‘Tipo de Transaccion’ seleccione la opcion ‘Emision Pedido Movimiento’
Paso. 8: En el campo ‘Cuenta Destino’ digite la Empresa 035, la UEN y Centros de Costo al cual esta
asociada la venta, la cuenta 6120860100.

ntable

Empresa [E MEPAL S.A

LEN

Cuenta N COSTO

. Local
o T
Tipo !J

Edicion [ O APLICA.

Paso. 9: En las lineas del pedido de movimiento digite el c6digo del Articulo y la cantidad a dar de

baja.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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inventario.

Articulo

22000011515

DEVOLUCION

Subinventario

Localizador

Nimero de Lote

DEV.0.0.1..

Pedido de Movimiento.

Para generar la lista de separacion, siga los siguientes pasos:

Paso. 1: Ingrese por la Opcién Ver>Solicitudes

Zoom

Mostrar Navegador

Encontrar...

Encontrar Todo
Caonsultar Por Ejemplo. »

Registrar

>

Traslaciones...
Anexos...

Paso. 2: Ingrese por la Opcién Ver>Solicitudes

Resumen/Detalle

Paso. 3: Selecciones el concurrente CVJ Nota Seleccion Pedido Movimiento PDF

Paso. 10: En la pestana ‘Origen’ digite el subinventario y localizador del cual se descargara el

Paso. 11: Una vez se hayan digitado todas la lineas, presione el boton <Aprobar>. Copie el niimero del

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Copiar...

CVJ Nota Seleccion Pedido Movimiento PDF

d 6705846

Lineas Tramitadas y Asignadas

Todo
Ayuda L
= iNo] J= %
4 »
Aceptar Cancelar Limpiar Ayuda
Paso. 4: Digite los pardmetros segtn el grafico anterior.
Paso. 5: Imprima la nota de seleccion.
MO3 MEPAL PLANTA PALMIRA Fecha Informe :  30-JUN-2010 12:16
Pag : 1
CVJ Nota Seleccion Pedido Movimiento H
[Pedido:[6705846] _ Solicitante: __ JLARRAHONDOO54 CQ
IN Estado Articulo / Sub/Lclzdor Sub/Lclzdor Ctd
4] Linea Lin Descripcion Src Dest UDM Ctd Sleccda UDE CAJ SAL Ref
IMAN Allocat 1 22000011515 DEVOLUCION und 1 cja(1) 1 0
] CPU CART DEV.0.0.1
Persona que entrega:. Persona que recibe:
***** Fin de Informe *****

Para confirmar la lista de seleccion siga los siguientes pasos:
Paso. 1: Ingrese por la opcion “Pedidos de Movimiento”>Tramitar Pedido de Movimiento

Paso. 2: En el campo ‘Numero’ digite el pedido de movimiento. Presione el boton <Encontrar>.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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b Encontrar Lineas F‘ewjhﬂTJ Movimiento (M03)

Cabeceras

Nimeros

6705846

z

D S

Acta D

P

Tipo

on No.1223
)

Creado Por

Limpiar Encontrar

Paso. 3: Seleccione las linea a confirmar.

Paso. 4: Presione el botén <Hacer Transaccién> para confirmar la transaccion.

30-JUN-2010 12:21:46
Seleccidn ¢|Asignacion | Ndmero Tipo Linea Tipo Transa
16705846 |Solicitud Interna 1 |Emisidn Pe
4 »
CPU CART
Asignar Visualiz/Actualiz Asign Hacer Transaccién

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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11. ANEXOS

50-EGS-008 “Devolucion de Clientes”

9. ACCIONES EN CASO DE ANOMALIAS

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Acta para dar de baja Activos Fijos (Ver Anexo No 1)

Anexo No. 1 Acta para dar de baja Activos Fijos

En los casos en los que existan fallas en el sistema se debe informar a soporte sistemas, si existe mala

digitacion se debe corregir y devolver a los pasos anteriores para continuar la secuencia de actividades.

ACTAPARA DAR DE BAJA ACTIVOS FIJOS O INVENTARIOS

[ ]Activos Fijos [ Jinventarios
Fecha Acta DB Ho.
Empresa Negocio/Area
Ubicacién Centro de costos
ipoid P Pignorado | Firma Directora
Placa / | Descripcién del Activo fijo - Estado Costo { .
Cédigo o del Inventario Yoo Serie (B—-R- M |C3ntid3d | giprog) | Si No | de Contabilidad
Esiudo: B: Bueno, R: ARegulr, M: Malo
(Si el espacio ex insuficiente, anexe rekcién)
Rezones purs dur de buju:
En desuso Contam inados
Obsoletos Robo o extravio
Deteriorados o defectuosos Otras (describalas)
Costo de reparacion superior al costo de
adquisicién
Destino:
Venta M useo (reliquia)
Destruccion Traslado a ofros negocios
Donacidn Otro D escribalo)
Conversion a repuestos
Observecionex
SOLICITANTE
Nombrey Firms Curgo

AUTORIZACIONES (Nombre, firma yfechs

Activos fijos

Equipos de cémputo

Inventarios

Ajustes por faltantes
Activos fijos

Destruccién

Presidente del

Gerente Tl
Assenda

Gerente Financiero

Gerente Planeacién
C orporativa

Auditor

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1. RESULTADOS ESPERADOS

Orientar acerca de los pasos necesarios para que el sistema de medicion y registro de EGP mediante el
PLC, entregando informacién detallada y certera de la eficiencia de las maquinas, en términos de

porcentaje de cada una de las actividades que se desarrollan durante el turno.

2. ALCANCE

El registro del EGP en el PLC sera establecido por Carvajal Espacios S.A.S a los equipos y actividades

criticas conforme a sus necesidades.

3. DEFINICIONES

Eficiencia Global Productiva (EGP): Indicador que permite medir la eficiencia productiva de la
magquinaria industrial. Este indicador resulta de multiplicar tres razones porcentuales, la disponibilidad,
el rendimiento y la calidad.

Las dos primeras grandes pérdidas, paradas/averias y ajustes, afectan a la Disponibilidad, las dos
siguientes grandes pérdidas; pequefias paradas y reduccion de velocidad, afectan al Rendimiento y las
dos udltimas grandes pérdidas afectan a la Calidad.

Este indicador sirve para optimizar los procesos de fabricacién y esta relacionada directamente con los
costes de operacién. También informa sobre las pérdidas y cuellos de botella del proceso y enlaza la
toma de decisiones financiera y el rendimiento de las operaciones de planta, ya que permite justificar
cualquier decisién sobre nuevas inversiones. Ademds, las previsiones anuales de mejora del indice EGP

permiten estimar las necesidades de personal, materiales, equipos, servicios, etc. de la planificacion

anual.
REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION
Jefe de Produccion Gerente de Operaciones 24/11/18
\_ SOLICITUD No.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Programador Légico Controlable (PLC): Dispositivo electrénico capaz de recibir y enviar sefiales
digitales para conocer el estado de una maquina o proceso, éste se puede programar de tal forma que la
sefial digital se relacione con el tiempo transcurrido de operacién y nos entregue un porcentaje. Este
dispositivo estd unido a la red de adquisicion de datos compuesta por pantallas, médulos de entradas y

salida y un computador donde se almacena cada turno la informacién adquirida de cada méiquina.

4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

EGP: Eficiencia Global Productiva.
PLC: “Programable Logic Controller” Controlador Légico Programable.

5. CONDICIONES GENERALES

La operacién del PLC la debe realizar solo personal capacitado.

Verificar que las pantallas y el computador para almacenamiento de datos se encuentren
encendidos.

Ingresar los codigos adecuados dependiendo de la actividad que se esté desarrollando en cada
maquina.

En caso de que las pantallas presenten mal funcionamiento se debe dar aviso de inmediato al
taller de mantenimiento, y bajo ninguna circunstancia intentar ejecutar cualquier arreglo.

Las observaciones referentes a las paradas de maquinas deben quedar registradas en una base de
datos del PLC, la cual se consulta en la pagina

http://172.16.21.149:8080/CARVAJAL/index.php.

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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6. RESPONSABILIDADES

Operario:

e Verificar que la pantalla correspondiente a su miquina se encuentre encendida al iniciar el
turno.

e Ingresar el codigo de operario asignado al iniciar el turno.

e Ingresar los c6digos adecuados dependiendo de la actividad que se esté desarrollando en su
maquina.

e Reportar cualquier falla o dafio al taller de mantenimiento a través del respectivo reporte en
Oracle.

e Registrar las observaciones referentes a las paradas de maquinas en los formatos en los PLC de

acuerdo al codigo correspondiente (Anexo 1).

TruPunch 5000

Porcentaje Digite Codigo Operario:

Operacion Actual: 60 % . ' .
Digite Codigo Motivo parada:

Codigo Operario: 123
Presione SP si el motivo

Codigo Actividad: 1 de parada es sin producion: ﬂ

c MOTIVO
pebo B e fecresss
UNA EMPRESA CARVAJAI UNA EMPRESA CARVAIAI

Jefe de Produccion

e Analizar la informacién suministrada por el coordinador de productividad en el informe diario

de EGP y generara planes de accion cuando el indicador este desviado.

Coordinador de Productividad

e Generar y enviar el reporte diario de EGP a los jefes de produccién y gerencia de operaciones.

e Generar el resultado del indicador mensual de EGP.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Jefe de Mantenimiento

e Verificar diariamente el adecuado funcionamiento de los PLC’s y el computador de

almacenamiento de datos. (Servidor)

Técnicos de Mantenimiento

e Atender la solicitud de dafio del sistema de PLC cuando un colaborador lo reporte.

7. FORMATOS

“Este capitulo no necesita ser diligenciado”.

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Cada maquina tiene acoplado a su sistema eléctrico un contacto que se activa o desactiva conforme al
estado de ella (en funcionamiento o parada respectivamente), esta sefial es llevada al médulo de entrada
del PLC correspondiente para ser procesada en su programa; dicha sefial se evalda por un periodo
determinado de tiempo (dependiendo del proceso) para definir el estado de la mdquina, si pasado este
tiempo el sistema no detecta la sefial, considera que la maquina esta parada y el operador debe

indicarle, por medio de la digitacién de un cédigo en la pantalla, la causa de ésta parada.

Nota: Algunos tiempos para algunas maquinas varian por los tiempos de alistamientos

Cada PLC tiene conectado cierto nimero de maquinas y se encarga de recopilar la informacion de cada
turno, al finalizar dicho turno se transmite la informacién autométicamente al computador servidor para

que éste la almacene y registre el histérico de cada maquina.

Las pantallas conectadas a las maquinas permiten mostrar informacion de porcentaje de operacion,

co6digo de operario actual, ademas codigo de actividad/parada como se ve a continuacién.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Cada pantalla tiene diferentes menus, para desplegar y/o permitir ingresar diferentes tipos de

informacion.

Color de las pantallas.

El color de fondo de la pantalla, puede cambiar, ademas esta también puede parpadear dependiendo de

varias condiciones a saber:

Verde: Maquina operando y no se encuentra en espera de ingreso de cédigo de operador (inicio de
turno). La pantalla principal mostrara el porcentaje de operacidn, el cédigo de operario actual y en el
codigo de actividad se desplegara el codigo 1 (operacion). Si se ingresa a la pantalla de motivo de

parada, no hay posibilidad de ingresar datos en este momento.

Naranja: Este color indica que la maquina requiere atencién por parte del operario, para ingreso de

motivo de parada o ingreso de cédigo de operario.

Parada:
Cuando la maquina se detiene por mas de un determinado tiempo (dependiendo del proceso), la
pantalla inicialmente parpadeara naranja, y luego se quedara en naranja fijo. En este momento se

requiere que el operador ingrese el codigo de parada. Para hacerlo se deben seguir los siguientes pasos:

Presionar el botén “MOTIVO DE PARADA?” de la pantalla principal. Si por alguna razén la pantalla

ya estd en el menid de motivo de parada obviar este paso.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Si el motivo de parada de la maquina es porque esta sin produccién, tocar el boton “_SP”, y no se
requerird ningdn otro paso mas.

Si el motivo de parada es diferente al anterior, tocar en el cédigo motivo de parada

Ingresar el cédigo del motivo de la parada mediante el teclado conforme al anexo No.l de este
documento. Para corregir un valor se puede presionar varias veces el “CERO” y luego el cédigo
correcto. Para confirmar el c6digo presionar la tecla “ENT”. Si se ingreso a esta pantalla por error y no

se desea ingresar un codigo de parada, presionar la tecla “ESC”

Cambio de Turno:

En el momento de cambio de turno (el sistema lo detecta automaticamente), la pantalla se pondrd
naranja sin importar si esta detenida o en operacién. El operario tendra cerca de 5 minutos para ingresar
el cdigo de operario. Para ello se deberan seguir los siguientes pasos:

Presionar el boton “MOTIVO DE PARADA” de la pantalla principal. Si por alguna razén la pantalla

ya estd en el menud de motivo de parada obviar este paso.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Tocar en el codigo de operario

Ingresar el cédigo del operario mediante el teclado. Para corregir un valor se puede presionar varias
veces el “CERO” y luego el codigo correcto. Para confirmar el codigo presionar la tecla “ENT”. Si se

ingreso a esta pantalla por error y no se desea ingresar un codigo de parada, presionar la tecla “ESC”

Una vez transcurrido el tiempo para el ingreso del operario, la pantalla se tornara verde si esta se

encuentra en operacion, de lo contrario continuara color naranja.

il o itad d

Se solicitara adicionalmente el cédigo del operador cuando una maquina se encuentre por largo tiempo
sin produccién (Cédigo 99), e inicia produccién en medio de un turno. Puesto que muy probablemente
no se digito operador al comienzo del turno, esta es la razén por la cual se da esta posibilidad. El

ingreso del c6digo de operador es similar a cuando se da un cambio de turno.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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9. ACCIONES EN CASO DE ANOMALIAS

Anomalias

Posibles Causas

Accion a Tomar

Resultados de indicadores

ilégicos

Mal diligenciamiento de las

causas de parada de la miquina

Re induccién

Lectura de cambios de turno

en horarios no establecidos

Deterioro de la pila interna del
PLC

Cambiarla

No almacenamiento de
datos en disco duro del

computador

Desconexion de la red.

Saturacion del disco duro

Verificacion de la conexion a la
red.
Verificacion del espacio libre en

el disco duro.

No transmision de datos al
coordinador de

productividad.

Desconexion de la red.

Verificacion de la conexion a la

red con el proveedor de

tecnologia.

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

50-EGS-002 “Metalmecanica”.
50-EGS-003 “Pintura”.
50-EGS-004 “Carpinteria”.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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11. ANEXOS

1 Operacién

2 Alistamiento

3 Mantenimiento Planeado
4 Mantenimiento Auténomo
5 Dafio de Equipo

6 Defectos o Falta de MP
7 Reuniones, Capacitaciones
8 Falta de Plano

9 Falta de Programa

10 Falta Energia, Aire; Gas
11 Aseo Area de Trabajo
12 Operario

13 Comida

14 Paradas Menores

15 Defectos o Falta de SP
16 Prototipos

17 Cambio de Labor

18 Salud Ocupacional
99 Sin Orden de Produccién

Carvajal Espacios S.A.S.

Nota: Se pueden afiadir mas cddigos a este listado dependiendo de la metodologia de trabajo en PLC que requiera hacer

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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1. RESULTADOS ESPERADOS

aparece en el sistema Oracle de la compaiiia

definidos

2. ALCANCE

3. DEFINICIONES

cambio de los genéricos por los especificos del proyecto.

Definir la metodologia para la toma de los inventarios de producto en proceso, buscando que:

- Latoma sea agil y afecte en lo minimo posible el proceso productivo

- Latoma sea confiable y refleje la realidad del proceso permitiendo compararla con lo que

- Los criterios para las decisiones durante el proceso de toma de inventario estén plenamente

Aplica para la planta industrial de Carvajal Espacios S.A.S., ubicada en Palmira.

Aprovechamientos: Algunos materiales sobrantes quedan en espera para ver si es posible consumirlos
en un periodo de tiempo de aproximadamente un mes, pero al ser muchos de ellos perecederos o al no
tener espacio para acumularlos después de un tiempo deben enviarse al desperdicio.

Codigos Genéricos: El mismo producto en Carvajal Espacios puede tener varios acabados, y el
portafolio de acabados es dindmico e incluso el cliente puede elegir fuera de ese listado. Por esa razén

las estructuras contemplan genéricos y una vez generados los Jobs, dentro de ellos se debe hacer el

Formato de material: Cada material utilizado en piso, tanto en lamina como en carpinteria se compra

en diferentes formatos de ancho y largo, en las estructuras tienen con consumo asociado a un tinico

REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION
Contralor De Inventarios Jefe De Logistica De Distribucién 21/11/2018
L SOLICITUD No.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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formato, pero en la realidad de piso se puede consumir material diferente al estandar, obligando a
reportar estos cambios en el Job para evitar mayores descuadres.

Inventario Fisico: Es la validacién de la existencia de todas las referencias que componen el
inventario. (Tomado de la norma corporativa VECECO011 — Realizacion de Inventarios Fisicos).
Operaciones compactas: Por ejemplo aunque pintar y ensamblar son procesos diferentes, con el
procesamiento de 40.000 partes al mes es fisicamente imposible descargar pieza por pieza de la linea
de pintura, asi que se crean operaciones pintura ensamble, esto quiere decir que la pintura de un
producto y su recurso asociado sélo se consumen en el sistema luego de que este ha sido ensamblado.
Esto ocasiona que en un inventario, muchas partes que se encuentran a mitad de camino deban
reversarse a sus materias primas originales, a pesar de tener valor agregado. Se crearon cédigos de
materiales con valor agregado para segmentarlos de las materias primas originales y evitar asi
distorsion de la informacion de inventarios que ve compras.

Medida Variable: Carvajal Espacios vende productos que se ajustan a las medidas de las
construcciones de los clientes, pero es inviable tener un c6digo para cada medida posible, en ese caso
se especifican rangos de medidas en los cuales los clientes pueden comprar. Eso significa que aunque
un cliente compre un cédigo en una altura X, la medida real puede variar de esa altura y se pueden
tener retales que en un futuro sean ttiles o no segin la demanda. Eso genera un problema de fondo: si
los retales se devuelven a materia prima virgen se distorsionaria la informacién de aprovisionamiento,
pues no es lo mismo tener 100 trozos de 60cm de un perfil virgen de 6 m, a tener 10 perfiles virgenes.
No en todos los casos es posible tener codigos de Materia prima con valor agregado.

Mezcla de producto: Carvajal Espacios trabaja sobre pedido, y a cada producto se le carga un
desperdicio en su estructura que proviene del programa de control de desperdicios que lleva la
compailia, pero al ser sobre pedido la mezcla de productos, que se lanzan no necesariamente coinciden
con la presupuestada. Esa decisién impacta el desperdicio y este debe revisarse de manera periddica
para ajustar, hacia arriba o hacia abajo las estructuras. Si el desperdicio tiene saltos muy grandes frente
al tedrico, los cambios no pueden reflejarse en toda su magnitud de un solo golpe, si no que se barre

una porcién periédicamente para evitar nerviosismo en las listas de precios a cliente final. Esto es una

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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desviacion esperada de los inventarios que se analiza con el resultado mensual del indicador de
desperdicio.

Mini plantas: Dependiendo del volumen a fabricar una pieza puede hacerse por un proceso o por otro,
pues se tienen equipos para lotes pequefios y para lotes grandes. Las estructuras contemplan la ruta por
defecto, pero el dia a dia puede considerar mas conveniente hacerlo en un equipo alterno. Para evitar la
indefinicion en las rutas recursos similares se agrupan en mini plantas con tarifas uniformes. Esto
implica diferencias en los equipos a utilizar y en algunos casos de los materiales especificados, lo cual
afecta el inventario necesariamente.

Productos hechos con aprovechamientos: Algunas referencias de muebles son hechos con
aprovechamientos de materiales ya cobrados en otros productos. Las estructuras de estos productos
referencian el material virgen, pues no se puede garantizar la eterna disponibilidad de
aprovechamientos para cubrirlos. Esto genera desviacién a favor en los inventarios, pero evidentemente
dificulta la toma de inventarios y exige una toma de inventarios peridédica para compensar este efecto.
Subinventarios provisionales: Dada la naturaleza de las estructuras de productos el cédigo de un
semiprocesado puede encontrarse fisicamente en diferentes areas de la planta pero en las listas de
materiales en Oracle estd configurado con un localizador tnico, para poder realizar el inventario en su
totalidad con radiofrecuencia se hace necesario la creacién de localizadores 16gicos de ubicacidn a ser
usados el dia de la toma de inventario, luego estos materiales seran traslados en el sistema a los

localizadores contemplados en estructuras.

4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

Subinventarios definidos en proceso:

Subinventario Localizador | Descripcién

ALUMINIOS MPA.1.1.1 Celda Aluminios MP
ALUMINIOS ALU.1.1.1 Celda Aluminios SP
CORTYPUNZ CYP.1.1.1 Corte y Punzonado MP
DOBLADORAS DOB.1.1.1 Celda SP sin doblar y doblados

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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SOLDADURA MPS.1.1.1 Celda Armadas Soldadas MP
SOLDADURA SOL.1.1.1 Celda Armadas Soldadas SP
TORNO MTR.1.1.1 Celda Torno MP
TORNO TRLI.1.1 Celda Torno SP
TRONZADORA MPT.1.1.1 Celda de Tronzadora MP
TRONZADORA TRO.1.1.1 Celda de Tronzadora SP
TRONZSILLA MTS.1.1.1 Celda Tronzadora Sillas MP
TRONZSILLA TRS.1.1.1 Celda Tronzadora Sillas SP
MP_WIP EN.1.1.1 Celda de Ensamble MP-SP
MP_WIP PL1.1.1 Celda de Pintura MP
ENSAMBLE TOR.1.1.1 Celda Torino SP
CARPINT AGL.1.1.1 Celda Holzma-Format MP
CARPINT BLT.1.1.1 Celda Baldosa Tela SP
CARPINT CSC.1.1.1 Celda Costados SP
CARPINT CTA.1.1.1 Celda Akron MP
CARPINT EMS.1.1.1 Celda Empaque Superficie SP
CARPINT FOR.1.1.1 Celda Sierra MP
CARPINT MPC.1.1.1 MP Varias
CARPINT PAN.1.1.1 Celda Paneles SP
CARPINT SIL.1.1.1 Celda Sillas MP
CARPINT SPS.1.1.1 Celda Sillas SP
CARPINT TEL.1.1.1 Celda Corte de Tela MP
CARPINT VID.1.1.1 Celda Vidrios MP
PRENSADO PRE.1.1.1 Celda Prensado SP
CANTEADO CNT.1.1.1 Celda Canteado SP
HOGAR ACS.1.1.1 Celda Accesorios Hogar MP
HOGAR CAT.1.1.1 Celda Canteado Hogar MP
HOGAR EPQ.1.1.1 Celda Empaque Hogar MP
HOGAR HOG.1.1.1 Celda Corte Aglomerado Hogar MP
HOGAR SPH.1.1.1 Celda Hogar SP

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Subinventarios provisionales definidos para inventario:

Subinventario Localizador | Descripcion

ALUMINIOS ALU.1.1.2 | Celda Preconsolidacién Aluminios SP
TORNO TRL1.1.2 Celda Preconsolidacién Torno SP
DOBLADORAS DOB.1.1.2 | Celda Preconsolidacién Dobladoras SP
SOLDADURA SOL.1.1.2 | Celda Preconsolidacién Soldadura SP
TRONZSILLA TRS.1.1.2 | Celda Preconsolidacién Tronzadora Sillas SP
ALUMINIOS ALU.1.1.3 | Celda Consolidacién Lamina Aluminios SP
TORNO TRLI1.1.3 Celda Consolidacion Lamina Torno SP
DOBLADORAS DOB.1.1.3 | Celda Consolidacién Lamina Dobladoras SP
SOLDADURA SOL.1.1.3 | Celda Consolidacién Lamina Soldadura SP

Celda Consolidacion Lamina Tronzadora

TRONZSILLA TRS.1.1.3 | Sillas SP

ALUMINIOS ALU.1.1.4 | Celda Consolidacion Pintura Aluminios SP
TORNO TRLI1.1.4 Celda Consolidacion Pintura Torno SP
DOBLADORAS DOB.1.1.4 | Celda Consolidacién Pintura Dobladoras SP
SOLDADURA SOL.1.1.4 | Celda Consolidacién Pintura Soldadura SP

Celda Consolidacion Pintura Tronzadora Sillas

TRONZSILLA TRS.1.1.4 | SP

Celda Consolidaciéon Pintura Tronzadora

TRONZADORA TRO.1.1.4 | Almatec SP

Celda Consolidacion Pintura-Ensamble

ALUMINIOS ALU.1.1.5 | Aluminios SP

Celda Consolidacién Pintura-Ensamble Torno
TORNO TRLI.1.5 SP

Celda Consolidacion Pintura-Ensamble

DOBLADORAS DOB.1.1.5 | Dobladoras SP

Celda Consolidacion Pintura-Ensamble

SOLDADURA SOL.1.1.5 | Soldadura SP

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Celda Consolidacion Pintura-Ensamble

TRONZSILLA TRS.1.1.5 | Tronzadora Sillas SP

Celda Consolidacién Pintura-Ensamble
TRONZADORA TRO.1.1.5 | Tronzadora Almatec SP

Celda Consolidacién Pintura-Ensamble
CANTEADO CNT.1.1.5 |Canteado SP
MP_WIP EN.1.1.2 Celda de Ensamble MP de Accesorios

Celdas de produccién definidas en piso:

Lamina:
Celda Subinventario | Localizador
CORTE Y PUNZONADO CORTYPUNZ |CYP.1.1.1
DOBLADORAS DOBLADORAS | DOB.1.1.1
TRONZADORA | MPT.1.1.1
TRONZADORA ALMATEC
TRONZADORA | TRO.1.1.1
ALUMINIOS MPA.1.1.1
ALUMINIOS
ALUMINIOS ALU.1.1.1
TORNO MTR.1.1.1
TORNO
TORNO TRL1.1.1
TRONZSILLA |MTS.1.1.1
TRONZADORA SILLAS
TRONZSILLA |TRS.1.1.1
SOLDADURA |[MPS.1.1.1
SOLDADURA
SOLDADURA |[SOL.1.1.1
ALUMINIOS ALU.1.1.1
TORNO TRLI1.1.1
PRECONSOLIDACION DOBLADORAS | DOB.1.1.1
SOLDADURA |SOL.1.1.1
TRONZSILLA |TRS.1.1.1
ALUMINIOS ALU.1.1.1
CONSOLIDACION LAMINA
TORNO TRLI1.1.1

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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DOBLADORAS [ DOB.1.1.1
SOLDADURA |[SOL.1.1.1
TRONZSILLA |TRS.1.1.1

Consolidacion Pintura:

Celda Subinventario | Localizador
ALUMINIOS ALU.1.1.1
TRONZADORA | TRO.1.1.1
TORNO TRLI1.1.1

CONSOLIDACION PINTURA
DOBLADORAS | DOB.1.1.1
SOLDADURA |SOL.1.1.1
TRONZSILLA |TRS.1.1.1

Pintura-Ensamble:

Celda Subinventario | Localizador
ALMACEN MP MP_WIP EN.1.1.1
PINTURA MP MP_WIP PL1.1.1
DOBLADORAS | DOB.1.1.1
COSTADOS - MARCOS SOLDADURA |SOL.1.1.1
CANTEADO CNT.1.1.1
DOBLADORAS | DOB.1.1.1
BALDOSA VIDRIO SOLDADURA |SOL.1.1.1
ALUMINIOS ALU.1.1.1
DOBLADORAS | DOB.1.1.1
— SOLDADURA |SOL.1.1.1
TORNO TRLI.1.1
CANTEADO CNT.1.1.1
ARCHIVO RODANTE DOBLADORAS | DOB.1.1.1

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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SOLDADURA |SOL.1.1.1
TORNO TRLI.1.1
ALUMINIOS ALU.1.1.1
CANTEADO CNT.1.1.1
DOBLADORAS | DOB.1.1.1
SOLDADURA |[SOL.1.1.1

MARCO PUERTA
TORNO TRLI.1.1
ALUMINIOS ALU.1.1.1
DOBLADORAS | DOB.1.1.1

BALDOSA LAMINA SOLDADURA |SOL.1.1.1
ALUMINIOS ALU.1.1.1
DOBLADORAS | DOB.1.1.1
SOLDADURA |SOL.1.1.1
TRONZSILLA |TRS.1.1.1

TORINO
TORNO TRLI.1.1
ALUMINIOS ALU.1.1.1
CANTEADO CNT.1.1.1
MP_WIP EN.1.1.1
DOBLADORAS | DOB.1.1.1

ACCESORIOS
SOLDADURA |SOL.1.1.1
TORNO TRLI.1.1

Carpinteria-Hogar:

Celda Subinventario | Localizador

HOLZMA CARPINT AGL.1.1.1

SIERRA CARPINT FOR.1.1.1

ROVER C6-ENCOLADORA-BHX PRENSADO |PRE.1.1.1

CARPINT CTA.1.1.1
AKRON
CANTEADO |[CNT.1.1.1

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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EMPAQUE SUPERFICIE CARPINT EMS.1.1.1
MP VARIAS CARPINT MPC.1.1.1
BALDOSA TELA CARPINT BLT.1.1.1
PANELES CARPINT PAN.1.1.1
TELA CARPINT TEL.1.1.1
— CARPINT SIL.1.1.1
CARPINT SPS.1.1.1
SEMIPROCESADOS (COSTADOS) CARPINT CSC.1.1.1
VIDRIO CARPINT VID.1.1.1
CORTE-FORMAT HOGAR HOG.1.1.1
CANTEADO HOGAR CAT.1.1.1
ACCESORIOS HOGAR ACS.1.1.1
SEMIPROCESADOS HOGAR HOGAR SPH.1.1.1
EMPAQUE HOGAR HOGAR EPQ.1.1.1

Magquila:

e Se maneja en el subinventario MAQUILA y subinventario cada proveedor.
Reprocesos:
e Se maneja el subinventario REPROCESOS para recibir alli aquellos productos terminados que

requieren alguin reproceso para poder ser utilizados en un pedido nuevamente. Bien sea por

cambios de partes o por procesos adicionales como pintura.

5. CONDICIONES GENERALES

Transferencias de materiales a la planta durante la toma fisica

= No debe haber ninglin movimiento o entrega de inventario de materia prima al drea de piso

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

244




& . . IT No. PAGINA No.
Carvajal * Carvajal Espacios TR ——
L TITULO: Toma De Inventario En WIP REVISION No. J
02

Movimiento de despachos

Dos dias calendario antes de la toma fisica:

Un dia antes de la toma de inventarios:

Corte Documental

El objetivo de este corte de documentos es el de asegurar a la empresa que los documentos de salida
e ingreso de mercancia generados antes de la fecha y hora del cierre del inventario estén trabajados
en el sistema y registrados contablemente en las cuentas correspondientes.

Se debe obtener copia de los tres (3) tltimos documentos que originan movimientos de inventarios
antes de la toma fisica.

El documento a tener en cuenta es:

1. Transferencias entre Organizaciones (solo entregas de materia prima).

a. Reversion de productos en proceso a su materia prima original

No debe haber ningtin movimiento o devolucién de inventario a la bodega de materia prima

No debe haber ningtin movimiento o entrega de inventario al drea de Producto Terminado.

Cierre de devoluciones desde M03 a M02 para materias primas

Cierre de despachos para Producto Terminado de Planta.
Cierre de despachos desde M02 a M03 para materia prima a planta
Confirmacién de recepciones en piso M03 de los envios en transito desde bodega

Confirmacion en el sistema de las devoluciones

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Debe devolverse un producto en proceso a sus materias primas originales cuando se apliquen
operaciones compactas, y para no distorsionar las cantidades se debe reversar también el

desperdicio ocasionado.

b. Tratamiento de piezas deterioradas u obsoletas

En muchos casos del inventario se sacan de estanterias piezas en pocas cantidades y miiltiples
referencias en las cuales el proceso de determinacion de cédigos y registro de su inventario ciclico
serfa excesivamente dispendioso. Estos articulos se tratan como un solo cédigo de material con
valor agregado y se envien el desperdicio. Eso genera naturalmente un descuadre de elementos que
no aparecerdn en el inventario, pero simplifica el proceso de toma y la pérdida de tiempo contando

basura.

c. Recomendaciones varias en la toma

= Si se encuentran mercancias empacadas en donde no se pueda visualizar y contar bien el
material, debe procederse a la apertura de dichos paquetes. Es importante contar con material de
empaque para dejar los productos nuevamente empacados evitando dafios o deterioros.

= Todo se debe contar, ademds de todos los cédigos en buen estado, se deben contar desperdicios,
retales, materiales oxidados, Semiprocesados y productos terminados en estado pendiente para
recuperar, etc. Todo se registra en formatos debidamente identificados, cédigo, cantidad,
estado.

= Un dia antes de la ejecucioén de la toma fisica el Jefe de la Toma de Inventarios citard una
reunién a la que debe asistir el grupo primario de operaciones, el contralor de inventarios y los
supervisores de produccién para validar que todas las condiciones previas establecidas se
cumplen a cabalidad. Esto debe incluir una inspeccion fisica a la planta para revisar la adecuada
organizacién del proceso. Si las condiciones no se cumplen en su totalidad la toma debe

cancelarse Yy reprogramarse.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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6. RESPONSABILIDADES

Jefe de la toma de Inventarios:

Responde ante gerencia de operaciones por el proceso de toma de inventarios en WIP

Definir la estructura de la toma de inventarios

Validar el cumplimiento de los pasos descritos en este documento

Durante el proceso de inventarios dirimir las dudas metodolégicas que se presenten

Previo a la toma debe definir los porcentajes de desperdicio aplicables para el caso de las

reversiones de producto a materia prima.

Mesa de control y registro datos:

La mesa de control esta conformada por:

= Analista de Inventarios Carvajal Espacios
= Contralor de inventarios

= Jefes de Produccion

= Jefe de Costos

= Analistas de costos

Funciones:
Es la mesa central responsable de todo el proceso operativo de la toma de inventario. Esto
comprende:

Al finalizar el inventario, efectuar un recorrido por las instalaciones para verificar que todos los

productos fueron inventariados.

Al finalizar el registro de datos, valorizar con el reporte entregado por costos su inventario

Al finalizar el registro de datos valorizar las diferencias por c6digo y generar reconteos

Mesa de Control de Diseiio y Desarrollo:

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Son responsables de ayudar en la identificacion de los cdédigos de Materias Primas y Semi
procesados de la planta. Minimo 3 integrantes del area de Ingenieria y 3 integrantes del drea de

estructuras.

Mesas de Control:
Estan conformadas por:
= Jefe de produccidn del area, quien actia como jefe de la mesa
= Supervisor de produccién
= Programador de maquinas del area
= Auditor (Interno)
= Digitadores de archivos de Inventario (opcional, en caso de que no funcione las terminales de

radiofrecuencias o lectores de cédigos de barras se lleva un registro en Excel)

Funciones:

= Coordinar el personal para la toma, turnos, horarios, con cddigo y nombre de operario por celda

= Coordinar y supervisar la organizacion del area previa al inicio del conteo, incluyendo la
marcacién de cédigos con la etiqueta del inventario y demarcacién de las zonas.

= Entregar a los operarios los sticker de demarcacién, explicando cémo utilizarlos, y en caso de
tener elementos en buen o mal estado como registrarlos.

= Exigir el cumplimiento de los horarios para el inicio y terminacidn del inventario.

= Evaluar la organizacién de las areas de almacenamiento y verificar la disposicién de las
mercancias.

= Resolver las inquietudes antes y durante el proceso de inventario.

= Supervisar el conteo fisico, validando que todos los elementos tengan su registro de conteo.

= Analizar con los auditores los conteos y exigir los reconteos de partes inconsistentes.

= Comprobar que se haya realizado el registro de datos por celdas del conteo completamente.

= Supervisar la digitacién de los conteos.

= Verificar el corte de documentos

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Durante el proceso de la toma como minimo deben existir las siguientes mesas de conteo, pero pueden

definirse adicionales conforme a las necesidades de la compaiiia.

= Mesa Lamina

= Mesa Consolidacion Lamina — Pintura
= Mesa Pintura — Ensamble

= Mesa accesorios

= Mesa Carpinterfa — Sillas

= Mesa Hogar

Auditores:

El auditor es un fiscal del conteo fisico y sus funciones son:

= Debe corroborar las cantidades que han registrado en los papeles del conteo.

= Con base en un reporte de cddigos a inventariar deben ejecutar dos revisiones de c6digos en
piso. La mesa de control y registro de datos define la orientacion de los reconteos, basandose en
la informacién resultante de la toma inicial.

= Deben asesorar y validar en cada 4rea asignada los materiales que si sirven y los que estdn en
estado no utilizable.

= Deben informar al jefe de produccion de la mesa responsable que codigos estin inconsistentes y
exigir la reprogramacion del conteo de estos codigos

= Entrega a la mesa de control y registro los formatos de auditoria diligenciados el mismo dia del

inventario antes del registro en el sistema, con los datos del reconteo de las inconsistencias

7. FORMATOS

“Este capitulo no necesita ser diligenciado”.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Preparacion:

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

resultados del inventario sean consistentes.

El proceso de toma de inventarios se compone de estas etapas principales:

La preparacién busca que tanto fisica como logicamente se garanticen las condiciones para que los

Labor

Método

Responsable

Identificacion de

subinventarios de Wip y PT

partes y
Formato para toma

Contralor de Inventarios

Demarcacién y organizacion de

de las areas y productos con

Marcacion y organizacion fisica

la Jefes de produccién

Revision de material sin ubicar

conteo

debe incluirse nuevamente en el

articulos
etiqueta de inventario
Se debe aprovisionar la planta de
Etiquetado los sticker de inventario y|Contralor de Inventarios
reconteo
Se puede tener material del
conteo anterior sin ubicar que

Contralor de inventarios

inventario en piso

Diferenciar el material de empaque

que se debe y no contar en el

debe contar

Revisién material empaque en

piso, cual si esta en drboles y se

Jefes de Produccion

existe en M03

Revisién material de manufactura,

se debe dar de baja si por error

gasto, asociado a la

contable PRDMATMANUF

Emitirlo a un Job no estandar de

clase | Jefe de costos

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Labor Método Responsable

Items a no inventariar se deben

demarcar

Generar el reporte de items no
usados en drboles que son |Contralor de Inventarios

material de empaque

Validar material de empaque con

dualidad de manejo en estructuras

Validar con Disefio y Desarrollo
el uso de cada empaque antes de | Jefe costos

la toma

Identificar inventarios de terceros

Mover lo que estd en terceros al
sub  inventario = MAQUILA,
Localizador respetivo.
Modificar los Jobs el | Jefe de Compras, Contralor de
subinventario de suministro de|inventarios

estos componentes
Modificar en las estructuras el

subinventario de suministro

Cdédigos no existentes en la toma

Basados en la asesoria de Disefio
y Desarrollo reportar las partes | Mesas de conteo

en el formato de recoleccion

Exceso de materias primas virgenes

en el inventario

Jefes de  Produccion -
Antes del inventario hacer |Auxiliar de manejo de
devolucion de MP al almacén materiales WIP— Auxiliar de

Logistica (Almacén)

Devoluciones no confirmadas

Auxiliar de Logistica
Confirmacién de devoluciones | (Almacén) y Auxiliar de

manejo de materiales WIP

Todos los articulos no tienen

asociado costo PAC

Validar que no existan items con
costo PAC =0, generando el Analista Costos

PDN o el Txt

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Labor Método Responsable
Semiprocesados de Exportacion:

Articulos asignados a pedidosen  |Se debe validar que estén

subinventarios de WIP desasignados Costos, Despachos,

Pedidos de reclamo

Coordinacion de Reclamos

Rutas desalineadas

Alineacion de Rutas en Oracle,

estan  inconsistentes con la

realidad de piso

Estructuras

Garantizar ordenes de produccién

finalizadas en ultimo dia y noche

Finalizar a primera hora los Jobs

trabajados dia anterior

Analistas de Costos
Contralor de inventarios
Aucxiliar de Finalizacion de

Jobs

Elementos que el sistema reporta

en transito

Saldo en transito desde y hasta
debe estar en cero

Generar el reporte el dia anterior
al inventario y enviarlo por
correo a los supervisores y jefes

de produccion.

Logistica

Contralor de inventarios

Reporte en cada area en un
computador en Excel con todos los
codigos activos en MO3, cdédigo,
descripcién, unidad de media, peso,

categoria de producto

Copiar en los computadores de

cada celda el archivo enviado

con los cbdigos  activos,
descripciones 'y unidad de
medida

Contralor de Inventarios

Supervisores de Produccion

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Labor Método Responsable

Copiar en cada area requerida los
formatos de conversion  de

cantidades

Copiar  los  formatos  de

nversion ni g .
COIVELSIO de unidades Contralor de inventarios

actualizados con los cddigos 3 52
g Supervisores de Produccién

activos e inactivos (en caso que

se requiera) a la fecha

Cierre Transaccional

Ingreso de Mercancia en la Aplicacién de Inventarios: El ingreso o salida de mercancias a los
inventarios por concepto de compras nacionales e importadas en M02 y M03, (Documento de
Importacion) como también por remisiones o traslados entre bodegas, serd hasta un dia antes
para Materias primas a contar en M03. Se debe tener especial cuidado con este punto para la
nacionalizacién de mercancias.

Recepcién de producto maquilado, finalizacién del Job asociado y consumo de la materia prima
mids el desperdicio del proveedor, antes de iniciar la toma.

El traslado fisico entre bodegas y su confirmacion de recepcién en MO3 se hara hasta un dia
antes del comienzo de la toma fisica.

Es de suma importancia que se avise a los proveedores nacionales la fecha de la toma fisica
para evitar la entrega de materiales durante los dias del inventario.

No debe haber ningtin movimiento de inventario durante los dias de la toma fisica.

Para el inventario se deben tener en cuenta los elementos no conformes, que para inventariarlos
se puede realizar usando los respectivos formatos que especifican los codigos, tipos y

cantidades que se encuentran en cada tarima.

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Labor Método Responsable
o Continuar con las rutinas ya
Finalizacion de Productos ) ) -
. establecidas para el cierre de |Logistica - Costos
Terminados )
transacciones
) ) ) Continuar con las rutinas ya )
Garantizar Cierre de transacciones ) ) Jefes de Producciéon —
establecidas para el cierre de -
MP ) Costos - Logistica
transacciones
S o Ingresar los saldos en la toma, en Disefio y Desarrollo -
Validacién de desperdicios ) )
cddigo especial Costos

Toma fisica y validacion

Para esta etapa se deben ejecutar los siguientes pasos:

. Entrega de materiales para la realizacion del conteo fisico.

bl

e Listado con los cddigos que se manejan en cada una de las celdas a contar.

e Sticker para marcar y/o identificar el material ya contado.
Cada Grupo contard con elementos de identificacion para marcar el inventario
El primer conteo y reconteo son obligatorios.
Se deben identificar los materiales y productos en mal estado, fuera de linea u obsoletos. Los
articulos que estdn obsoletos y en mal estado se debe incluir en una relacién que los
identifique como tal y separarla del inventario disponible. Se debe relacionar para someter a
consideracién del Gerente del Negocio y determinar si se da de baja del inventario. Colocar
un aviso “Mercancia obsoleta y en mal estado” y su respectiva relacion adjunta. Marcando en
el formato en el campo mal estado el c6digo y la cantidad en mal estado. De haber mercancia
con el mismo cédigo en buen estado y mal estado se deben marcar y separar la mercancia

fisicamente.

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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5. Identificar y separar la mercancia que no es propiedad del inventario que se contard. Es
necesario que se marque como: “NO INVENTARIAR MERCANCIA”. Esta puede ser
mercancia de cliente ya facturada que aun tengamos en nuestra drea de piso

6. Después de digitadas todas las tarjetas se generan el reporte de ajustes del inventario,
sobrantes y/o faltantes. Este listado se enviard al Grupo Primario de Operaciones, Jefes de
Mesa, para que sean analizados y se expidan las justificaciones pertinentes por escrito y
debidamente soportadas con los documentos probatorios en los casos en donde sea posible.

7. El Contralor de Inventarios presentard a la Gerencia del negocio el cuadro resumen de ajustes
al inventario.

8. El departamento de sistemas de Carvajal Servicios S.A. debe dar el soporte necesario para
solucionar inconvenientes que se puedan presentar en el momento de efectuar los procesos de
emisién de tarjetas, captura de los resultados y ajustes contables.

9. A la terminacion del inventario se debe hacer inspeccidn fisica para verificar que todas las
referencias hayan sido contadas, todas la unidades deben tener el sticker que muestre el conteo
fisico de ellas.

10.Es importante aclarar que es de estricto cumplimiento el horario del inventario, por tanto, se
requiere de la colaboracion de cada uno de los participantes con el fin de lograr el mejor
resultado en la realizacion del mismo.

11.Se deben entregar todo el Producto Terminado que se encuentre en las dreas de planta al area
de Despachos, dado la situacién de no ser entregado el material debe estar identificado como
propiedad del area de Despachos.

12.No debe haber mercancia en estado de reserva, el dejar mercancia en este estado entorpecera
el inventario.

13.El personal del Area de Disefio y Desarrollo debe estar disponible para ayudar en la
identificacién de los cédigos de Materias Primas y Semiprocesados de la planta.

14.Es importante contar con material de empaque para dejar los productos nuevamente

empacados evitando dafios o deterioros.

Fuente: Propia

Elaborado por:

Navarro Manuel
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15.En inventarios auditados es obligatorio que todo el personal del drea administrativa sea citado
y participe en la toma, para esto se envia solicitud al Jefe de Gestion Humana para realizar

citacion
Procedimiento para registro de conteo:
Para el registro de datos por radiofrecuencia

1. Se debe ingresar a la aplicacion telnet
Ejecutar E]

= Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
E recurso de Internet que desea que Windows abra.

Abrir: telnet ecarv33 10210| v

[ Aceptar ][ Cancelar HExaminar...

2. Ingresara

#] Telnet ecarvs5 ;Jgii

o Stimbo>
sitivo Inter>

3. Ingresar usuario y contrasefia

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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#] Telnet ecarvs5s -jDJ x|

Nombre de Usuario : N
Contrase Hia g |
Base de Datos :dev200

4. Ingresar ala responsabilidad

] Telnet ecarv33 ol x|
| Seleccionar Responsabilidad

KMEPAL_CO_MWA_AUX RECEPCION M@3 PT PLAN|

[2<MEPAL_CO_MJA_TRANSACCIONES W1P >

<{Consultas
[5<Etiquetas
6<Inventarios

{Cambiar Responsabilidad
j8<Desconexi ||n

6. Ingresar por la opcion

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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] Telnet ecarv33 -[of x|

3<Repl Count > o
[4<Desconexifln >

7. Ingresar por la opcién

] Telnet ecarv33 -5 x|
Physical Count
'mal D)

i
3<CUJ >
4<Desconexiltln >

8. Ingresar a la organizacién M03

#J Telnet ecarv33 -0 x|

[ __Seleccionar Organizacilf|n

9. Ingresar el nombre del Inventario Fisico

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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#] Telnet ecarv33 -|af x|
Recuento Flisico (M@3)> i

10. Se lee en la etiqueta de inventario el Subinventario

s Telnet ecarvss -|of x|

[ Recuento Flisico (MB3> |
tu)vl pRINU FISICO PLANTA FEBRERO

Sub b

11. Se lee en la etiqueta el localizador

] Telnet ecarv55 ;}Eﬂ
Recuento Flisico (MB3)
JJINU FISICO PLANTA FEBRERO
ENSADO

ub
Localizador ]

12. Se lee el codigo del articulo

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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13. Se ingresa la cantidad contada

14. Se graba el registro

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Analisis de Ajuste de Inventario Primer Conteo

1. Se genera el reporte CVJ_Ajuste_ de _Invetario_Fisico, por la responsabilidad de Jefe de
Bodega MO03, este reporte muestra la informacién de lo que existe en Oracle del inventario
(Cant_Snapshot), las unidades ingresadas en el primer conteo (Cant_Contad) y la cantidad a

ajustar (Cant_Ajuste). A este reporte se le debe generar una tabla dindmica por cédigo:

i3 Codigo Producto

Lista de campos de tabla dinamica

Seleccionar campos para agregar al informe:

~ | Suma de Cant_Snapshot Suma de Cant_Ajuste Suma de Cant_Contad
MM DENSIDAD 30 ESPESOR SMI 1
MM DENSIDAD 30

= 22000005 ESPUMA LAM
22000007 ESPUMA DE 1!

Codigo Producto
Descripcion
Cuni

©22000148 CABEZA PARA CIERRE

©22000149 TUERCA HEXAGONAL 1
22000150 TUERCA HEXAGONAL 5/
222000151 TUERCA HEXAGONAL 3
22000152 TUERCA HEXAGONAL 1,

222000158 TORNILLO CASEZA EXTRAPLANA §

522000160 TORNILLO CABEZA ALLEN 1
=22000162 TORNILLO CABEZA HEXAGONAL
22000164 TORNILLO CABEZA AVELLAN
222000165 TORNILLO CABEZA AVELLAN
22000166 TORNILLO CABEZA AVELLANADA &
=22000167 TORNILLO CASEZA AVELLANADA 1,
=22000168 TORNILLO ANCLAJE NYLON 3/16 X

©22000173 (PROVI) TORNILLO PRISIONERO 3,

©22000183 TORNILLO CABEZA ALLEN 3/16 X
=22000184 GUAZA DE 3/16 GALVANIZADA
©22000185 REMACHE POP 4-3

=22000153 TUERCA HEXAGONAL 3/16 ZINCADA
522000155 TORNILLO AWE158 CABEZA AVELLANADA 6 X 1.5/8 REF:40:
22000157 TORNILLO AUTOPERFORANTE CABEZA AVELLANADA 6 X 1 ZINCADI

X 1REF: 322 NEGRO

11/4

22000172 TORNILLO CABEZA PLANA PHILLIPS 8 X 1/2 ZINCADS

/16 X 3/4 NEGRO

=22000174 TORNILLO CABEZA PLANA 8 X 3/8 ZIN
=22000175 TORNILLO CABEZA ESTRIA 10 X 3/4 ZINCADO
=22000176 TORNILLO CABEZA PLANA RANURADO
=22000177 TORNILLO CABEZA PLANA RANURADO 1
=22000178 TORNILLO CABEZA PLANA RANURADO 1/
222000181 LAMINA PUNTA BROCA CCPH 687X 3/4 ZINCADO

3/2 NEGRO

-9882
230.82398

[Csubinventa
[Ciocaizador
Cant_Snapshot
Cant_Ajuste
[7]cant_Contad
[CJCosto
[JGupo_Costo
[Cvelor

Cton

W Fitro de informe

Arrastrar campos entre las dreas siguentes:

H Etiuetas de coumna

X Valores
1] Etiquetas de fia X valores
Codigo Producto - Suma de Cant_Snapshot
Descripdon v Suma de Cant_Ajuste
Suma de Cant_Contad
[ Aplazar actuaizacién del dseio

el valor neto del ajuste multiplicando este costo por la cantidad de ajuste.

3. Se calcula en dos columnas el valor positivo y el valor negativo de ajuste.

basado en el Paretto de este valor (80% del valor de ajuste absoluto).

5 Se entrega un listado de cédigos a recontar por grupos de reconteo.

2 Después de tener la tabla dindmica se debe cruzar el costo PAC de cada c6digo para determinar

4 Se debe calcular el valor absoluto del ajuste para determinar los cddigos que se deben recontar

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

261




& . o IT No. PAGINA No.
Carvajal * Carvajal Espacios e -
L TITULO: Toma De Inventario En WIP REVISION No. J
02

1.

2.

1L

Procedimiento para reconteo:

Se registran los datos del reconteo de la misma manera en la que se hace el primer conteo y se
lleva un registro manual en los listados entregados.

Se genera nuevamente el reporte CVJ_Ajuste_ de _Invetario_Fisico, por la responsabilidad de
Jefe de Bodega MO03, este reporte muestra la informacién de lo que existe en Oracle del
inventario (Cant_Snapshot), las unidades ingresadas en el primer conteo (Cant_Contad) y la
cantidad a ajustar (Cant_Ajuste) y se realiza la tabla dindmica por cddigo.

Al primer reporte generado se le cruza la nueva cantidad recontada (Cant_Contad) y la cantidad

a ajustar (Cant_Ajuste).

6. Se calcula el valor neto del ajuste, valor positivo y el valor negativo de ajuste, al igual que el

valor absoluto del ajuste.

Ajustes como resultado de la toma de Inventario

Este listado de ajustes se enviard al Grupo Primario de Operaciones, Jefes de Mesa, para que
sean analizados y se expidan las justificaciones pertinentes por escrito y debidamente
soportadas con los documentos probatorios en los casos en donde sea posible.

El Contralor de Inventarios presentard a la Gerencia del negocio el cuadro resumen de ajustes al
inventario.

Una vez analizados las variaciones y justificadas, el Gerente de Operaciones debe aprobar a
través de un correo dirigido al Jefe de Costos para la aprobacién contable del resultado del

conteo, valor que se trasmitird a contabilidad en el cierre de costos.

Inventario de Talleres Externos

El seguimiento a los procesos de maquila lo realiza el Contralor de Inventarios a través de la

conciliacion de inventarios al cierre de cada mes

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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solicitar la confirmacion de saldos o desperdicios a Compras. se debe validar que el saldo final
de cada periodo sea el real y que se hayan cargado a los Jobs todos los materiales de los
productos asociados entregados por el maquilador.

No deben haber sobrantes en el taller externo, si se daii® material se debe emitir a los Jobs
adicionalmente y el proveedor debe devolver el desperdicio.

Si se detecta alguna inconsistencia en los saldos el Contralor de Inventarios debe informar al
Planeador de Compras para que valide detalladamente y visite al taller externo si es el caso para

aclarar que pas6 con el material.

9. ACCIONES EN CASO DE ANOMALIAS

Anomalias Posibles Causas Accion a Tomar

La etiqueta de inventario, se ha | Se consulta con la mesa de

caido de la pieza. Disefio y Desarrollo el codigo

Elementos no identificados. | Al momento de organizar el del  elemento, previamente

material, la  etiqueta  de | descrito por la persona que estd

inventario se ha extraviado. contando.

Aglomerado: Se pesan los
retales existentes clasificindolos

por grosor y hallando el peso
Material sobrante de procesos
. . unitario de una ldmina virgen
productivos que no se utiliza en

Conteo de Retales de MP del grosor que  estemos

la producciéon dado la falta de

Carpinteria pensando y se divide el peso

Pedidos en  planta para
) ) total de retales sobre el peso
consumirse el material )
unitario y nos da el numero de

laminas de material al que

equivalen.

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Formica: Se clasifican en dos
tipos de materiales que son,
formica con textura y sin textura
mismo

y se realiza el

procedimiento que el
aglomerado pero para reportar
este material en el inventario se
realiza con dos cddigos de
retales de formica para tener en

cuenta este material en el conteo

Conteo de Retales de MP

Ensamble y Lamina

Material sobrante de procesos
productivos que no se utiliza en
la produccion dado la falta de
Pedidos  en

planta  para

consumirse el material

Aluminios, tubos, puntales y
cintas: se debe medir el total de
retales que se encuentren en el
area y una vez consolidado la
cantidad total se debe dividir el
total por la medida del material
virgen y nos dard las unidades
equivalentes en unidades de
material y se registra con el
cédigo de MP virgen.

Lamina: los retales por calibre
se deben pesar en su totalidad y
cargados al cédigo de MP que
género el retal que por lo
general se dan en los formatos

més grandes de lamina

Fallas en la red para utilizar

la radiofrecuencia

Fallas de la red inalambrica en

algun punto de la planta

Se debe realizar el conteo

mediante el procedimiento para

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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registro de conteos de Excel a
Oracle en caso de que exista
algun inconveniente con las

radiofrecuencias

Procedimiento para registro de conteos de Excel a Oracle en caso de que exista algin

inconveniente con las radiofrecuencias
Archivo de Registro de Inventario
Se debe generar el reporte CVJ ZZ BOM Consulta de Atributos del Maestro de la organizacion M03

del cual se exportara nada mas los campos de Articulo, Estado Articulo, Descripciéon y Unidad de

Medida, llevandolos a un archivo de Excel donde se nombrara la pestafia con el nombre de Base de

datos.

P I B | FR—T— F—
1 Articulo Descripcion Primario Estado Articulo
2 22000000 *CODIGO INACTIVO* TOPE PAPEL MESA DE REVISION PRD-200-3379 Unidad Inactive
3 22000001 *CODIGO INACTIVO* ESPUMA DENSIDAD 60 DE 1X2X0.5 Unidad Inactive
4 22000002 *CODIGO INACTIVO* ESPUMA DENSIDAD 30 DE 1X2X0.6 Unidad Inactive
S 22000003 *CODIGO INACTIVO* ESPUMA DENSIDAD 40 DE 1X2X0.3 Unidad Inactive
6 22000004 *CODIGO INACTIVO* ESPUMA DENSIDAD 26 1X2X0.3 Unidad Inactive
7 22000005 ESPUMA LAMINA 1 X 2 DENSIDAD 30 ESPESOR SMM Unidad Active
8 22000006 *CODIGO INACTIVO *ESPUMA DENSIDAD 30 1X2X0.4 Unidad Inactive
9 22000007 ESPUMA DE 1 DENSIDAD 30 Unidad Active
10 22000008 *CODIGO INACTIVO* SUELA ESPUMA NEGRA 1.10X1, 10X006MTS Unidad Inactive
11 22000008 *CODIGO INACTIVO* ESPUMA DE 2MM DE ESPESOR (ANCHO 1.50 MTS) DENSIDAD 20 Unidad Inactive
12 22000010 ESPUMA COJIN MOVIL 53.04 X 41.74 DENSIDAD 30 ESPESOR 30MM Unidad Active
13 22000011 *CODIGO INACTIVO* TELA PRANNA NEGRO Unidad Inactive
14 22000012 *CODIGO INACTIVO* TELA CATALUNA AZUL ANCHO 1.50 Unidad Inactive
15 22000013 *CODIGO INACTIVO* TELA CATALUNA GRIS PERLA ANCHO 1.50 Unidad Inactive

16 22000014 *CODIGO INACTIVO* TELA HIGLANDS IMST MICROPENF 2471 Unidad Inactive
17 22000015 *CODIGO INACTIVO* TELA HIGLANDS IMST MICROPERF. 4310 Unidad Inactive
18 22000016 *CODIGO INACTIVO* TELA CATALUNA VERDE ESMERALDA Unidad Inactive

19 22000017 *CODIGO INACTIVO* TELA CATALUNA COBRE ANCHO 1.50 Unidad Inactive

20 22000018 *CODIGO INACTIVO* TELA CATALUNA AGUA MARINA Unidad Inactive

2 22000019 TELA PROQUINAL CLASSIC TWILL TAPIZ COLOR AZUL REF:3319 Unidad Active

22 22000020 *CODIGO INACTIVO* TELA CATALUNA AZUL REINA Unidad Inactive

23 22000021 *CODIGO INACTIVO* TELA CATALUNA ROJA Unidad Inactive

24 22000022 *CODIGO INACTIVO* TELA CLASSIC TWILL TAPIZ ASN GREY REF-1018 (CAFE) Unidad Inactive

W 4 » ¥ RegstroConteo | Base de Datos -~ Hojal .~ ©J

Listo

Se deben eliminar del archivo los cédigos Genéricos para evitar confusiones en el conteo, ningtln

coédigo de genérico debe tener saldo en Oracle.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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En el mismo archivo se creara una nueva pestaila que se nombrara Registro de conteo la cual tendra los
siguientes campos: Grupo de conteo, area, zona de conteo, subdreas de conteo, operario lider, operario
de apoyo, administrativo 1, administrativo 2, persona responsable de consolidar archivo, componente,

descripcién componente, unidad de medida, cantidad fisica, cantidad en mal estado y cantidad en buen

estado:
A B c 2] E F G H J K L M N o

Persona Unidad de Cantidad
Zona .~ ’ Cantidad

/. Responsable de Descripcion medida |Cantidad| en mal
Grupo| AREA de Subarea conteo Operario Lider | Operario Apoyo 1 Componente % .| enbuen

Consolidar componente | elemento fisica |estado si
conteo . estado

X Archivo en oracle las hay
2 |GO1 Lamina|Zona 1 [Tronzadora Almatec |Rober Martinez |Andres Hernandez |Diego F. Marifio |Mauricio Amaya [Mireya Martinez 25035062 | PARTE-RETAL P{Unidad 100 100 0
3 GO01 Lamina 2adora Almatec |Rober Martinez |Andres Hernandez |Diego F. Marific |Mauricio Amaya |Mireya Ma: 2 25035056 | PARTE-RETAL P{Unidad 21 21 0
4 GO1 Lamina 2adora Almatec |Rober Martinez |Andres Hernandez | Diego F. Marifio |Mauricio Amaya |Mireya Ma =3 25035062 | PARTE-RETAL P{Unidad 2 2 0
5 GO1 Lamina zadora Almatec |Rober Martinez |Andres Hernandez | Diego F. Marifio |Mauricio Amaya |Mireya Martinez 25035061 | PARTE-RETAL P{Unidad 112] 112
6 GO1 Lamina 2adora Almatec |Rober Martinez |Andres Hernandez [Diego F. Marifio |Mauricio Amaya |Mireya Ma 23 25035064 |PARTE-RETAL P{Unidad 36 36 0
7 GO1 Lamina|Zona 1 [Tronzadora Almatec |Rober Martinez |Andres Hernandez |Diego F. Marifio |Mauricio Amaya |Mireya Ma: ez 25035066 | PARTE-RETAL P{Unidad 60| 60|
8 GO1 Lamina|Z zadora Almatec |Rober Martinez |Andres Hernandez [Diego F. Marifio |Mauricio Amaya |Mireya Martinez 25035061 | PARTE-RETAL P{Unidad 88| 88|
9 GO1 Lamina|Zona 1 [Tronzadora Almatec |Rober Martinez |Andres Hernandez |Diego F. Marifio |Mauricio Amaya |Mireya Martinez 25035054 |PARTE-RETAL P{Unidad 42 42

toda la planta.

siguiente forma:

que fisicamente se contd.

Anilisis de Ajuste de Inventario

En la pestafia Registro Conteo se deben de hacer unas vinculaciones con la Formula Buscarv () para
que cuando sea digitado el c6digo por el personal que registra el conteo en las columnas de Unidad de

Medida y descripcion, aparezca la informacion referente al cédigo y finalmente se digita la cantidad

Este archivo se utiliza en cada una de las subareas de conteo para registrar los datos del inventario de

Cuando se realiza el primer conteo del inventario, todos los archivos deben ser entregados al Contralor

de Inventario, donde este debe hacer los anélisis de ajustes iniciales y definiciones de Reconteos de la

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Se deben consolidad los archivos de conteo en un tnico archivo teniendo en cuenta que la
informacion de los campos Cédigo, Unidad de Medida, Descripcion, Cantidad, Cantidad en
mal estado y Area de conteo estén diligenciados en su totalidad. Ahora se debe generar una
tabla dindmica de la informacién recopilada filtrada por los campos Cédigo, Descripcion y en
totales la sumatoria de la Cantidad.

Se genera el reporte CVJ_Ajuste_ de _Invetario_Fisico, por la responsabilidad de Jefe de
Bodega M03, este reporte muestra la informacioén de lo que existe en Oracle del inventario
(Cant_Snapshot), las unidades ingresadas en el primer conteo (Cant_Contad) y la cantidad a
ajustar (Cant_Ajuste). A este reporte se le debe generar una tabla dindmica por cédigo.
Teniendo los dos puntos anteriores listos, se deben hacer los siguientes pasos:

a. Realizar un buscarv() que traiga la informacién de la cantidad Snapshot al reporte
consolidado total del primer conteo, los campos que salgan en error se les coloca 0
(cero) ya que son c6digos que no se encontraban en el inventario en Oracle.

b. Se realiza la actividad anterior pero al contrario, es decir haciendo el buscarv() en el
archivo CVJ_Ajuste_de_Inventaio_Fisico, se debe realizar un filtro a la base de
datos para dejar solo las casillas que quedaron en error (esto significa que no se
encontraban en el archivo de primer conteo), se debe copiar la informacién de
cédigo, descripcion y cantidad Snapshot en el archivo consolidado del primer conteo
en los respectivos campos y digitando en la columna de primer conteo de esta
informacién que se pasoé 0 (cero).

Ahora que en el archivo consolidado del primer conteo se tiene la informacion de primer
conteo y cantidad Snapshot, se hace una resta entre las dos cantidades dando como resultado la
cantidad de ajuste de inventario ya sea +, - 0 0.

Para determinar el valor del ajuste se le debe colocar el costo PAC de cada articulo y
multiplicarlo por la cantidad de ajuste.

Se debe calcular el valor absoluto del ajuste para determinar los c6digos que se deben recontar

basado en el Paretto de este valor (80% del valor de ajuste absoluto).

. Se entrega un listado de cddigos a recontar por grupos de reconteo.

Fuente: Propia

Elaborado por: Navarro Manuel
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Procedimiento para reconteo:

Cuando se realiza el reconteo del inventario, todos los archivos deben ser entregados al Contralor de

Inventarios, quien debe hacer los andlisis de ajustes de la siguiente forma:

1. Se deben consolidar los archivos de reconteo en un udnico archivo teniendo en cuenta que la
informacién de los campos Cddigo, Unidad de Medida, Descripcion, Cantidad y Area de
conteo estén diligenciados en su totalidad.

2. Se debe generar una tabla dindmica de la informacion recopilada filtrada por los campos
Cédigo, Descripcion y en totales la sumatoria de la Cantidad.

3. Realizar un buscarv () en el archivo consolidado colocando en una columna aparte la cantidad

de reconteo.

4. En una columna adicional colocar la cantidad contada, la cual sera la cantidad de reconteo
para aquellos cédigos que se recontaron y la cantidad del primer conteo para aquellos que no
se recontaron.

5. Ahora que en el archivo consolidado del primer conteo se tiene la informacion de la cantidad
contada y cantidad Snapshot, se hace una resta entre las dos cantidades dando como resultado
la cantidad de ajuste de inventario ya sea +, - 0 0.

6. Para determinar el valor del ajuste se le debe colocar el costo PAC de cada articulo y

multiplicarlo por la cantidad de ajuste.

Jerarquia de Aprobaciones de Ciclicos

Ajustes Menores o iguales a $ 2 Millones de Pesos: Solicita Contralor de Inventarios WIP y Aprueba
Coordinadores de produccion, Ajuste en el sistema el Analista de Costos e Inventarios del Area de
Costos.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Ajustes Mayor a $2 Millones de Pesos: Solicita Contralor de Inventarios, Aprueba Jefe de Produccion,
y Direccién Administrativa y Financiera, Aprobacién de Ajuste en el sistema Analista de Costos e
Inventarios del Area de Costos.

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Norma corporativa VECECO011 — Realizacion de Inventarios Fisicos.
Archivo de ConversionCant en piso FORMICA .xls

Archivo de ConversionCant en piso AGLOMERADO.xls

Archivo de ConversionCant en piso ALUMINIOS .xIs

Archivo de ConversionCant en piso TUBOS.xls

Archivo de ConversionCant en piso PUNTALES .xls

Archivo de ConversionCant en piso CINTAS.xls

Archivo de ConversionCant en piso LAMINA xIs

11. ANEXOS

“Este capitulo no necesita ser diligenciado”.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel

269



- N\
Carvajal C . . IT No. PAGINA No.
e Carvajal Espacios 000 o
REVISION No.
TITULO: Programacion de Logistica de Despacho y Coordinacion de ?
\_ Entrega 05 )

1. RESULTADOS ESPERADOS

Programar de forma oportuna el despacho de los proyectos garantizando el cumplimiento y la

satisfaccion a los clientes.

2. ALCANCE

Este documento aplica para proyectos que contengan productos de Carvajal Espacios S.A.S. puede ser
accesorios, consumo interno, omisiones de venta, proyecto nuevo, proyecto de reubicaciéon o

reclamos.

3. DEFINICIONES

Accesorio: Elementos complementario a los puestos de trabajo.

Consumo: Es una solicitud de pedido interno del drea comercial a la planta de produccién o al
proveedor.

Masivo / Directo / Fletado: Proyecto que por su alto volumen, es enviado en uno o en varios camién
(es) que viaja directo desde la planta de Carvajal Espacios S.A.S o proveedores hasta el sitio de
instalacion del proyecto.

Omisién de Ventas: Consumo de producto (s) a planta o al proveedor, que por error comercial no se
contemplaron en el pedido original.

Paqueteo: Proyecto que por su bajo volumen, es enviado en un camién con productos de otras
empresas, y que requiere ser descargado en la ciudad destino y re despachado en camiones de reparto
urbano segtin la zona de ubicacién de los clientes.

Proyecto / Proyecto Nuevo: Es todo suministro de producto o servicio contratado con Carvajal

Espacios S.A.S, el cual puede estar formado por varios pedidos.

( REVISADO POR : APROBADO POR : FECHA DE IMPLEMENTACION
Jefe de Instalaciones Jefe de Logistica de Distribucién 21711718
& SOLICITUD No.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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Proyecto Reubicacion: Es todo servicio contratado con Carvajal Espacios S.A.S. correspondiente a
cambio de distribucidn de oficinas, puede tener producto nuevo ademads del existente o modificado.

Reclamo: Es una solicitud de reposicion de producto a planta o a proveedores por diferentes causas.

4. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

“Este capitulo no necesita ser diligenciado”.

5. CONDICIONES GENERALES

Recursos Humanos: Jefes de instalaciones, Coordinador de instalaciones, Jefe de logistica, Planeador
de despachos, Coordinador de Logistica de Abastecimiento, Operadores Logisticos y Jefes de Grupo
Contratistas de Instalaciones, Coordinadores de Proyectos.

Instrumentos: Programacién de despachos.

6. RESPONSABILIDADES.

Coordinador de Proyectos
e Informar las novedades, avances de proyectos, imprevistos, parciales a Instalaciones.

e Envia listado de entregas por semanas.

Coordinador de Logistica de Abastecimiento
e Informar via e-mail, el tracking de la mercancia comercializada en cada etapa de su trayecto con
el fin dnico de que el area de Instalaciones obtenga visibilidad sobre la mercancia

comercializada.

Coordinador de Instalaciones
e Revisa el reporte de pedidos vs carpetas de instalaciones para verificar que el proyecto esté
completo.

e Evalia posibilidad de solicitud de despacho parcial con el Jefe de Instalaciones.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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e Se comunica con el cliente para coordinar la entrega de la mercancia.

e Programar despacho de la mercancia de planta y comercializados mediante el formato F-50-265
Coordinacién de Entrega de Cliente.

e Revisar listado de proyectos despachados vs lo programado y en caso de inconsistencias
informar al Planeador de Despachos.

e Contacta a los instaladores para el inicio de la instalacién.

e Parala UEN de Mepal:

o Comunicarse con el operador logistico para ultimar detalles de la entrega de la
mercancia para elaborar pre ruta.
o Informar a Distribucidn la pre ruta para el cargue del vehiculo.
e Parala UEN de Almatec:
o Se debe coordinar la logistica de descargue de la mercancia proveniente de proveedores
extranjeros (Mecalux, Hite Hide, etc.) con el coordinador logistica de Abastecimiento

y/o otros (Ayudantes de Descargue, montacargas, etc.).

Jefe de Instalaciones
e Teniendo en cuenta los pedidos que conforman el proyecto, el cuamplimiento, valida si se puede
0 no hacer despachos parciales de proyectos.
e Realizar protocolo con los Instaladores.
e En proyectos de alta complejidad coordina con el cliente e instaladores, fecha, horarios,

permisos y demds condiciones para el inicio de la instalacién.

Operador logistico
e Realiza pre ruta para la distribucién de la mercancia en la ciudad.

e Responsable de entregar los proyectos al cliente en el sitio asignado y en el tiempo acordado.

Planeador de Despachos
e Enviar el informe a la transportadora de proyectos a despachar.

e Solicitar autorizacién de despachos manuales con su respectiva justificacion.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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7. FORMATOS
F-50-256 Solicitud De Despacho Parcial.
F-50-265 Coordinacion de Entrega a Cliente.

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

8.1. El Coordinador de Proyectos informa a instalaciones mediante el formato F-50-265 Coordinacién

de Entrega a Cliente.

3
Carvajal | COORDINACION DE ENTREGAS A CLIENTE
Fecha Foclm Fecha E:urush:n
Pedido Prometida | Estado en Observaciones Perfil de | Direccion | C del
CUENIE Seoveciod |8 oracie | Eokeos by I;eng;:i‘;;s Despachos | Proveedor P"L"";:""' Proveedor | de | Eirega |del Cliente| Ciiente

8.2. El Coordinador de Proyectos informa que proyectos estén listos para programar o cuales estin

incumplidos o incompletos y validan si se pueden entregar parciales.

8.3 El Coordinador de Instalaciones coordina con el cliente fecha y hora de entrega de la mercancia
para definir la pre ruta con el operador logistico.
De acuerdo a la coordinacién de la pre ruta con el operador logistico confirma a distribucion el orden

en que debe ser entregados los proyectos.

8.4 El Jefe de Instalaciones validara con Comercial y aprobara la solicitud de despacho parcial de

proyectos cuando Comercial defina dicha necesidad de acuerdo a lo requerido por el cliente.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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8.6 El Coordinador de Instalaciones gestionara el despacho parcial con planta y/o comercializado.

Politicas de Autorizacion de Proyecto Parcial o Despachos Manuales.

a Para ciudades distantes donde opera Carvajal Espacios S.A.S., no se autorizan despachos de
proyectos parciales.

b. Ningtin despacho de proyecto parcial podré ser almacenado en un depdsito administrado por
Carvajal Espacios S.A.S, o un tercero.

¢ El Coordinador de Proyectos es responsable de realizar el seguimiento al producto que haya
quedado pendiente en el despacho parcial.

d. El jefe o el Coordinador de logistica debe autorizan los despachos manuales.

Nota: De acuerdo a la criticidad de la instalacién del cliente los parciales pueden ser aprobados por la Gerencia Comercial

de acuerdo a la disponibilidad de recursos econdmicos en viajes viticos o el margen del proyecto.

8.7. El Planeador de Despachos envia el informe a la transportadora de proyectos a despachar.

8.8. La transportadora debe de reportar cualquier novedad en cuanto a la probabilidad de incumplir la

fecha y/u hora de entrega de la mercancia donde el cliente.

8.9. Si en caso de novedades por parte del operador logistico el Coordinador de Instalaciones debe

reprogramar con el cliente y los instaladores nuevas fechas de entrega de la mercancia.

8.10. El Jefe y/o Coordinador de Instalaciones debe garantizar el seguimiento a los pedidos de un

proyecto, con el objetivo de cumplir las fechas acordadas.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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9. ACCIONES EN CASO DE ANOMALIAS

Anomalias Posibles Causas Accion a Tomar

Descargar mercancia y cargar de
El cargue de la mercancia en o
No cumplimiento de la pre | nuevo.
los vehiculos no se ha de
ruta Reprogramar o cambiar el orden
acuerdo a la pre ruta
de la entrega de la mercancia.

Incumplimiento en la entrega
Retrasos durante la entrega | Reprogramar la entrega de la
de mercancia por parte del

o de la mercancia mercancia con el cliente.
operador logistico
La mercancia no se ha ) Despacho de la mercancia
) No cupo en el vehiculo ) )
despachado en su totalidad pendiente en otro camidn.

Informar al Coordinador de
Falta de registro del formato de | Falta de informacién precisa | Proyectos o al Coordinador de
solicitud de despacho parcial de Operaciones Instalaciones para su

correspondiente registro.

Pedido ya cerrado por

facturacién. Despachar solo con autorizacién
Despacho de pedidos manuales | Faltante de produccién. del Coordinador de logistica o
Faltante de consolidacion. Jefe de logistica.

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Programacion de Distribucién.
50-EGS-006 “Logistica de Distribucion”
70-EGS-000 “Instalaciones”

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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11. ANEXOS

“Este capitulo no necesita ser diligenciado”.

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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4.7- Conclusion:

Queda en evidencia que, debido a la falta de cumplimiento de las politicas establecidas, la
carencia de métodos de control, la ausencia de procesos normados que se ajusten a la realidad
de la empresa, la sociabilizacion entre los colaboradores, han generado inconvenientes que no
permiten un desarrollo 6ptimo de las actividades en la planta de produccién, lo cual podria
generar a futuro inconvenientes econémicos que afecten el presupuesto establecido o el plan
estratégico vigente.

El aumento de inventario sin una planificacion de compras respectiva, la falta de un
cronograma de inventarios, los desérdenes en las bodegas pueden generar en corto plazo
aspectos de consideracion:

- Aumento del Inventario de baja rotacién, lo que afectaria la rentabilidad de la empresa
- Riesgo laboral para los colaboradores debido al desorden en el que se tiene la materia
prima.

- Incumplimiento en las entregas.

- Entregas incompletas de pedidos.

- Aumento de Costos de la materia prima adquirida

- Perdida por Ajustes de inventario deteriorado

Por lo tanto, y con base en los procedimientos de trabajo y con la evidencia obtenida
opinamos que la Empresa Mepal Ecuador S.A. no mantiene un plan de gestion y de
resultados construido sobre una base realista, que le permita el alcance de los principales

objetivos y metas que puedan incluirse en el plan.
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4.8- Recomendaciones:

En base a todo lo expuesto de sugiere realizar un levantamiento de procesos que se
originen en el levantamiento respectivo de cada una de las realidades de los colaboradores
que forman parte de la actividad productiva y en base a ello construir una cadena de valor
que les permita identificar en que parte del proceso intervienen cada uno de ellos, detectar las
actividades se estan retrasando o se estan incumpliendo volviéndose un puto critico de
control que permita ser controlado y minimizar el riesgo de afectacion al momento de la
adquisicion, almacenamiento y distribucién de materias primas, la rotacion de la misma y por

ende al costo presupuestado.

4.9- Viabilidad Econémica:

El presente detalle econémico corresponde a la inversion realizada para el levantamiento
de procesos en Mepal Ecuador S.A.

Tabla 3 Viabilidad econémica

1 ALQUILER LAPTOP 1 700 700
2 LAPICES 12 0,12 1,44
3 ESFEROGRAFICOS 12 0,18 2,16
4 BORRADOR 3 0,3 0,9
5 RESMAS DE PAPEL 5 3,5 17,5
6 CUADERNO 3 1,1 3,3
7 TABLERO PLASTICO 1 4 4

8 IMPRESIONES A3 5 2,4 12

Fuente: Propia
Elaborado por: Navarro Manuel
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ANEXOS
CARTA A GERENCIA. INFORME CONTROL INTERNO

Quito 23 de mayo del 2018

Sefiores
Mepal Ecuador S.A.
Presente. -

Estimados sefiores

Durante nuestra visita de analisis y evaluacion del Control Interno y Auditoria, realizado
con el fin de emitir una opinion sobre la eficiencia y eficacia de las operaciones y el logro de
objetivos de la Institucion Auditada, por el periodo que termina al 23 de Mayo del 2018,
notamos ciertos aspectos referentes al sistema de control interno y procedimientos
administrativos, los cuales sometemos a su consideraciébn en conjunto con las
recomendaciones disefiadas para ayudar a la asociacion a mejorar y lograr eficiencia
operacional. Nuestros comentarios reflejan el deseo de brindar asistencia continua a la
entidad.

La administracion de la entidad es responsable del establecimiento y mantenimiento de un
sistema adecuado de control interno. En el cumplimiento de esa responsabilidad, se requieren
juicios y estimaciones de la administracion para evaluar los beneficios esperados y los costos
correlativos, de las técnicas de control. Los objetivos de un sistema de control interno son
proporcionar a la administracion seguridad razonable, pero no absoluta, de que los activos
estan salvaguardados contra pérdidas provenientes de disposicion 0 uso no autorizado, y que
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las transacciones son ejecutadas de acuerdo con autorizaciones de la administracion y
registradas oportuna y adecuadamente con base en las Normas Internacionales de Auditoria y
Aseguramiento.

Considerando el caracter de pruebas selectivas en que se basa nuestro examen, ustedes
apreciaran que debe confiarse en métodos adecuados de comprobacién y control interno,
como su principal proteccion contra irregularidades que un examen a base de pruebas
selectivas puede no revelar.

Los comentarios incluidos no se refieren a funcionarios o empleados en particular, ya que
su objetivo es sefialar sanas medidas para fortalecer el Control Interno de Institucion
Auditada. Dichos comentarios (hallazgos) conclusiones y recomendaciones adjuntas son
destinados Unicamente para la informacion y uso de los 6rganos directivos, Gerencia y otros
dentro de la organizacion.

Atentamente,

Manuel Navarro
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